
Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Contraloria 

Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: DESPACHO DEL CONTRALOR 

Codigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento 

0 S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1000 002 ACTAS 
El lleespo de retención en el Aicitivo de destroy cornen:ar a contar ova nez haya livahiado ci ado fiscal en ci 

quc fueron producidos los documentos. Teniendo en cuenta que las Actas de Conseio poseen valores primarros 

como ci administrafivo y  legal. so deberOn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de 

retencrOnenelArchivodeGestiOn. 

La transfetencia documental primaria sc debe realizar de acuerdo con lot pardmetros establecidos en ci 

cronograma de transferencias documentaics de Ia Entidad. 

Durante ci tiempo d e retencidn en ci Archivo Central, cstos documentos scrdn digitalizados con fines de 

consulta y  custodia, de acuerdo con ci articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General do Archivos) ci 

coal reitera Ia posibiiidad d eusar tecnoiogias que permitan ci registro yrecuperaciOn agil de a i formaciOn yel 

Acuerdo 002 de 2014 en cuvo articulo 16 ye recalca quo las entidades pueden adelantar procesos de 

digitaiizacidn de lot documentos fisicos con fines d econsu Ita 0 prcservaciOn, 

dna nez finalice ci trempo do retcnciOn en et Archivo Central, transferir lot documontos al Archivo HrstOrico 

parasuconsernaciOn total debido a quo poseen valor histórico, como valor secundano. 

Soporte nutmativo 

COLOMBIA, CONGRESO GE LA REPUBLICA. Ley 87 (29, noviembre, 1993) Por Ia cual se cstablecenn ormas pars 

ci ejerciclo del control interno en las entidades y organismos dci estado y' so dictan utras disposiciones. Bogota 

1993. 

1000 002 00202 ACTAS DE CONSEJO 1 4 X X 

Acta de Consejo de DirecciOn X X 

CitaciOn X 

1000 006 CIRCULARES 

1000 006 006-01 CIRCULARES DISPOSITIVAS 1 19 X X 
El Scm po de retenciOn en ci Archivo do GestiOn comevzard a contar una nez haya finalizado ci año fiscal en ci 

quc fueron producidos los documentos. Teniendoencuenta que las Citcuiares Dispositivas poseenvalores 

primarios como ci administeativo y legal, se debeean transforir al Archivo Central lucgo do cumpir con ci 

trempo de retenciOn ccci Archivo de Gcstidn. 

La tranttcrencia documental primaria so debe realizar dc acuerdo con los pardmctrosestablccidos en ci 

cronograma do translereecias documentales de Ia Entidad. 

Duranteci tiempo de retención en ci Archivo Central, ostos documentos serdn digitaiizados con fines do 

consuita y custodia, d cacucrdo con ci articulo 55 dci Acuerdo 07 dv 1994 (Reglamento General dc ArcAioos) ci 

cual rcltcra Ia posibilidad d eusar tecnoiogias quo permitan ci registro p recuperacidn dgil do Ia informacido yel 

Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se eecalca quc las entidades pueden adciantar procesos do 

digitairtaciOn do los documentos fisicos con fines d econsulta 0 proservaciOn. 

U na nez finalice ci tiempo de rctencidn en ci Arclrivo Central, transfenir lot documentos al Archivo HistOrico 

parasuconse maciOn total debido a que poseen valor histOrico, como valor secundarro. 

Soporte normativo 

ARCI-IIVO GENERAL DO LA NACION. Circular Eoteina 003 (27, lebrero, 2015) Directrices para Ia elaboraciOri dr 

tabias do rctcnciOn documental. Bogotd: 2015. 

Circular Dispositiva X 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
VersiOn. 04 

Entidad Productora: CONTRALORA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: DESPACHO DEL CONTRALOR 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento 

0 S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1000 006 CIRCULARES 

1000 006 006-02 CIRCULARES IN FORMATIVAS 1 4 x 
El tiempo de retenciôn en ci Archivo de Gestlén comenzará a contar una vez hapa finaiizado ci ann fiscal en ci 

que fueron producudos los documentos. Tenuendo en cuenta que ias Circulares informatuvas poseen un valor 

primarlos como ci administrativo, se deberân transferir al Archivo Central iuego de cumplir con ci tie,npo de 

retencidn en ci Archivo de Gestidn. 

La transferenoa documental pnmana se debe realizar de acuerdo con los parâmetros estabiecidos en ci 

cronograma de transferencias documentales de ia Entidad. 

Una vez funaiice ei tiempo de retendón, proceder cnn Ia ciiminacldn de ia inforntacidn pot parle del 

responsable en ci Archivo Central, teniendo en cuenta ian poillicas instilucionales para tai fun, p dejando 

constancia en ei Acta de Eiiminacidn de Documentos debidamenle aprobada por ci Comilé de Archivo 0 quien 

haga sus veces en ia entidad, puesto que cobs no adquicrcn vaiores secundarios. 

Soporte normativo 

-SUPERiNTENDENCiA BANCARIA. Concepto No 1999049875-1,113, septicmbrc,1999) (citado en 2 febrcro de 

2018 Disponible en Internet: 

dContenidoPublicacion&id18513&dPrintr1 

-COLOMBiA. ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Circular Externa 003 (27. febrero, 201S( Dircctrices para ia 

ciaboractén dc tablas de retencldn documenEai. Bogotâ: 2015. 

Circular interna x 

Circular extema x 

1000 019 INFORMES 

1000 019 019-01 INFORMES A COMISION ACCIDENTAL 1 9 X x 
El tiempo dc retenciu5n cnci Archino dc Gestidn comenlard a contar una nez haya funaiizadocl ado fuscai en ci 

que fueron produodos Ion documentos. Tenucndo en cuenta quc ion informes a c0mus16n accidental poscen 

vaiores primarios como ci adminislrativo p iegai, Se debcrin transferir al Archrvo Central iucgo dc cumplir con 

ci tiempo dc retcnción en ci Archivo de Gestidn. 

La transfcrencia documental primaria Sc debc realizar de acuerdo con los pardmctros estabiecidos en ci 

cronograma de translerenoas documentalcs de Ia Enlidad. 

Durante ci tiempo de rcicncidn en ci Archivo Central, colon documentos serdn digitaiizados con fines dc 

consuita p custodia, de acuerdo con el articulo 55 dci Acucrdo 07 de 1994 IRegiamento General dc Archivosl ci 

cuai reitera Ia posibilidad de usar tccnoiogias que permitan ci registro p  recuperacldn dgii dc Ia informacidn pci 

Acucrdo 002 de 2014 en cupo articuio 16 se recalca que las enlidades puedcn adeiantar procesos de 

digilalizacidn de los documenlos lisicos con fines de consuita o prcscrvacidn. 

Una vcz finalice ci ticmpo de retencidn en ci Archivo Central, transferir los documentos ai Archivo Histdrico 

parasu conservaci6n total debido a quc posccn valor hist6rico, como vaior sccundario. 

Soportenormatino 

COLOMBiA. PRESIDENCIA DR LA REPUBUCA. Decreto 4485 (18, noviembre, 2009) Por medio de Ia cuai se 

adopla Ia aclualización de Ia Norma Tdcnica dc Calldad en Ia Gcslidn Puiblica. Bogota: 2009. 

COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FLINCION PUBLICA. Decreto 1499 (11, septiembre, 

20171. Por mcdio dcl cual se modifrca ci Decrelo 1083 de 2015, Decreto Unico Regiamentario dci Sector 

Funcidn Puibiica, en lo relaaonado con ci Sislema de Gcstidc estabieado en ci articulo 133 de Ia tap 1753 de 

2015. Bogota: 2017. Articuio 2.2.22.3.8. 

CitaciOn x 

C uestionano x 

ComunicaciOn Oficial X 

Informe a ComisiOn Accidental X 

Registro Auditoria X 
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Côdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 
Oficina Productora: DESPACHO DEL CONTRALOR 

COdigos , , 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final Procedimiento 
D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1000 019 INFORMES 

1000 019 01903 INFORMES DE GESTION 1 4 X ,I O ''O 

adoit,atioo, so debesâot sloc, al A,ch,00 Coot,al loeBo de c,pho coo ci tieoopo do ,etoocido eo ci A,ch,00 do 

Lat:e,00c1a doc 000al pioioia so dobo roalizar do accoodo coo los p drootros ostablocidos Os el cr000graroa do 

t,afe,esclasdocor000talosdolafo6dad. 

UrcaoezfioaIcooit,,podoroteocido.procodetcooIa&ooacidodoiafocidoporpartedeIrespoos.abieeoel 

A,cfroo Coot Itorceodo coos,. las polloca st7odooales paoa hi too, y  dejaodo st.oc.a eo ci Acti do Erioaodo 

de Docoroectos debdaroeote aprobad. p0,  ol Co,oitd do Arci000 0 qoioo hagas cosoo (4 ostidad, poesto qooestos 

adqiaioros secsssdarios, da ye: qoe oste ofo -roe es coosoildado el lofo,o,o degestidrr I tltociosai de I. 0)1cc,. 

AoadoPlaooacido 

Soporto oo,00atico 

•COIOMBiA. PRESJDENOA Of LA REPUBUCA. Docroto 4485 (18, 000io,ob,e, 2009) Po, credo do ii coal so .dopta I. 

actoahza000 do Ia fdo,roa TEcoca do Ci.dad eo a Goc,id.r Pobica. Bogota 2009. 

COLOMBIA. D€PARTAM(r4TO ADMINISTRAT1VO DC LA FUt4CiON PUSUCA. Dccoeoo 1499)11, sopt000bre, 2017). P0, ,00d.o 

del cal so ,00d,fica ci Docceto 1083 de 2015, Dec,eto Usico Bog eotaco del Sector Foocior, P.ybbca, oslo reiaciooado coo 

el Sistoro. deilestdo estabioodo ci articolo 133 do La Icy 1753 do 2015. BogotA; 2017. Aticolo 2.2 22.3.8. 

Informe Comisión Regional de MoralizaciOn de 
Antioquia 

ComunicaciOn envio Plan de AcciOn X 

Acta Comisiôn Regional de Moralizaciôn X 

1000 040 RESOLUCIONES 1 19 x x 
traosfoo, ii A,ci000 Cootral logo do coroplr coo ci toropo do ,ototcoiso COOl Arc0ioo do Dostioo. 

La t,.osf oscia docor000tai prooaia so doLe cOla, do ay000do coo los p404r00tr05 ostablocidos cc ci cr000gr401a do 

t,aostor000ias docoo,00talos do I, Eotldad. 

Docaoto ci toopo do cototado eooi Archioo Ca'otral. ostos dOcr000tos sorAo dgitiliaados coo flops decoosylta V  costodia, 

do acordo coo ci .o-t.ccio 55 dcl Acoocdo 07 do 1994 (Roglao,00to (Soro,al do A,chloos) ol coal roit000 I. pocbii.d.d do osar 

tocoologias 50 petoon 00 01 roglstic V  ocoporacoo agil do Ia ioiorroa000 0  p1 Acoordo 002 de 2014 Os coyo artcclo 16 so 

rocalca cc las ootidados pedoo adolaotar procesos de dqit.lioaciiso do Los docor000tos fisicos coo floes do cossIta 

Ucace:f,c.l.coolto,opodero,eob05000lArthicoCeotral.traosfer,riosd000r000tocalAccfrrcoHstdOcop40450 

total dobdo a go posoco cab, histdoioo, co,00 cab, socoodarlo. 

Sop000 rOr004t000 

COlOMBIA. CONGRESO Of LA REPUBUCA. Icy 1437 (18, 000'o, 2011). Poo La coal so oap.do 01 Codo do Pr000d,oiootc 

Adroo,st,at,coydeboCooteociosoAdrooistoatc0. Bogoti:2011. 

COLOMBIA. DBPARTAMEf4TO ADMiNISTRATIVO Of LA PRESIDENOA Of LA REPUBUCA Occooto 1609(10. agosto. 2015). Por 

ci coal so ,00d,ficao Las diroctrcos gco.o.Ios do toc,r.ca oo,o,atca do go troll ci titlO 2 doll parte 1 dol 115002 del Dococto 

1081 do 2015, Decooto Uoco Rcgiar000taro dcl Sector do l Presidooc,a de Ia Ropsiblica -. BogotA 2015. 

Consecutivo de Resoluciones X X 

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES 
CODIGOS 

Contralor de Medellin 
D Dependencia 

Sb Subserie 

- .,/ SOPORTE 
F Fisico . 

Secretarto General de 
Organismo de Control 

E ElectrOnico 
EXT ExtensiOn 

DISPOSICION FINAL 
S SelecciOn 

Ciudad Medellin E EsminaciOn 
M MigraciOn 
CT Conservación Totat 

0 ENE 2023 GestiOn y Central ConservaciOn en aCos 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
VersiOn: 04 

Entidad Prod uctora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: SUBCONTRALORIA 

Códigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte Retención Disposición Final 
Procedimiento 

0 S Sb F E Gestión Central S E M CT 

1100 002 ACTAS 

1100 002 002-01 ACTAS DE COMITE 1 9 X X r::joor
oc s Ge

venzaraacontar una vez hayaf ahzacio lno S I en ci 

como el administrativo p legal, se deberdn transferir al Arcliivo Central luego de cumplir con el tiempo de 

retencidnenelArchivodeGestión. 

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el 

cronograma de transferencias documentales dv Ia Entidad. 

Durante el tiempo de retevcidn en ci Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de 

consulta y custodia, de acuerdo con ci articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 lReglamento General de Archivos) el 

coal reitera Ia posibilidad de usar tecnologias que permitan el registro y recuperacidn dgil de Ia informacidn y el 

Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de 

digitalizacidn de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacidn. 

Una yea finaiice el tiempo de retencidn en el Archivo Central transferir los documentos al Archivo f-listdrico 

para su conservacidn total debido a que poseen valor histdrico, corny valor secundario. 

Soporte normativo 

COLOMBIA. CONGRESO DR LA REPUBLICA. Ley 87 129 noviembre,  20171 Por Ia cual se establecen normas para 

ci ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones. Bogota: 

2017. 

Acta de Comite Tecnico de Auditorias Fiscales X 

Acta de Comité de Revision de Auditorias -  C RA X 

Acta de Comité Vigilancia Fiscal X 

ComuriicaciOn ertvio Noticias Fiscales X 

Cuadro de Seguimiento de Ia Vigilancia Fiscal x 

CitaciOn X 

1100 019 INFORMES 

1100 019 019-03 INFORMES DE GESTION 1 4 
El tiempo de retención en el Archivo de Gestidn cornenzarU a contar ona nez haya finaiizado el alto fiscal en el 

que fueron producidos los documentos. Teniendo en cuenta que los Informes de Gestión pose en unvalor 

primario como el administrativo, se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de 

retencidn en el Archivo dv Gestidn. 

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parUmetros estabiecidos en el 

cronograma de transferencias documentaies de Ia Entidad. 

Una vez finalice el tiempo de retencidn, proceder con Ia eiiminacidn de Ia informacidn por pane del responsabic 

en ci Archivo Central teniendo en cuenta las poll ticas institucionaies para tal fin, y dejando constancia en ci 

Acta de Eliminacidn de Documentos debidamente aprobada por ci Comité de Archivo o quien haga sus veces en 

Ia cntidad, puesto que estos no adquieren valoressecundarios, toda yea que este informe en consolidacfo en ci 

informe de gestidn institucionai de Ia Oficina Asesora de Pianeación. 

Soporte normativo 

-COLOMBIA. PRESIDENCIA DR LA REPUBLICA. Decreto 4485 18, noviembre, 20091  Por mcdiv de Ia coal se 

adopta Ia actualizacidn de Ia Norma Técnica de Calidad en Ia Gestidn Pdblica. Bogota: 2009. 

-COLOMBIA, DEPARTAMENTO AoMINISTRATIVO OE LA FUNCION PUBLICA. Decreto 1499 111, septiembre, 

2017). Por medio del cual se modifica ci Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Regiamentario dci Sector 

Funcidn Psiblica, en lo reiacionado con ci Sistema de Gcstidn establecido en ci articulo 133 de Ia Ley 1753 de 

2015. Bogota: 2017. Articulo 2.2.22.3.8. 

ComunlcaciOn envio Encuesta SatlsfacclOn del 
Cliente -  Sujeto de Control 

x 

Encuesta Satisfacclon del Cllente -  Sujeto de Control X 

Informe sobre a SatisfacciOn Sujetos de Control x 

Informe Beneficio de Control Fiscal x 
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Código: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: SUBCONTRALORA 

Códigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte Retención DisposiciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E Gestión Central S E M CT 

1100 019 INFORMES El t:empo de retencidn en ci Archivo de Gentidn comenzará a contar una vet haya finalizado ci afo Escal en el 

que fueron producidos los documentos. Teniendo en cuenta que los Iniormes de Gestldn poseenvalores 

primarios como ci administrativo p legal, se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo 

deretenctonenelArchivodeGestldn, 

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en et 

cronograma de transferencias documentales de Ia Entidad. 

Durante ci tiempo de retenc,dn en el Archvo Central, estos documentos seran digdalizados con tines de 

consulta p custodia, de acuerdo con ci artculo SS del Acuerdo 07 de 1994 IReglamento General de Aichinos( ci 

cual reitera Ia posibihdad de us.ar tecnologias que permitan ci registro p recuperacidn âgd de Ia informacidn pci 

Acuerdo 002 de 2014 en cupo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de 

digitalizacidn de lot documentos fisicos con lines de consuita o preservación. 

Una vet finalice ci tiempo de rctencidn en ci Anchivo Central, transferir lot documentos al Archivo Histdrico 

para su conservaciôn total debido a que poseen valor histórico, como valor secundario. 

Soportenormativo 

-COLOMBIA. PRESIDINCIA DE IA REPUBIICA. Decreto 4480 (18, noviembre, 2009) Pot niedlo de Ia coal se 

adopta Ia actualizacidn de Ia Norma T&nlca de Calidad en Ia Gestidn Pdblica Bogotd 2009 

-COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBIICA. Dccreto 1499 (11, septiembre, 

20171. Pot medio del cual se modifica ci Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario dcl Sector 

Funcidn Pdblica, en lo relacionado con ci Sistema de Geston establecido en ci arliculo 133 de Ia Icy 1753 de 

2015. Bogota: 2017. A,-ticulo 2 2 22 3.8. 

1100 019 019-08 
INFORMES SOBRE EL ESTADO DE LAS 
FINANZAS 

1 9 X X 

Informe Estado de Finanzas Municipio de Medellin 
sus Entidades Descentralizadas 

X 

Memoranda de AsignaciOn de Auditoria X 

Memorando de Asignación de Auditoria X 

Comunlcaclon envlo Plan de Trabajo X 

Comunicacion Aprobacion Plan de Trabajo X 

- 
Memoranda Aprobacion Plan de Trabajo X 

Acta Mesa de Trabajo Aprobación Plan de Trabajo X 

Cuadros Consolidado Estado de as Finanzas X 

Comunicación envio Informe Estado de Finanzas 
Municipio de Medellin y sus Entidades 
Descentralizadas 

X 

Acta Mesa de Trabajo Informe Estado de Finanzas 
Municipio de Medellin y sus Entidades 
Descentralizadas 

x 

Carla presentacion Informe Estado de Finanzas 
Municipio de Medeflin y sus Entidades 
Descentralizadas 

X X 

ComunicaciOn presentación del Informe Estado de 
Finanzas Municiplo de Medel)in y sus Entidades 
Descentralizadas 

X X 

Presentación del Informe Estado de Finanzas 
Municipio de Medellin y sus Entidades 
Descentra)izadas 

X 

Carla Envio Informe Estado de Finanzas Municipio 
de Medellin y sus Entidades Descentralizadas 

Comunicación Publicación Pãgina Web X 
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Código: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
''- - VersiOn: 04 

Entidad Prod uctora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: SUBCONTRALORIA 

Códigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte Retención DisposiciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E Gestión Central S E M CT 

1100 021 INSTRUMENTOS DECONTROL 

1100 021 021-01 REGISTROS 1 4 x El tiempo de retencidn en el Archive de Gesti6n comenzará a contar una nez haya finaiizado ci año fiscal en el 

que fueron producidos los documentos. Teniendo en cuenta que los lnstrumentos de Control Registros poseen 

un valor primario como el administrativo, se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el 

tiempo de retención en el Archivo de Gestión. 

La transferencia documental primaria ye debt realizar de acuerdo con los parmetros establecidos en el 

cronograma de transferencias documentales de Ia Entidad. 

Una nez finalice el tiempo de retencidn, proceder con Ia eliminacidn de Ia informacidn per parte del responsable 

en el Archivo Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y deiando constancia en el Ada 

de Eliminacidn de Documentos debidamente aprobada por el Comité de Archivo o quien haga sun veces en Ia 

entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios. 

Soporte normativo 

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de Ia coal se dicta Ia Ley General 

de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogota: 2000. 

-COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 060 (30, octubre, 2001). Por ci coal se establecen 

pautas para Ia administracidn de las comunicaciones oficiales en las entidades psibiicas y las privadas que 

cumplen funciones pdblicas. Bogotd: 2001. 

Liberación de Productos X 

Control de Salidas no Conformes X 

Registro Grupos Primarios x 

1100 025 MANUALES 

1100 025 025-01 MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 1 19 X 

valor primario como el administration se deberdn transferir al Archive Central luego de cumplir con ci tiempo de 

retencidn en el Archive de Gestidn. 

La transfereecia documental primaria se debt reaiizar de acuerdo con los pardmetros estabiecidos en el 

cronograma de transferencias documentaies de Ia Entidad. 

Durante ci tiempo de retención en ci Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de 

consuita y custodia, de acuerdo con ci articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Regiamento General de Archives) ci 

cual reitera Ia posibilidad de usar tecnologias que permitan el registro y recuperacidn dgii de Ia informacidn y ci 

Acuerdo 002 de 2014cc cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de 

digitalizacidn de los documentos fisicos con fines de consulta n preservacidn. 

U na vez finalice el tiempo de retencidn en el Archinu Central, transferir los documentos al Archive Histdrico 

para so conservaci6n total debido a que poseen valor histdrico, como valor secundario. 

Soporte normativo 

COLOMBIA, MINISTERIO DE TRABAJO. Decreto 1072 (26, mayo, 2015). Per medio dcl cuai se enpide el Decreto 

Unico Reglamentario dcl Sector Trabajo. Bogota: 2015. Articuio 2.2.4.6.25. 

Procedimiento ConsohdaCión Estado de las Finanzas X 

Procedimiento Administrativo Sancionatorio Fiscal x 

Gula ConsohdaciOn Estado de (as Finanzas x 
- . 

Gula Metodologlca para Eva)uar Plan de Desarrollo X 
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Código: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version: 04 

Entidad Prod uctora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Prod uctora: SUBCONTRALORIA 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte Retención DisposiciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E Gestión Central S E M CT 

El tiempo de retención en ci Arcirivo de Gestidn comentari a contar una nez haya finalizado ci tr3mite. 

Teniendocncuenta que lot procesos administratvos sanconatorios fiscales poseen valores primaros como ci 

administrativo, legal, misional y fiscal se deberân transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tempo de 

retención en ci Archivo de Gcstidn. 

Ia transferencla documental primaria se debe reatizar de acuerdo con los parámetros establecidos en el 

cronograma de transferencias documentales de Ia Entidad. 

Los documentos que se seleccionan serán digitalizados en ci Archivo Central de acuerdo con ci Acuerdo 07 de 

1994 (Reglamento General de Anchivos) con fines de consulta y custodia y el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo 

articulo 16 se rccaica quc las entidades pueden adelantar procesos de digitalizacidn de los documentos fisicos 

con fines de consuita o preservaciôn. 

Cumpldo ci tiempo de retencidn en ci Archivo Central, se ,eahzarà Ia transferencia de los documentos fisicos 

electrdnicos al Archivo Ristdrico para so conservacidn total debido a que poseen un valor socundaro como ci 

histdrco 

Soporte normativo 

- COlOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Icy 1952 de 2019 (28 de enero de 2019) Pot medio de Ia coal se 

expide ci Cddigo General Disciplinario, sc derogan Ia Ley 734 de 2002 p aigunas disposiciones de Ia Icy 1474 de 

2011, relaclonadas con ci derecho disciplinario. Diarlo oficial 50.890. Bogota, D.C. 2019. 

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Icy 1437 de 2011 (18 de enero de 20111 Par Ia cual se eoplde el 

Codigo de Procedimiento Administrativo y de 10 Contencioso Administrativo. Diario oficial 47.956. Bogota, DC, 

2011 

- COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Icy 42 de 1993 126 de enero de 1993) Sobre Ia organizacon del 

sistema decontrol fiscal financicro y los organismos que loe1ercen. Diario oficial 40.732. Bogota, 1993 

1100 
PROCESOS ADMINISTRATIVOS 
SANCIONATORIOS FISCALES 

9 x x 029 

Memorando So)icitud Proceso Sancionatorio x 

Auto Comisorio x 

CitaciOn para NotificaciOn Personal x 

Notificación por Estado x 
Memorando Devo!ución Solicitud Proceso 
Sancionatorio 

x 
Comunicación Proyecto Auto lnicio del Proceso 
Sancionatorio 

x 

x Auto Inicio del Proceso Sancionatorio 

x Acta de Notificacióri 

Reconocimiento de Personeria a un Abogado x 

Auto que decide sobre una Nulidad x 

Auto par el cual se incorporan Pruebas x 

Solicltud Informe Técnico x 

x Traslado del Informe Técnico 

Auto (imita recepción de testimonios x 

Dec)araciOn Juramentada x 

x Auto Tras)ado para A)egatos 

Auto que decide sobre una SanciOn x 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: SUBCONTRALORIA 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte Retención DisposiciOn Final 
Procedimiento 

0 S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

Comunicación Proyecto del Auto de Decision x 

Auto que resuelve Recurso de ReposiciOn x 
ComunicaciOn Proyecto Auto que Resuelve Recurso 
de ReposiciOn  

Memorando entrega Expediente Segunda Instancia 

Auto que Resuelve Recurso de Apelación - Juridica x 

x 

x 

x Acta de notificaciOn Personal 

Memorando Envio Fallo Ejecutoriado x 
Memorando remisorio de Devolución del Expediente 
Proceso Sancionatorio

x 

CON VENCIONES FIRMAS RESPONSABLES 

CODIGOS 

Contralor de Medellin 
- iIII 

D Dependencia 

S Serie 

Sb Subserie 

SOPORTE 

F Fisico 
Secretario General de 
Organism o de Control 

E Electrônico 

DISPOSICION FINAL 

S Selección 

Ciudad Medellin E EliminaciOn 

M Migración 

CT Conservaciôn Total 

Fecha 
2 0 EWE 2023 

RETENCION 

Gestión y Central Iconservacion  en años 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Cortalorta 

VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: CONTRALORIAS AUXILIARES DE AUDITORIA FISCAL 

COdlgos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E Gestic5n Central S E M CT 

1101 019 INFORMES 

1101 019 019-03 INFORMES DE GESTION 1 4 x Eitempoderctencón en el Archivo de Gestidn comcnzará a contarunavet haya f,nai,zado ei aiioi,scal en el 

que fueron producidos ion documentos. Tenendoencuenta que ion informes de Gestdn posecn anna or 

prmarro como ci administrativo, se deberin transfenr ai Arch,vo Central luego de cumphr con ci Sempo de 

retenc,dn en ci Atchwo de Gestidn. 

La t,ansferenca documental primarlase debe reairtar de acuerdo con ion parámetron establecdos en ci 

cronograma de translerencias documentales dc a Entidad. 

Una vet f,naiice ci tiempo de retencidn, proceder con Ia eliminacidn de a lnformación por porte dci 

responsabie en ci Archivo Central teniendo en cuenta Ian politicas institucionales para tal fin, v dejando 

constancia en ci Ada de Eiiminacidn de Documentos debidamente aprobada por ci Comitd de Archivo o quien 

hagasusveccsen Ia entidad, puesto que estos noadquieren valores secundarios, toda vet que este in forme en 

consolidado ccci informe de gcst,dn nsriruconal de Ia Oficina Asesora de Planeacidn. 

Sopornenormativo 

COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPiJBIICA. Dccreto 4485 (18, noniembre, 20091 Por medict de Ia cool nc 

adopta iaactuahzac on de Ia Norma Tecn,ca de Caiidad en Ia Gestion PObiica. Bogota: 2009. 

•COLOM8lA, DEPARTAMENTO ADMINiSTRATIVO GE LA FUNCION PUBi,iCA. Decreto 1499 11, septiembre, 

20171. Pot med:o dci coal so modilica ei Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Regiamentario del Sector 

funciOn Psibitca, en io reiacionado con ci Sistema de GestiOn estabiecido en ci articuio 133 de Ia ten 1753 de 

2015. Bogot4: 2017. Articuio 2.2.22.3.8. 

Acta validaciôn y aprobación de los Beneficios de 
Control Fiscal 
ComunicaciOn Erivio Reporte Beneficios del Control 
Fscal 

X 

Reporte de Beneficios del Control Fiscal X 

Carla Solicitud de informacion yb visita de Vigilancia 
Fiscal 

Acta de Visita de Vigilancia Fiscal X 

Carla de Respuesta de Ia Vigilancia Fiscal X 

Comunicacion DecisiOn Final sobre Ia Noticia Fiscal 
de Ia CA,AF Asgnada 
Reporte Análisis Vigilancia Fiscal x 

1101 019 INFORMES 

1101 019 019-09 
INFORMES SOBRE EL ESTADO DE LOS 
RECURSOS NATURALES V DEL MEDIO 
AMBIENTE 

1 9 X 

ti tiempo de retenciOn en ci Archcio de Gesrion comenzari acontar una vet hava finai:zado ci ailo fiscai en ci 

que fucron producidos ios documenton. Teniendoencuenta que ion informes Sobre ci Estado de los Rccu,sos 

Naluraics v  dci Medio Ambientc poseenvaiores primarios como ci administrarico, fiscal iegaI, se deberOn 

transfcr,r alArchivoCcntraliuegodecumphrconeiticmpoderetenciOnenelArchicodeGestiOn. 

La transferencia documentai prtmana se debe realizar de acuerdo con los parOmetron estabiec,dos en ci 

cronograma dc transferencias documentaies de ia Ent,dad. 

Durantecitiempo d e ,etenciOn en ciArchivo Central, estos documentos scrân digitahrados con fines dc 

consuita y custodia, d cacuerdo con ci articuio SIc dci Acue,do 07 de 1994 lReglamento General dc Archivosl ci 

coal rcitcra Jo poslbiiidad de usar tccnoiogias que permitan ci rcgistro yrccuperaciOn Ogil dc ia informaciOn yet 

Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recaica que las entidades pueden adelantar procesos dc 

digitaiizaciOn de los documentos fisicos con tines d econsuita a ptescrvaciOn. 

U caner finaice ci re mpo de retenciOn en ci Archivo Central, transferir los documentos al Archioo HistOrico 

parasuconse maciOn total dcbido a que poseen vaior histOrico, como valor secundarto, 

Soporte formation 

-COLOMBIA. PRESIDENCIA GE IA REPUBLICA. Icy 42 de 1993 123 de enero de 19931 Sobre Ia organizaciOn dcl 

sistcma decontrol fiscal ii nanc,e roy los organismos que 10 ejercen. Bogota, D.C. 1993. 

COLOMBIA CORTE CONSTITUCIONAL. Consr,tucron Politica de Colombia. 13 de Jun10 1991, articuln 2673 268. 

bogotO: 1991. 

Informe del Estado de los Recursos Naturales y dol 
Medio Ambiente 

x 

Acta o Ayuda de Memoria Propuesla Contenido del 
Informe 

x 

Comunicacion Propuesta Contenido del Informe X 

Comunicaciôn Visto Bueno del Contenido del Informe x 

Memorando de AsignaciOn x 

ComunicaciOn envio Plan de Trabajo X 

Ada 0 Ayuda de Memoria Validación Plan de Trabajo 

Carla Solicitud de lnformación X 

ComUnicaciOn Solicitud de lnformaciOn X 

Carla Respuesta de Solicitud de lnformaciOn X 

ComunicaciOn Respuesta Solicitud de lnformaciOn X 

Ada 0 Ayuda de Memoria Seguimiento Avarice 
Informe 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLiN 

Oficina Productora: CONTRALORIAS AUXILIARES DE AUDITORIA FISCAL 

Codigos 
Serie, Subsene y Tipo Documental 

Soporte Retención DisposiciOn Final 
Procedirniento 

D S Sb F E Gestióri Central S E M CT 

Ada o Ayuda de Memona Revision Informe X 

Comunicaciôn envio Informe Consolidado X 

Comunicaciôn Visto Bueno informe X 

ComunicaciOn envio Presentación del Informe X 

Comunicaciôn Visto Bueno del IERNA Consolidado ' 
su PresentaciOri 
Memorando envio PresentaciOn e Informe del Estado 
de los Recursos Naturales y  del Ambiente 
Carla solicitud presentación Informe del Estado de 
los Recursos Naturales y del Ambiente 
Correo electrOnico Entrega IERNA Consolidado y su 
Preseritaciôn 

PreseritaciOn del IERNA 

ComunicaciOn Publicaciôri Página Web 

1101 021 INSTRUMENTOS DECONTROL 

1101 021 021-01 REGISTROS 1 4 X El t,ernpo de retencón en ci Arch,vo de Gest,dn con,en:ari a contar una vet haya finalizado ci a4o fiscal en el 

que fueton producdos los docurnentos, Tenend oen cuenta que los lnstrurnentos de Control Regsstros poseen 

on valor pnmano conro ci adrnin,strativo, Se deberdn trannfenr al Archvuo Central luego de cumphi con ci 

fiempo de retenc,dn en ci Arcfrivo de Gcst,dn. 

Ia transferencta documental prmmava se debe reahza, de acuerdo con lot pardnmetros eurablc,mdou en el 

cmonograma de transferenctas documentales de Ia Entmdad, 

U ma vet finalice ci tme mpo de retencmón. proccder non I aehminacmon de Ia nformacmdn por pane del 

responsable en ci Archivo Central, teniendo en Cuenia las politicos mnstitucionales para tai fin, v dejando 

constancia en ci Acta de Eliminación de Documentos debidamente aprobada pot ci Comitd de Archivo 0 quien 

hagasuvece en Ia entidad, puesto que estos no adqueren Va lores secun dar!os. 

Soporte normativo 

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Icy 594 114.iulio, 20001. Pot medmo de Ia cual ye dicta Ia Icy General 

de Archioos yse dictan otras disposiciones. Bogota: 2000. 

-COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 060 130 octubre, 20011. Pot ci cual se establecen 

pautas para Ia administracidn de las comunicaciones oficiale, en las entidade, piibiicas y  las pruadas que 

curnplen funciones pUblicas. Bogota: 2001. 

Registro grupos primarios X 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
'Contialorta 

VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: CONTRALORIAS AUXILIARES DE AUDITORIA FISCAL 

Codigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimuento 

o S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1101 025 MANUALES 

1101 025 025-01 MANUALES DE PROCESOS V PROCEDIMIENTOS 1 19 X X 
El tiempo de retencidn en ci Archivo de Gestidn comenzarâ a contar una vet una vet se presenteunanucva 

versiOn de este documento. Teniendoencuenta que los Manuales de Procesos y Procedimientos poscenun 

valor primario como ci adminvtrativo se debcràn transferir al Arcfrrvo Central luego de cumplir con el tiempo 

de retenciOn en ci Archivo de GestiOn, 

La transferencia documental prim aria se debe realizar de acuerdo con Ion par.dmctros establecidos en ci 

cronograma de transferencias documentales de Ia Entidad. 

Durante ci tiempo d e retenciOn en ci Archivo Central, estos documentos serân digitalitados con fines de 

consulta y custodia, de acuerdo con ci articulo 55 dcl Acuerdo 07 de 1994 (fleglamento General de Arcivvos) ci 

cual reitera Ia posibilidad de usar tecnoiogias que per'mitan ci registro yrecuperacOn Agil de a informaciOn v  ci 

Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recaica que las entidades pueden adelantar procesos de 

dgitalizaciOn de los documentos fisicos con fines d econsuita o preservaciOn. 

Una vet firralive ci tiempo de retenciOn en ci Archivo Central, transferir los documentos ii Archivo ii,stOrrco 

parasucpose ,vacion total debido a qve poseen valor histOrico, como valor secundario 

Soporte normativo 

COLOMBIA, MlNlSTERiO GE TRABAJO. Decrcto 1072 (26, mayo, 2015). Pot medjo dci cual Sc copide ci Decreto 

Unico Reglamcntario del Sector Trabaio. Bogota: 2015. Articuio 2,2.4.6.25. 

Procedimiento Consolidación Ambiental x 

Procedimiento Auditoria de Cumplimierito 

Procedimiento Auditoria Financiera y de Gestiôn X 

Procedimierito Auditoria de Desempeno X 

Procedimiento Actuaciôn Especial de FiscalizaciOri X 

Procedimiento Vigilancia FisCal X 

Guia Conso)idaciôn Ambiental x 

Guia de Auditoria Territorial GAT X 

Guia MetodolOgica para Evaluar el Plan de Desarrollo X 

1101 031 PROCESOS DE AUDITORIAS FISCALES 1 X 
El tiempo de retenciOn en ci A,chivo de Gestión comecla ra acontarunaocz haya finalizado ci tramite. 

Teniend oen cuenta qoc los Procesos de Auditonas Fiscales poseen vaiores primarios corno ci administration, 

legal, misionai y fiscal se debcrân transfetir a! Archivo Central luego de cumplir con el tiempo d eretenc On en ci 

Archivo de GestiOn. 

La transferercia documental primarra se debe realizar de acuerdo con los parámctros cstablecidos en ci 

cr000grama de transfcrencias documentaics de Ia Entidad 

Cumplido ci tiempo de retencOn en ci Archiuo Central, Sc rcalrzarâ un muestreo aieatorio del 2r1)6 de los 

Procesos de Auditorias tenrcndo en cuenta ci contexto social, politico. econOmico externo de Ia entidad 

d d 

Los documentos que sc scicccionan setan digitalizados en ci Atchioo Central d eacuerdo con ci Acuerdo 07 de 

1994 (Reglamento General de Archivos) con fines d cconsulta y custodia ci Acuerdo 002 de 2014 en cuyo 

articuln 16 se recaica quc las entidadcs pueden adeiantar procesos de digrtalizaciOn de lo documentos tisicos 

con fines de consulta 0 preservaciOn Posteriorrriente, se realizarâ Ia transfetencia de los documentos fisicos 

elcctrOnicos af A,chioo yistOrico para su conservaciOn dcbido a que poseen un valor secundario como ci 

histOrico 

Los documentos quc nocu mplan con los criterios de selecciOn, scrod climinados por ci responsabic dci Archivo 

Central, segOn cucn ta as poll ticas institucionaics para tal fm, y deiando  constancia en ci Ada de Ehiminacidn de 

Documentos debidamente aprobada pot ci Comité de Archivo o quien hag asus veces en Ia entidad 

Soporte normativo 

COLOMBIA. PRESIDENTE GE LA REPUBLICA. Dccreto 403 116. mar10, 2020) Pot ci cuai se dictan normas para Ia 

correcta impicmcntacmOn dci Acto Legisfativo 04 de 20195 ci fortaiccimiento dci control fiscal. Bogota: 2020. 

Memorando do Asignación do Auditoria x 
Comunicacion Solicitud y JuslificaciOn pars Realizar 
ActuaciOn Especial de Fisca)izaciOn 

x 

Comunicaciôn Directrices al Equipo Auditor X 

Ada o Ayuda de Memona Aprobacion Temas para 
Auditoria do Desempeno 
Ada o Ayuda de Memona de Confirmaciôn 0 

Modific.acion del Tema Auditar 
X 

Declaraciôn do (ridependencia X 

Memorando lmpedimentos o Conflictos do InterOs X 

Carla de Presentaciôn del Tema a los Auditados, 
Visilas Exploratorias y Requerimieritos do 
Informacion para Estudios Previos 

X 

Carla Respuesta do) Sujoto do Control de ontroga do 
lnformaciôn o Visitas Exploraloria 

Carla Presentacion do (a Auditoria X 

Carla de Compromiso X 

Carla do Salvaguarda X 

Acta o Ayuda do Momoria do lnslalaciOn do Ia 
Auditoria 
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COdigo: FGE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORiA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: CONTRALORIAS AUXILIARES DE AUDITORIA FISCAL 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DlsposiciOn Final 
Procedirniento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

Plan de Trabajo y Programa de Auditoria X 

Acta o ayuda de Memoria para Aprobar o Actualizar 
el Plan de Trabajo y Programa de Auditorla 

Paper de Trabajo Matriz de Riesgo Fiscal X 

Papel de Trabajo EvaluaciOn Plan de Mejoramiento X 

Paper de Trabajo Entendimiento del Sujeto o Asunto 
a Auditar 
Papel de Trabajo Conocimiento del Asunto 0 Materia 
a Auditar 
Papel de Trabajo ldentificaciOn Riesgo Fraude 
Auditoria de Cumplimiento 

Comunicaciôn Remisiôn Listado de Riesgos X 

Papel de Trabajo Pruebas Analiticas Iniciales ' 
Finales 
Paper de Trabajo ConstrucciOn Libre Auditorla 
Financiera 
Comunicaciôn lnformaciOn Materializaciôn del Riesgo 
de Fraude 

Paper de Trabajo Matnz de Riesgos y Controles X 

Papel de Trabajo Relación Pruebas de Recoriido a 
Procesos Claves 

Paper de Trabajo Pruebas de Recomdo X 

Paper de Trabajo Materialidad X 

Papel de Trabajo Muestreo X 

Paper de Trabajo Gestiôn del Riesgo de Auditoria X 

Paper de Trabalo Matenalidad e Incidencia en el 
Concepto 

Comunicaciôn Solicitud de Ajustes o Correcciones X 

Acta o Ayuda de Memoria de Venficación Fase de 
PlaneaciOn 
Papel de trabajo Pruebas de Detalle Financieras y 
Presupuestales 

Papel de Trabajo AnOlisis de Hallazgos para Opinion X 

Paper de Trabajo EjecuciOn del Recurso X 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: CONTRALORIAS AUXILIARES DE AUDITORiA FISCAL 

Codigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E Gestión Central S E M CT 

Papel de Trabajo Matnz Evaluaciôn de Ia Gestiôn 
Fiscal 
Papel de Trabajo Rendiciôn y EvaluaciOn de Ia 
Cuenta -- 

Papel de Trabajo Pnieba de Recomdo X 

Papel de Trabajo ConstrucciOn Libre X 

Papel de Trabajo Herramienta de Valoraciôn de 
Costos Ambientales 

Papel de Trabajo Determinaciôn e Impacto Ambiental X 

Estudio Previo y Conocimiento en Detalle X 

Papel de Trabajo Cntenos de ldentificaciOn de 
Temas 

Papel de Trabajo Criterios de Selección de Temas X 

Papel de Trabajo Matriz de Riesgo lnherenle, Fraude 
y Controles 

Papel de Trabajo Riesgos de Detección y AuditorIa X 

Papel de Trabajo Matriz de Planeación X 

Papel de Trabajo Matriz de Hallazgos X 

Papel de Trabajo Pruebas de Recorrido X 

Papel de Trabajo Pruebas Malerialidad o Importancia 
Relativa 

> 

Carla Solicitud de InformaciOn para Ia Entidad 
Auditada 
ComunicaciOn Solicitud de lnformaciOn para Ia 
Entidad Auditada 
Carla Respuesta a a Solicitud de lnformaciOn de Ia 
Entidad Auditada 
ComunicaciOn Respuesta a Ia Solicitud de 
lnformación de Ia Entidad Auditada 
Ada 0 Ayuda de Memona Socializaciôn de 
Observaciones 

Comunicaciôn Sociahzaciôn de Observaciones X 

Carla Respuesta del Sujeto de Control a Ia 
SocializaciOn de Observaciones 
Comunicaciôn Respuesta del Sujeto de Control a a 
Socialización de Observaciones 
Ada o Ayuda de Memoria Aprobaciôn de 
Observaciones - CAAF 
Ada o Ayuda de Memoria ValidaciOn de 
Observaciones yb Hallazgos Administrativos 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version. 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: CONTRALORIAS AUXILIARES DE AUDITORIA FISCAL 

Códigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte Retención DisposiciOn Final 
Procedirniento 

D S Sb F E Gestión Central S E M CT 

Ada 0 Ayuda de Memona VerificaciOn Fase de 
Ejecución 

Ada o Ayuda de Memona Análisis de lrrformaciôn X 

Ada o Ayuda de Memona de Cierre de Auditoria X 

ComunicaciOn envio Informe Prehminar X 

Carta envio Dictamen Estados Financieros X 

Carta de Fenecimiento x 
Acta o Ayuda de Memona Aprobación o Solicilud de 
Ajustes del Informe Preliminar 
Comunrcacrón Aprobaciôn o Solicitud de Ajustes del 
Iriforme Preliminar 

Carla de Observaciones x 

Carla de Respuesta a as Observaciones X X 

Ada o Ayuda de Memona Anãlisis de Respuesta del 
Sujeto de Control a Ia Carla de Observaciones 

Carla Respuesta del Sujeto de Control al Informe 
Prelimi nar 
Ada o Ayuda de Memona Análrsis de Respuesta del 
Sujeto de Control al Informe Preliminar 
Carla del Sujeto de Control Solicitando Prorroga para 
responder el Informe Preliminar 
Comunicación del Sujeto de Control Solicitando 
PrOrroga para responder el Informe Preliminar 
ComunicaciOn AprobadiOn Prorroga a Ia Respuesta 
del Informe Preliminar 
Ada 0 Ayuda de Memoria Revision y AprobaciOn del 
Informe Defirritivo 
ComunicaciOn Revision y AprobaciOn del Informe 
Definitivo 

Carla de Resultados x 

ComunicaciOn envio Informe Definitivo X 

ComunicaciOn AprobaciOn o Devoluciôn para Ajustes 
del Informe Definitivo de Auditoria 

> 

Carla envio Informe Defirritivo X 

Comunicaciôn Solicitud de PrOrroga Plan de 
Mejoramiento 

Carla Solicitud de PrOrroga Plan de Mejoramiento X 

ComunicaciOrr AprobaciOn Prôrroga Plan de 
Mejoramiento 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: CONTRALORIAS AUXILIARES DE AUDITORA FISCAL 

Codigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedumuento 

D S Sb F E 
- 

GestiOn Central S E M CT 

Registro de GestiOn Transparenle de Ia presentaciOn 
del Plan de Mejora 
Comunicación remitido al Sujeto de Control 
Recordando Fecha de RendiciOn del Plan de 
Mejoramiento 

X 

Carla de Hallazgos X 

Acta o Ayuda de Memona de RevisiOn del Traslado 
con Incidencia Fiscal 

Memorando Solicitud de PrOrroga para Traslados X 

CornunicaciOn envio Carla de Observaciones, 
Resultados 0 Hallazgos 
Carla Solicitud de lnformaciôn al Sujeto de Control 
para el Traslado de Hallazgos 
Comunicación Solicitud de lnformaciôn al Sujeto de 
Control para el Traslado de Hallazgos 

Memorando envio Traslado de Hallazgos Fiscales X 

Carla envio Traslado de Hallazgos Disciplinarios yb 

Penales 

ComunicaciOn envio Publicaciôn Pàgina WEB X 

Soportes y Evidencias de las Calificaciones, 
Observaciones o Hallazgos 

Lista de Chequeo X 

Metodologia Evaluaciôn Plan de Desarrollo X 

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES 

CODIGOS 

Contralor de Medellin V, -'a- 
"y' ' \ -'T 

,__v 

D Dependencia 

S Sene 

Sb Subsene 
SOPORTE 

F Fisico 

Secretario General de 
Organismo de Control 

E Electrónico 

EXT Extension 
DISPOSICION FINAL 

S SelecciOn 
Ciudad Medellin E EliminaciOn 

M MigraciOn 

CT Conservaciôn Total 

Fecha 

2 0 ENE 2023 
RETENCION 

GestiOn y Central ConservaciOn en años 
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Codigo: F-GE-GD-013 
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 

"Contra1orta 

Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: CONTRALORIA AUXILIAR DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCIóN COACTIVA 

COdigos 
Serie, Subserle y Tipo Documental 

Soporte RètenclOn Disposición Final - Procedimiento 
D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1200 021 INSTRUMENTOS DE CONTROL 

1200 021 021-01 REGISTROS 1 4 X 
Liv ode reencon

esocomenzaraacontar 
 una nez hava nizadoe a6o fiscal end 

unvaiorprmariocomoadmin1ratio,se deberdn transferir at Archivo Central luego de cumpiir con ei 

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parámetros estabiecidos en ci 

cr000grama de transfereocias documentales de Ia Entidad. 

Una vet tinaiice el tiempO de retencidn, proceder con Ia eiiminac%dn de Ia intormacidn por pane del 

responsable en el Archivo Central, teniendo en cuenta as politicas institucionales para tat fin, y dejando 

constancia en ci Acta de Eliminacoin de Documentos debidamente aprobada por ci Comitd de Anchivo o quien 

hag asus vecesen Ia entidad, pueslo que estos no ad quieren valores secon danios. 

Soporte normativo 

-COLOMBIA, CONGRESO OE LA REPUBLICA. Icy 594 114, julio, 2000). Por medio de Ia cual se dicta Ia Icy General 

de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogota: 2000. 

-COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 060 30, octubre, 2001). Por ci coal Se estabiecen 

pautas para Ia administracidn de las comunicaciones oficiales en las entidades pdblicas y las privadas que 

complen funciones pdblicas. Bogota: 2001. 

Registro Grupos Pnmarios x 

Registro do Inhabilidades x 

Control de Hallazgo X 

Inventarlo de Expedientes X 

Relaciôn de Autos X 

1200 025 MANUALES 

1200 025 025-01 MANUALES DE PROC ESOS Y PROCEDIMIENTOS 1 19 X X 
Ii tiempo de retención en ci Archivo de Gestidn comenzará acontar una nez una vet se presente una nuev a 

oersidn de cue documento. Teniend nen cuenta que los Manuales de Procesos y  Procedimientos poseenun 

valor pnimarro como ci administrativo se deberan transfenir ai Archivo Central luego de cumpli rcon el tiempo 

deretencidneneiArchivodeGesridn. 

La transferencia documental pnm aria se debe reah,ar de acue rdo con los parametros establecidos en ci 

cronograma de transferencias documentales de Ia Entidad. 

Duranteeltiempo de retencidn en et Anchivo Central, estos documentos seran digitalizados con fines de 

consuita y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 IReglamento General de Archivos) el 

coal reitera Ia posibildad d eusar tecnologias que penmitan el negistro yrecupe racidn agri de Ia informacidn yet 

Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de 

digitahzacidn de los documentos fisicos con tines d econsuita o pneservacidn. 

Una nez finalice ci tiempo de retencidn en et Archivo Central, transfenir los docomentos al Archivo Histdrico 

parasuconservación total debido a que poseen valor histdnico, como valor secundanio. 

Soporte normativo 

COLOMBIA, MINISTERIO DL TRABAJO. Oecreto 1072 126, mayo, 2015). Por medio del coal se eupide el Decreto 

Unico Reglamentario del Sector Trabalo. Bogoti: 2015. Articulo 22.4.6.25. 

Procedimiento de Responsabilidad Fiscal X 

Procedimiento de Jurisdicción Coactiva X 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
VersiOn. 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: CONTRALORIA AUXILIAR DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURlSDICCIóN COACTIVA 

Codigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedirniento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1200 033 PROCESOS DE JURISDICCION COACTIVA 1 9 X x 
El trempo de retencron en ci Archivo de Gestrdn corrrrnzarl acontar una vet haya finalicado ci tramite, 

Tenrend oen cuenta que ins Procesos de JunsdrcciUn Coactiva poseen uaiores pnimarros como ci admintrativo, 

iegal. misronal y fiscal se deberin transfenir al A,chroo Central luego de curnplrn con el tie mpo de retencrdn en el 

Anchivo de Gestron. 

La transferencia documental prim aria se debe realizar de acuerdo con los paraniretros establecidos en el 

cnonograma de transfererrccas docomentales de Ia Entidad. 

Cumpirdo el tiempo de retencrdn en el Arclnivo Central, se reahzará on muestrco alealorso del 70% de los 

Procesos de Junisdiccidn Coactiva 

Los documentos que se seieccionan seran dsgrtaiizados err ci Archivo Central de acuerdo con ci Acuerdo 07 do 

1994 IReglamento General de Archivos) con fines de consulta y  custodra ci Acuerdo 002 de 2014 en cuyo 

articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelanrar procesos de digitalizacrcin de los documentos lisicos 

con fines de consulta o prcsernacsdn. Posteniormente, te realizarâ là tnansferencra de los documentos fisicos 

electr6nrco al Arclnivo Histdnico par asu conscrvacidr debrdo a que p oseen Un valor secu ndarso como ci 

lcrstdrrco. 

Los documentos quo nocumplan con los crit000s de seieccidn, scrod eliminados segun cuenta las politrcas 

nsnsrucronales para tà I fin y so do1ará constanciaa travis del Acta de (Liminacicin do Documentos debsdamenrc 

aprobada por ci Comrtc interno do Anch,vos. 

Soporte normatrvo 

Conststucsdn Poiltica de Colombia Articulos 2689272, 

COLOMBIA. CONGRESO DI LA lIEPUIlLICA. Icy 1952 do 20111128 d ocneno do 20191 Por medio do lu cool 

expide ci Cddigo General Discspllnario, se derogan Ia Icy 734 de 20029 algunas disposiciones de là Icy 1474 de 

2011, relacionadas con ci derccho discsplinario. Dianso ofrcsal 50.850. Bogota, D.C. 2019. 

. COLOMBIA. CONGRESO GE LA REPUBLICS. Icy 610 de 2085115 de agosto de 2000) P0o là coal xc establece ci 

tnimite do los procesos de rcxpons.abilidad fiscal de compctencia de las contralonias. Dravo oficcal 44.113. 

bogoti. 2000. 

COLOMBIA. CONGRESO GE LA REPUBLICA. Ley 42 de 1993 (26 de encro dc 1993) Sobre là oranrzati dcl 

sistcma do control fiscal financrero y los onganismos quo loejercen. Diarso oficial 40,732. Bogoti, 1993. 

- COLOMBIA. SENADO Dl LA REPUBLICA. Icy 84 de 1873 (26 de mayo do 1873) Cddigo civil do los Estados 

Unidos de Colombia. Diario oficial 2.867. Bogota, 1873. 

. COLOMBIA. CONGRESO GE LA REPUBLICA. Icy 1564 do 2012 112 de 10110 dc 2012) Por medro de Ix coal so 

cupido el Cddigo General dcl Proceso y sc dictan otras disposiciones. Diarro oficial 48.489. Bogota, 2022. 

Auto Fallo Responsabilidad Fiscal X 

Auto de Medida Cautelar de Embargos X 

Auto Comisioria a un Abogado de esta Dependencia X 

Auto que Avoca Conocimiento x 

Carla de lnvestigaciOn de Bienes X 

Carla Realizacion Cobro Persuasivo X 

Coristancia Secretariat X 

Auto Acuerdo de Pago X 

Seguimiento a) Cumplimiento del Acuerdo de Pago X 

Auto Mandamiento de Pago X 

Auto Decreta AcumulaciOn 0 AgregaciOn de Procesos x 

Auto Declara un Impedimento x 

Citación para NotificaciOn Personal X 

NOtlticaclOn por Aviso X 

Acta do Notiticaciôn do Mandamiento de Pago c x 
Auto Reconocimiento Personeria a un Abogado 0 

Apoderado de Oficio 
x 

Auto Nombramiento Curador ad Litem JC X 

NotlticaclOn por Estado X 

Comunicado do nombramiento Curador Ad-Litem X 

PosesiOn Curador Ad- Litem X 

Auto Resuelve Excepciones X 

Auto Decreta PrUctica yb lncorporaciOn do Pruebas X 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL L ° 
VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORiA GENERAL DE MEDELLIN 

Oticina Productora: CONTRALORIA AUXILIAR DE RESPONSABILIDAD FISCAL V JURISDICCION COACTIVA 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S EM.CT 

Auto Niega Ia lncorporación yb Decreto de unas 
Pruebas 

Auto Resuelve Excepciones X 

Ada NotiticaciOn Personal X 

Auto Resuelve un Recurso de Reposición X 

Auto que Decreta o Niega Pruebas X 

Auto Ordena Seguir Adelante con Ia Ejecución JC X 

Acta de Notiticación X 

Liquidacion de Crédito y Costas X 

Reporte Traslado X 

Auto que Ordena un Gasto Relacionado con el Pago 
de Honorarios de Auxiliares de Ia Justicia 
Auto Rechaza Ia ObjeciOn al Estado de Cuenta y 
Aprueba a LiquidaciOn 
Auto AprobaciOn de ObjeciOn y Ia LiquidaciOn por 
nuevo valor 

Auto que Aprueba Ia Liquidaciôn de crédito y Costas X 

Memorando para Resolver Recurso de ApelaciOn X 

Auto Acata In Ordenado por el Superior X 

Carta Registro de Embargo X 

Auto Decreta Medidas Cautelares JO X 

Auto Autoriza ExpediciOn Copias X 

Edicto de CitaciOn y Emplazamiento a Herederos X 

Auto Vinculaciôn de Herederos Determinados e 
Indelerminados 
Auto Ordena Ia SuspensiOn o Reanudación de 
Términos JC 
Auto Decreta Secuestro y Nombramiento de 
Secuestre 

Acta de Diligencia de Secuestro X 

Comunicado at Auxiliar de Ia Justicia X 

Auto Fija CauciOn para el Secuestre X 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
VersiOn. 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: CONTRALORIA AUXILIAR DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA 

Codigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenclOn DisposiciOn Final 
Procediniiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

Auto de OposiciOn X 

Auto Avaluo Pencial Proceso Ejecutivo JC X 

Auto Ordena Avalüo y Designa Pento X 

Comunicado Nombramiento Pento X 

Acta de PosesiOn del Pento Avaluador JC X 

Auto Traslado del Iriforme TOcnico X 

Auto Ordena Ia Aclaración o Complementaciôn del 
Dictamen Pericial 

Auto de Aprobaciôn del Avalüo X 

Auto que Ordena el Remate X 

Auto Senala Ia Fecha de un Remate Proceso 
Ejecutivo JC 

Carta Solicitud Certificado de Liberlad y TradiciOn X 

Edicto Emplazatorio Diligencia de Remate JC X 

Aviso de Remate X 

Acta Diligencia de Remate X 

Auto de lmprobaoôn del Remate X 

Auto Aprobaciôn de un Remate JC X 

Auto que Decreta ExtinciOn del Remate X 

Auto Archivo X 

Auto Levantamiento Medidas Cautelares X 

Carta Exclusion en Boletin de Responsables Fiscales X 

Carta lnIormaciOn Exclusion de Boletin X 
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COdigo: F-GE-GD013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
.'Contra1orta 

VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Ofucina Productora: CONTRALORIA AUXILIAR DE RESPONSABILIDAD FISCAL V JURISDICCION COACTIVA 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenclOn DisposiclOru Final 
Procedimiento 
.• .., D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1200 034 PROCESOS DE RESPONSABILIDAD FISCAL 1 4 X X 
El tiernpo de etenci on enel Archivo de Gestidn comen,arâ a contar una vet haya fircalza4o ci támite. 

Tenendoencuenta que Ins Procesos de Responsabildad Fiscal poseen vaiores primarios como ei 

administrativo, legal, misional y fiscal se deberán transIent al Archivo Central luego de cumplir con ci tiempo 

d eretención en ci Archivo de Gestidn 
La transferencia dcxumentaI primaria se debe realizar de acuerdo con ins parâmetros estabiecidos en ci 

cronograma de transferencias documentales de Ia Entidad. 

Cumpiido ei tiempo de retencicin err ci Archivo Central, se realizará unase ecccdn del 10% medcantc rn 

aieaiono scstemdtico, por cada S alms de producodn docomerrtal. 

Los documentos que se selecconan se ne digitaiccados en ei Archivo Central de acuerdo con ci Acuerdo 0? de 

1994 (Regiamentn General de Archivos) con fines de consulta y custodia ci Acoerdo 002 de 2014 en cuyn 

articulo 16 cc recalca que las entidades pueden adelantar procesos de digctaiizacccin de los documentos fisicos 

con fines d cconsuita n preservaccdn Posteriormente, se rcalzar Ia transferencia de los documentos fiscos 

electrdnicos al Archivo lmistdnico para su conservacón debido a que poseen un valor secondario come ci 

hisrdrico. 
Los documentos que nocu mplan con los cnitenios de seleccccin, sean eliminados segcin cuenta las politcas 

institucionales para tal fin y se dejarâ constancia a través del Acta de Ehiminacdn de Documentos dr'bidamcnte 

aprobada per ci Comité Internode Archivos. 

Soportenormatcuo

GE LA REPUBLICA. Ley 610 de 2000 115 de agosto de 2000) for Ia cual se esta blece el 

trdmcte de ins procesos de responsabilidad fiscal de compctcncca de las contra lonias. Diario oficial .113. 

Bogota, 2000 

Memorando Traslado de Hallazgos Fiscales 

Auto Comisiona a un Abogado de esta Deperidencia 
X 

Auto Archivo Antecederites X 

Auto IniciaciOn de Indagacion Preliminar X 

Auto Decreta Práctica yb Incorporacion de Pruebas X 

CitaciOn Diligencia Declaración Juramentada X 

Solicitud de Pruebas X 

Diligencia Deciaración Juramentada X 

Auto de Archivo de Iridagacion Preliminar X 

Citacion para Notificacion Personal X X 

Ada NotificaciOn Personal X X 

NotificaciOn por Aviso X 

NotificaciOn por Estado X X 

Auto Apertura Proceso de Responsabilidad Fiscal X 

Citacibn Diligencia de VersiOn Libre X 

Comun)cación a Ia Compan)a de Seguros X 

Comunicación a Ia Entidad X 

Solicitud Informe Técnico X 

Constancia Secretarial X 

Solicitud Apoderado de Oficio X 

Diligencia de VersiOn Libre X 

Auto Archivo de un Proceso de Responsabilidad 
Fiscal. 

Memorando remisiOn a Grado de Consulta X 

Auto Grado de Consulta X 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
VersiOn. 04 

Entidad Productora: CONTRALORA GENERAL DE MEDELLIN 

Of,cina Productora: CONTRALORIA AUXILIAR DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

Memorando Devolución Expediente X 

Auto Cesación de Ia AcciOn Fiscal X 

Auto lmputaciOn X 

Carta de Descargos a Ia lmputaciôn X 

Auto Niega Ia lncorporacion yb Decreto de unas 
Pruebas 

Memorando envio Inlorme TOcnico X 

Auto Traslado del Informe Técnico X 

Auto Resuelve un Recurso de Reposiciôn X 

Auto Concede el Recurso de Apelaciôn X 

Memorando para Resolver Recurso de Apelacion X 

Auto Resuelve Recurso ApelaciOn X 

Auto Acata 10 Ordenado por el Superior X 

Auto Fallo Responsabilidad Fiscal X 

Carta Envio lnformación de Fallo X 

Auto Reconocimiento Personeria un Abogado o 
Apoderado de Oficio 

CitaciOn para Audiencia de Descargos X 

Acta Audiencia de Descargos X 

Acta Audiencia de Decision X 

Auto de Grado de Consulta X 

Auto de Grado de ApelaciOn X 

Auto Requerimientos Previos a Reconocimiento de 
Personeria Juridica 

Auto AcreditaciOn Dependiente Judicial X 

Auto Autoriza ExpediciOn Copias X 

Auto Adición Apertura X 

Solicitud Registro y Embargos de Medidas 
Cautelares 
Auto Desglose o ParticiOn de Proceso de 
Responsabilidad Fiscal 

Auto Declara un Impedimento X 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
ContraIoria 

VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: CONTRALORIA AUXILIAR DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn Disposicion Final 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

Auto ordena Ia SuspensiOn o ReanudaciOn de 
Términos 

x 

Auto Decide Sobre una Nulidad X 

Auto Vinculaciôn de Nuevos Presuntos Responsables 
Fiscales 

x 
Auto VincutaciOn de Herederos Determinados e 
Indeterminados 

x 

Auto VinculaciOn de Compania de Seguros X 

Edicto de CitaciOn y Emplazamiento a Herederos X 

Auto Decreta AcumulaciOn o AgregaciOn de Procesos X 

Carla Inclusion en Boletin de Responsables Fiscales X 

Carla Registro de Sanciones e Inhabilidades X 

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES 
CODIGOS 

Contralor de Medellin 
D Dependencia 
S Serie 

Sb Subsene 
SOPORTE 

F Fisico 
Secretario General de 

Organismo de Control 
E ElectrOnico 

EXT ExtensiOn 
DISPOSICION FINAL 

S SelecciOn 
Ciudad Medeltin E EliminaciOn 

M MigraciOn 
CT ConservaciOn Total 

Fecha 

2 0 ENE 2023 
RETENCION 

Centrat ConservaciOn en años 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: CONTRALORIA AUXILIAR DE PARTICIPACION CIUDADANA 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedumiento 

0 S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1300 012 CONVENIOS 1 19 X X 

1300 012 012-02 CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS 
El tiempo de retenclón en ci Archivo sic Gestidn comevzard a contar una vet haya finalizado ci trmItc. 

Teniendo en cuenta quc los Convenjos Interadministrativos poseen valores pvmarios come ci administrativo 

legal, se siebcrán transferir al Archivo Central lunge sic cumplir con ci tiempo d ereteocidn en el Archivo de 

Gestidn. La transferencia documental primaria se debe realizar sic acuerdo con los parsimetros establecidos en 

ci cronograma de transferencias documentales sic Ia Eotisiasi, 

Cumplido ci tiempo de retencidn en ci Archivo Central, se rearzard un muestreo selectivo aleatorio sistemsitico 

del 10% o de aquellos Convenios Interadministrativos con entidades sic alto reconocimiento nacional o de 

impacto social, por privcipio deconteotualidasi. 

Los siocumentos que se cc lecci onan Sc ran siigitaiizados en ci Archivo Central de acuersio con el Acucrsio 07 de 

1994 IReglamento General sic Archivosi con fines sic consu Ita p custodia y ci Acuersio 002 sic 2014 en cuyn 

articulo 16 Se recalca que las cotidades puesien adelantar procesos sic digitalización sic los siocumentos fisicos 

con fines sic consulta u presc macisis. Posteriormcntc, se reaiizarzi Ia transferencia de los siocumentos fisicos 

eiectrdnicos al Archivo Histdrico para suconscrvacidn total debido a 9cc poseen ci valor histdrico, como valor 

::entos que nocu mplan con los critcrios de selcccido, scram climinasios segdn cuen ta las politicas 

institucionales para Sal fin y me dejarsi coostaociaatravds dci Acta de Eliminacidn sic Documcntns debisiamentc 

aprobada per ci Comité sic Archivo o quinn hagasusvecesen Ia entisiasi. 

Soporte normative 

-COLOMBIA. EL PRESIDENTE 06 LA REPUBLICA. Decreto 410 (27, macso, 19711 Por ci cual sc expisie ci COsiigo sic 

Comercio, Bogotsi: 1971, Arliculo 968. 

-COLOMBIA. CONGRESO OE LA REPUBLICA. Lcy 80(28, octubrc, 19931. Per Ia coal ye eupisie ci Estatuto General 

sic Contratacisin sic Ia Asiministración pUblica. Bogota: 1993. 

-COLOMBIA. CONGRESO 06 LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 20071. Pot mesiio sic Ia cual cc introducen 

mesiisias para I aeficiercia y Ia transparencia en Ia Ley 80 sic 1993 p se dictan otras siisposicioncs gencraics 

sobrc Ia contratacidn con Recursos Psiblicos. Bogotsi: 2007. 

-COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL 06 PLANEACION. Decrcto 1510 (17, julio, 2013). Por ci cual se 

reglamenta ci sistema sic compras y contrataciUn pUblica. Bogotsi: 2013. 

-COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL 06 PLANEACION. 0ccrcto 1082 (26, mayo, 2015). Por medic dcl coal 

se copisie ci siecreto inico rcgIamcntario dcl sector asiministrativo sic planeacidn nacioval. Bogota: 2015. 

-COLOMBIA, CONGRESO 06 LA REPUBLICA Ley 594 (14, iulio, 2000) Por mesiio sic Ia cual sc dicta Ia Ley General 

sic Archives p se dictan otras disposiciones BogotU: 2000. 

Documento de definicióri de necesidad x 

Minuta x 

Acta do inicio X 

Plan de Trabajo con cronograma X 

Informes de Seguimiento a Ia ejecucidn X 

Informe de Evaluacion sobre el convenio X 

Acta de Cierre con evaluaciOn 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version. 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: CONTRALORIA AUXILIAR DE PARTICIPACION CIUDADANA 

Códigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte Retención Disposición Final 
Procedimiento 

D S Sb F E Gestión Central S E M CT 

1300 014 DERECI-IOS DE PETICION 1 9 X El tiempo de retención en el Anchivo de Gestidn comentard a contar una vet haya finalitado ei ado en que cv 

did respuosta delinitiva al Derecho de Peticion. Teniendo en cuenta que los Derechos de Peticidn poseen 

valores primarios como vi administrativo y legal, cv deberdn transIent al Archivo Central luogo de cumplir con 

ci tiempo d eretencion en ci Archive dv Gestidn. La transloroncia documental primaria en debe realitar de 

acuerdo con Ins pardmetros establecidos en ci cronograma de transferoncias documvntales de Ia Entidad. 

Cumplido el tiempo d eretencidn en ci Archive Central, ye eealizard or muestreose lectivo del 10% de aquellos 

Derechos de Peticidn que estén niece laden a delitos graven contra los Derechos l-lumanos sobre el cuidado 

sustentabilidad del medio ambiente; o que de estee cc derrven trdmites junidicos o legal vs contr a Ia entidad; 

ademds, Ins Derechos dv Peticidn do interés general, es decir que a partir de una soiicitud ndividual so 

resuelvannecesidades de Ia ciudadania y guy refiera sobre actividades misionales do Ia entidad; tambidn dv los 

Derechos de Peticidn do irterés colectivo, vs decir que resuelvan las neces idades de grupos dtnicos, religiosos, 

sindicatos, asociaciones de derechos humanos, comunidades campesinas, colectivos de defensa do Ia 

diversidad sexual, colectivos do victimas, colvctioos de personas en condición de discapacidad; aquellos quo 

ooprvsen quojas, rociamos o denuncias sobre Ia prestacidn del seroicin por parte de Ia entidad, una oficina nun 

foncionanio; los que impliquen Ia expresidn de derechos minimon vitales expresados en las sentencias T-426 do 

1992, 1.005 de 1995, TOtS de 1995, T-144 dv 1995, 1198 do 1995, T-500 de 1996, 1-284 de 1998, 55-062 do 

1999 dv Ia Corte Constitucional. 

Los documentos que so so ccci onan Sc ran digitalitados en vi Archive Central de acuerdo con ci Acuerdn 07 dv 

1994 inoglamonto General de Archivosl con lines de consulta y custodia vol Acuerdo 002 de 2014 en cuyo 

articulo l6se rocalca que as entidades pueden adelantar procesos dv digitalizacidn delve documentos lisicos 

con lines deconsu Ita n presernacidn, Posterrormente, se realizard Ia translerencia do los documentos lisicos 

al Aechivo i-Iistdrico par use conse rvacidn total debido a que poseen vi valor histdrico, como valor 

Los documentos que nocu mplan con los critenlos de seleccidn, scrod eliminados segdn coenta las poiiticas 

nstitucionaies para Cal fin yso dvjaed constarcia a Craves del Acta de Eliminación de Documentos dobidamente 

aprobada por vi ComitC dv Archivo o quinn haga susvecrs en Ia entidad. 

-COLOMBIA. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitucidn Politica de Colombia, Bogota: 1991. Articulo 

-COLOMBIA. CONGRESO Dli LA REPI3BLICA. Icy 1755 130. junio, 20151 Per medio de Ia cual se regula ci Derocho 

Fundamental de Petición p se sostrtuye on titolo dri Cddigo de Procedimiento Administrative y  dv In 

ContenciosoAdministrativo. Bogota: 2015. 

Solicitud del Peticionario X x 

Formato RecepciOn de PQRSD x 

Servicios de Asesoria X 

RadicaciOn PQRSD en Ia Pãgina Web X 

Carta al Ciudadano Traslado a Otra Entidad x 
Memorando Autorizacion Inclusion PQRSD en el 
PVCFT 

X 

Memorando de AsignaciOn PQRSD X 

Carla AmpliaciOn de TOrminos X 

Carla Solicitud de InformaciOn X 

Respuesla de Ia Entidad Auditada x 

Carla de Respuesta en Recibo par Competencia x 
Carla Cuando envia Copia y es Dirigida a Otra 
Entidad 

x 

Carla Traslado par Competencia a otra Entidad X 

Acto Adminrstrativo de Desistimiento X 

ComunicaciOn Solicitud PublicaciOn Respuesta 
PQRSD 

X 

ComunicaciOn Constancia PublicaciOn Respuesta 
PQRSD 

Memoranda Informaciôn Incumplimiento de Términos X 

NotificaciOn par Aviso X 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: CONTRALORiA AUXILIAR DE PARTICIPACION CIUDADANA 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte Retención DisposiciOn Final 
Procedimiento 

0 S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

ComunicaciOn Acuse de Recibido X 

Carta Respuesta de Fondo / Definitiva X 

Encuesta Satisfacciôn al Cliente - Asesorias X 

Encuesta SatisfacciOn al Cliente - PQRSD X 

Archivo de PQRSD X 

1300 019 INFORMES 

1300 019 019-03 INFORMES DE GESTION 1 4 x El Sempo de retenciOn en el Archive de i5estión comenzará a costar una vet haya finalizado ci año fiscal en el 

que fueron producidos ion documentos. Teniendo en cuen ta que ion informes de Gestion poscenunvalor 

primarios como ei administrativo, se debern transferir ai Archive Central iucgo de cumplir con ci tiempo do 

retencidn en ci Archivn tie Gestión. 

La transferencia documental primaria se debe reaiizar d e acue rdo con ins partimetros estabiecid on en el 

cronognama de transferencias documentaies de Ia Entidad. 

Una vet finalice el tiempo tie retcnción, proceder con Ia ciirninacidn de Ia informacidn por parse del 

responsable en ci Archivo Central teniendo en cuenta las poilticas inntitucionaies para tai fin, y dejando 

en ci Acta de Euiminación de Documentos debidamente aprobada per ci Comitd de Archive o quien 

hag anus veces en Ia entidad, puesto que estos no adquieren vaiores secundarios, toda vez quc este informe es 

consolidado en ci informe tie gestidn institucionai tie Ia Oficina Asesora de Pianeacidn. 

Soporte normative 

-COLOMBiA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 4485 18, noviembre, 2009) Por merlin de Ia cuai 

adopta Ia actualización de Ia Norma TUcnica de Caiidad en Ia Gcstidn Pi2bFca. Bogotti: 2009. 

-COLOMBiA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto 1499 11, septiembre, 

2017). Oct medio dci cuai se modufica ci Decreto 1083 de 2015, Oecrcto Unico Regiamentario dci Sector 

Funcidn Puiblica, en io reiacionado con ci Sistema dc Gestidn estabiecido en ci articuio 133 de ia icy 1753 dc 

2015. Bogota: 2017. Articuio 2.2.22.3.8. 

Estrategia RendiciOn de Cuenta x 

Informe do Caracterizaciôn de Usuarios x 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Con alorta 

VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: CONTRALORIA AUXILIAR DE PARTICIPACIóN CIUDADANA 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento 

0 S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1300 019 (NFORMES 

1300 019 01906 
INFORMES DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA 
INFORMACION 

1 9 X X 
El trempo do ,OtOncidn on el Aechrvo de Gestrdn comencariacontar una cot haya finalrtado ol ado fiscal en ol 

que fuo,on producrdos Ion documentos. Tenrendo on cuenta que los Informos de sohcrtudes de acceso a Ia 

inforrnacrdn posoenvaloros prlrnarlos corno ci adrnlnistratruo y  legal, se deberàn transforir al Archico Central 

luego do cumplir con el tiempo de retencidn cool Archivo de Gcsttdn. 

La transforencia documental prirnaria se debe realitar do acuerdo con los parárnetros ostablecidos en ci 

cronograrna de transferencias documentales de là Entidad. 

Duranteeltiompo de retencidn en el Archivo Central, 01105 docurnentos seran digilalizados con fines de 

consulta y custodia, de acuerdo con ci articulo 55 del Acuerdo 07 do 1994 (Reglarnento General do Archivos) ol 

cual reitora Ia posibilidad de osar tecnologias quo pormitan ol registro yrecuperación Agil do là informacidn yol 

Acuerdo 002 do 2014 on cuyo articulo 16 so recalca quo las ontidades pueden adelantar procosos do 

digitaiizacrdn do los docurnentos fisicos con fines d oconsu Ita 0 presorvacrdri. 

IJna oct finalico ol tiempo de retoncidn en eI Archioo Central, transient los docurnentos al Arctnivo Histdnico 

parasu consorvacrdn total dobido a que posoen valor histdnico, corno calm secundanro. 

Sopor'te nonmatico 

-COLOMBIA. PRESIDENCIA GE LA REPUBLICA. Docroto 4485 (18, noviernbre, 2009) Pot rnedio do Ia coal so 

adopta I aactua lrtac,dn de là Norma técnica do Calidad on Ia Gost,dn Piiblica. Bogota: 2009. 

-COlOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO GE LA ruNCION PI,IBLICA. Decteto 1499 (11, soptiombre, 

2017). Pot medro del coal se modifica el Docreto 1083 do 2015, Decreto Unico Reglamentanio dot Sector 

FonciAn PAblica, en lo nelacionado con ci Sisternra do GcstlOrr en lablecido en ci anticulo 133 dr là Icy 1753 do 

2015. Bogota: 2017. Articulo 2.2.22.3.8. 

Informe de Solicitudes de Acceso a (a InformaciOn X 

ComunicaciOn Envio Iriforme para PublicaciOn en a x 

Comurilcaclon Cortf'irmacion Publicacion en (a Web X 

Acta de Mesa de Trabajo Seguimiento PQRSD X 

Planitla de Asisterlcia X 

1300 021 INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 4 X 

1300 021 021-01 REGISTROS El tionnpo do rotencidn en ci Archioo do Gestidn comertaraacontan una voc raya finalizado ci ado fiscal en ci 

quo tucson producidos los docurnentos. Tensendoencuenta quo los instrurnontos de Control Registros poseen 

un valor pnimanro corno ci adrninistnatiuo, se debe,án transform alArclrivo Central luego do cumpimi con ci 

Imompo d orotoncsdn en ci Archivo do Gestmón. 

La transferencia documental prirnaria Se dobe realszar do acuerdo con los paramotros estabiocidos on ci 

cronograma de transfenencias documentales do Ia Entidad. 

Una vet isnalice ci tiempo d e retencidn, proceder con Ia eismmnacidn do là inlormación pot porte dcl 

tesponsable en ci Archivo Central teniendo en coenta las pollticas institucionales para tal fin, y dejando 

constanc,a en ci Acta do Eiiminacidn do Docomeolos debidamento aprobada pot ci Cornitd de Archmvo 0 quien 

ha ga sus occes on là entidad, puosto que ostos no ad qumeren valor en secun darios. 

Soporto norrnatsoo 

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. by 594 (14,yclso, 2000). Pot medmo do Ia coal se dicta Ia toy General 

do A,chsoos y so dictan otras disposiciorros. Bogoti: 2000 

-COLOMBIA, ARCFIIVO GENERAL DE LA NACION Acuordo 060 (30. octubre, 2001). Pot ol cual so establecen 

pautas para là adrnmnistración do las cornunicacionos of'scsales on las entidades püblmcas y las pnmuadas quo 

curnplon tuocronos pAblicas. Bogota: 2001. 

Registro Grupos Pnmanos x 

Control de Salidas NO Conforrnes x 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
VersiOn. 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: CONTRALORIA AUXILIAR DE PARTICIPACION CIUDADANA 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final - 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1300 025 MANUALES 

1300 025 025-01 MANUALES IDE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 1 19 X X 
El tiompo de teteccidc cccl Atchio do Gestido comecoa,d aco at aaez aoersc p005tacoa oeosidt do este 

docomecto.Teoicodo taqlosMaalcsdePoosyPtocedieotosposeocalopoiiocamoeI 

admioisttatioo so dobcede t lode i Accicco Cocteal loego dc ticmpo do & Aocl,ioo do Gostido. complit coo ei retcocido 

Manual Trámite Internode PQRSD x Latralcocociadocamer,talpririasedeberczardcacocrdocoolospardmetrosestabloyidosce000gramade 

traoslorcodas d mcrrtales do Ia Botidad. 

dcacsod aetdoi5delAcacedo07de19941RcgiamcotoGooer&dcActhloicaaicoalaPOMciaddcosa, 

teceologias qoe perreitac ci rogistro v rccsperacido dgii de Ia iota macide y el Acoerdo 082 do 2014 err crc-pa aeticalo 16 so 

reaalcaqrcciascotidadcopccodeoadclaotprorcesosdodgtahaadodclosdocrerrrosfisicoscooesdecoosccGao 

Licace: firralico ci trerepo do ocido & Archi'c-o Ccetrai, to sPoor los dacamcotos ci Aect000 Histdoico lostitcccceeal 

cooser'aacidrr total debido a poe paseco rcaiot lristdeico, como calor secrcodario. 

Saporto flormatroo 

COLOMBIA. MiNIOTERiO DE TRABA)O. Occoeto 1072 (26, ttrayo, 2015). Par media dci coal so ccpide ci Doceeto delco 

Rcgiamcotario dcl Sector Trabajo. Bogoti: 2015. Artio.,Io 2.2.4.6.25. 

Procedimiento Promoclon ParticlpaciOn Ciudadana X 

Guia Caracterizaciôn de Usuarios y Grupo de Interés X 

1300 036 PROGRAMAS 

1300 036 036-01 
PROGRAMAS DE ACOMPANAMIENTOS y 

ASESORIAS 
1 9 X X 

EltpoderctdoeoelArchioodcGestidocomcozariacootoavezrcoarcerse prescore arercccarcorsidodeesie 

dacameoto.Teoieodoeocoeotaqcelos ProgramasdeAcompa5arnlentosyAoosoriasposceoaalorespearioscorooel 

admicistratico p legal se deberdrl traresferir al Archloo Central loego dc complir con ci tiompo de tcteocidrr en ci Archico do 

Geshdo. 

La transierencia docrcroeotai primaria so debe reahoat de ocaetdo coo los pardmottos estabiecidos on elcronograma dc 

iratstereoclasdocllmentaiesdelaEobdad. 

Darante ci tiompo doretoncidre errol Archioo Central, estas docrcmcntos seen digitalizadcs con fines dcconsalta y castodia, 

do acrcerdo cocci ar-ticolo 55 del Acrcerdo07 do 1994 IRoglamonto Goeeral dcArchioos) ci cool roitcra Ia posibilidad do coat 

tcanologiasqrce pormiran ci rogistroy occoporacidn Ligil de Ia ielotmacidrry ci Acrcordo082 do 2014 cc crc-yo acticalo 06cc 

cakaqrceaccotrdadcsperodcoadolantarptocecosdcdrgitaliaacidodelosdocrcmeotosfisicosconficosdcconsrcltao 

Uoa ccc frnalrcc ci tiorrepo do rotcncidrr errol Accfrioo Cerrttal, trarrfctir los docameotos ai Arcrrico Histdrico parasa 
.. . 

corrseeca000 total debrdo a qrcc posoon color hrstorrco, come oaloe secrcndarro. 

Soporte coematico 

COLOMBIA. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 08 LA 1108065 PLiBLICA Decoeto 1033 126, mayo.  20151  Pot mcdio dcl coal 

sc eopidcoi Deoocto Uoico Reglamcotario dcl Soctor do Fccrrcidn Pcrbiica. Bogota: 2015. Titolo 10. 

Base de Datos de POblico Objetivo X 

Formulario ProgramaciOn Evento X 

Control de Asistencia x 

Informe sobre Ejecuciôn del Evento X 

Reglstro Fotografico X 

Encuesta SatisfacciOn del Cliente -Evento X 

Encuesta CaracterizaciOn Usuano ParticipaciOn 
Ciudadana 

X 

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES 
CODIGOS 

Contralor de Medellin 
P 

\tç) II 
D Dependencla 

:b 
SOPORTE 

F Fisico 
Secretario General de 
Organismo de Control 

E Electrónico 

EXT Extension '' -. 
DISPOSICION FINAL 

S SelecciOn 

Ciudad Medellin E EliminaciOn 

M Migración 

CT ConservaciOn Total 
Fecha 

7 fl çpjç  2fl? 
RE1ENCION 

GestiOn y Central ConservaciOn en años 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Verstón. 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: CONTRALORiA AUXILIAR DE APOYO TECNICO 

Codigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn Dlsposición Final 
Procedumiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1400 012 CONVENIOS 

1400 012 012-02 CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS 1 19 x El tiempo de retencidn en ci Archivo de Gestidn comenzard a contar una vet haya Enalizado el trdmite. 

Teniend oen cuenta que los Coovonios interadministrativos poseon valores primarios como ci administrativo y 

legal, so deberdn transferir al Archivo Central luego do cumpli rcon eltiempo d ereten dOn en ol Archivo do 

Gestión. La transferencia documental primaria se debe realirar de actuerdo con los pardmetros establecidos en 

el cronograma do transferencias docuntentales de Ia Entidad. 

Cumplido el tienipo de retenciOn en el Atchivo Central, se reahzara un muestteo selective aleatorio sistematico 

del 10% o do aquellos Conven os Intoradministrativos con entidades de alto reconocimiento nacion al 0 de 

Impacto social, per principlo de conten tuandad. 

Los documentos que no seleccionan so rOn digitalizad os end Archivo Central do acuerdo coo ci Acuerdo 07 do 

1994 (Reglarnento General do Archivos) con fines do consulta p custodia p ol Acuerdo 002 do 2014 00 CUflo 

articulo 16 so recalca quo Ian entidades pueden adolantur procesos do digitalizacidn do los documentos tisico, 

con fines d econsulta o preservaciOn. Posteriormente, so rcaliar Ia transferoncia do los documentos trsicos 

0 mpi ion t d

r 6 t t I d bd ct P

g i

i

It to 

institucionalos para tal fin p so dejard constanciaatravds del Acta do EIiminaci6n do Documontos debidamente 

aprobada pot ol Comitd do Archive o quien ha ga sus veces on a entidad. 

5oporto rormutivo 

-COLOMBIA. EL PRESIDENTE GE LA BEPUBLICA. Decreto 410)27, mar20, 1971) Pot ci coal so expide ci C6digo do 

Cometcio, BogotO: 1971, Articulo 968. 

-COLOMBIA. CONGRESO GE LA BEPUBLICA. Lop 80(28, octubro, 1993). Pot Ia coal so eopide el Estatuto General 

do ContrataciOn do Ia Administtacidn Pdblica. BogotO: 1993. 

-COLOMBIA. CONGRESO DC LA BLPI)BLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Pot medio do Ia coal so introducer 

medidas para Ia eficiencia p Ia ttansparencia on Ia Lop 80 do 1993 p so dictan otras disposiciones geoera len 

subto Ia contrataciOn con Recutnos Piiblicos. Bogotd: 2007. 

-COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL GE PLANEACION. Decreto 1510 17, juho, 2013). Pot ci cual se 

reglamonta ci sistema do compras p  contrataciOn piibiica. Bogota: 2013. 

-COLOMBIA. DEPABTAMENTO NACIONAL GE PLANEACION. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Pot medio del cual 

so oopide ol decreto ilnico reglamentanio del sector administrative do pianeacion nacional. Bogota: 2015. 

-COLOMBIA, CONGRESO GE LA BEPUBLICA Lep 594 (14, julio, 2000) Pot medio do Ia cual so dicta Ia Ley Genetal 

do Archivos y so dictan otran disposiciones BogotO: 2000. 

Documento de DefiniciOri do Necesidad X 

Mlrluta X 

Ada de lnlclo X 

Plan de Trabajo con Cronograma X 

Informes de Seguirniento a Ia Ejecucióri X 

Iriforme de EvaluaciOri sobre el Convenio X 

Acta de Cierre con Evaluacion x 

— 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version. 04 

Entidad Productora: CONTRALORiA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: CONTRALORIA AUXILIAR DE APOYO TECNICO 

Códigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte Retención Disposición Final 
Procedlrniento 

D S Sb F E Gestión Central S E M CT 

1400 021 INSTRUMENTOS DE CONTROL 

1400 021 02101 REGISTROS 1 4 X 

un valor primaria coma el ariministrativa, se deberin transient al Anchivo Central luego de cumphr con el 

tiempo d eretencldn en ci Anchivo de Gestidn. 

La transferencra documental pnimania se debe reahzar de acuerdo con los parimetros establecidos en ci 

cronograma de transferencras documentales de Ia Entidad. 

Una yea finairce ci ilempa de netencidn, proceder can Ia eliminacidn do Ia informacidn par panic del 

responsable en ci Archiva Central , teniendo en cu cola lay politicas institucronales para tal fin, y dejanda 

canstancia en el Ada de iliminacidn do Dacumentas debidamente aprabada par el Camité de Archivo a quien 

hagasusvecesen Ia entidad, puesto que colas no adque(en Va lot es recur darios. 

Soporte narmatioo 

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPLIBLICA. Ley 594(14, lulca, 20). Pan media de Ia cual se dicta Ia Leo General 

de Archivos y se dictan atras disposicianes. Bogota: 2000 

-COLOMBIA, ARCI-IlVO GENERAL DR LA NACION. Acuerdo 060 (30, actubre, 2001). Por ci cual se establecen 

pautas para Ia admlnistraclón de las carnunicacianes aIlciales en las entidades pAblicas y Ian privadas tue 

e:rmeilen fani'irrnesniihlira', nrceord- 71510 

Registro Grupos Primarios 
x 

Libro Radicador de Quejas y Procesos Discipllnarios x 

1400 025 MANUALES 

1400 025 025-01 MANUALES DE PROCESOS V PROCEDIMIENTOS 1 19 X X 
El tiempa de relención en el Anth:uo de Gestidn comeniard acontar aria aol uoa yea so plesente usa 

versicin de core documenlo. Tenienda en cuenta que loi Manuales de Procesos y  Pracedimientas paseenua 

valor pnimania coma el administrativo se deberán transient ai Anchivo Central luego de cumplir can ci trernpa 

denetenodnenelAnchlvodeGestldn. 

La tranrsferencra documental pnimania se debe reaiicar de acuerdo con los parâmetras establecldos en ci 

cranagnama de transfenencias dacumentaies de Ia Entidad. 

Ouranteeltiempo de retención en ci Archivo Central, esias documentos serAn digitalizados con fines de 

consulta y custodia, de acuerda can ci articufo 55 dci Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivas) ci 

cual reitena Ia pasibilidad de usar tecnolag)as que permllan el negistra yr  ecuperacidn dgil de Ia rn(onmacidn y ci 

Acuerda 002 do 2014 ea cuya articolo 26 se reca Ica que las entidades pueden adelantar procesas de 

digitalización de los documentos fisicos con fines do cantulta opneservacida. 

Una vol finalice el tiempo de retencidn en ci Arcirivo Central, transferir las dacumentos al Anchiva Histdrica 

panasucanse rvacIdn total debida a que pa seen valor histdrico, coma valor secundaria, 

Sopante narmativo 

COLOMBIA, MINISTERIO DR TR.ABAJO. Decreto 1072 126, maoa, 2015). Par media del cual se eapide ci Decreta 

UrriCo Reelamentania del Sector Tnyiiajo, Bovata: 2015. énticulo 2.2,4,6.25. 

Procedimiento Proceso Discipllnarlo X 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: CONTRALORIA AUXILIAR DE APOYO TECNICO 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenclOn DisposiciOn Final Procedimiento 
D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1400 035 PROCESOS JURIDICOS 

1400 035 035-02 PROCESOS DtSCtPLINARtOS 1 9 X 
l tempo de retencjàn en el Archivo de Gestión comenzará a contar una vet haya finalizado ci trfm!te. 

Tervend oen cuenta que los Procesos discphnanos poseen valores pnmaros corno el admnutra5vo, legal 

contable se deberán transIent al Archivo Central luego de cunrplir con el pempo de retención en ci Arch ivo de 

La transferencra documental primaria se debe realizar de acuer do con los parámetros establecidos en 

cr000grama de transferencas docurnentales de Ia Entidad. 

Cumplido el tempo de retencidn en el Archivo Central, se realizara un m uestreo se lectivo del 50% de aqueOus 

Procesos Disciplinarios que ent noincu tados con Ia nvestigacion de las acciones realizadas por Ia entidad para 

dticos que busquen garantizar Ia 

Los documentos que Se seleccionan se ran digitahzados en el Archivo Central de acuerdo con el Acuerdo 07 de 

1994 (Reglamento General de Arclnvos) coo fines d econsulta y  custodia y ci Acuerdo 002 de 2014 en cuyo 

articulo 58 se rec.alca que las entidades pueden adelantar procesos de digitatizacon de los documentos fisicos 

con fines d econsulta o preservacidn. Posteriormente, se realizard Ia transferencia de los documentos fisicos 

electrdnicos al Archivo Histdrco para su conse rvación total debido a que poseen un valor primaro como el 

histdrico. 
Los documertos que no cimplan con los criterios de seieccdn, serdn eliminados segin cuoota las politicas 

institucionales para tal fin y se dejara constancia a travds del Ada de Eliminacidn de Documentos debidamente 

aprobada pot el Comitd Internode Archivo. 

Soporte norrnatioo 
COLOMBIA. CONGRESO GE LA REPUBLICA. Icy 1952 28, enero, 2019) Pot medio de Ia cual se expide el Cddigo 

General Disciplioario, se derogan a Icy 734 de 2002 y algunas dinposiciones de Ia Ley 1474 de 2011. 

relacionadasconel derecho disciplinarlo. Bogota. 2019. 

Noticia Disciplirlaria x x 
Auto que Declara Ia Exlstencla de una Causal de 
Impedimiento 

x 

Auto InhIbItono X 

ComunicaciOn a) Quejoso X 

Auto Apertura IndagaciOn Previa x 

Auto Comisionando Práctica de Pruebas x 

Avocando Comisiôn X 

Auto Decretando Pruebas de Oficio X 

DeclaraciOn Juramentada X 

Citaciôn a) Declarante X 

Comunicaciôn a) Disciplinado Testimonios X 

Auto que Decreta Ia Incorporacion de Pruebas X 

Auto Admitiendo yb Negando Pruebas Solicitadas X 

Auto Traslado del Dictamen Pericial X 

Auto que Resuelve Recurso de Reposiciôn X 

Auto de Archivo X 

Apertura InvestigaciOn Disciplinaria X 

Auto que Ordena Ia SuspensiOn Provisional X 

Auto Reconocimiento Personeria a un Abogado X 

Auto Decretando Nulidad X 

NotificaciOn Personal X 

Edicto X 

Aviso Apertura InvestigaciOn Disciplinaria X 

VersiOn Libre X 

Auto PrOrroga de InvestigaciOn Disciplinaria X 

NotificaciOn X 

Carts InformaciOn a La Procuraduria y Personeria X 

Auto Cierre de InvestigaciOn y Traslado de Alegatos 
Precalificatorios 

Página 3 -4 



COdigo: FGE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
COa1O 
Genert de MedcLh 

VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: CONTRALORIA AUXILIAR DE APOYO TECNICO 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soiorte RetenciOn DisposiciOn Final Procedimiento 
D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

Auto que Formula Pliego de Cargos X 

Memorando RemisiOn Expediente X 

Auto que Declara una Prescripciôn X 

Auto Avocando Conocimiento y FijaciOn del 
Juzgamiento a Sequir 

Auto Traslado Alegatos de Conclusion X 

Fallo de Pnmera Instancia X 

Auto que Concede Recurso de ApelaciOn X 

Auto que Niega Recurso de Apelaciôn X 

Acta de Audiencia X 

Auto por Medio del Cuat se Trasladan unas Pruebas X 

Resoluciôri EjecuciOn de Ia SanciOn X 

Memorartdo envio ResoluciOn EjecuciOn de a 
Sanciôri 

x 
CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES 

CODIGOS 

Contralorde Medellin 
D Dependencia 
S Serie 

Sb Subserie 
SOPORTE 

I- HSICO Secretario General de 
Organismo de Control 

Electronico 
DISPOSICION FINAL 

S SelecciOn 
Cludad Med Eliminación

- - M MigraciOn 
çT ConservaciOn Total 

Fecha 

rsir 9n9 
RETENCION 

GestiOn ' Central Conservación en años 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL t41  
Version. 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELUN 

Oficina Productora: SECRETARIA GENERAL 

Códigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1500 002 ACTAS 

1500 002 002-01 ACTAS DE COMITES 1 9 X 
El tiempo de retencidn en ci Arcinivo de Gcstion comentard a contar una nez haya finalizado el any fiscal en ei 

que fueron producidon los documentos. Tervend oen cuenta flue las Actas de Comitd poseen va lores primanos 

como ci administrativo y legal, se deberan transferir al Archivo Central luego de cumplir con ci tiempo de 

retencidn en ci Archivo de Gestidn. 

La transfercncia documental pnimaria se debe reaiiz ar de acuerdo con Ion pardmetros establecidos en el 

cronograma de transferencias documentales de Ia Entidad. 

Durante ci tiempo de retención en ci Archivo Central, estos documentos seran digitalioados con fines de 

consulta y custodia, de acuerdo con ci articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (fleglamentO General de Archivos) ci 

coal reitera Ia posibilidad de usar tecnoivgias que permitan ci registro p recuperacido agO de Ia informacido y ci 

Acuerdo 002 de 2014 en cuyo aiticulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar prncesos de 

digitahzacion de ins documentos fisicos con fines d econsuita 0 preservacidn. 

Una vez fianlice ci tiempo de retencidn en ci Archivo Central, transferir los documeotos al Archivo Histdrico 

parasuconsrrvación total debido a que poscenva lot histdrico, como valor sccundario 

Soporte normativo 

COLOMBIA, CONGRESO Dl LA REPUBLICA. Icy 87 129 noviembre, 20171 Por Ia coal se establecen norman para 

ci cierciclo dci control lnrcrno en as cntidadcs y organinmos dci estado y  se dictan otras disposiciones. BogotO: 

2017. 

Acta de Comlte de Coordiriacion del Plan 
Institucional de GestiOn Ambiental PIGA 

x 

Actas de Comité Intemo de Archivo x 

Citaciôn X 

1500 002 ACTAS 

1500 002 002-03 ACTAS DE ELIMINACION DOCUMENTAL 1 9 X > 
El tiempo de retencido en ci Archivo dc Gcst:On comcnzard a contar uoa vet haya finalizado ci ado fiscal en ci 

que fucron producidos los documentos. Tervend ocn cucnta flue las Actas de Comitd poseen valoics primarlos 

como ci adminiotcativo y legal, se deberan transferir ai Archivo Central luego de cumpli rcon ci tiempo de 

rctcncidn en ci Archivo de Gestidn. 

La transferencia documental primaria sc debe realizar de acuerdo con los parametros estableod on ene 

cronograma de transfcrenciasdocumentaiesdela Entidad. 

Duranteci tiempo de rcrcnciOn en ci Archivo Central, estos documentos sciOn digitalizados con fines dc 

consuita y custodia, de acuerdo con ci articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 IRegiamento General dc ArchivOsl ci 

cuai reitera in posibilidad de usar tecnoiogias flue peimitan ci registry yrccuperaciOn Ogil de Ia informacion y ci 

Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recaic,a quc las entidades pucdcn adeiantar proceson de 

digitalización de los documentos fisicon con fines d econsulta o preservaciOn. 

Una vcz fi anlicc ci ticmpo de retencidn en ci Archivo Central, transferir los documcntos al Archivo distOrico 

pa ra so conscr'vación total dcbido a flue poseen valor histdricv, como valor secundario. 

Sopurte normativo 

COLOMBIA. CONGRISO GE LA REPUBLICA. Icy 594 114,  julio, 20001 PPor mcdiv dc Ia cual ye dicta Ia l.ry Geci'i:ii 

dc Archicon y sc dictan otran dinposiciones. BogotO: 2000. 

COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 004 (30, abril, 2019). Por ci coal se rcgIamcnta ci 

proccdimicnto para Ia claboración, aprobacidn, cvaIuacidn y conva iidacidn, impIcmcntaciOn, publicacidn c 

inscnipción en ci Registro Onico de Sei:cs Documentales — 8550 dc las Tabian de fctcnciOn Documental — TRO 

Tablan de Vaivracidn Documental — 1\iD. BogotO: 2019. 

Ada de Eliminaciôn X 

lnventario de Documentos a Eliminar X 

Registro de Publicaciôn en Sitio Web del Inventarlo 
de Documentos a Eliminar 

Derecho de PeticiOn x x 

Concepto Técnico de ValoraciOn X 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version. 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: SECRETARIA GENERAL 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte Retención DisposiciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1500 006 CIRCULARES 

1500 006 006-01 CIRC ULARES DISPOSITIVAS 1 19 
El tiempo dc retencidn en el Archivo de Gestión comentird a contar una vet haya finalizado ci allo fiscal en ci 

que fueron producidos ion documentos. Tenlendo en cuenta que las Circulares Dispositivas poscen valores 

primarios como ci admirustrativo y legal, se deberan transferir at Archivo Central luego de cumplir con el 

tiempo de retenadn en el Ardrivo de Gestidn. 

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parámetros establecidos en ci 

cronograma de transferencias documentales de Ia Entidad. 

Durante el tiempo de retencidn en ci Archivo Central. estos documentos serb digitalizados con fines de 

consuita p custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Regiamento General de Archivos) el 

cual reitera Ia posibilidad de usar tecnologlas que permiton ci registro v recuperacidn bgli de Ia 1nformaci6n yet 

Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 so rec.alca que las entidades pueden adelantar procesos de 

digitaiizacidn de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacidn. 

Una vet fianlice ci tiempo de retencidn en ci Archivo Central, transferir los documenios al Archivo Histdrico 

para su conservacidn total debido a que poseen valor histdrico, como valor secundario. 

Soporte normativo 

Archivo GENERAL GE LA NACION. Circular Externa 003 (27, febrero, 20151 Dlredtrices para Ia eiaboraci6n de 

tablas de retencidn documental. Bogota: 2015. 

Circular Dispositiva X 

1500 006 CIRCULARES 

1500 006 006-02 C IRCULARES IN FORMATIVAS 1 4 
El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestidn comenzarb a coutar una vet haya finalizado ci alto fiscal en ci 

que faeron produdidos los documentos. Teniendo en cszenta que las Circulares informativas poseenunvalor 

primarios como ci administrativo, se deberin transferir ai Arctsivo Central luego de cumplir con ci tiempo de 

reteocidn en ci Archivo de Gestldn. 

La transferencla documental primaria se debe reaiizar de acuerdo con los parbmetros estabiecidos en ci 

cronograma de transferencias documentales de Ia Entidad. 

Usa nez finatice ci tiempo de rctcncidn, proceder con Ia elimlnacidn de Ia intormacldn por pane dci 

responsabie en ci Archivo Central, tenlendo en cuenta las poilticas institucionales para tal fin, p  dejando 

constancia en ci Acta de tliminaciAn de Documentos debidamente aprobada por ci Comitd de Archivo a quien 

haga sus veces en Ia entidad, puesto que estos no adquiercn valoecs secundarios. 

Soporte normativo 

-SUPER1NTENDENC1A BANCARIA. Concepto No 1999049875-1.(13, septiembre,19991 (citado en 2 febrero de 

2018 . Disponibie en Internet: 

dContcnidoPubiic.acion&idn18513&dPrint1 

-COLOMBiA. Archivo GENERAL GE LA NACION. Circaiar Externa 003 i27. fcbrero, 2015) Directrices para Ia 

eiaboraciAn dc tabias de retcnci6n documental. Bogota: 2015. 

Circular Intema x 

Circular Extema X 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCKN DOCUMENTAL 
Cotnr(a 

Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: SECRETARIA GENERAL 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E Gestión Central S E M 
- 

CT 

1500 010 
CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES 
OFIC ALES 

1500 010 01001 
CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES 
OFICIALES ENVIADAS 

1 9 X 
El tiempo de retenc,dn en ci Archivo de Gcstidn comenzarâ acontar una vet haya finalizado cl aOo fiscal en el 

que lueron produciclys los documentos. Teniendo en cuenta que los Consecutivos de Corn unicaciones Oliciales 

Enc'iadas posee un valor ptimario como ci administrativo, se deberán translerir al Archivo Central luego de 

cumplir con ci tiempo de retencion en ci Archivo de Gestidn. 

La transferencia documental primaria se debe realitar de acuerdo con los parámetros establecidos en ci 

cronograma de transferencias documentaies de a Entidad. 

Una vet finalice ci tiempo de retencidn, proceder con Ia eiiminacidn de Ia inlormacidn pot pane del 

responsible en ci Archivo Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando 

constancia en el Acta de fliminacidn de Documentos debidornente aprobada pot el Comitd de Archivo 0 quien 

hagasusveces en Ia entidad, puesto que estos so adquieren valyres secundarios. 

Soporte normativo 

COLOMBIA, CONGRESO GE LA REPUBIICA Icy 594 114  julio,  20001  Pot medio de Ia cuat se dicta Ia try General 

de Archivos se dictan otras disposicsoncs Bogota: 2000. 

COLOMBIA, Archivo GENERAL DE LA NACION Acuerdo 060(30, octubre, 2001) Por ci cual sc establecen pautas 

pan Ia administraciAn de las comunicaciones oficialcs en las cntidadcs publicas las pnivadas Rue cu rnplen 

funciones pUblicas Bogota: 2001. Articulo 11 

Consecutivo Comunicaciones Enviadas X 

Solicitud de AnulaciOn de Radicados X 

Solicitud Cambio de Imageri de Radicados X 

Control Anulaciorl Radicados X 

1500 010 
CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES 
OF IC AL ES 

1 0 010 010-02 
CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES 
OFICIALES INTERNAS 

1 9 X 
Eitsempoderetencidn en ci Arthico de GestiAn comenzand acontar una vet haya finalizadoel aflo fiscal en ci 

que lueron producidos Ins documentos. Teniendoencuenta que los Consecutivos dc Comunicaciones Oliciaics 

internas p05cc un valor primario como ci adrninistratico, se deberdn translerir al Archivo Central luego de 

cumplir con ci tiempo dr nctcncidn en ci Archivo de GestiOn. 

La tnanslerencia documental prim aria se debe realizar de acuerdo con los pararnctros establecidos en ci 

cronograma dc transfercncias documentales dc Ia Entidad. 

Una vet finalicc ci tiempo de retencidn, proceder con Ia eiiminacidn de a inlormaciAn por pane del 

responsable en ci Archivo Central teniendo en coenta las politicas institucionaies para tal fin, y dejando 

constancia en ci Acta dr Eiiminacióv de Dycumcntos debidamente aprobada por ci Comitd dc Archivo 0 quien 

hagasusvecesen Ia entidad, pucsto quc esros no adquierenvaioressecundarios. 

Soportc normativo 

COLOMBIA, CONGRESO GE LA REPUBLICA Icy 594 14, julio 2000) Pot mcdiv dcli cual sc dcli ii Icy General 

de Arclrivos p se dictan otnas disposioones Bogota: 2000. 

COLOMBIA, Archivo GENERAL GE LA NACION Acucrdo 060(30 octubre, 20011 Por ci cual sc cstabiecen pautas 

para Ia administracidn de las comunicaciones oticiales en las entidades pUblicas p las privadas quc curnplen 

funciones pUblicas BogotA: 2001. Articulo 11. 

Consecutivo Comunicaciones Intemas x 

Solicitud de anulacion de radicados X 

Solicitud cambio de magen de radicados X 

Control Anutaciort Radicados x 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Contralorta 

VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: SECRETARIA GENERAL 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedlmlento 

0 S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1500 010 
CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES 
OF IC (AL ES 

00 1 
CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES 
OFICIALES RECIBIDAS 

1 9 X 
El tiompo de rotencidn on ol Archivo do Gostidn comenzard acontar una vet haya finalizado ci año fiscal en ci 

quo fuoron producidos los documeotos. Teniondo en cuon ta que los Consecutivos do Comunicaciones Oficiales 

Recibidas posee un valor primarin como ci administrativo, se deberin transferir al Archivo Central luego do 

cumplir con ci tiompo do reteocilon en ci Archivo de Gest:dn 

La transferencia documental prim aria so dobe realizar do acuerdo con los pardmetros estabiecidos ene I 

cronograma de transferencias documontalos do Ia Entidad. 

U nancy finalice ci tiempo de retenciicn, procoder con Ia eliminaciicn do Ia nformacidn pot parse del 

rosponsable en ol Archiuo Centnal toniondo en cuenta las politicas institucionalos pata tal fin, p dejando 

constancia en ci Acta do Euitninaciicn do Documentos debidam ente aprobd pot ci Comite do Archivo o quierl 

hagasusuecesen Ia ontidad. puesto quo es to sen adquieren valooes secundarios 

Sopotlo normatzvo 

COLOMBIA, CONGRESO GE LA REPIJBLICA Icy 194 (14, julio, 2000i Pot mcdiv de In cual se dicta Ia Icy General 

de Archivos y so dictan Otras disposicionos Bogota: 2000. 

COLOMBIA, Archivo GENERAL GE LA NACION Acuerdo 060 (30. octubte, 20011 Pea ci coal se ostablecon pautas 

para a administration do las cotnunicaczones oficcalos en las entidades püblicas p las przvadas quecu mplon 

funciones picblic.as Bogota: 2001. Articulo 11. 

Consecutivo Comunicaciories Recibidas X 

1500 011 CONTRATOS 

15 00 0 11 011-01 
CONTRATOS DE ADQUISICION DE BIENES 0 
SERVICIOS 

1 19 X X 
EltiempodetotenoiOnonoiAtctricodeGestiOncomonaaraacootac ueavo,hayat,,iaiizadoelttdmlto.ioo.ondoon 

quo los Conteytos do AdqulsiciOn do Bien.s 0 Sorvicios poscen zaloros pnimarion como oi administiatluo n  legal, so doborar 

transIent alArchnnConttalluogodocumpiitconoltiempoderotenoOnonelAeohioodeGcstiOn 

La transt000ncia documontai prirttaria so debe tcaioar de aoa,ndo con Ins pardrncttos ostabiooidos en 4 000nograma do 

,ranst,norzo.s documontaics do a Ent,dad 

Memorando Solicjtud de Compra yb Servicios X 

Sohcitud Certificado de Disponibilidad Presupuesla) X Cumpbdo ci sempo de rotenoon en ci AtctiroO Centrai, so tea itaci un moottron c.400tno do aqu000s Coettatos do 

AdguijunOn do Bones 0 S'oi'000s quo oStOn oincuiados a trarttitos iegaios, tales coma doroctros do ptlioon, acosonon 

quo estOn aliados .1 apart, do ceocsmiento, desan000 p cssrnptimionto misional doa enbdad y ejecs.ieidn 

del Ptan Esttatogico instituc,onal en San unels adtninisttatna, mislonal p patniopac4On ciadadana Eeotrpin: cai,dad 

cortitzcaoones, capacztaczonos, particzpaosdn crudadana. 

Los dovszmentos quo so soiecoo,can seem dpitaiaados on 04 Aochioo Central do acuordo con ci Acc.ndo 07 do 1994 

iRogiamonto Goneral de A,ctcraosl con tines do cansuita p  ovstoAa pci ucszetdo (3)2 do 2014 en czayo articolo 16 so 

quo las ontidados paedon adelontac procesos do disitai,zavOn do ins documontos tisicon con tines do consult. 

presenvaciOn. Povteriormonto, so toalitnti I. ttansfetovoa do los documontos fisicos y eiovtrdnicos al Atchloo ilistictico par. 

su conseeuacidn total dobido a quo poseon ci valot histOrico, coon valor secundatio. 

Los dovumentos quo no cumpian con lo oritotios do soiecoOr, serdn eliminados sogun cuenta las politic., institudunalen 

d:ieaacon:tativia attanes del Act. do Eliminayen do Documontos dolcdamento aptobada per ci Comitd do 

•COLOMBLA.CONGRESO GE LA REPUBUCA. Lop 80 (28, octubte, 1993) Pot Ia ouai so .npide •i Estatuto General do 

Contrataoon do I. Adm,n,sttaoon Pblica Bogota. 1993. 

COLOMBIA. CONGRESO GE LA REPUBLICA Lot 1150(16, juho. 7007) Per rnedo de a cuai so ottrndacen modions pan I. 

o'ivenoanIatranspatenoaonlaLop80do1993ysedictanutnasdisposioonosgonetaIossabeolaconttataeuncooRovursos 

PicbIoos Bogota: 2007. 

-COLOMBiA. DEPARTAMENTO NuOONAI, DR PLANEAOON, Domoto 1510)17. jui.o, 70131 Pot ,I maine teglamenta el sistoma 

docomptaspcunteataddnpLbIicaBogotd:2013. 

Cerlificado de Disponibilidad Presupuestal CDP X 

Aviso de Convocatona X 

Proyecto de Pliego de Condiciones Complementario x 

Ficha Técnica Subasta (nversa X 

Respuesta Consolidada Observaciones Proyecto de 
Plieqo de Condiciones 

Pliego de Condiciones Definitivo Complementario X 

Respuesta Consolidada Observaciones Pliego de 
Condiciones Defirtifivo Complemenfario 

X 

Adenda x 
Acto Administrativo de Apertura del Proceso de 
Se(ecciôn 

Comunicación DesignaciOn Miembro del CAE X 

Acta de Audiencia X 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENC ION DOCUMENTAL 
Contraorfa 

VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: SECRETARiA GENERAL 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedumuento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

Acta de Sorteo X 

lnvitaciOn Püblica X 

Respuesta Consolidadas Observaciones lnvitaciOn 
POblica 

Pantallazo Lista do Oferentes Electrónica X 

Propuesta Ganadora X 

Comunicaciôn Documentos del Contratista y Evento 
de CotizaciOn a Precio del Articulo en el Catálogo 

Aviso de LimitaciOn a Mipymes o Abierto X 

Informe Verificaciôn Requisitos Habilitantes X 

Requerimiento X 

Respuesta a Requerimiento X 

Respuesta Observaciones Inlorme VerificaciOn 
Requisitos Habilitantes 

Informe Final X 

Acta de Diligencia de Subasta X 

Acta Visita Técnica X 

Reporte Lances X X 

Ado Administrativo de AdjudicaciOn X 

Acto Administrativo de JustificaciOn de a 
Contratación Directa 

Comunicaciôn de Aceptadiôn de Oferta X 

Orden de Compra x 

Clausulado X 

POlizas X 

Certilicado AprobaciOn de Garantias X 

Certificado de Registro del Compromiso 
Presupuestal 

Memoranda DesignadiOn de Supervision X 

Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal 
AdiciOn 
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Código: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Contralorfa 

VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: SECRETARIA GENERAL 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F 
- 
E GestiOn Central S E M CT 

Certificado de DisponibUidad Presupuestal CDP 
AdiciOn 
Certificado de Registro el Compromiso Presupuestal 
de AdiciOn 
Pôliza de Garantia Linica de AdiciOn / PrOrroga / 
ModificaciOn 
Memorando Solicitud de AdiciOn / PrOrroga / 
ModificaciOn / Suspension / Reinicio 
Otrosi ModificaciOn Bilateral de AdiciOn I PrOn-oga / 
ModificaciOn / Suspension I Reinicio 

Memorando Solicitud Pago X 

Memorando envio Informe de Supervision / 
Interventoria 

Ada de Mesa de Trabajo RevisiOn ContrataciOn X 

ComunicaciOn Seguimiento a a Labor de 
Supervision 

Memorando Envio Ada de LiquidaciOn X 

Memorando Envio Acta de Cierre Expediente 
Contractual 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORiA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: SECRETARIA GENERAL 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final - - 
Procedimiento 

0 S Sb F E GestiOn Central 
- 

S E M CT 

1500 011 CONTRATOS 

1500 011 011-04 CONTR.ATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 1 19 X 
El nempo de rerencón en ci Archryo de Geston corrrcntará acontar una vet haya fnalzado el trámte. 

Tenendo en cuenta que on Contratos de Prestacdn de Servcos poseen sainres pnmaros como ci 

adminrntrativo y legal. se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tempo de retencdn en 

el Archivo de Gcsrdn. La transferenca documental pnm ana sc debe realtar de acuerdo non Ins pardmetrns 

estableodoseneicronograma de transferencias documcntales de Ia Entidad. 

Cumplido ci tiempo d eretencidn en ci Archino Central. sc realizard un m uestrco se lectivo dcl 5% de aquellos 

Contratos de Prestacidn de Seevicios que. ne hayan cc lebrado con personales natoraics bajo ci objeto de 

prestacdn de scrv,cios profesonales, ademds que estén sncu iados a tramites legalcs, tales como derechos de 

petcAn, acconcs constituc,orraies; también ne han vsto reflejad on en estos atentados contra Derethns 

Humanos, o quc estee aliadnu al aporre d ccrecmcntn, denarrollo n  cumplmento msional de Ia entrdad 

ejecucidn dcl Plan tstrategco Institucinnal en sus Incas administrativa, mis,onal y partrcpaci6n ciudadana. 

Ejernplo: caidad, ccrlrfcaciones, capacitac ones, partcpacsón ciudadana. 

Los documentos que se se lcccronan se ran dgrtalzadoS en ci Archivo Central d eacuerdo con ci Acuerdo 07 de 

1994 (Reglamenro General de Archioo) core lirres deconsulta cusrodia y ci Acuerdo 002 de 2014 en cuvo 

articulo 16 sc recaica que las entdadcs pucdcn adelantar procesos de dgirahzacolrr dc los documentos 55Cn$ 

con fines de consu Ita o preservacidn. Posterormenle, se realzará Ia transferenca de Ion documentos liscos 

ciectrdncos al Archivo Histolrico para suconse maciOn total debido a quc poseen ci valor histOrco. como valor 

secundaro. 

Los documeotos que no compian con los crtcros de seleccon, serdn eIm,nados segun cocnta las poitcas 

nsttucionaies para tal fin y Sc dcjard constancaatravOs dci Acta de (IrminaciAn de Documentos dcbidamentc 

aprobada pot ci ComitO de Archvo o qwcn ha ga sun occcs en Ia entdad. 

Sopoete normatvo 

-COLOMBIA. CONGRESO DR LA REPI1BLICA. Icy 8028. octubre, 19931. Poe Ia coal sc cnpidc ci Estatoto General 

de ContratacOn de Ia AdministraciOn PUblica, BogotA: 1993. Articolo 32. 

-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICS. Icy 1150 116, olo. 2007). Pot medo de Ia coat se ntroducer 

meddas para Iaef,cenca Ia tea nsparencacn Ia ley 80 de 1993 y Sc dictan ntras dspnscooes generales 

sobre Ia contratacOn con Recursos PAbicos. BogotA: 2007. 

COlOMBIA DIPABTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1510 117 lOIn, 2013). Pot ci coal se 

regiamenta ci sslema de compras y contrataciOn piblica. BogotA: 2013. 

-COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL GE PLANEACION. Decreto 1082 126, mayo. 2015). Por medo del cual 

se enpide ci decrcto inico regiamentarlo dci sector administrativo de p1 ancac iOn nacional. BogotA: 2015 

Articulo 2.2.1.2.1.4.9. 

Memorando Solicitud de Compra yb Servicios X 

Solicitud Certificado de Disponibihdad Presupuestal X 

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP X 

Acto Administrativo de Justificacion de Ia 
Contrataciôn Directa 

X 

Comunicaciôn de AceptaciOri de Oferta x 

Orden de Compra X 

Clausulado X 

Polizas X 

Certificado Aprobación de Garantias x 
Cerlificado de Registro del Compromiso 
Presupuestal 

Memorando DesignaciOn de Supervision x 

Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal 
AdiciOn 

x 

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP 
AdiciOn 

X 

Certificado de Registro del Compromiso 
Presupuestal de AdiciOn 
POliza de Garantia Unica de AdiciOn / PrOrroga / 
ModiflcaciOn 
Memorando Solicitud de AdiciOn I PrOrroga / 

ModificaciOn I SuspensiOn / Reinicio 
X 

Otrosi ModificaciOn Bilateral de AdiciOn I PrOrroga / 
ModificaciOri I SuspensiOn I Reinicio 

Memorando Solicitud Pago X 

Memorando envio lnforme de Supervision / 
Interventoria 

x 

Acta de Mesa de Trabajo RevisiOn Contratación X 

ComunicaciOn Seguimiento a Ia Labor de 
Supervision 

X 

Memorando Envio Acta de Cierre Expediente 
Contractual 
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Codigo: FGEGDO13 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
l'iiContralorfa 

VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: SECRETARIA GENERAL 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimuento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1500 012 CONVENIOS 

1500 012 012-02 CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS 1 19 X X 
El tiempo d oretenodn en el Archivu de Gestidn conrenzard a contar una vet haya finalizado el tràmite. 

Teniend oen cuenta que los Conven ion inretadministrativus poseen valores pr!marios como ci administrativo 

legal, so deborán transferio al Archiun Central luego de cumplir con ci tiompo do retoncdn en ci Archivo do 

Gestidn 

La transleroncia documental primaria so debe realitar do acuerdo con los parmetros estabiecidos en e 

crunograma de rransfereocias documentalos de Ia Entidad. 

Cumphdo el tiempo de retencidn en el Archivo Central, so reahzará un mueslreo seloctivo aleatorio sistemrico 

del 10% o de aueilos Canyon ios InteradminisGutivos con ooridados de alto reconoomiento naciucal o do 

impacto socal, por principio d econteotualidad. 

Los documentos quo so se leccionan serân digitalizadus en ci Archivo Central d eacuerdo con ci Acuerdo 07 do 

1994 (Reglamenro General do Archivos) con fines de consulta y custodia y ci Acuerdo 002 de 2054 en cuyo 

rrticulo 56 so recalca quo las entidados pueden adelantar procesos do digilaiizacidn do los ducumentos lisicos 

con fines do consu Ira o preservacicin. Posleriurmente, so realizará Ia rransforoncia do los documenros fisicos 

oloctrdnicos al Archivo Histórico para suconservacicin total dcbido a quo puscenel valor hisrdrico, coma valor 

irdario 

Los documenrus quo nocumplan con los criterios do releccion, soron oiimivados segun cuenta las politicos 

irrsritiucionales para tal tiny se dojará constancsaa traces del Acra do Elimivacicin do Documontos debidamente 

rprobada pur ol Comitd do Archivo o quion haga sun vocos cola entidad. 

Soporre nurmativu 

-COLOMBIA. EL PRESIDENTE GE L.A REPOBLICA. Oecreto410 (27, mario, 1971) Por ci coal so expide ci Cddigu do 

Comercio, Bogota: 1971, Articulo 968. 

-COLOMBIA. CONGRESO GE LA REPl:IBLICA, Ley 80(28, octubre, 1993). Pot Ia cual so eupide ci Estatuto General 

do Contraraccdn de Ia Administracidn Pciblica Bogota 1993. 

-COLOMBIA. CONGRESO GE LA REPUBLICA. Icy 1150 (lB. julio, 2007). Pur medro de Ia cual so introducon 

medidas para I aeficiencia y Ia transparoocia en Ia Icy 80 de 1993 y so dictan otras disposiciones genera los 

sobro Ia contratacicin con Recursos Pübiicos. Bogota: 2007. 

-COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Docreto 1510 117, julio, 2013). Pot ci coal so 

rcgiamonta ci sislema do compras y contratacidn piiiiiica. Bogutd: 2013. 

-COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL GE PLANEACION. Decrelo 1082 126, mayo, 2015). Pot mcdiv del coal 

so cupido ol decroto cinico regiamontario del sector administrativu do pianeacidn nacional. BogotS: 2015. 

-COLOMBIA, CONGRESO GE LA REPUBLICA Loy 594 (14, julio, 2000) Pot medro do Ia cual se dicta Ia Loy General 

do Archivos iso dictan areas disposiciones Bogutci: 2000. 

Memorando Solicitud de Compra yb Servicios X 

Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal 
C DP 

Certificado de Disponibilidad Presupuestal COP X 

Acto Administrativo de JustificaciOn de Ia 
Contrataciôn Directa 

X 

ComunicaciOn de Aceplaciôn de Oferla X 

Orden de Compra X 

Clausulado X 

PO(izas X 

Certificado AprobaclOn de Garanlias X 

Certificado de Registro del Compromiso 
Presuouestal 

Memorando Designaciôn de Supervision X 

Soilcitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal 
AdiciOri 

X 

Cerlificado de Disponibilidad Presupuestal COP 
Adlclon 
Certlficado de Registro del Compromiso 
Presupuestal de Adicton 

X 

POliza de Garantia Unica de AdiciOn I PrOrroga / 
Modificacion 
Memorando So)icjtud de AdiciOn I PrOrroga / 
ModificaciOn / SuspensiOn I Reinicio 

X 

Otrosi ModificaciOn Bilateral de Adiciôn / Prórroga / 
Modificaciôn / Suspension / Reinicio 

Memorando Sotcitud Pago X 

Memorando envio Informe de Supervision / 
(nterventoria 

Ada de Mesa de Trabajo RevistOn ContrataciOn X 

Comunicacion Seguimiento a Ia Labor de 
Supervision 

. Memorando Envio Acts de Cierre Expediente 
Contractual 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: SECRETARIA GENERAL 

COdigos 
Sene Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final ::- 
Procedimuento 

- . ..: D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1500 017 HISTORIALES DE VEHICULOS 1 9 X 
El tempo de reiención en el Archivo de Gessd n comerizará acotitar una vez haya finalizado ci tramite. 

Teniend oen cuenta que los Historiales de Vehiculos poseenvalores primarios como ci administrativo, legal 

contable se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con ci tiempo d eretencidn en ci Archivo do 

Gestidn. 

La tnansferencia documental primaria so debe reaiizar de acuerdo con ion parámetros establecidos enc 

cronograma de transferencias documentales de a Entidad. 

Cumplido ci tiempo de retencidn on ci Archiuo Central, se realitarà on muestreo selectivo de aqunilos 

Historiales do Vehiculos asignados a Ia aita direccidn IDespacho del Contralor, Subcontralor p Secretaria 

Genera II especiahzados, toda vet quo pueden set una fuente de informacidn para conocer datos do kulornetmaje 

y gastos funcionales histôricos y cientificos quo permitanconocercuieseran as acciones do Ia entidad. 

Los documentos queue seloccionan serán digitalizados en ci Archivo Central d eacuerdo con ci Acuerdo 07de 

1994 Regiamento General do Archivosl con fines de consulta p custodia p ci Acuerdo 002 de 2014 en cuyo 

articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos do digitaiizacidn de os documentos fisicos 

con fines d econsuita o preseruacidn. Postoriormente. so  rcaiizará Ia transferencia do Ins documentos fisicos 

eloctrdnicos aI Archivo Histdrico para so conse rvacidn total debido a quo pnseen ci valot cientifico como valor 

socundario. 

Los documentos quo nocu mpian con los criterios do seleccidn, sordn eiiminadossegdn cuenta las politicas 

institucionales para tal fin pse dejard constanciaatravds dcl Acna do Eliminacidn do Documentos debidamente 

aprubada pot ci Com4e do Archivo o quien ha ga sos veces en Ia entidad. 

Soporte normativo 

-COLOMBIA. MINISTERIO DE TRANSPORTE, Resoiucidn 004775, 11, octubro, 20091, pot Ia coal so ostabiece ci 

manual do tr4mitcs para ci registry o matricola do veiricuios automororos p no automotoros en redo ci 

torrityrin nacional p50 dicnan otras disposiciones. Bogota: 2009. 

-COLOMBIA, DIRECCION GENERAL GE IMPUESTOS V ADLIANAS NACIONALES. flesolucidn 013292, 104. 

diciembre, 20091, Pot Ia cual so estabiece ci contenido para Ia eopedicidn del Certificado individual do Aduanas 

paravehiculos automotoros. Bogota: 2009. 

-COLOMBIA, MINISTERIO GE TRANSPORTE, Resoiucidn 0001565,16 do junio, 20141,  Pot Ia cual so eopide Ia Gula 

motodoidgica para Ia oiaboracidn del Plan Estratégico do Soguridad Vial. Bogota: 2014. 

-COLOMBIA, MINISTERIO GE TRANSPORTE, Rcsoiucidn 5111, 128 do noviembre, 20111, Pot Ia coal so adopta ci 

formato unificado do resultados p ci certificado de Ia revision tecnicomecánica y do omisi ones contaminantcs 

para vehiculos automotores en ci tcrritnrio nacional. BogotO: 2011. 

InformaciOn General del Vehicu!o X 

Matricula X 

Soat x 

Documento de Adquisiciôn del Vehiculo X 

Formato Autorizaciôn para Pemoctaciôri de Vehiculo 
Asiqnado x 

Constancia de Entrega de Vehiculo 

Reporte Consumo Combustible X 

Reporte Mantenimiento Mensual X 

Documento Baja del Vehiculo x 

Revision Técnico Mecánica X 

Comunicaciôn de Notificación AsignaciOn de 
Conductor 

Mensaje de Texto Reporte Novedades X 

Mensaje de Texto Reporte Kilometraje Mensual X 

Mensaje de texto Necesidad Mantenimiento 
Correctivo X 

Comunicacion envio Diagnostico del Taller X 

ComunicaciOn Autonzaciôn Mantenimiento 
Correctivo x 

Comunicaciôn Solicitud Factura Monitoreo Satelital X 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
VersiOn. 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: SECRETARIA GENERAL 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1500 019 INFORMES 

1500 019 019-03 INFORMES DE GESTION 1 4 
El tiempo de retennón en ci Archivo de Gestidn comentar8 a contar una vet haya finalizado el ato fiscal en ci 

que fueron producidos los documentos. Teniendo en cuenta que los leformes de Gestidn poseen un valor 

primarios como el administrativo, se deberdn transfeecs at Archivo Central luego de cumpiir con el tiempo de 

retenciôn en ol Arcfrivo de Gestidn. 

La transforencia documental prim aria so debe realizar de acuerdo con los parametros establecidos ene 

cronograma de transferoncias documentales de Ia Entidad. 

Una vet finalice el trempo de retencidn, proceder con Ia eliminacidn de Ia informacidn por pane del 

responsable en ci Archivo Central teniendo en cuenta las pollticas institucionales para tal fin, p dejando 

constancia en el Acta de Eliminación do Documontos dobidamente aprobada por ci Comité do Archivo o quien 

hagasusvecesen Ia entidad, puesto quo estos no adqureren va loses socun darios. soda vet quo onto in forme en 

consoirdado en ci Informo de gostidn institucional do Ia Oficcna Asesora de Planeacidn. 

Soporte normatruo 

-COLOMBIA. PRESIDENCIA Dl LA REPLIBLICA. Decreto 4485 (10, noviembre, 20091 Por medio de Ia coal so 

adopta Ia actualizacidn de Ia Norma Técnica do Calidad en Ia Gestidn Pdblica. Bogotd: 2009. 

-COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBUCA. Decreto 1499 (11, septiembre, 

2017). Por medio del cuai so modifica ci Decrcto 1083 do 2015, Decreto Linico Regtamcntario dci Sector 

Funcido Psiblica. en lo rolacconad ocon ci Sisto ma do GestiAn ostablecido en ci articulo 133 do a Icy 1753 do 

2015. Bogota: 2017. Articulo 2222.3.8. 

Memorando Envio Informe de Gestión Documental x 

Memorando Solicitud FumigaciOn Archivo Central x 

Base de Datos Proveedores X 

ComunicaciOn Informe Novedades de ContrataciOn X 

Informe Sobre Ia Calidad de Servicio X 

Comunicaciôn Resultado Encuesta X 

1500 020 INSTRUMENTOS ARCHIViSTICOS 

1500 020 020 01 
BANCOS TERMINOLOGICO DE SERIES Y 
SUBSERIES DOCUMENTALES 

1 9 X X 
El tiempo do rotencrdn on ol Archivo do Gostrón comontara a cortar unavct unavet so present ouna nueva 

version do csto documonto. Tonrendo en cuenta que los Bancos TermrnoiOgicos do Sorces p Subseries 

Documentales p oseen un valor primarro como ci adminictrativo so doberán transferir at Arthivo Central luego 

do cumplir con ci tiempo do retenciOn end Archivo do SesSiOn. 

La transforencra documental primaria so debo reaiizar d eacuerdo con los parOmetros estabiecidos en ci 

cronograma do transferoncias documentales do a Entidad. 

Duranteeltiempo d eretenciOn cool Archivo Central, ostts documentos seran digitalizados con fines de 

corrsulta p custodia, d cacao tdo con ci articulo 55 del Acuordo 07 do 1994 )Regiamento General de Archivos) el 

coal roitcra Ia posrbrlidad do usar tecnologias quo permitart ci registro yreCuperacrón agO do Ia informaciOn vol 

Acucrdo 002 do 2014 en cuyo articulo 16 so recalca quo las entidades pueden adelanta, procesos do 

digitalizaciOn do os documontos fisicos con fines de consolES o proservaciOn. 

U na vet finalico ci tiempo de retención en el Archcvo Centrat, transferir los documentos al Archrvo HistOrico 

parasuconse rvaciOn total debido a quo posocn vafor histOrrco, coma valor secundario 

Soporto normativo 

-COLOMBIA, CONGRESO GE LA REPIjBLICA. Lop 594)14, lullo, 2000). Par modio do Ia cual so dicta Ia Icy General 

do Archivos p50 dictan otras drsposiciones. Bogota: 2000. 

-COLOMBIA, MINiSTERlO GE CULTURA. Docreto 1080 126. mayo, 2015). Par mcdiv del coal no eupide ci Docreto 

linico Regiamontarro dcl Sector Cultura. Bogota: 2015. Aeticulo 2.8.2.5.8. 

Banco Termino)ôgico de Series y Subsenes 
Documentales 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
- 

VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: SECRETARIA GENERAL 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn Disposición Final 
Procedlmlento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1500 020 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 

1500 020 020-02 CUADROS DE CLASIFICACION DOCUMENTAL 
CCD 1 9 X X 

EltiempoderetenaonenelArcl'lvodeGestldncomenzardacontar unanezunavez epresenteunanuevaverslAndeestv 

doturnento. Tenlendo en cuenta gue ci Cuadro de Oaulflcacidn Documental pose. un valer prlmarlo como ci adminlstratioo 

s.delzerdunlArdslvoCentnlkaegodecompli compodetenddnen&ArdvlvdeGestion 

trans1erendas documentalas dela Entidad. 

Durante el tiempo deretenddn en ci Arcivlvo Central eGos documentos serdn dlgitalizados con tines de consult. y custoda. 

de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Arcivivos) el coal reitera Ia poslbilidad de 

teratologies gun penmitan ci registzo p recuperatsdn 4g3 deli lnforrnaoón y ii Acsuerdo 002 de 2014 en wyo articulo 16cr 

recalca gui las entidades pueden adelantar procesos de dlgltallzaddn di tot docomentosfisicos con Ones di consult. 

preservation. 

Un. yea llnallce el tiempo de retenctOn en .1 Archlvo Central, transferlr los documentos al Ardvlvo HistOnico par. so 

conservaclOn total debldo a gui poseen valor hlstOrlco, como valor secondaflo. 

Soporte nornvatlno 

-COLOMBIA, CONGRESO DO LA REPl8UCk Lip 594)14, JulIo, 2020). Per medio dela coal se dicta Ia Lip General deAzvtvvos 

yse dictan otras disposiclones. BogotA: 2. 

-COLOMBIA, Archioo GENERAL DC LA NAOON. Acuerdo 027)31, octubre, 2006). Por .1 coal se modlflca el Acuerdo No.07 dcl 

29 dejunlo de1994. BogotA: 2006 Aeticoto 1. 

-COLOMBIA, A,ctvvo GENERAL DO LA NACION. Acuerdo 5)15, marzo, 2014) For ii coal se establecen lc,scaitenov bAsicos paro 

Ia ctaslficad6n, ordenaclOn y dustipoon de los Archivos en las entidades publlcas y  privadas qua cumplen furrdones pubtcas 

y se diclan otras dlsposiclones. 

-COLOMBIA, MINISTERlO DE CULTURA. Desteto 1060)26, mayo, 2015). Por medlo del coal urn espide CI Deereto I)nlco 

Reglamentarlo del Sector Cultura. BogotA: 2015. Azticulo 2.B.2.5.a 

Cuadro de Clasificacion Documental por 
Deperidencias 

1500 020 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 

1500 020 020-03 INVENTARIOS DOCUMENTALES ARCHIVO 
1 9 X X 

EltiempoderetenoOnenelArdvioodeGestlAocomenoa,Aacontarunavezunavez sepreventeunanuenaverslOmdeeste 

docurnento. Tenlendo in coenta gue los Inventarlos Docomentales poseen un valor pnimarlo como el admlnlstnitivo se 

deizerdn transferir at Atchlvo Central luego di complir con eltlempo de retentiOn en ci Atidvivo di Gestl6n. 

La transferencla documental primaria ii debe realizer de acoerdo con los purdmetros establecidos en ci cronograma de 

transferendas docornentales dee Evtidad. 

Durante ii tiempo de retenddn en elAzthlno Central, estos documentos sarAn dltaIizados con roves deconsulta y costodia, 

deacoerdo con el articolo 55 delAcoerdo 07 di 1994 )Reglam.rrto General deArchizos) ii coal raltera Ia posibilidad de user 

teenologlas gun permltan ci registro y  recuperacidn Agn de Ia InformatiOn y al Acoerdo 002 de 2014 en cuyo articolo 16 se 

recalca gue las entidades pueden adelantar procesos di digitalizaclOn de los docomentos fislcos con fines di consulta 0 

Memorando Solicitud Inventanos Documentales X 

- Comuntcacton Envlo Inventano Documental X 

Memorando Envio Inventano Documental X 

Memorando Solicitud Plazo Entrega lnventarios 
Documentales x uzioca ci Bempo de retencsOn en ii Ardsizo Central, transfenr los docomentosal A,d,lvo HistOrico par. so  

conservatiOn total debldo a gun poseen valor hiotdrico, como valor setundarlo. 

Soportettorniativo 

-COLOMBIA, COHIGRESO DC LA REPÜBUCk Ley 594 )14,julzo, 2020). Poe medio de a coal se dicta Ia Lip General di Arduloos 

yse dictan otras diopc clones. BogotA: 2030. 

-COLOMBIA, Arcivlvo GENERAL DE LA NACION. Acoendo42 131, octubre, 2002) Poe ci coal se establecen los aiterlvs pirate 
organloacldn de los Arctvlvvs de gestidn en las entldades ulbllcas y las prlvadas gui complen tundones pOblicas, 5. regola el 

Inventarlo linico Documental yarn desarrollan los articolos 21,22.23 y 26 del. Lip General de Archlvos 594 di 2000. BogotA: 

2002. 

-COLOMBIA, Arclvivo GENERAL DR LA NAOON. Acuendo 027)31, octubre. 2006). Pvc ci coal se modltica .1 Acueodo No.07 del 

29 dejunlo di 1994. BogotA: 2006. Articulo 1. 

-COLOMBIA, MlNISTtRlO DE CULTURA. 0eueto 1030 (26, mayo, 2015). For medio del coal se enpide ii Decreto Unico 

Roglamentarlo del Sector Cultura. BogotA: 2015. Articulo 2.6.2.5.6. 

Formato Urtico de Inventano Documental - FUID 
Archivo GestiOn 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
VersiOn. 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLiN 

Oficina Productora: SECRETARIA GENERAL 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimierito 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1500 020 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 

1500 020 020-04 
MODELOS DE REQUISITOS PARA LA GESTION 
DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS MOREQ 

1 9 X X 
El tiempo tie retencldn en el Archivo de Gestidn comentard a contar una vet unacerse presenteunanueva 

version de este documento. Teniendo en cuenta que elMcudelo tie Requisitos para a gestión de documentos 

electrOnicos posee un valor prirnario como el administralivo se deberán transferir al Archivo Central luego de 

cumplir con el tiempo de retenciOn en el Archivo de GestiOn. 

La transferencia documental primaria se debe reajjzar de acuerdo con los partimetros establecidos en el 

cronograma de transferencias documentales de Ia Entidad, 

Duranteeltiempo de rctenciOn en ci Archivo Central, estos documentos seran digitalizados con fines de 

consulta v custodia, de acuerd ocon el anticulo 55 del Acuerdo 07 tic 1994 (Reglamento General de Arcirivos) el 

cuaf reltera Ia posibilidad de usar tecnologias que permiran el registro yrccuperación tigil tie Ia informaciOn y el 

94oerdo 002 tie 2014 en cuyo articulo 16 se reca lca qoe Ian entidades pueden adelantar procesos de 

digitalizaciOn de los documentos fisrcos con fines de consuita 0 preservaciOn. 

Una vet finairce el tiempo tie retenc ion en el Archioo Central, rransferir los documentos al Archivo HistOrico 

parasuconse maciOn total debido a que poseen valor hislorico, como valor secundario. 

Soporte normativo 

-COLOMBIA, CONGRESO DR LA REPUBLICA. Icy 594 (14, julio, 2000). BogotO: 2000. 

-COLOMBIA, MINISTERIO GE CULTURA. Oecreto 1080(26, mayo, 2015). Bogota: 2015. 

Modelo de Requisitos para Ia Gestiôn do 
Documeritos ElectrOnicos 

1500 020 (NSTRUMENTOS ARCHIViSTICOS 

1500 020 020-05 PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PINAR 1 9 X > 
El tiempo de ref enclon en ci Archivo de GestiOn comentard a contar una vet uraversc prescore una nueoa 

uersiOn de este documeoto. Teniendo en cuenta que los Planes Institucionates tie Archioos poseen Un valor 

primario como el atiministratiuose tieberan transient al Archivo Central luego de cumplrr con el tiempo tie 

retenciOn en ci Archiuo tie GestiOn. 

La tranoferencia documental prim aria se tiebe realizar de acuerdo con os pardmetros establecitios ene 

cr000grama de transferencias documentales de Ia Entitiad. 

t)uranteeltiempo tie retenciOn en ci Archivo Central, esfos documentos serOn digitalizatios con fines de 

consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General tie Archiuos) el 

coal reitera Ia posibilitiati tie usor tecnologias que permitan ci registro y  recoperaciOn Ogil de Ia informaciOn y  ci 

Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca flue las entirlades pueden adeiuvtar procesys tic 

digitalitaciOn tie los tiocomeoros fisicos con fines de coersulta 0 preservaciOn. 

Una ocr ii nalice ci tiempo de retenciOn en ci Aechivo Central, transient los documevtos al Archivo HistOrico 

total debido a que posccn valor histOrico, como valor secuntiario. 

Soporte normativo 

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPIJBUCA. Icy 594 (14, julio. 2000). Pot medio tie Ia cual se dicta Ia 1ev General 

tie Archivos yse dictan otras disposiciones. BogotA: 2000. 

-COLOMBIA, CONGRESO GE LA REPUBIICA. Icy 1712 (6, macro, 2014). Pot medio de Ia cual se crea Ia Icy de 

Transparencra y tic) Derecho de Acceno a Ia InformaciOn POblica Nacional y  se dictan otras disposiciones. 

BogotA: 2014. 

-COLOMBIA, MINISTERIO GE CULTIJRA. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio dcl cual se enpide ci Decreto 

Uvico Reglamcntario del Sector Cultura. BogotA: 2015. Articulo 2.8.2.5.8. 

Plan InstItuclonal de Archlvos — PINAR x 

Actade Mesa de Trabajo Anatlsls Instrumentos 
Archlvlsticos 

ComunicaciOn Pub)icaciOn Web X 

Memorando Publlcaclôn Instrumentos Archlv)sticos X 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: SECRETARIA GENERAL 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1500 020 INSTRUMENTOS ARCHIViSTICOS 

1500 020 020-06 PROGftAMA DE GESTION DOCUMENTAL PGD 1 9 
ElempoderetenddneneiAxdodeGesGdncomenzari ac001a aoervrla0025e pro eanuevaoersidndeeste 

docurnento. Tervondo en cuenta quo los Programas de Gostids Docvnrerrtai poseos vs ualor prirnavo 

odrnlnlstratiuose deberAransferlralArchooCentrailuegodecpiirconoorodorncidnenelArclrivodeGesrión. 

La tr sforenvia documental primaria debe realisar do acuerdo con los pard trosestabledosenelcrosograma de 

tf ocomcnr ntjdad. 

Dorante ol bernpo de retceciort ci Arcdr,00 Central, estos ducomeotos norms digoalizados coo boos de cotosulta y custodia, 

deedo con el artivulo 55 del Acuerdo 07 do 1994 (Reglamonto Gesetal do Arofoluos) l coal retera Ia posibilidad de ow 

te000lugias quo perrrritan ci regotro y recuperacido igc do Ia ioforrnacido ye1 Acoordo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 so 

recalca que Ian estidados poodes adelastar proc050s do digltalixacidn de Ion docunrerrtos tisicos coo floes de cortsulta 

Usa sea fiolio el tiempu do ret000drt Ort ef Arobioo Central, tcarrsferir Ion docementos al Arclrino -tistdt.co parasu 

cossersaciAn total dobido a quo poseen ualor histdrico, corno oaior secuodaso. 

Soporte normatioo 

-COLOMBIA, CONGRESO SE LA REPUBUCA. Ley 594 (14, juho. 2000). Pot motto do a coal so dicta Ia Loy General de Archioos 

o so dvtan otras disposicionos. Bogoca: 2. 

COLOMBIA, CONGRESO SE LA REPUBUCA. Loy 1712 (6, marzo, 2014). Pot oledo do Ia coal so ctea Ia Ley do Trarrnparesrcia 

del Dorecho do Accesu ala lrrlortroacidrt Pdblica Naoiosal yse dictan otras disposlolonas. Bogota: 2014. 

-COLOMBIA, MINISTERIO DE CSJLTURA. Decreto 1080 (26. rrrayo, 2019). Pot noedlo dcl coal so espide 01 Decreto Undo 

9eglanrcntario del Sector Cultura. Bogoti: 2015. Articulo 282.5 8 

-Norma ISO 15489. I,rformnac,dn y docurnentacidrm — Gestltto do docorrrentos 

Programa de GestiOn Documental — PGD x 

Resoluciôn Adopciôri Instrumentos Archivisticos X 

Comunicación Publicación Web X 

Memorando PublicaciOn Instrumentos Archivisticos X 

1500 020 INSTRUMENTOS ARCHIVSTICOS 

1500 020 020-07 TABLAS DE RETENC(ON DOCUMENTAL TRD 1 X > 
El tiempo d eretencldn en ci Archlvo de Gestidn comorrzard acontar usa ccc una vet so presenteunanueva 

version do este documento. Teniend oen cuenta quo ian Tablas do RetenciOn Documental poseen us valor 

primate corny el adm:nistrativo se deberdn transferlt a) Archivo Central luego do cumplir con el tiempo de 

retenciOn one) Archivo de GestiOn. 

La transferencia documental primarla se debe realicat do acuerdo con los parOmetros establecldos en ci 

cronograma de transferencias documentales de a Entidad. 

Ouranteeitiempo do retenciOn en el Archivo Central, 05105 documentos nerds digitalizados con fmne do 

consulta y custodia. do acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) ci 

cual reitera (a posibilIsjad de usar tecnologias que permitan ci registro yrecuperacidn dgil do Ia informacidn ye1 

Acuerdo 002 do 2014 en cuyo articu)o 16 se recaica quo (as entidades puedeo adelantar procesos do 

digltal;zaciOn de ion documentos fisicon con fines do consulta o preservaciOn. 

Una vet finalice ci tie mpo de retonclon en el Archlvo Central, transferir los documentos a) Archivo HlstOrico 

para su conservaciOn total debido a que poseen valor hlstOrico, come valor secundarlo. 

Soporto normative 

-COLOMBIA, CONGRESO SE LA REPi)BLICA. Ley 594(54, julio, 2000). Pot medio de (a coal se dicta (a Ley General 

de Archlvos yse dictan otras dtspostciones. Bogota: 2000. 

-COLOMBIA, Archivo GENERAL SE LA NACION. Acuerdo 004 (13, marco, 2013). Pot el cual Se reglamentan 

parclalmonte los Secretes 2578 y 2609 de 2012 p so modlfica ci procedlmleoto para Ia elaboraciOn, 

pr050ntaciOn, evaivaciOn, aprobaciOn e implementaciOn de Ian Tabias de Rotencidn Documental y las Tablas do 

ValoraczOn Documental. Bogotd: 2013. 

-COLOMBIA, MINISTERIO 08 CULTURA. 0ecreto 1080(26, mayo, 2015). Per medlo del cual se expide ci Decreto 

UnIco Reglamentarlo dci Sector Cultura. Bogota: 2015, Articuio 2.8.2.5.8. 

Tab)a de Retención Documental TRD X X 

Ada de Mesa de Trabajo Análisis Instrumentos 
Archlvisticos 

Memorando Sohcltud de Modlflcaclones X 

Memorando Respuesta Modificaciôn a a TRD 

Carla Sokcitud de Convalidaciôn X 

Respuesla de Conva)idaciOn X x 
Certificado de )nscripciôn en el Registro Unico do 
Series Documentales RUSD 

Comunicación Pub)icaciôn Web X 

Memorando PublicaciOn Instrumentos Archivisticos 

Página 13 -21 



COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Contralona 

VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: SECRETARIA GENERAL 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1500 020 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 

1500 020 020-08 TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL TVD 1 9 x x 
° tiempo de retenciOn en el Archivo de GestuOn comenrard a contar una nez una vet se present euna nuev a 

versiOn de este documento. Teniendo en cuenta que las Tabias de ValoraciOn Documental poseen un valor 

primario como el administrativo se deberOn transferir al Archivo Central luego de cumplir con et tiempo de 

retenciOn en ci Archivo de GestiOn. 
La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parOmetros establecidos en ci 

cronograma de transferencias documeniales de Ia Entidad. 

Ourante ci tiempo de retenciOn en ci Archino Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de 

consulia y custodia, de acuerdo con ci articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 IRegiamento General de Archivosl el 

cual reltera Ia posibilidad de usar tecnoioglas que permitan ci registro y recuperaciOn Ogil de it infuemaciOn yet 

Acuerdo 002 de 2014 en cuyo art1cu10 16 se recatca que las entidades pueden adelantar proce505 de 

digitalizaciOn de ion documentos fisicos con fines de consulta 0 preservaciOn. 

Una vet finalice ci iiempo de retcnclOn en ci Archivo Central, transferir los documenios al Archivo i-4istOrico 

para su conservaciOn total debido a que poseen valor hisidrico, como valor secundario. 

Sopoete normativo 

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Icy 594(14, julio, 20001. Por medio de Ia cual se dicta Ia Icy General 

de Arcirivos y  se dictan otras disposiciones. Bogota: 2000. 

-COLOMBIA, Archivo GENERAL DR LA NACION. Acuerdo 042 (31, octubre, 20021. por ci cuai se establecen los 
criterios para in organlzaciOn de los Archivos de gestiOn en las entidades pdbiicas y las privadas que cumpien 

funciones pdblicas, se regula ci inventarlo Clnico Documental y se desarrollan los articulos 21, 22,23 y 26 de is 

icy General de Archivos 594 de 2000. Bogotd: 2002. 

-COLOMBIA, Archivo GENERAL DE LA NACION. Acucrdn 004 (13, mar20, 20131. Por ci cual on regiamentan 

parcialmente los Decretos 2578 y 2609 de 2012 y on modifica ci procedimiento para Ia elaboeaciOn, 

presentaciOn, evaluatiOn, aprobaciOn e impiementaciOn de las Tabias de Retenci6n Documental y las Tablas de 

ValoraoOn Documental. BogotO: 2013. 

Tabla de ValoraciOn Documental TVD x x 

1500 020 INSTRUMENTOS ARCI-IIVISTICOS 

1500 020 020 09 
SISTEMAS INTEGRADOS DE CONSERVACION 
SIC 

1 9 X X 
El tiempo de retcnciOn en ci Archivo On GestlOn comenzarO a contar unavez una vet se present euna nucv a 

versiOn de este documento. Teniendo en cuenta que ci Sittema integrado de ConservatiOn - SIC posec un value 

primario como ci administrativo sc deberOn transferir al Archivo Central luego de cumplir con ci tiempo de 

retenciOn en ci Arcirivo de GestiOn. 

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parOmeiros establecidos en ci 

cronograma dc transferencias documentales de Ia Entidad. 

Duranieeitiempo de retcnciOn en ci Archivo Central, estos documcntos serOn digitalizados con fines dc 

consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 dc 1994 IRegiamento General de Aechmvos( ci 

cual reitera Ia posibilidad de usar tecnologlas que permitan ci regisiro p recuperaciOn Ogil de Ia inforrnaciOn y el 

Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 on recalca que las entidades pueden adelantar procesos dc 

digitalizaciOn de los documentos fisicos con fines de consulla n preservaciOn. 

Una vet finalice el ilempo de retenciOn en ci Archivo Central, transfcrir los documentos al Archivo HistOrico 

pana su conservatiOn total debido a que poseen valor histOrico, como value secundario. 

Sopoete normativo 

-COLOMBIA, CONGRESO OE LA REPUBLICA. Icy 594(14, julio, 20001. BogotO: 2000. 

-COLOMBIA, MINISTEBIO DE CULTURA. Decrcio 1080(26. mayo, 2015). Bogota: 2015. 

Sistema Integrado de Conservacion -  SIC X 
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COdigo: FGE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version. 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: SECRETARA GENERAL 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1500 021 INSTRUMENTOS DECONTROL 

1500 021 021-01 REGISTROS 1 4 X El Iempo do retenc do en el Archrvo do Gesodn comenzará a contar una vet haya finahzado el aEo fiscal en el 

quo fueron producdos los documentos, Teniend oen cuenta que los lnstrumentos de Control Registros poseen 

un valor primario corny ci administrativo, se detterdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el 

tiempo tie retencidn en el Archivo de 6e5tv5n. 

La transferencia documental primaria Se debe realivar deacue rdo con los pardmetros establecidos en el 

cronograma de transferencias documentales de Ia Entidad. 

Uoa vet finalice ci tiempo de retencidn, proceder con Ia eliminacidn do Ia informacidn POI parte del 

responsable en ci Archivo Central teniendo en cuen ta las politicas institucionales para tat fin, dejando 

constanciaenel Ada do Eliminacidn de Docurnentos debidamenle aprobada pvc el Comitti do Archivo o quien 

hag anus veces en Ia entidad, puesto quo es ton no adquoen valves secun darios, 

Soporte normativo 

COLOMBIA, CONGRESO OE LA REPIiBLICA. Ley 594(14, julio, 20001.  Por mcdiv de Ia cual se dicta Ia Ley General 

de Archivos yse dictan otras disposiciones. Bogota' 2000. 

-COLOMBlA,ArchivoGENER,ALDELANACION,Acuerdoo6O(30,octubre,2001(,porelcual seestablecenpautas 

para a administracidn do las comunicaciones oficiales en las entidades psiblicas p las privadas que cumplon 

funcionespribscas Bogota' 2001 

Registro de Control de Préstamos o Consultas X 

Registro Grupos Pnmanos X 

ComunicaciOn Solicitud de lnformación x 

Comunicaciôn Respuesta Solicitud de lnformación X 

Tarjeta de Atuera X 

ComunicaciOn Solicitud Devolución o RenovaciOn de 

Préstamos 
X 

Memorando Informaclon Mora en Ia Devolucion 

Documentos 
x 

Reporte de DistribuciOn de Documentos X 

Solicitud y Orden de Servicio de Transporte X 

Control de Recomdo Extemo X 

Control de Recorrido Interno X 

Control de Salidas No Conformes X 

Plartilla de Control de Pagos X 

Planilla RelaciOn de Autos X 

Comunicaciôn Solicitud de Servicio do Transporte X 

Comunicaciôn AprobaciOn Servicio de Transporte X 

Mensaje de Texto Chequeo Pre Operacional de 

Vehiculos y Motos 
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Côdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: SECRETARiA GENERAL 

Codigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedirmento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1500 022 INSTRUMENTOS DE GESTION DE LA 
INFORMACION PUBLICA 

1500 022 022-02 
INDICE DE )NFORMACION CLASIFICADA y 

RESERVADA 
1 9 X X 

El liempo de retenci6n en el Archivo de Gestidn comentard a contar una vet una verse presenle una nueva 

version de ecte documenlo. Teniendo en cuenta que ellndice de informaciOn Ciasificaday Reservada poseen 

un valor primario como ci administrativo se deberOn transferir ai Archivo Central iuego de cumplir con ci 

tiempo de retenaOn en ei Archivo de GestiOn. 

La lransferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros estabiecidos en ei 

cronograma de transferencias documentaies de Ia Entidad. 

Duranle ci tiempo de retencldn en ei Archivo Central, estos documentos serin digitalizados con fines de 

consuita p custodia, de acuerdo con ci articuio 55 dci Acuerdo 07 de 1994 (Regiamento General de Archivos) ci 

cuai reitera Ia posibilidad de usar tecnoiogias que permitan ci registro y recuperacidn dgil de Ia informaciOn y el 

Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las enlidades pueden adeiantar procesos de 

digitaiizaciOn de los documenlos fisicos con fines de consulta o preservaaOn. 

Una vet finalice ci tiempo de relenciOn en ci Archivo Central, transferir ios documentos ai Archivo Hisl6rico 

pam su conservaciOn total dcbido a que poseen valor h1s16r1c0, comm valor secundario 

Soporte normalivo 

-COLOMBIA CONGRESO DE LA REPUBLICA. Icy 594)14, julio 2000). Por medio de Ia cuol se dicta Ia Icy Generai 

de Archivos y  se dictan olras disposiciones. Bogoid: 2000. 

-COLOMBIA, MiNiSTERiO DE CULTURA. Decrelo 1080(26, mayo, 2015). Por medio dci cuai se eopide ci Decrelo 

Unico Regiamentariodei Sector Cuilura. Bogota: 2015. Aullcuio 2.8.2.5.8. 

Memorando Solicitud Ajuste Indice de (nformaciOn 
Clasificada y Reservada 
Coneo e(ectrônico Solicitud u°uste ndice de 
(nformaciôn Clasificada y Reservada 

Indice de lnformaciOn Clasificada y Reservada x 

ResoluciOn Indice de InformaciOn C(asificada 
Reservada 

x 

Comunicación Solicitud Publicación Pagina Web X 

1500 022 
INSTRUMENTOS DE GESTION DE LA 
INFORMACION PUBLICA 

1500 022 022-03 REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION 1 9 
El liempo de reienciOn 0fl ci Archivo de Gestidn comentard a conlar una vet una vet Se presevie una nueva 

versiOn de esle documento. Tenlendo en cuenla que el Registro de Activos Dc informaciOn poseen un vaior 

primario como ci administralivo se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con ci tiempo de 

retenciOn en ci Archivo de GestiOn. 

La transferencia documental primaria se debe reaiizar de acuerdo con ios parOmetros estabiecidos en ci 

cronograma de transferencias documentaics do ia Entidad. 

Duranle ei liempo de retenciOn en ci Archivo Central, eslos documenlos serdn digitaiizados con fines de 

consuita y cuslodia, do acuordo con ci amticulo 55 dci Acuerdo 07 do 1994 )fleglamento Generai do Archivos) ci 

cual rellera ia posibilidad de usor tecnoiogias que permilan ci registro y recuperaciOn dgii de Ia informaciOn y ci 

Acuerdo 002 do 2014 en cuyo articulo 16 se recaica quo ias entidades pueden adeiantar procesos de 

digilaiizaciOn de los documentos fisicos con fines dc consulta o preservaoOn. 

Una vet funalice ci tiempo de relenciOn en ci Archivo Central, transfenr los documentos ai Archivo HistOrico 

para su conservaciOn total debido a quo poseen vaior histOrico, como valor secundario 

Soporle normativo 

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPOBLICA. Icy 594(14, julio. 2000). Por modio de ia cuai so dicta ia Icy General 

de Archivos y so dictan otras disposiciones. BogotO: 2000. 

-COLOMBIA, MiNlSTERiO DE CULTURA. Decreto 1080(26, mayo, 2015). Por mcdio dci cual se eopidc ci Decrelo 

Cinico Reglamenlario del Sector Cuitura. Bogota: 2015. Afliculo 2.8.2.5.8. 

Registro de Activos de )nformaciOn x 

Reso(uciOn Activos de InformatiOn X 

Comunicaciôn Solicitud PubhcaciOn Pagina Web X 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Conti-alorla 

VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: SECRETARiA GENERAL 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1500 025 MANUALES 

1500 025 025-01 MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 1 19 X 
El sernpo de retencón en ci Archoo de GesEón comenzará acontar una vet una vet se presenteunanueva 

version de cute docurnento, Teniendo en cuenta que los Manuales de Procesos y  Procedimientos poseenun 

valor pr:mario corny ci adminisrrativo se deberán transferir al Archivo Central luego dc cumplir con ci tiempo 

d eretencidn en ci Archivo de Gestidn. 

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parámetros estabiecidos en ci 

cronograma de transferencias documentales de Ia Entidad. 

Ouranteeltiempo de retencidn en ci Archivo Central, estos documentos serán dig1alizados con fines de 

consulta y custodia, d eacuerdo con ci articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 IReglamento General de Archivosl ci 

cual reitera Ia posibiiidad de usar tccnologias que permitan ci registry yrecuperación Agil de Ia informacidn y ci 

Acoerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de 

dig4a1zaci6n de los docurnentos fisicos con fines dc consulta 0 preservación. 

Una vcz finalice ci tiempo de retcncidn en ci Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histdnico 

p ara su conseacdn total debido a que poseen valor hjstdrico, como valor secundario. 

Soporte normativo 

COLOMBIA, MINISTERIO DE TRABAJO. Decreto 1072 126 mayo, 20151. Por mcdiv dcl cual sc eopidc ci Decreto 

Uoico Reglamenrario del Sector Trabajo. BogotU: 2015. Articulo 2.2.4.6.25. 

Guia Gestiôn Documental 

Procedimiento Gestiôn Documental X 

Procedimiento Proceso de Cobro Administrativo 
Coactivo (PAC) 

X 

Procedimiento PrestaciOn de Servicios de 
Transporte 

X 

Procedimiento Alianoas Estratégicas y Convenios X 

1500 028 
PLANES DE TRANSFERENCIAS 
DOCUMENTALES 

1500 028 028-01 
PLANES DE TRANSFERENCIAS 
DOCUMENTALES PRtMARIAS 

1 4 X X 
El tiempo ste retencidn en ci Anchivo de Gestidn comenzarU a contar una vet una vet sc presentcunanueva 

version de este documento, Teniendo en cucnra que los Planes de Transferencias Documentaics Primarias 

poseenunva br primario como ci administrativo se deberdn transfenr al Archivo Central iucgo de cumplir con 

ci tempo de retencidn en ci Archivo de Gestidn. 

La transferencia documental primaria se debe rcaiizar de acuerdo con los parJmetros estabiccidos en ci 

cronograma de transferencias documentales de lv Entidad. 

Durante ci tie mpo d e retencidn en ci Archivo Central, esros document os serán digirai:zados con fines de 

consuita custodia, de acuerdo con ci articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Rcglamenro General de Archivosl ci 

coal rcircra Ia posibilidad dc usar tccnoiogias quc permiran ciregistro  y rccuperacidn Ogil dc Ia informaciOn y ci 

Acuerdo 002 de 2014 en coon articulo 16 se recalca sue las entidades pueden adelantar procesos de 

digitaiitación de los documentos fisicos con fines de consulta o prcservacidn. 

Una vez finalice ci tiempo de retcnción en ci Archivo Central, transferir los documentos al Archivo flistdrico 

parasuconservacidn total debido a quc poscen valor histdrico, cvmo valor sccundario. 

Soporre normativo 

COlOMBIA, CONGRESO DE LA BEPCIBLICA. Icy 594 (14, julio, 20001.  Por medio de Ia coal se dicta Ia Icy General 

de Archivos y sc dictan otras disposicioncs. Bogota: 2000. 

COLOMBIA, Archivo GENERAL OE LA NACION, Acuerdo 042 131, octubre,  20021.  por ci coal se establecen los 

critcrios para Ia organizacidn de los Archivos de gestidn en las entidadcs pUblicas y las privadas gun cv mpicn 

funciones pUblicas, se regula ci inventario Urrico Documental y sc desarrollan los arriculos 21,22.23026 de Ia 

Icy General de Archiuos 594 de 2000. Bogota: 2002. 

COlOMBIA, MINISTERIO DE CUITUliA. Dccreto 1080 (26, mayo, 20151.  Por mcdiv del cual se eopide ci Decreto 

Unico Rcgiarncnrario del Sector Cultura. Bogota: 2015. Titulo Ii, capitulo IX 

Memorando Envio Programacion Transferencias 
Pnmarias 

ComunicaciOn de Visita Previa de Transferencias x 

Comunicacion Remision Transferencias X 

Comunicaciôn AprobaciOn Transferencia 
Documental 
Memorando Solicitud de PrOrroga para envio de 
Transferencia 

Memorando Respuesta Pror'roga Transferencias 

Formato Unico de Inventarlo Documental FUID X 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version. 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: SECRETARIA GENERAL 

Codlgos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final - Procedimuento 
D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1500 028 
PLANES DE TRANSFERENCIAS 
DOCUMENTALES 

1500 028 028 02 
- 

PLANES DE TRANSFERENCIAS 
DOCUMENTALES SECUNDARIAS 

1 9 
El tiempo de retencidn en ci Archivo de Gestidn comen,ar acontar una vet una nez se preserteunanuec'a 

version de esre documenro. Teniendo en cuenta que los Planes de Transierencias Documentales Secundarias 

poseenunvalor primario como vi administrativo se deberán tansferir al Archivo Central luego de cumplir con 

ci tiempo de retenciOn en ci Archivo de GestiOn. 

La transferencia documental primarla ye debe realizar de acuerdo con los parAmetros establecidos en el 

cronograma de transferencias documentales dv Ia Entidad. 

Duranteel tiempo de retenciOn en el Archivo Central, estos docomentos seran digitalizados con fines de 

consulta y custodia, de acuerdo con ci articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 lReglamento General de Archivos) ci 

coal reitera Ia posibilidad de usar tecnologias que permitan ci registro v recuperaciOn dgil de Ia informaciOn y ci 

Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articolo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos dv 

digitaiizaciOn de los documertos fisicos con fines d econsulta o preservaciOn. 

Una vet finalice ci tiempo de retenciOn en ci Archioo Central, transferir los documentos al Archivo HistOrico 

paasuconservaciOn total debido a que poseen valor histOrico, como valor secundavo. 

Soporte normativo 

COLOMBIA, CONGRESO GE l.A REPUBLICA. Ley 594 114, julio, 2000). Pot medio de Ia coal se dicta a Icy General 

de Archioos y se dictan otras disposiciones. Bogot4: 2000. 

COLOMBIA, Archivo GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 012 (31, octubre, 2002). por ci coal ye establecen los 

criterion para Ia organizatiOn de los Archivos de gesbOn en as entidades pOblicas y las privadas que cu mplen 

funciones pOblicas, se regula ci lnventario Unico Documental y  se desarrollan ins articulos 21, 22, 23926 de Ia 

Icy General de Archivos 594 de 2000. Bogota: 2002. 

COLOMBIA, MINISTERlO GE CUITURA. Dccrcto 1080(26, mayo, 2015). Pot ,nedio del cual sc enpide ci Decreto 

Unico Reglamentario dci Sector Cuitura. Bogota: 2015. Tilulo II, capitulo IX. 

Comunicaciones Oficiales x 

Acta de Visita Archivo X 

Cronograma de Transferencias Secundanas X 

Inveritarios Docu mentales de Transferencias 
Secundanas 

x 
Acta cie OficializaciOn do Transferencias 
Secundarias 

x 
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Código: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
VersiOn. 04 

Entidad Productora: CONTRALORiA GENERAL DE MEDELLjN 

Oficina Productora: SECRETARIA GENERAL 

COdigos 
Sene, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimuento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1500 032 PROCESOS DE COBRO COACTIVO 1 9 X X 

Memorando Solicitud Inicto Cobro Coactivo X 
El fiempo de retenodn en ci Archivo de Gestidn comentard a contar una vet haya finahzado ci tram!te. 

Teniendoencuen ta que los Procesos de Cobro Coactivo p05cm valores pomarios como ci administrattvo, legal 

y cootabic Se deberAn transferir al Archivo Central luego de cumplir con ci tiempo de retencidn en el Archivo de 

Gcstidn. 

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmenros establecidos en ci 

cronograma de trans ferencias documentales de Ia Enfidad. 

Curnpi!do el tiempo de retenciAn en ci Archivo Central Se realizard on m uestrco alcatorio del 20% de los 

ProcesosdeCobroCoactioo. 

Los documentos que se seleccionan ser4n digitalizados en ci Archivo Central de acuerdo con ci Acuerdo 07 de 

5994 )Rcglamento General de Archicos) con fines de consuita  y costodia y ci Acuerdo 002 de 2014 en coyo 

articulo 16 se reca ica que las entidades poeden adelantar procesos de drgital!zacidn de Ion documentos fisrcos 

con fines de consuita o prescrvacidn. Posteriormente, se realitard Ia transierencia de los docomentos ilsicos 

electrdnicos ai Archivo Histdrico para so conservaciön total debido a qoe poseco on valor primario como ci 

histdrico. 

Los documentos qoe no cu mplan con los cniterios de selecci6n, serdn eliminados segun cuenta las politicas 

nstitucionaies para tal fin sc dejard constancia a ncavds del Ada de Ei!minacidn de Documentos dcbidamcntc 

aprobada por ci Comitd Intcmno de Archivo. 

Soportc normatioo 

-COLOMBIA, PRESIDENCIA GE LA REPUBI.ICA. Decreto 410 dc 1971, Código dc comercio. Articolo 60. Titolo IX, 

dc los libros de Comcrcio. 

-COLOMBIA. MINISTERIO GE HACIENDA V CRDITO PIBLICO. Dccccto 624 30. mar20, 1989). Por ci coal se 

copide ci Estatuto Tnbotario de los impoestos administrados por Ia DirecciAn General dc Impuesto Nacionaics. 

Bogota 1989. Art!culo 823. 

-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Coostitucioo Politica de Colombia, 1991 Articolos 268, 354. 

-COLOMBIA. CONGRESO DO LA REPUBLICA. Icy 734 dc 2002, cddigo dnico disciplinario, Articulos 34,35 y 48. 

-COLOMBIA. CONGRESO DO LA REPUBLICA, Icy 791 27, diciembre, 2002). Por mcdio de Ia coal se reducen los 

términos de prcscripcidn en matcria civil. 

-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Lcy 962 (8, julio, 2005) Por a coal sc dictan disposicionessobrc 

raciooalitacidn dc trAmites y  procedimientos administrativos de los organismos y  entidadcs dcl Estado p de los 

particuiares quc ejerccn funcioncs pdblicas o prestan scrvicios BogotA: 2005, Articulo 28. 

-COLOMBIA. CONGRESO GE LA REPUBLICA. Lcy 1066 (29. julio, 2006) Por Ia cual sc dictan normas para Ia 

normal:zacidn dc Ia camera pAblica p Sc dictan otras disposiciones. 

-COLOMBIA. MINISTERlO DO HACIENDA. Decreto 4473 (15 diciembrc, 2006). Por ci coal se reglamenta a Icy 

1066 de 2006. 

-COLOMBIA. CONGRESO GE LA REPUBLICA. Ley 1437 (18, enero, 2011). Por Ia coal se expidc ci Cddigo de 

Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. Articolo 980 101. 

-COLOMBIA. CONTADUR(A GENERAL DO LA NACION. fesoiucidn N525 (13, scpticmbrc, 2016) Por Ia coal 

incorpora, en ci Regimen de Contabihdad PAblica. Ia Norma de Proceso Contabic p Sistema Documental 

Cootabie, BogotA: 2016. 

Memorando Remisorio Auto Comisorio a Servidor 
PUblico Encarqado de Tramitar el Proceso 

X 

Auto Comisono a un Abogado de esta Dependencia X 

Auto que Avoca Conocimiento X 

Memorando Remisorio Titulo Ejecutivo X 

Carla Cobro Persuasivo X 

Carla InvestigaciOn de Bienes X 

Memorando Traslado de Proceso por Competencia X 

Acuerdo de Pago X 

ComunicaciOn Remisióri Acuerdo de Pago X 

Memorando RemisiOn Acuerdo de Pago x 

Auto que declara el IncumpIimiento de un Acuerdo x 

Notificacion por Estado X 

Auto Mandamiento de pago X 

Auto que Decreta el embargo X 

Notificacion Persona) X 

NotificaciOn por Correo E)ectrOnico X 

NotificaciOn por Aviso X 

Reso)ucion Resue)ve Excepciones X 

Auto quo Decreta Pruebas X 

Ada de Notificaciôn X 

Auto Resue)ve un Recurso de Reposición X 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENC ION DOCUMENTAL 
Corstralona 

VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Olicina Productora: SECRETARIA GENERAL 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte Retención DisposiciOn Final 
Procedirniento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

Auto Ordena Seguir Adelante con Ia Ejecuciôn X 

Carla LiquidaciOn de Créditos y Costas X 

Auto que Decreta Medidas Cautelares X 

Auto Suspension de Términos X 

Carla Registro det Embargo Decretado X 

Auto Decrete Secuestro y Nombramiento de 
Secuestre 

Acta de Diligencia de Secuestro X 

Carla Auxiliar de Ia Justicia X 

Auto Fija CauciOn para el Secuestre X 

Constancia Secretarial X 

Auto Ordena Gasto Relacionado con el Pago de 
Honorarios Auxiliares de Ia Justicia 
Memorando Pago Honorarios Auxiliares de a 
Justicia 
Auto que Ordena Avalüo Pericial Proceso Ejecutivo y 
Desiqna Pento 

Acta de Posesion X 

Carla Aclaración o Complementaciôn a a 
Contraparte 

x 

Auto que Ordena AclaraciOn o ComplementaciOn X 

Auto de AprobaciOn del Avakjo X 

Auto por el cuat se Ordena un Gasto X 

Auto que Ordena Remate de Proceso Ejecutivo X 

Edicto de Aplazamiento X 

Aviso de Remate X 

Auto Aprobaciôn de un Remate X 

Auto Levantamiento Medidas Cautelares X 

Auto Archivo X 

Memorando Remisorio Auto Archivo X 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: SECRETARIA GENERAL 

Codigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1500 039 
REGISTROS DE OPERACIONES DE CAJA 
MENOR 

1 9 X 
El tiempo de retencion en ci Archivo de Gestidn comenzará a contar una vet haya linaiizado ci aEo hscai en el 

que fueron produodos los documentos. Teniendo en cuen ta que los Registros de Operaciones de Caja Menor 

poseenvalores pnimarios como ci administrativo, iegai p contabie, se deberân transIent al Anchivo Central 

luego de Cumpiir con ci tiempo d erctencidn en ci Archivo de Gestidn. 

La transferencia documental primania se debe realizar de acuerdo con los parámctros establecidos en ei 

cr000grama de transferencias documentaies de ia Entidad. 

ljna vez C nalice ci empo de ,etención, proceden con I a ellm!nación de Ia infonmación por parte dci 

responsabie en ci Archivo Centrai tcrnendoencuenta ias poilticas institucionaics pana Mi fin, p dejando 

constancia en ci Ama de Ehminac,dn de Documentos debidamente aprobada por ci Comdd de Archivo 0 quien 

hagasusvecenen ia entidad, puesto que estos no adquicrenvaioressecundanion. 

Soporte normativo 

-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 (8, juiio, 2005) Por ia cuai Sc dictan disposiciones sobre 

racionalizacidn de trámitcs y procedimientos administrativos Ac los organismos p entidades dci Estado y de los 

particuiarcs que cjerccn tunclones pAbilcas o prestan scroicios. Bogota: 2005. 

-COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA V CREDITO PUBLICO. Decreto 2768 (28, diciembre, 2012). Pot ci cual se 

ncgula Ia constituc:ón p funcionamiento de las Cajas Menones. 

Memorando Solicitud ExpediciOn Certificado de 
Disporiibilidad Presupuestal — CDP 

X 

Memorando Remisiôn Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal o Avance — CDP 

Resolución Constituciôn Caja Menor X 

Memorartdo Solicitud de Desembolso x 
Memorando Solicitud de AutonzaciOn Gasto por Caja 
Menor 

Memorarido Reporte Consignaciories de RetenciOri X 

Memorando Solicitud de Reembolso de Fondo Fijo X 

Memorando Legalizaciôn Caja Menor X 

Acta de Arqueo Caja Menor x 

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES 

CO DIG OS 

Contralor de Medellirl . - 
D Dependencia 

S Sene 

Sb Subsene 
SOPORTE 

-/\ 

Secretario General de 
Organismo de Control 

TT — — - \ 

-- -.- DISPOSICIN FINAL 

S SeIeccón 

Ciudad Medellin E EhminaciOn 

M Migracion 

CT ConservaciOn Total 

Fecha 

gpjj u)fl9 
RETENCION 

GestiOn Central ConservaciOn en años 

Pdgina 21 -21 



Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: DIRECCION RECURSOS FISICOS V FINANCIEROS 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento 

0 S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1510 002 ACTAS 

1510 002 002-01 ACTASDECOMITE 1 9 x x EiempodoretnncdnenolOjclslsodeGestidncomonoariacontar unavoc hayafinallz.doelaHoiiscalenel 

quo fuoron producidos Ins docsrnnontos. Tonlendo en coonta quo las actas di comAe posonn nalores o1osarIos 
come .1 admlnistratien p legal, so deboran transfoflr ci Archion Central bongo de cumpllr con ol tiosnpo do 
retencidn on el Archlno do Gestldn. 

La transfononcla documental ptimada so debo realIzer de acuerdo con los parAmetros establocidos en ci 

cronograma do traosferencias documentalos dee Entidad. 
tlurante & tlompo do retention on Cl Ancttloo Central, estos documentos serOn otgltaozados con fines de 
consulta p custodsa, do acoerdo cocci artsculo 55 del Acuerdo Old. 1994 (Roglamento General de Archloos) ci 
coal reitora Ia poslbllidad do user tocnologias quo pormitan ci rogistro p  recuperacidn Agil dole infortnacidn yel 
Acuerdo 002 de 2014 on cuyo articolo 16 so recalca quo las ontldados pueden adalantar procosos de 
dlgltallzaciOn 4. los docurnentos fIsicos con fines de consulta 0 preservacidn, 
Ursa nez flanlko .1 tiempo do rotenciOn on 01 Azthleo Central, transfedr los docomentos al Arcidno eistbrico 
pare so cons.rvadOn total debido a quo poseen nalor IdstOrlcn, come nalnr secsndano. 

Soporte normetlno 

COLOMBIA. CONGRcSO DE IA PEPUBLICA. Liv 87129. ,sonlernbro, 19931  Por Is coal so osteblecen normas pare 
ci ojoroclo dol control Intemo en las en6dados yorgasdssnos del estado yse dlctan otras disposicionot Bogotk 
1993. 

Acta de Comité Financiero x 

Ada de Comité Técnico de Soslenibi)idad Contable x 

Acta de Comité Técnico de Inventanos COTEIN 

Acta de Comité de Adquisiciones de Bienes y 

Servicios 

Clacion 

1510 003 ANTEPROYECTOSDEPRESUPUESTO 1 9 x x El6ompoderetendOnenoiArchoddoGotiOncomonzar4acontarununezhayafin4lzadooIa6ofilen& 
quo boron producidos Ins documontos. Tonlendo en cuenta quo los Ant.proyoctos do Presupunsto poseen 

valoros pdmarlos come .1 admlnlstrativo p legal, so deberen transferir al Archlun Central luego do cumplir con 
ol tiompo do rotesci6n en olArchlno de GostiOn. 

La transfononde doctztnental prsmaria se dobo realoar di acszordo cnn los pardmotros ostablecidos en 01 
cnonovama do trazrsforencsas documentalos dole Entidad. 

Carta Limite Presupueslal do Gastos PrOxima 
Vigencia x 
Carla Envio Ante Proyecto de Presupuesto de 
Egresos X 

Respuesta Soilcitud Creaclón y AdopciOn Nuevos 
Rubros 

ci 

ti todl d cu d on I rh lottd IA do 07d 199410 gl m tG 
llzad 

 d A his el 
coal neltera (a poslbihdad do user teonologias too permltan .1 rogistro yrecuporacidn dgll dole lnformaciOn yol 
Acoordo 002 do 2014 on cope arttculo 16 so recalca quo as entidados pooden adolantar procosos do 

dqitaluaclOn do los documenters fls,cos con finesde consulta 0 presetsaciOn. 

al Archmo islstOrlco 

nonrsatioo 

-COLOMBIA. MINlITERlO GE HAOENDA S CREDITO PUB.IJC0. Docroto 4730 do 2005(28, dlcionsbre, 2005). For 

el cual se roglamentan normas orgOnlcas dcl presupuesto. BogotO: 2005. 

-COLOMBIA. MINISTERIO 00 HACIENDA Y CrsfOITO PUBLICO. Decroto 4836)21, diclombro, 2011). P or ol coal so 
reglamentan norman orgAnices del prosupuesto p so modlfican los Decnotos 115 do 1996, 4730 do 2005. 1957 
do 2007y 2344 do 2010, p so dictan otras dispossciones on Ia matoria. BogotO: 2011. Artisslo 12. 
-COLOMBIA. MINISTEOIO SE HACIENDAS CR00170 PUBLICO. Denroto 1068 126. mayo. 2055). Por modo dcl 
cue) so onpldo ol Oncreto dnlco ooglamentarlo del Sector HacIenda y C,ddlto Pdblico. Bogota: 2015. Acticulos 
2.8.3.1.5 p2.8.3.1.6. 

Memorando Requenmiento Dc Necesidades 
Presupuestales 

Ada de Mesa de Trabajo RevisiOn Presupuesto X 

Anteproyecto de Presupuesto de Egresos X 

Ada de Mesa de Trabajo Cierre Presupuestal 
Financiero X 

Carla Solicitud CreaciOn y Adopcion Nuevos Rubros X 

Carla So)icitud de ModificaciOn del Presupuesto X 

Documento LiberaciOn de Presupuesto X 

ResduciOn ConstituciOn de Reservas X 

Control de Asistencia SensibilizaciOn Presupuesto X 

Memorando Proyecdion de Presupuesto X 

ComunicaciOn de Envio Anleproyecto de 
Presupuesto de Egresos X X 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
VersiOn. 04 

Entidad Productora: CONTRALORiA GENERAL DE MEDELLIN Contraloria 
Oficina Productora: DIRECCION RECURSOS FISICOS Y FINANCIEROS 

Codigos 
Serie, Subsene y Tipo Documental 

Soporte Retenclón DisposiciOn Final 
Procedmiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

Memorando AsignacrOn de Presupuesto X 

Memorando Consolidado Necesidades 
Presupuestales 

PresentaciOn Proyecto Presupuesto X X 

Decreto de Liquidación X X 

Comunicacion Publicacion Pdgina Web X 

Comunicacidn Envio Decreto de LiquidaciOn X 

Comunicación Solicitud Lrberacián de Saldos X 

Memoranda Socitud Ljberaciôrl de Saldos X 

Decreto de ModificacOrr al Presupuesto X 

Reporte Mensual de EjecuciOn de Egresos X 

Carla Envia Reporte de Ejecucion de Egresos X 

Comunicacion Citacion SocializaciOn Cierre 
Presupuestal y Financiero 

Lista de Chequeo X X 

Acta de Mesa de Trabajo Revision Cierre anual del 
Presupuesto 

Resolucion Cuentas P01 Pagar X X 

Memoranda envio Politicas y Cronograma de Cierre X 

Carla Envia PAC X X 

ComunicaciOn Erivia PAC X 

Plan Anual Mensuahzado de Caja - PAC X X 

ComunicaciOn VenficaciOn para ajustes PAC X 

ResoluciOn Cierre Financiero X 

Reporte Ejecuciôn Presupuestal de Ingresos X 

Acta ConciliaciOn Cierre Financiero con el Municipio 
de Medellin 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Cot,aIoria 

Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLiN 

Oficina Productora: DIRECCION RECURSOS FISICOS Y FINANCIEROS 

COdigos 
Sene, Subserie y Tipo Documental 

Soporte Retención DisposiciOn Final ' - 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1510 004 BOLETINES DEUDORES MOROSOS 1 9 
0:00 toT do 

000 valve p010atoos 00000:) admicistrativo, se debetit tea fetit al Aechico Cetteal loogo do cotoplot COOl 

tiotepo de tot cdv one) 960h1c0 do GestiAv. 

Ia toansfeconcia doconnental pcnnania se debo ealizat do acvetdo con los patinnettos estableoldosoonel 

coonognanca de tea feceecias docoeoeetalos de Ia Entidad. 

Unave, finalice ci tietepo deeetonciAn, peocedet coo (a eliceicaoióe do Ia icfocteacicic pot pave del 

tespont.ableonelAtcfoico Centoal to endoeccoenta las polotocas institocionales pata tal tIe, y  dejando 

ci Co,e:te deA,chovo oqden 

Sopoote 000mat:oo 

COLOMBIA. CONGRESO DO LA REPUBLICA. ley 863 (29, d:cieonnbte, 2003). Pot Ia coal seestableconecoecas 

toibotatias, adaooa tiocales y decoeteol paca estiotolat el ceecienleeto econielico y  el saeealni000to do (as 

t:nan,as poblicas. BogotA: 2003. Aeticulo 66. 

COLOMBIA. CONGRESO DL LA REPI)BLICA. Icy 901 (26, julio, 2004). Por enedio do (a coal so p000toga Ia 

cigetcia de Ia Icy 716 do 2001, prorrogada trnodificada pot Ia Icy 863 do 2003 y  so cnodltcan algonas de sos 

disposicicoos BogotA 7(0)4 Aeticolo 3. 

• COLOMBIA. MINISTERIO DO HACIENDA V CR50130 PUBLICO. Docteto 3361 (14, octubto, 2004), For ci coal 

teglaenerotaol 0ari8ra1c3de1a1o0716de2,ptoorogadayeodificadapoeolartiColO2delaLey901de 

2004. Bogota 2004. 

• COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Icy 962 (8, joke. 2005) Poe Ia coal so drctao d:sposidoees sob,o 

raoioealioacido do ttinnitos y procodirniortos adcnirclstea6coc do los oegaelsroos y entidades dcl Estado yde los 

pat'tioolatos 1000 0(00000 folnci0005 pUblicas 0 ptestae serolcios. BogotA: 7005. 

• COLOMBIA. CONGRESO DO LA REPUBLICA. 1ev 1066 (29, ho, 2006). Poe (a coal so dlotae coronas para (a 

oottna(i,aoiin do (a cartoea pUblica yse dictan otta, disposlci000s. BogotA: 2006. Ac'tioolo 2. 

COLOMBIA. CONGllESO DO IA BEPUBLICA. Icy Estatotatia 1266(31, dicieerbeo, 2009) Pot lo coal so dictan 

las dispcsici000s goeoeales del hAbeas data y so tegol. el enaoe)o do (a infoecoac)de cotrton Ida on bases do 

dates porsonalos, on especial (a tinanoiora, ctodiGcia, coteetcial, do eroioios y  (a p0000rionto do torc0000 

paises yse dictan cOos disposicionos. Bogota: 2000. 

• COLOMBIA. COtATADURIA GENERAL DO LA NAOON. Resolocldn 422 (21, dicioerbre. 20111. Pot enedio ale Ia 

coaIsetanlospaeioecettos paso oloeoio do ictocecaciAcala UAE Cootadonia senotal do I, Nacidetelaciotoada 

cocci Bolealn de Deodotes Motosos del Estado. BogotA. 2011. 

'COLOMBIA. CONTADURIA GENERAL lOLA NAOOA. Canta Ciroolae 001(8, septiotnbre, 2011). Dicecteices pala 

IaapIicaoi6n do Ia Icy 1266 do 2008cc ci Boletie do Doodotos Morosos del Estado. BogotA: 2008 

Carla de Anuncio Reporte Deudores Morosos X 

Comunicación Envio Reporte Deudores Morosos x 
Comunicaciôn Envio ActualizaciOn Reporte Deudores 
Morosos 

x 

Relaciort Reporte Deudores Morosos x 

Pantal(azo Trarismis,ón Exitosa X 
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Código: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Contraloria 

Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLiN 

Oficina Productora: DIRECCION RECURSOS FISICOS Y FINANCIEROS 

Codigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento 

0 S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1510 005 
CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL 

1 9 X 
Eltiecepodo,etecs,ocelAochd080sbdoe,acoaevca000 hayafiizadoola0ot,scalecoi 

f,oeoc peodoodes los docoeceeltos. To osdo cc ovect.a soc los Ceetiticados do Dispocibilidad 

Ppoostal p ,cvalot peitteatios cotevo ci adcvesteativo, dobevac teatestoole al Aectilco Cectoal loego 

do coeypli voeltiempo d otocciovecel Aechivo do Gestldti. 

La tracs(eteecia docomontal ptineaeia se debe coalizat do acoeedo con los p cetnos os(ablecidosenel 

coecognanea do tsfoeonclas doconventalos do Ia Entidad. 

Usa ceo (malice 01 tieenpo de netenoidn, ptocedon con Ia elicyieación do Ia infon,naoidn por pace del 

nooponsable on el Atch,co Conceal tonio do coenta lao pol,tica, institsocionalos pana tal tin, y dejando 

constano,a end Act, do (l,rcnooicn do Davvnnontcs dtb oprobada panel ConnAte do A,chlco o qolen 

hag, sossecoson I, etstidad, psoesto qoe estos no adq oconcaloros torsondaroos. 

opontenornnatrnc 

-COLOMBIA. CONGRBSO DE LA REPUBLICA. Icy 8228. octobro, 19931. Pot Ia coal so eopide el Estatoto General 

do Ccntvatacidn do Ia AdmlslistnaciUrs PUblic,. BogotA: 1993. Anticulo 28. 

-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. 1ev 179 (30, diciembre, 19941 Por ci coal so int,odocev algunas 

osodificacionesa Ia 108 38 do 1989 OtgAnica do Presopoesto. Bogotd; Anticolo 49. 

-COLOMBIA. MINISTERIO SE HACIENDA V COEDITO PUBLICO. Doctelo 115 115, 000no, 19961. Pot ci oval so 

ostablecovvonrnas sob,c I, elabon,cidn, contotnn,cldn v  ej050cdo do lot pteopootoo do las Envptosas 

Irduotnalos y Cooserolalos del Estado y  do las Sodedades do Ec000eUa Miota sojetas al nigiosen do aqoellas, 

dedicadasaactiandadosnotnosscienas,BogotA:1996.As1'coA521y25 

-COL0M9lA. CONDBESO 1)E IA BEPUBUCA. Icy 527 do lB. agooto, 29991. Poe ttvedio de I, coal so define 

neglanssovtaelaccesoyusodoiosnsensajesdodancs,dol000conciooloctedrssovdoIastrnrosasdgssaIosyse 

ostablocen las ensidedos do centifscacidrs y  so dictan otras drspas:ciovcs. Bcgoti: 1999. 

-COLOMBIA. CONGRESO SE LA BEPUBLICA. Icy 962 18, jollo, 20051 Pot Ia coal so dictan disposiciocossobre 

nacionalicac:Un do ttAm:tos y pt000dinviolrtos adnrinistnatoeos do los olganisnnics y entidades del Estado y  do los 

paiticolates 940 cjetcev (unsiones pdbticas cpnostan sononcios. Bogocu: 2005. 

-COLOMBIA. MINISTERIO 0E HACIENDA V CR83110 PUBLICO. 1ev 2185 129, soo,etnbne, 20131 Pot ol coal 

neglannonta p.arcialon,nto ci artmculo 261 do Ia 1ev 1450 de 2011, Ia Icy 179 do 1994 y  Ia 1ev 225 do 1995. 

BogotA; 2013. Aetcolo 6 

-COLOMBIA. CONGRESO SE LA REPUBLICA. Loy 019 19,  jolo. 2003) Poe Ia coal so dictan rsorrnas ongAnilas on 

esatonia do posop000to, nosponsabilidad y toanspanenc;a fiscal y  so ddtan otnas dyposcosos 8cngotA 2993. 

Articolo 8. 

-COLOMBIA. MINISTERlO 03 HACIENDA V CR80110 PUBLICO Doonolo 1068 (26, sncayo, 20151. POt tcedio del 

coal so oopido el Dectoto 05,00 Reglarocotrtarmc dcl Sector Ha,,ovdo y  Cotdsto Pciblioo. BogotA; 2015. Atticolos 

2 .0.1. 7.1. v 2. B. 1.7.2. 

Cerlificado de Disponibilidad Presupuestal 0 Avance X 

Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal 0 

Avance 
x 

Certiflcado Registro del Comprommso Presupuestal 
(CRCP) 

X 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
COT alorta 

Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: DIRECCION RECURSOS FISICOS Y FINANCIEROS 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DlsposiciOn Final 
Procedimiento 

0 S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1510 007 COMPROBANTES CONTABLES 

1510 007 007-01 COMPROBANTES CONTABLES DE AJUSTES 1 9 X 

pose,, oalo,cs p ,,asios coca, p1 adoth stoatlso, co,,table p Rsoal debecAc Boa feiio al A,CAAO Ceootcal 

IAeeo de ca,oplio coo p1 0e000po A et,ocdo, ec el Aoclooa de Gestid,,. 

La t,a, feocoocia docwoe,,tal p00000aoia se debe teakoac de aooeodo coo los paoá000et005 ostablecidoo. cc el 

c0000goaotoa A, Boa sfpoeocias docuooeotales de Ia Eootidad. 

UOa Act Sooclice cI tiompo de,eteocldoo, poocedec c000 Ia eli000looacido de It iofcoonacido poc pane del 

pabeooelAocloloc Ceotoal tcoi dceoc coca Its politicos it,ci000ales pact cal hoc, p dejtcoodo 

Comprobante de Ajuste X 

Ajustes de Prestaclones Sooales X 

Memorando Solicitud Re)ación Demandas y 

Procesos 
X 

Memorando Informaclon de Litigios y Demandas X 
coostoocco cc ci Acte do EIl,00iooaoiAoo de Docu000cros debidacoecote apoobada pa, p1 Cornice de Atchivo 0 

Ioagoovsveceseoo I. eatidad, puesca gAp ostos coo 

5ec00000,acivo 
-COLOMBIA, PRESIDENCIA DE LA REPJBLICA. oecceto 410 Ac 1971,Cddigc de coo,oeocio, ActicAlo 60. Titulc IX, 

de los Libcos Ac Cococecclo. 
-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Coc,stituciAn Politica do Coloocooba, 1991 ApticAlos 268, 35-4. 
-COLOMBIA CONGRESO DE LA REPUBLICA, Icy 734 do 2002, cAdigo icolca disoiploacio, ActiccIos 34,35948. 
-COLOMBIA. CONGRESO 06 LA REPUBLICA. leO 962 (8, ala, 2005) Pa, la coal so dktaoc dic,pocjdoocs svb,c 
PaCOnaaOOt Ac tadocites y pcooedirnieootoo adocoicistoaticos de os 000gaococcoos p ecotidades del Estado yde Ins 

pacticulaces que ejecceco fucoccocoes pdblioas a pcestaci seolocios Booci; 2995, APBICAIO 28. 
-COLOMBIA. CONTADURIA GENERAL DE LA NACIGN. Be5OIA8OOC N'525 (13, soptieocobcc, 2016) P00 Ia OAt) 50 

Concilación Contabilidad con Litlgios y Demandas X 

ComunicaciOn envio Reporte de Inventario por 
Grupos 

x 

Conciliaciôn Contabllldad e lnventario de Activos 
Fijos 

X 

ConciliaciOn Contabilidad y Préstamos Hipotecanos X 

COncillaclôn Contabilldad y Préstamos Calamidad X i000,poca, cOO .1 ReBiococco Ae Cootabilidad Publica, I, Rococo Ac Pocoeso Cooctable y Siste000a DOCAOOOOctaI 

Cootable, BogotA: 2016. 

ConciliaciOn Contabilidad e Incapacidades X 

ConciFaclón Contabilidad y Presupuesto X 

Concillacidn Contabilidad y Tesoreria X 

COncillaciOn Contabilidad y VlAticos y Anticlpos X 

Memorando inventano de Intangibles de Ucencia y 
Software 

ComunlcaclOn Envio Reporte de InCapacIdades X 

Comunicaciôn Andllsis de Detenoro X 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version. 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: DIRECCION RECURSOS FISICOS V FINANCIEROS 

Codigos 
Serie, Subserle y Tipo Documental 

Soporte Retención Disposición Final 
Procedimlento 

D S Sb F E Gestión Central S E M CT 

1510 007 COMPROBANTES CONTABLES 

1510 007 007-02 COMPROBANTES CONTABLES DE EGRESOS 1 9 X 
.cootiacozhayao$o.doolaBofisoil000l 

fA0000 ptodc,cidos los doottootos, Totloodo cAo,tta goo los Cootcptobaotes Cootables do Bgooso 

P05000 calotos pcoo.tios cooto el adtoacistoatioo, cootablo o  fisoal so debe,áo toaosie aIAchioo Cerctoal 
loego do cctoplo coo el tiottopo do to on olAoohioo do GootiOn, 

La toa I 000a docooneotal poittoatia so debe noahoat do acAotdo coo los patátnotstablec,dosonol 
otonog0000a do toatsioconcias doconoettales do Ia Entidad. 
Una coo I licooltotonpo do ,otoolon, poocodot coo lo olonoinaoiOt do Ia iofottoaoiOo pot patio dol 
espoosablo 00 01 Anchico Centoal toniondo on coo000 las polilicac iasstociosales paso tal (jo y  dojaodo 

coostancoaooel Ada do ElinoioaciOo do Doconle000s dobida000nto apoobada pot el ConodO do Atohioo 0 500100 

hogosos ceces on Ia entidad, poesto qoe estos oo adgciotoncolocessocundatios. 

Sopooto 000t0at000 

-COLOMBIA PRESIDENCIA LIE LA REPUBLICA. Doototo 410 do 1971Cedigo do comonolo. Anti000lo 50. Titcolo IX. 

do los Liboos do Connecco. 

-COLOMBIACONGRESODAREPUBLOCA.CottstitociOePolticadoCo800nbii, 1991Antcoolos260.354. 
COLOMBIA COOGRC500(LABEPUBLICA.100734d02P02,00Agopa000dsoip(inAio,Aptl500Ios3435048. 

COLOMBIA CONGRESO GE LA REPLIBLICA. by 962 (8. ullo, 2005) Poo (a CAOI so diotao disposiciones sobto 
tacjoialoa000 do tta001tos y p0000dinsiootos adnoinistoatioos do los ooganos0100o o  ooEdados dol Estado y  do los 
pattiocola,os qoco ojotcon icosconoos pooblicasopsostan setsocios Bogota 2000 AtTicolo 26. 

COLOMBIA CONTA006IA GENERAL GE LA RAdON. RoolopOo N075 (13. sophocnbto, 20161 Pot I. 04.1 50 

locoopool, 01 Boginoen do Cootabilidad Pcblica, Ia Noonta do Pocom Cootable o  Gistootna 000uniontal 

Cootablo, BogotA. 2016. 

Comprobante de Egreso X 

Comprobante de Anticipo X 

Comprobante de Causacidn X 

Pago de as Declaraciones Tnbutarias X 

Memorando Solicitud de Pago X 

Cetilficada de Registro del Campromisa Presupuestal 
X 

Memoranda de Legakzación de Anticipos X 

Comunicacdn Requlsitos Legalizacion de Anticopos x 
Solicitud de Certificado de Disponibllidad 
Presupuestal a Avance 

X 

Cerllflcada de Dispanlbilidad Presupuestal X 

Memoranda de Ordenaoón y Autonzación Pagos 
Nômina 

Resumen Nómina X 

Memoranda SolIdItud Expedicidn de Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal - CDP 
Comunicaclón Solicitud Expedicidn de Certlticada de 
Di0000ibilldad Presuouestal - CDP 
Memoranda Remisión Certificado de Dlspanlbllidad 
Presupuestal a Avance — CDP 

Resolucidn Ordenaclón de Gastos FIJOS X 

Resolucidn Gastas de Capacitaciôn X 

Memoranda de Ordenaclôn y Autonzación de Pagas 
Segurldad Social 

> 

Memoranda Ordenaclón del Gasta y Autarización 
Pagos 

Memoranda AutOrlzacldn de Anticipos X 

CoomunlcaclÔn Requisitas Legalzaciôn de Anticipos X 
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Cddigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
°n 

Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: DIRECCION RECURSOS FISICOS Y FINANCIEROS 

Códigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn Disposición Final 
Procethmiento 

D S Sb F E Gestión Central S E M CT 

Carta Reintegro Rendimientos Financieros X 

Memorando So)icitud Cronograma X 

Memorando Solicitud Pago Comisiôn de Servicios X 

Resoluciôn Comisidn de Servicios X 

Memorando Comisiôn de Servicios X 

Memorando de Legalización de Anticipos X 

Memoranda de Modificaciôn 0 Cance)aciOn Comisiôn 
de Servicios 

1510 007 COMPROBANTES CONTABLES 

1510 007 00703 COMPROBANTES CONTABLES DE INGRESOS 1 9 X 
El tiempo Be ,eten,idn en el 34cheo Be Gestim, com a cotta- ona ccl haya fioalizado eI 340 fiscal 

qce icecon psodocidos los docusnentos. Teniendo et cuenta Bce cs Comptobantes Contables de Ing'escs 

posee,valorespmacscOeladmltistlaticccontabley fiscalsedebeoBn tsansfe,lralA,chcCeotsal 

Icegodecutnptitcon eltiempode tescidnen elAschlcodeGestiBn. 

Latnansfenoa docutneotal psmaoa se debe ,ealuat Be acccetdo coo lo pasdmetetablescdos 

ccoogoa,nidetoafeoenciasdoceadeiantidad. 
Ilnacel hoahoeeltienopodetetenciBn.poocedccnlaerc,Bndelainfcsmacionpotpalsedel 

respo able en el A,ch,uo Central t iendoencceota las polihcas institucionales para tal fin. y dejando 

aI Aota de FIlmIoacBn Be Oocurnentos debidatnente aptobada pore) Comlté Be Archlvo 0 quiet 

hagasiccoecesen Ia entidad, poestc que estoc so adqerscalc,ec dark,c. 

LAr notenat,00 
-COlOMBIA. PRESIDENCIA BE LA BEPUBLIC.& Decreto 410 de 1971.CBdgo de corneecio. Aeticulo 60. Titulo IX. 

Be los LiMos de Co,neocio. 
-COLOMBIA. CoraGRESO BE LA REPUBLICA. CoostituciAn Politica Be Colotnbx, 1991 AIticuics 268, 35-0. 

-COLOMBIA. CONGRESO CE LA REPUBLICA. Ley 734 Be 2002, cUdigo Cnioo disoiplinaio. Atticulos 34. 35048. 
-COLOMBIA. CONGRESO GE LA REPLiBLICA. Leo 962 (6. Julio. 2005) Pot Ia coal cc dictan disposiciones cube 

racondiaaciBrt de tatnites y  pto Benientos adninist,aboos Be los orgar snosyentidades del Estado it  Be lot 

particulates gue ejetcett funciotes pUblicas B peestan eroicios Bogota, 2005. Atticolo 28. 

-COLOMBIA. CONTADORIA GENERAL BE LA RAdON. ResoluniBo N'525 (13, septiembe, 2016) Pot Ia coal se 

incospora. el Regimen de dontabilidad Publica, In Norma Be Pooeso Contable y  Sistema Documental 

dontable, Bogota: 2016. 

Comprobante de Ingreso X 

Consignaclon Bancaria X 

Cuenta de Cobra X 

Comunlcaclon Envio Consignacion X 

Extracto Bancanos X 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Contraloria 

VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: DIRECCION RECURSOS FISICOS V FINANCIEROS 

Codigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte Retención Disposición Final 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1510 009 CONCILIACIONES BANCARIAS 1 9 X 
gee feeron prodecidos los docooreretos Tenondo or c000ta gcee lasConclacones Banoarias poseen calores 

prarios coreso el adrrno tratico. legal. p contable deboran tnacsterir 6 Archrco Centnal lecogo do oornpl:r 

& t,eerpo decofeccidrr el Archeco do Gestorn. 

La transfererrcia docernontal precraria so debo realisar de accceodo con los parircetros establecidosenel 

cronograrna do tea feronc:as docemectales do Ia Errt:dad. 

Urea cea licailce el tierrrpo de retecc:Urr, proceder con Ia ci irracidn do Ia icforrcaciUc poe pane del 

rospoosablo ore & Arclt:oo Conical fecietrdo en ccecta as politicas let t,tcciorrales paso tal feet, p dejando 

coost era en ci Acta de Eliecioaciorr do Doceorentos debidarnecte aprobada per el Corniti do Archico 0 solon 

has ooreeseo Ia eotidad, prcesto gee estos no adg itoreocalones socoodanios. 

Snperte normatico 

-COLOMBIA. CONGRESO GE LA REPUBLICA. lop 962 8, Joho, 2005) Per Ia coal so dictao disposioiotrossobco 

caceonahaaclUn do tnirrritos p procedimlentos adrrrinisttatioos do los organlsnros p  entidados dci Estado yde los 

particciaros gee ojercen fcocronos pUblicas 0 peestan sonsicios. Bogota 2005. 

•COI,OMBIA. CONTADURIA GENERAL GE LA N000N. Rosolcccids 11927. abrel, 2006) For Ia coal so adopta el 

Moitelo Estiodar do Proced,or,ontos paso Ia Soston,b,l,dad dcl Sistoera do Ccntabelrdad Pccbl,ca Bogota: 2006. 

-COLOMBIA. CONIADURIA GENERAL GE LA NACION. Roscicecidre 357 23, elio, 70081. Poe Ia eccal so adopta el 

procedlrolerrfo do control stereo corrtable p do reporte del Ioforrrro aneal de ecaleaciUn a Ia Contadonia 

Geoeral do Ia Nacidrl. Bogota: 2158. 

CortciliaciOn Bancana x 

Comunicación Envio Conciliaciôn Bancarla x 

Extracto Bancarios x 

ConciliaciOn del Fondo de Cesantias X 

Extracto Cesantias X 

ComunicaciOn Envio Extractos de Cesantias X 

1510 011 CONTRATOS 1 19 X x 

cronograeeadetrarrsfereocias doce,orentalesdelaEoAdad. 

Coroplido ol floenpo do rotorrciSrr ooel Archipo Coretral. so roaloara en rreeoctroo selootioo do aqccollos 

Corrtnatos do Coorodato gee hapart sido do orapor ceactia. 

Los docerrnentos qeco so solecciorrarr series digrtalitados 00 ci Archipo Conical de acoerdo core el Acuerdo 07 de 

1994 )Reglarrnento Geneoal do dechicosl coo fines do conseclta p  ccstod:a pcI Accerdo 002 do 2014cc copo 

articclo lflse rocalea gee las entidados preeden adelantar procosos do logltaliaacidc do los docorrrerrtos fisicos 

coo flees de ccoscclta o poes005acsoo Postoriorrrreoto, so roalgara Ia trarsierescia do los doceonentos fisicos 

olecseUckocalArchicoHistircoparasocoosoreonidntotaldobldoageapocc000lcalorhistirrco,corsopalor 

Los docornentos gee so curnplan coo los criterios do selecciUrr, se,ao oleorloados segicn 0000ta las politicas 

irrstitecionalos coca tal flop so dojari 000stanciaatraons del Acta do Elertinacido do 0ocurtrentos debidamerto 

aprobada por 01 Cotrnité do Archico 0 geien haga sees cocos cola eotidad. 

Soocoote norrerateso 

COLOMBIA CONGRESO GE LA REPLIBLICA. Leo 83 lIE, octebro, 1993). Poe Ia osal so espide 01 Estarefo General 

do Contoatacidrr do Ia AdrnirristeaciUtr Pitblica. Bogota: 1993. 

COLOMBIA. CONGRESO GE LA REPUBLICS, Lop 1150116, cello, 7007). Pot medio do Ia cual so irrt,odcoen 

medidas para Ia eficierrcia p Ia trarrspareroia cola lop 80 do 1993p50 dctatr otras disposici000s gorrotalos 

sobre Ia contrataoion too Recersos PUblicos. Bogoti: 2007. 

COLOMBIA. DBPAOTAMENTO NACIONAL GE PLANEACION Deoreto 1510)17. cello, 2013). Poe el oceal so 

reglaroeotaolsitterna Se corrrpras pcsrrtrataciSo peibleca, BogotA: 2018 

COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL GE PLANEACION. 0ocroto 1002l2B, esapo, 2015). Por ocedlo del coal 

so ospide el doorofo Urrico roglarcontario del sector adrrrin,stratico do plaoeaoidtr oaciortal. BogotA: 2015. 

1510 011 011-03 CONTRATOS DE COMODATO 
Acta de ReclbO de Bienes en Comodato x 
Carts Soilcltudes Entrega de Blenes en Comodato x 
Memorando lnformaciOn Bienes a Entregar en 
Comodato X 

Ada de Entrega de Blenes en Comodato 

Comunlcaclôn RevIsIon Contrato de Comodato 
-  Contrato Comodato 

X 

Contrato Comodato x 
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Cod(go: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Corttralorfa 

Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORiA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: DIRECCION RECURSOS FiSICOS Y FINANCIEROS 

Codigos 
Sene, Subserie y Tipo Documental 

Soporte Retención Disposición Final 
Procedimiento 

D S Sb F E Gestlón Central S E M CT 

1510 013 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 

1510 013 013-01 DECLARACIONES DE CONTRIBUCION ESPECIAL 1 9 X 
El se,vpo de ,ete,lcldc cc el Avchoo do Gestids cocceozala aco,t aces Soya fioalizado & iSo fIscal 

qoe foecon poodocidos los doconnectos. Teciendo eo c0000a sue las Decdoado,es do Contnibucidn Especial 

posceocalores primaries comno eI ad,ninistmativo, cortabIe y fisciI so debemdmm transferir a) Arcf,ico Central 

iogc do cumplir con ci tiempo do meterc id, eIAmcflvo do Gestidn. 

Li too,) ercia doccrmmertal primni'ia dobemeaiioam do acserdo coo los pararnetmos esmablecid end 

cm ognama do toacsf ncias docormcertaIesde a Eotidad. 

U,,.aH,t fin.sliceeltiemmmpodemoteidrpmooedemconlaeIimmmiracidndelainfcccidllpompartodei 

mesponsable en ei Archdcc CentralS I do en ouem,ta as politicos I stitucionaIes pama toI fin, y dejando 

ci Acta do Eii,ninacidr de Occumertos debidamneote apoobada poe) Corn,cé do ArCilioO 0 quien 

icogasusoecesen a entidad puettc q estcscadquealores secundacios. 

Soporre rcrrrmaticc 

-COLOMBIA. MINISTERIO 05 HACIENDA 0 CR50110 PUBLICO, DecreER 624 (30. ocar'oc. 1989). P0, el 

ecpldo el Estatoto Tributario de los imnpuestos admnlnistcados per ii Dlreccidrc 0ereral do lmpuestc Nacionales. 

Bogota' 1989. Capitulo II. Deciaraciones Tributarias. 

-COLOMBIA. MINISTEBIO DE HACIENDA V CHEDI'TO PUBLICO Dec,etc 3258)30. dciaonbme, 2002). Per el coal so 

U,, los lugares y plaoos pama Ia presentaciUn de las dedaracommes teibotavias y po,a & page do Ic ionp000tOs 

005cipos crete, ciomesomc Ia fuente y  se dictan otmas disposiciomces. Bcgot.i: 2002. 

-COLOMBIA. CONGRESO 05 LA REPLJBLICA. Icy 863 (29, dkiembre, 2103). P0, Ia coal seescablecenno,mrnas 

tsbutarias. aduanecas. fiscales v do control para esticnular ci 000cimmn)enmo 000nOrmcico ye) sareserriento de las 

vistas peiblicas. Bcgoti: 2003. 

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPLIBLICA, 1ev 962 (B, julio. 2105) Pc, a coal so d,ctan d,spcsiciorces sobce 

racicmcalioacidn do trmmOes y  proced,rrrierotos adrni,istoatloos de los crgamciscrcos p entidados dcl Estado yde los 

particulares que ejercer fuociommes pUblicas o preston seruicios. Bogota; 2005. 

-COLOMBIA. MINISTEHIO DE HACIENDA V CREDITO PLiBLICO. Decreto 1625 (11, octubme, 2016). Pc, ,rcedic dcl 

coal so espido ci Deccetc Ummico Reglamnomrtanic err macecla tubutaria, Bogota: 2016. 

DeClaracion de Contribucion Especial X 

Oficio )nformacidn Suscnpcidn de Acuerdos X 

Comunicaciori envio Relacion de Contratos X 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ?tra1  

Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORiA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: DIRECCIóN RECURSOS FISICOS Y FINANCIEROS 

Codigos 
Serie, Subserie y iipo Documental 

Soporte RetenciOn DlsposlciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1510 013 DECLARACIONES TR(BUTARIAS 

1510 013 013-02 DECLARACIONES INFORMACION EXOGENA 1 9 X 
mpat 1ArthrmdeGen c 

poteen nalores primarlen come el admlnlstratino, cortabie y fiscal ne deberde transierlr al Archino Central 
iuego do cumpiir con ci tiempo do retencidn en el Archino do Gestidr. 

La trausfecencia documental pnmalia so deb. realaur de acuerdo con iou pardmetrou .stablecidos en el 

cronognama de transfercnclau docransentales deli Entidad. 

Una nez finalice ci slempo de rcterrddn, proceder con Ia eiiminacidn do ia informaclinn per pinto dci 

responsible en ci Archino Central teniendo en cuenta as politican instltuccondeu parc tai fin, y  dejendo 

constancia en ei Acta de Eiiminaclinn de Decunnentos debidamente aprobada per ci Comltd do Archlno 0 qulen 
hagasus neces en Ia entidad, puesto cue altos no adquieren nalores sacundarios. 

Sopoete normatino 

-COLOMBIA. MiNISTERiO DE HACIENDA V CRfDITO PIJBUCO. Dentate 624 130, mane 19891. Poe ci coal so 

eide ci Estatuto Trlbotanio de los lmpu.utos adn,dnistrados pee a lieeccidn General do irnpuesto Nacioeales. 
Bogota: 1989. Capltuio ii. DeclanaclonesTnlbutanlas. 
-COLOMBIA. MiNiSTERlO DE HACiENDA V CR00110 PUBLICO. Denote 3253(3c, diciembre, bali. Pot ci coal so 

fijan ion upton p places para Is presentacldn de Ian declaraclones tributaries y parcel page de los Impuestos, 

anticlposy retanclooes aria fuente n se dictan otran disposiclones. Bogota: 2002. 

'COlOMBiA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Lay 863 09. disiembra, 20031. Per Is coal so estabiecorr norman 
tribotarlas, aduanenas, finales p do contrei parc estimelar ei creclenlente econArnico ye1 saeeamlento do las 

tlnaezas pubbcss. Bogoti: 2003. 
-COLOMBiA. CONGRESO DO LA REPUBLICA. Icy 962 i8, Julie, 20051 Per Ia cuai so dlctao disposicconos sebre 

raclenailzadinn do tnAmites y procedmmiertes administrations do ins erganisnsos y  entldadcs del Estade y de ion 

particuisres quo ejercen tunciones pUbilcas 0 preutan serulcios. Beged: 2005. 

-COLOMBiA. MINISTERIO SE HACIENDA V CR00110 PliOLICO. Deorete 1625(11, octubre, 20161. Per nredie del 
so espide ci Decrete Unico 8eglamentario on erarenia tributaria. Bogota: 2016. 

informaciOn ExOgena Municipio de Medellin X 

infomiaciOn ExOgena Direcciôn de Impuestos y 

Aduanas Nacionales DIAN 
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Côdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version. 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: DIRECCION RECURSOS FiSICOS Y FINANCIEROS 

Codigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte Retención Disposlción Final 
Procedimiento 

0 S Sb F E Gestión Central S E M CT 

1510 013 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 

150 013 013-03 
DECLARACIONESRETENCIONDEINDUSTRIAY 
COMERCIO -  CA 

1 9 X 
EltestpodeoelescidseselAtthdeGestdscosteszatiacoola,coaceo hayatahzadoela601iscalesei 

qlie fACto,, pcodocldos los docoscestos. Tesiesdo etl cceota Roe las Del ciotlos do Rot d,, lcdosttoa 

Costetc:o lILA) posoelt oalo,es ptitoatos cotso el adeottstlatioo cootable y fiscal so dobetas ttassfe,i, al 

AochiooCetttailgodeccpl000teltiempodecetelcidoelAechicode6estiAs. 

La Irat feresc:a docomental pilinaria se dobe ,ealiza, do acoerdo con los pandcnetrosestabiecidosenel 

cronograma do t,ansferencias docornontales de Ia Entidad, 

ljnacoz finallseeltiernpodeneta,016nprooadco,orlaelilnacidedolairloprlaoilsnporpartedel 

responsible & Atchico C iralteniendo 000nti ls poli6cas institoc,onalos pita tal fin. dejando 

& Acti do Elon,nao,on do Docoecontos dobdarnerto apoobada pot 01 Cornité do A,cfrino 0 

Saga sos cocos on Ii entidad, poosto qoe estos no adgoe rcalenos seoccnda,ios, 

Soporte noomat,co 

-COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA 9 cREDiTO PUBLICO. Decteto 624 130, crane. 1989). Per el coal so 

eccpide el Estitoto Tnibotatio do los irspoostos adrnnissoadss pot Ia Dir000idr Doctoral de lonpoosto Nacionalos. 

Bogota: 1989 Capticilo II. Doclaraciones Tnibutar,as. 

-COLOMBIA. MINISTERIO DC HACIENDA P CR60110 PLJBLICO. Decnoto 325830 dcierrbto, 20021. Pan ci octal so 

fijan los Agates y plazos pata Ia ptosentacidn de las declaraciones toibcta,ias p para el pago do los irnplcostOs, 

anticipos yoeoeoroiones eo Ia fcconfo y se dicta,, otras disposiciones. Bogold: 2302. 

-COLOMBIA. CONGRESO 06 LA REPIJBLICA. Leo 863 (29 dicie,nbre, 2513), Pot Ia coal so establecennoo,nas 

tnibAtaras, adoaseras ficcales p do cortool pan est olarelcoocincionto 010nrderrico yelsanoarniento do las 

flyanoas plchoas. Bogota: 2003 

-COLOMBIA. CONGREGO DE LA REPUBLICA. Leo 962 (8 jollo 2515) Pot U coal so diotacr disposiciones sobre 

nacioralizacdr do tnA'nites p pnooedonieotos adoninisteaticos do los onganisnros 0  ertidades dcl Estado ode los 

panticulstes Roe ejencen funciones pUblicas o pseslan seosicioS. Bogota: 2005. 

-COLOMBIA MlNlSTEHlO 02 HACIENDA V CREDITO PIJBLICO. Decode 1620(11. 000ob,e, 20161 Pot nrodio dcl 

coal so ospide ol Deor010 Untic Roglartontanlo or e,a000ia tnibctaria. Bogoti: 2016. 

DeclaraCión de Retención Industna yComercio ICA x 
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Codigo: F-GE-GD-01 3 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version. 04 

Entidad Productora: CONTRALORiA GENERAL DE MEDELLiN 

Oficina Productora: DIRECCION RECIJRSOS FISICOS V FINANCIEROS 

Codigos 
Serie, Subsene y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DlsposlciOn Final 
Procedimlento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1510 013 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 

1510 013 013-04 DECLARACIONES RETENCION EN LA FUENTE 1 9 X 
EltioospodospteocidonolAochvdeGes6dsoosoozaoa a000taaooahayaEaado.IaHof.scaleo& 

foeoos poo.docdos los doouosootos. Te do op cAept4 oo las DecIa,acooes de Retepc,op op Ia foeope 

3000010 oal000s poipoapios copoo 0) adpoipisteat000, coptable y foccal so dobeodo 5-a fepit a) A,oh)oo Cepto 

loego do cuospld coo eI tieoopo do peteocido ep elAoohioo do 006tidp. 

La toafeocia documeotal piosaoia se debe poalizar de accoodo coo los paodosotoos establecidoseoel 

coosogra100a do to sfeoepclas docucoestales do Ia Erotidad, 

f loo,allceeltleorrpode00000oopp00000000taelimisloidtdelaiofoocidspotpaotede) 

respopsableooelArchisoCeotraltosdoescueotalaspolibcostduciosHesparatalfo.yde1asdo 

coostarcia pro ci Acta do Elirrrlroacidrl do 000urroertos debidaoroeote apoobada por ol Cite do Arcfrioo 0 guoor 

Saga sos cocos os a eptidad, puosto qesttoadieresoalorescuodarios. 

Soporte solecatico 

-COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y COCDITO PUBLICO. pool-es 624 (30, pIano. 1989). Pop el coal 

espide 0) Estatuto 3r1bctario do k's irrrpAostOs adrtclrc'stcados poe Ia D.00ccds G.eporal do Ierpcuosto Naorcales. 

bogota. 1989. Cap,tolo II. Doolaraclopes Toibotapias. 

-COLOMBIA MINISTERIO 30 HACIENDA V COEDITO PUBLICO. Decro10 3258 (3D, diciepobro, 2002). Por ci coal 60 

los logares y plaoos pan Ia p005erltaciorl do las declaraciorcos t,,botar,05 y para 0) pago do los lorpuostos, 

311ticipos y  rot0010iorles crc Is fuordtoyse dictarc otras dlsposiciooes. Bogord' 2002. 

-COLOMBIA. CONGRESO SE IA REPUBLICA. Leo 863 (29. dicieprbro. 2003). Por Ia coal sotablecocoporroas 

to)bota,cas, ad uarreras, locales y  de coouol p aostceruIa,r ol 0000ipuorto 000sorroco ol 6a100aprior,tO do las 

(ircar,oas pUbIccas. Bogota 2003. 

-COLOMBIA CONGRESO DE LA REPUBLICA. Icy 962 (8. jAllo. 2005) Pop Ia coal so dotarc dirposoorcessobro 

raoorcalioaoiArr do t,dmitos y p100edcorierltos adrorirristoatloos do los orgarosoroos y orctidadcs dcl Estado y  do Io 

partloAla000 quo ej000erc iArlciorlos pAblicas o prestos soocicios. Bogord: 2005. 

-COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA V CRDITO PUBLICO. Decreto 1625(11. octobre. 2016). Pc, roodic del 

coal so ocpidc p10000010 I.loioo oegIarrr000acc coo erateria toibutaria. Bogota: 2016. 

Dec)aración de Retenciôn en Ia Fuenle X 

PUgisa 12 -18 



COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: DIRECCION RECURSOS FiSICOS V FINANCIEROS 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte Retenc,On Disposiclon Final 
Procedimiento 

0 S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1510 015 ESTADOS FINANCIEROS 1 9 X x Eltin pode to là AS doSe ó ascnacec hay lizodoelatiofiscolenel 

qoefoeton psodcndosldocnnentoo. 

Teendoencoenta qcce Ioq Estados F anolecos poseen cables pnin,anios conno el adnnl ntnatico v legal, so 
dcbdctnstenin al Arohioo Centoc) )cego de oocnplia con ci tiempo deto nc.on en el Aechlov do Gestidn. 

La t of ,coa doyccnnental pnnnania se debe neatiza, do acoendo con Ion pand,net,oc estabIecidos en 

oonogca,na de tnansfc,enoias docunnentales do Ia Entidad. 

Danteeitiennpo de net don en ci Anchico Centnai, eaton dooccmentoo se,dn digitalizados con fines de 

consolta y  costo-dia. de accce,do cone1 anticcclo 55 del Accendo 07 de 1994 (Reglannenno Genenal de Anchicos) ci 

ocal ,eitena Is posibilid.ad do coal teonologias 9cc poenitan CI neg tooynecopenaciOn igil de a inton,nactin yel 

Aocendo992de20D4 enoc-yoaeticolol6 nenecaioaqceiasentidadespcedenadelantanp,ocesonde 

digitalizaciOn de Ion doconnentos fisicos con tInes de consoita 0 p,ese,naoiOn. 

ci Anchico tiistAnlco 

Soconne nonnnatioo 

-COLOMBIA. MINISTERIO SE HACIENDA V CREDITO P0811C0. Decceto 264929 dioiesnb,e, 19931. Pot ci coal 

negiannenta is Contabilidad en Genesal tine eopidcn Ion pnincipion 0 notions de contablildad genenalinente 

aceptados en Coionnbia. Bogoti 1993. 

-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPIIBLIC.A Len 962 8. allo. 2005) Poe Ia coal so diotan dispositionossobne 

panticaicces 9cc ejecoen tcinoioneo pOblicas optestan nenololos. Bogota: 2005. 

-COLOMBIA. MINISTERIS SE COMERCIO, INDUSTRIA Y TUOISMO. Decneto 2420 14, dioielobne, 2015). Pon 

niedlo del coal so espide ci Decceto Unico tiegIancentaoio de las 90cm-ian de Contabilidad. de InfonnnaoiOn 

financiena yde Asogonanniento de Ia InfonnaciOn yse d:ctan onnasdisposiciones. BogotA: 2015. 

Eslado de a Situaciôn Financiera x 

Estado de Resultados x 

Estado de Cambios en el Patrimonio X 

Estado de Flujo de Efectivo X 

Notas a los Estados Financieros X 

Formulano CGN2O15 001 Saldos y Movimientos 

Convergencia 

Formulano CGN 2015 002 Operaciones Reciprocas 

Convergencia 

Formularlo CGN 2016 001 Vanaciones Tnmostrales 

Significativas 
X 

Formulano CGN2O2O_004_COV)D_19 X 

Certlflc.aclon de los Estados Financieros X 

Balance de Prueba X 

Actas de Apertura Libros X 

Reporte de Validacidn X 

Pantallazo Cargue de lnformaciôn Exltoso en el CHIP X 

Carta Ampliación de Plazo Estados Flnancieros X 

Comunlcaclón BlOqueO de Mes x 
ComunicaciOn Publicaciôn Página WEB X 

Presentaciôn de los Estados Financieros X 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Corttralorta 

Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: DIRECCION RECURSOS FISICOS Y FINIANCIEROS 

Codigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn Dlsposiclón Final 
Procedimiento 

0 S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1510 016 HISTORIALES OF BIENES INMUEBLES 
El Lcnrpo d ctcncior en ci Archco Ac Gest,U eroacoct,acez haya firralizado ci ttamitc. 

Trdcccerta ocelot Historiaies Ac Bienesi bics poc-sloIcs prirnarioc sonIc ol sdnSnittraticO, 

legal y sortable so dcbcrdn tancicri, al Arthrco Central iucgo de spIt con ci ticcnpo Ac tctecciAn err 

Acchico de Gestidn. 

La Ira ,fe,encia dec ntal pnrrcaria so debe reaiizar de sc.uc,de son lot parArnetros tabiec,dosenel 

cronograrna Ac transferercias documentaics Ac La EntiAaA, 

Ccrrrplido ci bcrnpo derete,cciAn ci Arclruo Central, cc ,cslisarA ect,eoselectuo Ac aquclioc 

illctorialet dc Biencclnnrcebiec Ac lntcrAgccitural, ya quc adq creuroalo, de clerics cultctai yes iar nte An 

infonraclUn para futurac ircestigaciones y dc squclioc hictorulcc q tefieraca bros irrnucbics quc hayar 

odo usado por La ertidad par rrrAs de 20 abet. 

LoS dosurncntos que cc selci scrir, dRitalizados en ci A,sfrlco Central Ac ac rd000nelAcucrdo 07 Ac 

1994 lReglarncntc General Ac Arohisres) con fir,cs Ac consults ycusrodia y  el AcacrAy 002 Ac 2014 en ccyo 

artscclo 16 cc recalca cue Las entidgdcs pueAcn adelarrtsr prooccos Ac digldizaciicrr Ac lot dooarrrentos ficicos 

coo tirrcc Ac oonsulta precercaciAn. Poaterio,crrcnte, cc ,callzari laS sfcrcnsia Ac los Aocsnrcrttos fisicos 

elestrAnicos a! Anchico HictUrco lrrstltucionsl pars cc conserysciUrc total dcbiAo a qcc scoceerr & calor cicrrtibso 

Los docurnentoc qcc no ccnrplarc con los oritenloc de sciccciArr, serArclirrrirradossegUnccerta las polLticac 

pars tsi fin y cc dejará oocstanclaatrauics del Acts Ac tkntinasiAo de Docurcertos debidarrrcctc 

apcobada par ci Conritic Ac Acchiuo 0 add hagasucsecescn Ia cntidad, 

Soporte nor,rratics 

-COLOMBIA. ICONTEC NTCi5O tr1.2Q15. Sastenra Ac Gestiicn Ac Is CloAsA, BcquLsstos. Ncrrccrsl 713. 

-CONGRESO DE LA REPUBLICA. Icy 962 lB. uho, 2005) Pose Is ccal so Altar Aicpocio,orces sabre ,solsnalloac,icn 

Ac t,drrr0es v proccdirrnientos admmnistraticos de lot organisrnos y cr'uAaAcs dcl EstaAo y Ac los particclares 

que ejcrscr fcncLones pdblicas 0 prestart scocicios BogotA: 2005. 

Escrituras x 1 19 X x 

1510 019 INFORMES 

1510 019 019-03 INFORMES DE GESTIóN 1 4 X 
El t:ercpo Ac retcrc,Un en ci Aocfc:oo Ac lesSon coosentsr aoorrtar usa ucs haya tinalitadoci afo )iscai en ci 

quctuctocptoducidoslosdosunrcntosTcnlenAocrcceyta queloslnforrrrcsdescsniAnposccnunoalot 

zrmnrarios

AoG

Acbe,An transtetir al Arshluo Ccrr,alluego Ac curnplir ton ci ticrnpo Ac 

Is trarrsfercnsla Ascurrnertal prirnara oc Ache rcai:tar Ac ccrAo ton Los parArnctros cstablcciAos en ci 

cconograrrra Ac toacstercncias Aoccnrontslcs Ac Ia EctiAad 

Unacca f:nalisc ci tieenpo A c ,ctcns,on. proocAcr con Ia elmenmnacon Ac La infonrnaciAn par parse dci 

rcspancablccnelurchico Central tcnondocncccnt.s las politicat nst,tcsiocalcs pars tal Sn, y AcanAo 

ocnstans,a en ci Acts Ac ElirnirasiAn Ac 0osurncntoc debidarrccrtc apcobada par el Connite Ac Acshiuo o quien 

ha ga ccc ucces en Ia ont,Aad, pccsto que ectoc no adqciercn uaiorcc scyuoAarLos, bAa sea Rue este Lrtornre cc 

consoiidado en ci lnforrnc de gestiAn Institucisnal dc Ia Ofisina Ascso,a Ac PlaneaciUn. 

hoporte no,nratioo 

-COLOMBIA. PRESIDENOA GE LA REPUBLICS Decreto 4405 hR. nociernbrc. 2009) Pc, rncd,o Ac Ia sad cc 

adopts Is astuatisaciAn Ac Ia Nonnrs Ticcoica Ac Calidad en is GcctiAn PLbuica. BogotA: 2009 

-COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO GE LA FUNCION PUBLICA, Decrets 1499 III. ccpbernbrc, 

20171 Pot creAio Ac) cual cc ,noAifica el Dccreto 1003 Ac 2015, Desecto disco Regiarrrcntar:o Ad Sector 

FustiAn Publics, en Is nciacionaAo son cI 5ctcrrca Ac GestiUn cstablcodo en ci articulo 133 Ac Is Icy 1753 Ac 

2015. BogotA: 2017 Asticcio 2.2.22.3.B. 

Memorando Reporte de Cartera Morosos x 

)riforrne Situación Tesoreria x 
Memorando Reporte Semestral de Gestiori de Cobb 
de IncapacIdades 

x 

Reporte Control de Incapacidades 

Comunicacion Envio Reporte de Incapacidades x 
)nforrne Conlable pot Cambio de Representarite 
Legal o Contador 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version. 04 

Entidad Productora: CONTRALORiA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: DIRECCION RECURSOS FISICOS V FINANCIEROS 

COdigos 
Sene, Subserie y Tipo Documental 

Soporte Retenclón DisposiciOn Final 
Procedimiento 

0 S Sb 
- 
F E GestiOn Central S E M CT 

1510 021 INSTRUMENTOS BE CONTROL 

1510 021 021-01 REGISTROS 1 4 x 
El tierrrpo de rot otorerol A-ohioo 06 Gcottdc 010raarA acolrtat era coo hayS fir i,tado ci cOo fiovai or & 

efecror prod dooloodo cr00100. Tecicr,do cc ceerta pee lool trerccrtoo dc Coctrol Regis oo p050er 

valor primarlo oocro 01 admiciotratloo, so doberdrt toaroferir ci 06chivo Cectral 510g0 de crrcplir 

tiercpo de reteroido ccci Archico de Gestidc. 
La trarsfcrcroia d cecrcrtal prircara se dcbc rcaiioar de acccerdo con lot pardrrretroo eotablecidooecci 

crorograrca de cacofcrcncao doccarrrcntales de a Ectidad 

Lira firaio ci ticcrpo dc rctcncdr. pocedcr coo Ia cl taylor do Ia icforrcaoiOr poo parte dci 

rooporoabic ec ci Archico Cortoal tone do ceorta tat polificat inotitecioralet parc tal fir. y dcjacdo 

constarcia er ei Ada dc ElicriraciOr de Docernertor dcbidanrprobada pen el Corrrifé do Archoo qetor 

hagasusveceoer Ia ectidad. peesto qeeeototoodqeiereccaioncsoendarios. 

Soporte corrcatieo 

-COLOMBIA. CONGREGO SE LA REPUBIICA. Icy 594 (14. jeiio. 2000). Pot credio 06 Ia cccal locta Ia Icy 

General tie Anchicoo p cc dictar ottas d,spotioiorco. Bogotal 2. 

-COLOMBIA. ARCHIVO GENERAL SE LA NAOON. Aceerdo 060 (30, octebre, 2001). Pon ci ceal cc ertablcocc 
p101000 parc Ia adrnirtictraciOr dc lao orrenicacioncO ofloicipo cc las cctidadco pclb000s p  las proladat Sec 

cernpler feodlocet pebhcas. Bogota. 2001. 

Registro de Consulta y Préstamo de Documentos X 

Reporte de Distnbucidn de Documentos x 

Registro Bitdcoras de Facturas X 

Registro Grupos Primanos X 

Control de Salidas No Conformes X 

Comunicaciôn Solicitud Rango de Causaciones X 

Lista de Chequeo Documentos Soportes de Egresos X 

Lista de Chequeo Pagos Pendientes de AprobaciÔn x 

Cuadro Ingresos, Egresos yb Cheques Anulados X 

1510 023 INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES 1 s x x 
El ticrrrpo tic rctcroion cn& Arohtco dc Gcttidr correrzarA acontar era ceo haya Gralicado ci trdrcltc. 
Tenierdocnoecnta pee los Irreertarios dc blercs croebics pooccr ealones pricrarios oonro el adroiristrativo, 
legal yoocsoble cc dobcrdr tracsfcrir al Arohivo Corltrai ieego do rcrrplir coc ci tioropo de re000cidn cc 
Aechico de 50010cc. 

La trarrcfcrcrcia docernertal pnirraria cc doSe reaiioar do aceerdo coo los pararr1clrot establocidoscrol 

or000grarra dc trantfcrcrcas docerccrttalcs do Ia Ertidad. 

Cecrplido ci scrrrpo dc netcro rl cc ci Ardrico Ccrtnal, nealizari Art rrrcccotrco toloctivo do alteollos 

irocctarios dc btcrtes rnecbIeo espcciaiioados, toda ceo gee peed en ten era feerltc do itrfoncraciorr cc 

hiotorioco y  ciestiilcos Sec perroitar c000cercoaleserar lao a000reo de Ia ctrtidad. 
Lot documeotos sue to selecciorar serdo digitalizados cc ci Archivo Ceotral de cocerdo oor ci Acecrdo 07 do 

1994 (Regiarroento Scrotal do Archivoo) coo fires dc consuita p ouctodia yel Acucrdo 002 de 2014 cc ceyo 
artvulo lOse recaica Sec lao crtrdadco peedcrt adeiotrter prooccos dc digitaiiaaoiOrc delco dooccrccrtoo fiol000 

coo floes tie corselta o prcocr'eacicrr. Pooterionrrrccte, se ncaiizari Ia trarofercroia do lot docerercotot fisicot 
cicdtrOoi005 al Archico Hictdv'ioo palate conscr'caciór total dcbido a qec poseer ci valor oierrtilico 00010 ol0r 

Los docerccrtos quo cc ourrrplao coo lot oriterios do sciccoiOo, scrar ciiroirados ocger cecota lao politicas 

iostitecioraies para al lop to dojani cortstarrciaa frauds do) Ada do ElirnioaciOr tic Doceronrfos dobidarrecte 

aprobada pon ci Cocritd do Archivo 0 quiet haga ous cocos cola cotidod. 

Soporto oorrca500 
COLOMBIA. ARC}IIVO GENERAL DR LA NACION. Aoucrdo 027 31, octebrc, 2006). Pot ci 0cc1 so erodifca ci 

AcucrdoNo.07dc129dcjuc10de1994.BogotA:2006.entioelol. 

Baja de Activos Fijos X 

Memorando Envio Relacion de Bienes Obsoletos, 

)nservib)es y No Utiies 
x 

Carta Reporte para Inclusion de Bienes Adquindos 

en POliza 
X 

Listado de E)ementos )ngresados y Puesta do Placa X 

)nforme de Recepción de Mercancia RM) x 

Paz y Salvo de Bienes X 

Acta de AdjudicaciOn del Martilio del Banco Popular X 

- 
Carla Solicltud de Reporle de Bienes para Asegurar X 

ComunlcaclOn So)icitud de Reporte do Ble000 para 

A segu a 
X 

Comprobante do Moylmiontos de Bienes X 

Autorizaciôn Salida do Bienes X 

Comunicaciôn Facturas Causadas do Elementos 

Dovolutivos 

Memorando informaciOn Bionos a Donar X 
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Codigo: F-GE.GD.013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Verston. 04 

Entidad Productora: CONTR.ALORiA GENERAL DE MEDELLiN 

Oficina Productora: DIRECCION RECURSOS FiSICOS Y FINANCIEROS 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte Retención Disposición Final 
Procedimiento 

0 S Sb F E Gestión Central S E M CT 

Relación de Bienes Obsoletos. Inservibles y No 
Utiles 

Carta a) Municipto Reclamaciones X 

Carta at MunicipiO Exclusion X 

Carta Reporte Listado de Bienes a Subastar X 

POlizas X 

Memorando Envio del Cronograma do EjecuciOn del 

Inventano por Dependencia 

Memorando Reporte de lnformaciOn de Sobrantes 

yb Faltantes de Inventano 
— 

Memorando Notificación Fa)tante Inventano X 

Memorando lnformaciôn Pérdida o Hurto de Activos 

Fijos 

Inventarlo do ACtIVOS Fijos X 

ComunicaciOn DonaciOn Material Bibliográfico X 

Carta Solicitud DonaciOn Matenal Bibliográfico X 

Acta de DonaciOn Material Bibliogrdfico X 

Carta Reporte do Bienes Asegurar - RenovaciOn de 

POlizas 

1510 024 LIBROS CONTABLES 

1510 024 024-01 LIBROS AUXILIARES 1 9 

cocro & admceisuatioo. sortable y  fiscal so debeeastrassfesr ci ArLArso Coned Iueo de curnpIconeltionnpo 

denetencido en ci Ancteiso do Gestids. 

Latnofenencia dosu,oentul pnitenasia so debe toenize, de acoendo con lot paninnelnos tablecidonecel 
cronognanne do tnansfenenciet docunn tabs do Ia Entidad. 

finaliceel flenenpo de netencid,n, psocoden con a neilenineacidit do Ii nfoosacidn poe patio del 
nespons.obIeo,nelAtchioo Central teeiondo en cuenta las polititas I tituoonales pata tal fin, y  dejanedo 
constanciaeoelActc deElionVacidnd000ournentosdobidnentoapnobcdapoeelConsitédeAno.sooqoien 

haasosoecesen a entjdad. Puesto q estosnoadqicenonoaiones secundansos. 

Soponte nonenatioo 

COLOMBIA. CONGRESO GE LA REPIJBUC& by 962 (0. julio, 2005) Pon Ia coal so dicUn disposiciones sobso 
nacionalizacidn do tnAnsnites ri  prooednni.ntos adnninistnaticos do los osgansenos .etidades del Estado yd* los 
panticulanes quo ejencen fusnciooes pdbVcas o prostate sen'cicios. Bogota: 2005. 

COLOMBIA. CONTAOURIA GENERAL BE LA NACION. Resolucldne 119 (27, abcS, 2006). Pot (a coal tee adopta tel 

Modelo Estdndar da peocedicnniontos pare Ia Sostecibilidad del Sistenna do Coetabdldad Pnibllca. Bogota: 2006. 

COLOMBIA. CONTADURIA GENERAL BE LA NAOdN, Resoiucid,, 669 (19, dic:ernbre, 2C0). Pon Ia coal so 

mnsod:fica ol Plan Geceral do cocitabilidad Pdblica yel Manual de Pnoceditnientcs del Reginneen de Coetabilidad 

Pniblica. Bogota: 2006. 

Libro Auxiliar x 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Contralorfa 

Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORiA GENERAL DE MEDELLIN 

RetenciOn Disposición 

Oficina Productora: DIRECCION RECURSOS FISICOS V FINANCIEROS 

COdigos 
Sone, Subserie y lipo Documental 

Soporte Final 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E H CT 

1510 024 LIBROS CONTABLES 

1510 024 024-02 LIBROS DIARIOS 1 9 X 
fit pcd olAncft deflccsfioncccconz.,á sot onaocczhiya adoccladof,scIccccal 

qce (con pnodocidos los docomccntos. (cc doccncciccnta cc los Libtos diatios poseen oalo,ccs pciniaccios 

cotno ccl ad,ni sinatico, contable y  fiscal icc dccbendtt cci fe,italAnchioo Cccntnal loego dcc ciitnplin coc el ticcntpo 

de,ecccn,c ion en ccl Atchicto dcc GccsccOn. 

littsfccceccc,a dccictncccctil pnlnna,i. debcc nccali.at dcc aciccccdo con los patinnccttosccstablecidos etc cci 

ctotcogccacna dcc c fcc,ccnccas docAacentales dccli Eccidad 

Ucc..cez (Ocalice ccl ticcntpo dcc rcctccccciOn, pnocccdcc, con Ii cclitccinaciOn dcc a infotnnacion pot pactcc dccl 

,esponsableencclAcchloc Cent,al tcc,ciccndo ccc cocenta las politicis institucionales pit. tal fin, y dccjandc 

constancia en el Act. dcc Elcnin.c,On dcc Ooconnentoi dccbld.nnente ap,cbada pot el Conniti dcc Atcftioo 0051cc 

higasus cites en Ii ccntid.d, puesto ccc ccstos no adtcc,cctccn o.Iccen second.tcos 

Sopocte connnifico 

COLOMBIA. CONGRESO GE LA REPUBLIC). Len 962 lB. jAb. 20)51 P0cc Ii coal so A.ctin dcsposciotcccs sobtcc 

nacionalizacion dcc ttAm1t05 pnocccditcciccntos adtcninistnitioos dcc los otg.nlscnos y entidadccs dccl Estido dcc los 

pictiocilaces Qoeccjcc,cccn fccncio,ccci putdicas a pcccccton senciccios. Bogotii 2025. 

COLOMBIA. CONTADURlA GENERAL Of LA NACtON Rccsolccciøccc 119 (27, .bccil, 2026). Pen Ii cud so adopt. ccl 

Modccio fecund.' dcc Dncoccd,nniccntos pica Ia $ostccnibiidad dccl Slotcctnni dcc ContabAdad Pbbci Boloci  2006 

COLOMBIA. CONTADURIA GENERAL Of LA NAOON Resolcccidn 669 f  19, diciccc,nb,cc. 200e1. Pc, Li Coil so 
nnodifica ccl Plan Gccncc,.l dcc cocctabilid.d Pizbl,ca yel Maccoal dcc Pnocccdcciccntos dccl Rolitccccn dcc Contibcsdid 

Publ,oi. BogotA, 2006 

Libro Dlarlo x 

1510 024 LIBROS CONTABLES 

1510 024 024-03 LIBRO MAYOR 1 x x El flccnnpo dcc ,cctccnciocc ccc ccl Anchcco dcc GostiAn connccnza,i a contae ucla ccc. An. ccc. so pcccstntcc An. 

ceneon dcc estcc d000nlccnco. Tccniccndo en coenti ccc los Libtos nnayo,ccs pojeccn oalc,ccs pocciccos ooccto ccl 

adnniccist,itIcc, cOntiblcc y fiscal so dccbcciontnansfccnln al Atcicico Cccntn.l lcccgo dcc ccnnplln con ccl ticcnnpc dcc 

tcctccscidn en ccl Anchboc dcc Gestiizn. 

La tniccsfccnccncia docotcncccctal pciccnania icc debt ccciii.., dcc acccecdc con Los pac-Amcctnes ccstiblccc,dos en ccl 

cncccognan'ii dcc tnaccsfcctccnclas docucccccccctalccs dcc ii Ecct,d.d 

lunicctcc ccc tLccntcco da ,cctcccccidcc en ccl Ancfncn Cccnt,&. estee docicccccntos sccnan ditahzidos con Enes dcc 

coccsulta cc cccstedc., do accuendo coec ccl cticcclo 55 dccl Acuccndo 07 dcc 0994 lBccglionccntc (Lccncccd dcc Anchcosl ccl 

coal ,ccitccca Li posibil.dad do Asit tcccnologias cue pe,ccnitan ccl cccgistcco p ncccupcccciciOcc Ag0 dccli Infcnnac.Occ pd 
Aoucc,dc002dcc2014ccncc000acticAlo16sotcccakicLeLascctctidadespAccdcccadcclantatptocccsosdcc 

digital iac,6n dcc los 000uncccntos I sicos con I ices dcc cocscltio pnccsocnaciOn. 

Uni ccc, ficciliccc ccl ceccnpo dcc ,etccnccon ccc ccl Acccfctcn Ccccct,.l, tca,nsfccnn Ion docunnentos al A,ch,00 cistonlco 

pita so consetc'ic,oc total dccb4o a clue posccccn cabot histOcco, conccco cilon secuncinlo, 

Soportcc no,n,atloo 

COLOMBIA. CONGRESO GE LA REPUBLICA. Leo 962 (8. julo, 20051 Pon Ii cAal scc dict.n dlsposicionccs sob,cc 

nacconilizacio dcc tnannitccs p pnccccdlnniccntos adncitcsttatlnos dcc los otganlno'tnos p etttidadccs dccl Estido yde los 

pit'ticolitccs cue elcctcccn foncionccs pLbiicas cc pnccstan soccyicios. Bogoti: 2005. 

COLOMBIA. CONTAOURIA GENERAL GE LA NACIGN. Rccsolociizy 119 (27, abtil, 2006). Pot Ia ccii se adopt. ccl 

Modelo fctAndar dcc ptocccdimiccntos pica La Sostccnibblbdad dccl Sictemi dcc Contibilldad POblica, BogotA: 2006, 

COLOMBIA. CONIADURIA GENERAL GE LA NACION. ResoluciOn 669 (19, diciccmbtcc, 2008). Pot I. CAl icc 

,nodifici ccl Plac Goncctal dcc contibilldad PubIc. o  ccl M.ccal dcc Pcocedincentcs del ROgonen dcc Corttabiiidad 

Pccblici BogotA: 2036. 

Libro Mayor X 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
VersiOn. 04 

Entidad Productora: CONTR.ALORA GENERAL DE MEDELLN 

Oficina Productora: DIRECCIc5N RECURSOS FiSICOS Y FINANCIEROS 

COdigos 
Sene, Subserto y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final Procedimiento 
0 S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1510 025 MANUALES 

1510 025 025-01 MANUALESDEPROCESOSYPROCEDIMIENTOS 1 19 X X 
El ticoopo do tcoh, ol Atchico de GeOiA,, cooleozala cotta, zota cot to p,eoeoto 

co,etodoceotoTeoodoeocceota qceIooMalesdoPocoos9Ptocedoeieotocposeoccco 

calm p, catlo cococ el ada,ioistmtico cc debeti,, t,acofe,i, al AtChicO CooS-al 10060 de cca,plit coo 01 tie,ttpo 

detdAe,,elA,chioodeGestidt. 
Lata,,sfe,e,,cia doccooe,,tal ptiola,ia debe,oalizao de accerdo con los pa oet,os establecidoseoel 

coc,,og,aonade t,anste,e,,ciasdocentalesdelaE,,tidad. 

Ocoattoel ta,po ole totoncid', en el A,choo Contoal, estos docoientos condo digtalizadoc con boo do 

do acce,do ol aoticcclo 55 del Acceodo 07 do 1994 IReglacootto S aide Atchicos) el 

Ia pocibihdad do usa, tectologias quo pe ,nitanolrogicttc yoeccpe,acidn agilde Ia iotcitmacdnyel 

Acuerdo 002 do 2014 en cuyo articulo 16 cc ocalca que las ertidadec pccedon adelarta, procecos de 

digitaiioacidn do los docurrientosficicos throB do cor,cclta 0 preceocaciAn. 

u,lacez titualke ol tiernpo do rotc otlArchico Central. t,ans'orir los docurroontos al Arcloco hrsturiso 

orrsoroariorr total dobido got poseen calm h,stdrico, corroo silas soccndatio 

COLOMBIA, MINISTERIO DE TRABAJO. Doctoto 1072 (26, roayo, 2015). Pot rr,odio del coal so ozede tl Decreto 
Llroo Roglanoerrtaoo dol ScOot T,.bNo. Bogotdi 2015. Artioulo 22.4605. 

Manual de Politicas y Prdcticas Contables X 

Manual de Contratacion X 

Procedim:ento Presupuesto X 

Procedimiento Tesoreria X 

Procedimiento de Contabilidad X 

Procedimiento Adminlstracidn y Mantenimiento de 

Bienes Muebles e Inmuebles 

Procedimlento Suminlstro de Blenes y Servlclos X 

Guia Administracion de ActIvos P1)05 X 

Guia Gestión Financiera X 

1510 030 PROCESOS CONTRACTUALES DESIERTOS 1 19 X 

adooir,ist,atico, so doberat transfe,i, al Archioo Central luogo do curriplir con el tierropo do ,etencikn en 
Archico do hoctiArl. 
La trar,sfetor,cia docunrental prirnaria so dobe roalizar de accce,do con los patarnottos establecidos on ci 

010nogranta do t,arrsf eirc,as doourrrerrtalos do Ia Errtidad. 

Usa ceo titialice el tierncco do ,oter,cidri, p,osedor con Ia el,,,rosaoikni do Ia irrfornsacikn por pate del 
recport.ableonelutchioo Central tenlelrdo err cuesta las politicas ir Btst io,nales para Ml ton, p dejando 

constanncia en p1 Aotade Elinninnaoikn do 000urnonntos debidar,norte aprobada pon ci ConrnitA do Anchioo 0 93100 

hagassceoeson Ia ortidad, pllosto 5510 Oct05 00 adgllierer caloros secundanioc. 

soponne ootnnabcO 

-COLOMBIA CONGRESO (16 LA REPUBLICA, ICy 99(20, octcbne, 19931. Pot Ia ocal so ospide el Ectatsstc Geceral 

COLOMB A DEpAocnAMENto N C 0800 DE PLANEAOON D 1m2i26nr 20151 P no d d I 
seocpido ci doctoto Unico toglatnoritario del 500tor adnninistrat,00 do planeaciknn nacicoal. Bogota 2015 

Memorando Solicitud de Compra yb Servicios X 

Certlficado disponibilidad presupuestal CDP x 

Proyecto de Pliego de Condiciones Complementano x 
Respuesta Consolidada Observaclones Proyeclo de 

Pliego de Condiciones 

Pliego de Condiciones Definitivo Complementallo X 

Respuesta Consolidada Observaclones Pllego ole 

Cond cones Def n t vo Complemental o 

Acto Admlnlstrativo do Apertura del Proceso de 

Selecciôn 

Adenda X 

Ado Admlnlstrativo Declaratoria del Proceso Deslerlo 

Constancia Ejecutona X 

CONVENCIONES F1RMAS RESPONSABLES 
C001130S 

Contralor de Medellin taC__ 

SOPORTE 

Secretario General de 

Organismo de Control 
\ 
- 

E Electtknico 

EXT ExtensiOn 

- DlSPOSlClON FINAL 

S SelecciOn 

Ciudad Medellin e EllmlnaclOn 

M MIgraClOn 

CT donservaciOn Total 

Fecha 

2 0 ENE 2023 
RETENC ION 

0eictiOn y Central ConsonvaciOn en aCos 

l'p,na 15-IS 



Código: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: DIRECCION DESARROLLO TECNOLOGICO 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E Gestión Ceiitral S E M CT 

1520 019 INFORMES 

1520 019 019-03 INFORMES DE GESTION 1 4 X El tiempo de retencldn en ei Archive de Gestldn comenzard acontar una nez haya floalizado el alto fiscal en of 

que fueron producldos lot documentos. Tenlendo en cuenta que los lnformes de Gestldn poseenunvaior 

prlmanlos come ci administrativo, cc deberdn transferlr al Archivo Central iuego do cumpllr con ci ilempo do 

en ci Archive de Gestido. 

La transferencla documental primarla cc dobe realloar de acuerdo con ios pardmetrosestibiecldosenel 

cronograma do transferenclas documentalos do Ia Entidad. 

Una vet finalice ci tlempo de retencldn proceder con Ia ellminacldn de it lnfornnacidn per parte del 

responsable en ci Archlvo Central tenieodo en cuenta as politicas lnstltuclonales para Sal fin, p de)ando 

constancia en ci Acta de Ellmlnacldn de Documontos debidamonte aprobada por ci Comlté de Archivo 0 qulen 

ha ga sus veces cola eoildad, puosto quo estos no adquieren valores secundarios, toda vet quo este lnferme es 

consoildado en ci informe do gestldn institucional do Ia Oflcioa Asesora do Planeacido. 

Soporto normative 

-COLOMBIA. PRESIDENOA IDE LA REPUBLICA. Decreto 4485 118. novlembre, 20)91  Par medlo de Ia cual so 

adopta Ia actualizacidn do Ia Norma Técnica de Calidad en Ia Gestldn Pdblica. Bogota: 2009. 

-COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO SE LA FUNCION PUBLICA. Secrete 1499 (11, septiembre, 

2017). Per modlo del coal se modilica ci Decreio 1003 do 2015, Secrete i)nico Begiamentarlo del Sector 

Funcidn Pdblica, en In relacionado con ci Sistema de Gostidn ostabiecido en ci articsio 133 de in toy 1753 de 

2015. Bogota: 2017. Articuio 2.2.22.3.0. 

Informe Mesa do Ayuda - Detalle de GestiOn de TIC X 

Informe Gobiemo Digital X 

1520 021 INSTRUMENTOS DE CONTROL 

1520 021 021-01 REGISTROS 1 4 El tiempo de retencidn en ei Archive de Gestldn comenzara a cant ar una vet haya finalizado ci alto fiscal en ci 

que fueroo producidos los documeotos. Tenlendo en cuoota quo los instrumontos de Control Registres poseen 

an valor primarlo come ci administrative, se deberdn tronsferir ni Archive Cenirai iuego do compiir con ci 

tiempo de retention en of Arcirivo do Gestidn. 

La transferoncla documental primaria se dobe realizar de acoerdo con ins parameteos establecidos en ci 

cronograma de teansferencias decomentates de in Entidad. 

Sot nez finalice ol tiempo de retencidn, proceder coo a eliminacidn de Ia informacidn pot parse dci 

responsable en ci Archive Centrai teniendo en cueota las poiiticas lnstitucionaies pam tal fin, p dejando 

constancia en ci Acta de Eliminacidn do Documeotos debidamente aprobada per ci Comitd de Archive o qulen 

hag anus votes on in entidad, poesto que es too no adqoiereovaloressocundarios. 

Seporte normative 

-COLOMBIA. CONGRESO IDE LA BEPUBLICA. Lop 594 14, lulio, 20)0). Per medie do Ia coal se dicta Ia LeO 

General do Archives p se dictan otras disposicienes. Bogota: 2000. 

-COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL IDE LA NACION. Acuerdo 060 130. octubre, 20)1). Per et coal se establecen 

pautas para it administracldn de las comunicaclenes oficiales en ias entidades pOblicas p ias privadas que 

cumpien funciones pObilcas. Bogota: 2001. 

Registro Grupos Pnmanos X 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version. 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: DIRECCION DESARROLLO TECNOLOGICO 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte Retención Disposición Final 
Procedimiento 

0 S Sb F E Gestión Central S E M CT 

1520 022 
INSTRIJMENTOS DE GESTION DE LA 
INFORMACION PUBLICA 

1520 022 022-04 TABLA DE CONTROL DE ACCESO 1 4 x x El tlompo do retevcidn en ci Archive de Gestidn comenzard acontar uva net una nez Sc presente una Buena 

versldn de cute docurnonto. Tenlendo en cueota quo ias Tablas de Control de Accoso poseen un valor prlmarlo 

como ci adminlstrativo so dobcrdn transferlr ai Archlvo Central luego de cumplir con ci tlempo de retencidn en 

el Archlvo de Gestldn. 

La traysferencia documental prlmarla so debe roallzar de acuerdo con los pardmeiros establecidosenel 

cronograma de trarrsforenclas documentales de a Enlidad. 

Ouranteel tlempo de rotencido on ci Archlvo Central, estos documeotos serdn dlgltallzados con fInes de 

consulta y custodla, de acuerdo con el articulo 55 del Acuordo 07 do 1994 (Reglamento General de Arcirlvos) ci 

coal roltora Ia poslbllldad do usar tecnologlas quo pormltan el rogistro yrecuprracldn dgli do Ia informaclAn yol 

Acuerdo 002 do 2014 en cuyo articulo 16 se recalca quo las entldades pueden adeiantar proc050s do 

dlgltallzacidn do los documentos flslcos con fines do consulta o proservacidn. 

Uvavcz finallce ci tiempo do retencidn en ci Archlvo Central, transferir los documentos al Arcinlvo fiistdrlco 

parasu conservation total debido a quo poseen valor histdrlco, coma valor socundarlo. 

Soporte normative 

COLOMBIA, CONGRESO SE IA REPC1BLICA. toy 594)14, julIo, 2990). Pot modlo do Ia coal so dicta Ia toy Gonerai 

do Archivos y so dlctan otral dlsposicionos. BogotO: 2000. 

COLOMBIA, CONGRESO SE L.A REPUBLICA. Icy 1712 (6, marzo, 2014). Pot rredlo do Ia coal so crol Ia Icy do 

Transparencla y del Derecho do Accosoa Ia lnformacidn PObllca Nacional y so dictan otras dlsposlclones. 

Bogota: 2014. 

COLOMBIA. MINISIERlO SE CULTURA. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medlo dci coal se coplde ci Docreto 

Cinlco Roglamevtario del Seclor Cullura, fiogotO: 2015. Articulo 2.8.2.5.8. 

Tabla de Control de Acceso X 

1520 025 MANUALES 

1520 025 025-01 MANUALES DE PROCESOS V PROCEDIMIENTOS 1 19 X X 
El tlempo do retcvciOn en el Archlvo do GestlOn comonzara acovtar uva vet uva vet Sc pretenSe una nucua 

versiOn do cute documonto. Tonlendo on cuenta quo los Manuales do Procesos yProcedlmlentos poseonun 

valor prlmario como ol admlnlstrativo so deberán transfcrlr al Arcirivo Contral luogo do cumpllr con cl tlempo 

dorotonclOn cv ol Archlvo do Gestidn 

La transferencia dumentai primaria so debe reallzar do acuordo con los pardmetros ostablocldos cool 

c0000grama do transferencias documentalos do Ia Entld.d. 

Duranteci tiempo do retoncldn on ci Archivo Central. estos documentos soran dlgitalizados con fines do 

consulta y  custodla, do acuerdo con ci articulo 55 dci Acuordo 07 do 1994 (Rogiamonto General do Archinos) ci 

coal reitera Ia poulbllldad do usar tecotologias quo pormltav ci registro y recuporaciOn áglI do Ia ivformacidn y el 

Acuerdo 002 do 2014 on cuyo articulo 16 so recalca quc las ontidades pueden adelantar procosos do 

dlgitallzaciOn do los documcnlos fisicos con floes do consulta o prosorvacidn. 

Una vet flnallco ol tlompo do rotoncido on oi Archivo Central, transforlr los documentos al Archlvo HlstOrlco 

instltoclonal para so consrrvocl6n total dobldo a quo p osoen va lot hlstOrico, como valor secundarlo. 

Soportonormativo 

COLOMBiA, MINISTERIO SE TRABAJO. tiecreto 1072 (26, mayo, 2015). Pot medio dci coal so eupldo ol oocreto 

dnlco Reglamentarlo del Sector Trabajo. BogotO: 2015. Articulo 2.2.4.6.25. 

Procedimlenlo Gesllon de los Servicios TI X 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLiN 

Oficina Productora: DIRECCION DESARROLLO TECNOLOGICO 

COdigos 
Serie, Subserie y iipo Documental 

Soporte Retención Disposición Final - 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1520 027 PLANES 

1520 027 027-06 
PLANES DE CONTINUIDAD DEL NEGOCIO DE 
LOS SERVICIOS DE TI 

1 9 X X 
El tiernpo de retenciAr noel Archivo Ac GestiAn cornenzarA acontar una vet una vet Sc presenlo ona cocoa 

versido de este docurnento. Tenleodo en cvcnta qve los Planes de Continuidad del Negoclo de los Servicios de 

TI poseen en valor prireanio cosoo ei administrativo se deberdo transferir al Arclnico CenUai iuego Ac cvmplir 

coo el tiempo de retcociAn en el Archico de GestiAn. 

La teansferencia docornental prirnania se debe oealiaar de acuerdo coo los parArnetros establecidos en ci 

c0000graroa Ac transfereocias docurnentales de Ia Entidad. 

ouranteei tierepo de retcrciAo en el Archivo Central, cobs docomeotos serin digibaiiaados con fines Ac 

consoita y costodia, Ac acoerdo coo el articvlo 55 del Acucrdo 07 de 1994 (Reglarnento General Ac Arcioo5) 

Ia posibdidad de osar tecoologias qvc perrnitao ci registroyaccuperaciAn Agil Ac Ia inforroacido yl 

AcvcrAo 302 Ac 2014 en cuyo articulo 16 se rccalca que las entldadcs pucAen adelantar procesos Ac 

AigitaiizaciAn Ac los Aocurncotos fisicos con fines de consuita 0 prescrvaclAn. 

Uoa vet finalice el tic rnpo Ac retenciAn en el Archivo Central, transferlr los Aocurneotos al Archivo HistArico 

Institucivoal para Se cooservaciAn total AebiAo a que poseen valor histAtico. come valor secvnAario. 

Soporte normativo 

ISO 22301 Sisterna de GesLon Ac Ia Coofinvidad Ac Negocio 

Plan de Continuldad del Negocio de los Servicios de 
TI 

1520 027 PLANES 

1520 027 027-07 PLANES DE MANTENIMIENTO 1 x x El ticrnpo de retenciAo noel Archico Ac Gesbido cornenaara• a costar sea vet sea yea se preseoteuranceva 

versiAn Ac este documento. Teoleodo en cucota quc los Planes de Maotenimiento poseen coca Icr priroario 

como el administrativo se Aeberan traosfenir al Archivo Central luego Ac cumplir con el tiempo de reteociAn en 

ci Archive Ac GestlAn. 

La traysfcreocia documental primania se Acbo reallear Ac acvcrAo con los parimetros cotabiecidos en 

cronograrna Ac transfetcoclas Aocurncntales Ac Ia Entidad. 

0vranteel tiempo Ac tetcoclAn en el Archivo Central, estos Aoccmentos serdo digitalizados coo fines Ac 

consulta y custoAia, dc acoerdo coo ci articulo 55 dcl AcvetAo 07 Ac 1994 (Reglarnento Gcrcral Ac Archives) 

reitera Ia posib3iAad Ac usar tccnologias qve percnitan ci regstro yrecuperaciAn Agil Ac Ia inforrnaciAn y  el 

AcucoAo 302 de 2014 err cayo articulo 16 se necalca 9cc las entiAades puedeo adelaotar procesos Ac 

AigitaliaaciAc Ac los doouo,cntos fisicos coo floes Ac consulta 0 preservaciAo. 

Una vet fioalice ci tiempo Ac reteociAn cc ci Archive Central, tcaosfcrir los Aocurncntos al Archivo HistAtico 

lnstituciooal para sv cooscrvaciAo total AcbiAo a que poseco valor histArico, corno valor secvndacio. 

Sop orte normative 

COLOMBIA. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA Fusods PUBLICA. Dccrcto 2402 (3, Aicicorbrc, 2012). 

Per el coal sc csta blccen los llncamlcvtos gnncralcs para Ia intcgraciAo Ac Ia plaocaciAo yla gcstiAn. BogotA: 

2002. Articolo 0. 

Plan de Mantenimlento X 

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES 

CÔD)GOS 

Contra)or de Medellin 

,_,// 

- 

SOPORTE :I:: 
F FISICO 

Secretario General de 
Organismo de Control 

( 
E EleCtróoiCo 

EXT Extension 
DISPOSICION FINAL 

s Setoccion 
Ciudad MedeHin E Efiminación 

M MigraciOn 

CT ConservaciOn Total 

Fecha 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Contralorta 

Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLN 

Oficina Productora: DIRECCION TALENTO HUMANO 

Codigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiclOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1600 002 ACTAS 

1600 -- 002 002-01 ACTAS DE COMITE
-- 

1 9 X 
El fiempo tIe retenotIn en el Archivo de GesfitIn comenzará a contan una vet haya finaiizado el a0o fiscal en el 

que fueron producidos los documentos. Teniendo en cuenta que las Actas tIe Cnm:té poseen valores pr;manos 

como el administrativo p legal, se deberan transferir al Archivo Central luego de cumphr con el tiempo tIe 

retencitIn en ef Archivo de GestitIn. 

La transferencia documental primaria ye debe realizar de acuerdo cnn los pardmetrns establecid os en el 

cronngrama de transferencas documentales de Ia Entidad 

Durante el tiempo de retencitIn en ci Archivo Central, estos documenros serán digitalizados con fines de 

consulta p custodia, tIe acuerdo con ci articulo 55 del Acuerdo 07 tIe 1994 IRegiamento General de Arcfrivos) ci 

cual reitera Ia posibilidad de usar tecnoiogias que permitan el registry p recuperacitIn dgil de Ia informacitIn pci 

Acuerdo 00? de 2014 en co1'n articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesns dv 

digitalitacitIn de los documenfos fisicos con fines de consulta o preservacitIn. 

Una vet finalice el tiempo de retencitIn en ci Arch:vo Central, transfenr los docamentos al Arch!vo fhsttIncv 

par asu conseevacitIn total debido a que poseen valor histtIricn, como valor secun dano. 

Soporne normativo 

COLOMBIA. CONGRESO GE LA REPUBLICA. Ley 87 129, noviembre, 20t71 Por Ia cual se establecen normas para 

el ejercicio del control inferno en las entidaden p organismos del esrado p se dictan otras disposiciones. Bogota: 

2017 

Acta de ComisiOn de Personal X 

Acta de Comlte de Vlvlenda X 

Memorando Informe Trimestral del Estado de 
Procesos de Cobro 

x 
ComunlcaclOn Reporte Tnmestral de Avance Y 
Estado del Programs de Vivienda 

X 

Ada de Comlté de Convlvencla Laboral X 

Acta de Comlté de Capacltaclon 

Acta de Comité Pantano de Segundad y Salud en el 
Trabajo 

X 

Acta de Comité Operativo de Emergencias COE X 

Acts de Comité de Blenestar y Motivadlon X 

Acta de Comité de Integridad X 

Reporte Incumplimiento COdigo de Integridad X 

Acts de Comité de Teletrabajo X 

Acta de Comité de Seguridad Vial X 

Citaciôn X 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
- 

VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLiN 

Oticina Productora: DIRECCION TALENTO HUMANO 

Codigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedirmento 

0 S Sb F E Gestión Central S E M CT 

1600 018 HISTORIAS LABORALES 1 79 X El tiempo de retencón en el Archivo de Gesldn cornenzará acontar una vet ha finalizado Ia vinculacdn del 

empleado coo Ia enldad. Ten!end oen cuenta que las Histonas Laboraics poseen valones pnirnanios como el 

adrninvtrativo y legal se deberán transferir al Archivo Central luego de cumplin con ci fiempo de retencdn en ci 

Archnào de GestiAn. 

La transferencia documental pnmana se debe reahzar d eacue rdo con los pardmetnos establecdos en ci 

cronognarna de transfenencias documentaies de là Ent,dad. 

Cumplido ci tiernpo d eneten dAn en ci Archivo Central, se reaiizará un muestreo selectivo de aquellas flistorias 

Laborales que pertenecen a los empleados nesponsables de las entidad, cAmo Contralor, lubcontralor, 

Directivos y Contralores Auoiliares; de empleados que hayan cumplido mAt 20 aHos de vincu lacoin en Ia 

entidad; y las histonias laborales de aquelios funciosanios que hicieron parte de (a comisiAo de personal, ci 

comitA panitanio de salud y  que conformaron ia junta dinectiva del sindicato de Ia entidad. 

Los documeotos que se seleccionan serAn digitalizados en ci Archivo Central de acuerdo con ci Acuerdo 07 de 

1994 ifleglamento General de Archivosi con fines d econsulta p custodia ci Acuerdo 002 de 2014 en cuoo 

articulo 16 se recalca sue las entidades pueden adelantan procesos de digitalizaciAo de ion documentos fisicos 

con fines de consulta o preservaciAn, Posteriorrnente, se realizard là transferencia de los documenros fisicosy 

clectrónicos al Archivo HistAnico par asu conse rvaciAn total debido a que poseen un oalor primario como ci 

Los documentos que nocu mplan con los cnitenios de seiección, serAn eliminados scgiin cuenta las politicas 

inutitucionaics pana tal fin p se dejarA constancia a travAs dcl Ada de Ehiminacidn de Documentos debidamente 

aprobada por ci Comité de Archivo o quien ha ga sus veces en Ia entidad. 

Soporte normativo 

-COLOMBIA, MINISTERIO DEL TR.ABAJO. Oecreto Icy 2663(1, mayo, 1950). Sobre Cdnligo Sustantivo dci Trabajo. 

BogotA: 1950 Articuio 264 

-COLOMBIA, CONGRESO 06 LA REPUBLICA. Ley 190(6, junio, 1995). Por (a cual se dictan nonmas tendientesa 

preservan Ia monalidad en Ia administraciAn pAbhc.a p se fijan disposiciones con ci fin de erradican iacorrupciAn 

adminrttrativa. BogotA: 1995. 

COLOMBiA, CONGRESO DL LA REPUBLICA. Ley 443 (11, juno, 19981.  Por Ia cual se eopidcn norrnas sobre 

carrcraadministrativaysedictanotrasdisposiciones.Bogota:1998. 

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 489 (29, diciembre, 19981.  Por Ia coal se dictan nonmas sobne là 

onganización p  funcionamiento de las entidades dcl onden nacional, se expiden las disposiciones, priocipios 

regias generales para ci ejercicio de las atribuciones previstas en los numeralcs 15 p  16 dci articulo 189 de là 

ConstituciAn Politica p se dictan otras disposiciones BogotA: 1998 

-COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATiVO DE LA PUNCIOt4 PUBLICA. Circular No. 004 )6, junio, 2003) 

OrganizaciAn de las I'iistonias Laborales. BogotA: 2003. 

COLOMBIA. PRESIDENTE 06 LA REPLIBLICA. Decreto 1083 126, mayo, 2015) Por medio dcl cual se enpide ci 

Decreto Unico Rcgiamentario dcl Sector de FunciAn PUblica. BogotA: 2015. 

-COLOMBIA, MINiSTERlO 06 TRABAJO. Dccrcto 1072 26, mayo, 2015). Por medio del cual se eopidc ci Dccneto 

Unico Reglamentanio dci Sector Trabajo BogotA: 2015. 

Resoluciôn de Nombramiento x 

Carla de Notificacion del Nombramiento X 
-

- 
Carla de AceptaciOn del Nombramiento X 

Hoja de Vida de Ia Funcion Publica X 

Documentos de Ideritilicacidn del Empleado " 

Berteficiario 

Soportes Documentales de Estudjo y Experiencia 

Laboral 

Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas X 

Cerlificado do Antecedentes Penalos X 

Certificado de Antocedontes Disciplinarios x 

Certifjcado do Antecedentes Fiscales X 

Ada do Entrega Puesto de Trabajo X 

Coricepto Medico Ocupacional X 

Registro de Novedades do Personal X 

Registro do Control para Afiliaciones a Ia Seguridad 

Social 
X 

Cerliticado de AfiliaciOn a EPS y PensiOn X 

Memorando Envio EvaluaciOn de Desompeno X X 
- ... . 

Solicitud do Inscripcion y Actualizacion del Registro 

PUblico Carrera Administrativa 
x 

RosoluciOn do Vacaciones x 

Rosolucidn Licencias No Remunoradas X 

Resolucidn do ComisiOn do Servicios X 

Registro do Roquisitos para ProvisiOn do Emploos X 

Roso(uciOn do Encargo X 

Ada do Posesiôn X 

Memorando Solicitud Jomada Alternativa Laboral X 

Memorando LiquidaciOn Parcial do Cesantias X X 

Memorando RemisiOn Estudios y Exporioncias X 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Contialoifa 

VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: DIRECCION TALENTO HUMANO 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn Disposicion Final 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

Memorando de Encargo X 

Memorando Traslados 0 ReubicaciOn X 

Memorando Solicitud Permisos X 

ResoluciOn ReanudaciOn de Vacaciones X 

Formato Entrenamiento Puesto de Trabajo X 

Memorando Recurso de ReposiciOn y en Subsidio el 
de Apelaciôn 

> 

Memorando de Respuesta a! Recurso de ReposiciOn 
o Apelación 

Autorizaciôn Cons;gnaciOn de Pagos X 

Memorando Licencias No Remuneradas X 

Memorando Licencias Remuneradas X 

Memorando Actualización SIGEP X 

Memorando Solicitud de Vacaciones X 

Memorando Solicitud Reanudaciôn de Vacaciones X 

Memorando Solicitud InterrupciOn de Vacaciones X 

Memorando ComisiOn de Servicios X 

Memorando Asignacidn de Funciones X 

ResoluciOn de lnterrupciôn de Vacaciones X 

ResoluciOn Licencias Remuneradas X 

Resoluciôn Licencia par Luto X 

ResoluciOn Permiso de Matrimonio X 

Resolución Bienestar Social e lncentivos X 

ResoluciOn AdjudicaciOn Crédito de Vivienda X 

Jornada de lnducciôn a Reinducciôn X 

Memorando Cambios a Segundad Social X 

NotificaciOn Ado Administrativo X 

Resoluciôn Licencia por Enfermedad, Maternidad, 
Patemidad, Accidente de Trabaio 

Memoranda DisminuciOn de Retenciôn en Ia Fuente X X 

Memoranda AutorizaciOn Pagos Nómina X X 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Co 

VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: DIRECCION TALENTO HUMANO 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn Disposición Final 
Procedimiento 

0 S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

Carta Solicilud de Embargo X 

Carla Respuesta Embargo x 

Solicitud de Cita Médica Ocupacional X 

Registro Entrega de Equipo y Elementos de 
Proteccián Personal 

Memorando Envio Recomendaciones Ocupacionales X X 

Comunicación Recomendaciones Ocupacionales X 

Encuesta para Desórdenes MUsculo Esqueleticos X 

Encuesta Perfil Sociodemografico X X 

ComunicaciOn Reporte Accidente o Incidente X 

Memorando Reporte Accidente o Incidente X X 

ComunicaciOn de Notificaciôn Accidente o Incidente X 

Carla Envio Formato FURAT X 

Carla Envio Formato FUREL X 

Inhorme de Investigacion de Accidentes e Incidentes X 

Acuerdo de Confidencialidad X 

Memorando Liamado de Atenciôn X 

Concepto Favorable de Rehabilitaciôn X 

InspecciOn de Puesto de Trabajo - Riesgo 
Osteomuscular 
Requisitos para Desvincularse y Recibir LiquidaciOn 
Detinitiva de Cesantias 

> 

ResoluciOn de Desvinculaciôn X 

Memorando de Desvinculación X X 

Resoluciôn de Reconocimiento Prestaciones Sociates 
Delinitivas 

Carla AutorizaciOn Retiro Definitivo de Cesantias X 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Conti1orta 

VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: DIRECCION TALENTO HUMANO 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn Disposición Final 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1600 019 INFORMES 

1600 019 019-03 INFORMES DE GESTION 1 4 
El tiempo de retendOn en ci Arctrivo de GesSOn comentara a contar una vet tcaya finahzado el año fiscal en el 

que tueron producidos los documentos. Teniendo en cuenta que los intormes tIe GestiOn poseenunvalor 

primarios como ci administrativo, ye deberOn transferir at Archivo Central luego do cumpiir con ci tiempo de 

L

lAh

m ii pm se d b I d d I p m t t bi d I 

cronograma tIe transferencas documentales de Ia Entidad. 

Una vet finairce ci Sempo d e retencOn, proceder con Ia eivn!naccOn de Ia ntormacvOn pot parte del 

responsabie en ci Archivo Central teniendo en cuenta las politicas inst!tuoonaies para tat fin, y  dejando 

constancia en ci Acta de EliminacOn de Documentos debidamente aprobada pot ci Com!té de Archivo 0 quvrn 

hagasunvecesen Ia entidad, puesto gut estos no adquieren vaiores secundarios, toda vez que este in torme en 

consolidado en ci Informe tIe gestOn institutIonal tIe Ia Oficina Asesora de PlaneacrOn. 

Soporte normativo 

COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA BEPUBLICA. Decreto 44.85 18,  noviembre, 20091 Por medo de Ia coal so 

adopra Ia actuat,zaciOn tIe Ia Norma Tdcroca de Calidad cola GeLAtIn PtIbhca, Bogota: 2009. 

-COLOMBIA, OEPARTAMENTO ADMINISTR.ATIVO DE LA FUNCION PUBLICA Decreto 1499 111, sepsembre, 

20171. Pot medio dcl coal se modifica ci Decreto 1083 tIe 2015, Decreto Unico Regiamentario del Sector 

londOn POblica, en lo telacionado con ci Sistema de GestiOn establecido en ci articulo 133 tIe Ia Ley 1753 do 

2015. BogottI: 2017. Articulo 2.2.22.3.8. 

Reporte MediciOri del Clima Organizaciorial X 

Informe Consolidado Capacitaciones Realizadas y 
Aprobadas 

x 
Comunicaciôn Envio Informe Consolidado 
Capacitaciones Realizadas y Aprobadas 

X 

Informe de Gestiôn Talento Humano X 

Comurticacion Solicitud informe CHIP Personal y 
Costos de Planta 

X 

Comunicaciôn envio Inlorme CHIP Personal ' 
Costos de Plarila 

x 
Estudio de Verificaciôn de Requisitos para el 
Otorgamiento de Encargos 

x 

Memorarido ReclamaciOri Estudio de VerificaciOn X 

Comunicación Reclamación Estudio de Verificación X 

Comunicación Publicaciôn Intranel X 

Ada de Encargo X 

Informe Sobre Ia Calidad de Servicio X 

Comurticaciôn Resultado Encuesta X 

Informe de DiagriOstico de Percepcion de Integridad X 

Memorando Envio lnforrne Anual EDL 
Comportamental 
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Código: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORiA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: DIRECCION TALENTO HIJMANO 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1600 021 INSTRUMENTOS DE CONTROL 

1600 021 021-01 REGISTROS 1 4 El tielnpo de retencidn en et Ardnivo de Gestidn comenzari a contar una vet haya finalizado el alto fiscal en el 

que fueron producidos los documentos. Teniendo en cuenta que los lnstrumentos de Control Registros poseen 

un valor primario como ci administrativo, se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el Registro Grupos Pnmanos X 

ComunicaciOn (nforntaciOn SituaciOn Administrativa X 
tiempo de retencidn en el Archivo de Gestldn. 

Ia transferencia documental prlmaria se debe realizar de acuerdo con los parámetros establecidos en ci 

cronograma de transferencias documentales de Ia Entidad. 

Una vet finalice et tiempo de retenades. proceder ton a eliminaoOc de a informacidn poe parSe del 

responsable en el Archivo Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tat fin, y dejando 

constancia en el Acta de Ellmlnacidn de Documentos debidamente aprobada por el Comité de Archlvo o quien 

haga sun veces en Ia entidad, puesto que estos no adquleten valores secundarios. 

Soporte normativo 

•COIOMBIA, CONGRESO DE LA REPCIBUCA. Icy 594 (14,julio, 2000). Pot medio de Ia cual Se dicta Ia Icy General 

de Acuhivos y se dictan otras disposiciones. Bogoti: 2006 

-COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 060 (30, octubre, 2001). Por el cual se establecen 

pautas para a administracidn de las comunicaciones oficiales en las entidades pdblicas y las privadas que 

cumplen funciones pdblicas. Bogota: 2001. 

Control de Salidas No Conformes X 

1600 025 MANUALES 

1600 025 025-01 MANUALES DE PROCESOS V PROCEDIMIENTOS 1 19 X X versión'de este document: Tenendo en cuenta que nuaksdeProcesosy;rocednentos poseenun 

valor primario como el administrativo Se deberdn transferir at Archivo Central luego de cumplir con el tempo 

deretencrdnenelArchivodeGestldn. 

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el 

cronograma de transferencias documentales de Ia Entidad. 

Durante el tempo de retencidn en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de 

consulta y custodia, de acuerdo cots el articulo 55 del Acuerdo 07 des 1994 (Reglamento General des Archivos) el 

cual reltera Ia posibiludad de usar tecnologras que permitan el registro y recuperacidn dgil de Ia informaciAn y el 

Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de 

dlgltallzacidn dens documentos flsicos con fines de consulta 0 preservacidn. 

Una vet finalice ci tempo de retencidn en el Archivo Central, transferir Ins documentos al Archivo Hlstdrlco 

para su conservacidn total debido a que poseen valor hisldrico, como valor secundario. 

Soporte normativo 

COLOMBIA, MINISTERIO DE TRABAJO. Decreto 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del coal se enpide el Decreto 

Unico Reglamentario del Sector Trabajo. Bogotd: 2015. Acllculo 2.2.4.6.25. 

Procedimiento Suministro de Talento Humano, 

Situaciones Administrativas y AdministraciOn de 

Histonas (aborales 

x 

Procedlmiento CapacetactOn X 

Procedlmlento LlquldaclOn de Nomlna Prestactones 

Soclales, Cesantias Parciales y Definitivas 
X 

Procedimiento Bienestar Social e Incentivos X 

Procedimiento Trámite de Incapacidades x 

Manual de GestiOn Talento Humano X 
Manual del Sistema de GestiOn de (a Segundad ' 
Salud en el Trabaio SG-SST x 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: DIRECCION TALENTO HUMANO 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento - 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1600 026 NOMINA 1 79 > 
El sempo d eretenydn en el Archivo de Gestidn comentara acontar una vet ha finalizado Ia vncuIacidn del 

empleado con Ia entidad. Teniendo en cuenta que Ia Ndmina poseen valores primarios como el administrativo 

ylegal Se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiernpo de retencidn en el Archivo do 

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parAmotros establecidos en ol 

cronograma de transferencias documentales de Ia Entidad. 

Cumplido el tiempo do retencidn en el Archivo Central, so realizard on muostroo selectivo del 10% de aquellas 

ndmina que estén vincu lad as cone I pago en a coal se registran los salanos, las bonilicaciones y las deducciones 

de on periodo determinado que realiza una entidad a sos foncionarios en cumplimiento de las obligaciones 

contractoales 

Los documentos quo se seleccionan serdn digitalizad vs cool Archivo Central do acuerdo con el Acuerdo 07 do 

1994 IReglamento General de Archivosl con fines d econsulta y custodia y el Acuerdo 002 do 2014 en cuyo 

articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de digitalizacidn de los documentos fisicos 

con fines d econsulta o preservacidn. Posteriormeote, Se realizara Ia transferencia de los documentos tisicos 

electrdnicos al Archivo Histdrico para su conservacidn total debido a quo poseen un valor primario como el 

Los documentos que no cumplan con Ins criterot de seleccidn, serdn eliminados segiin cuen ta las politicas 

institucionales para tal fin v  se dejará constancia a través del Acta de Ehminacidn do Documontos debidamente 

aprobada por el Comitd do Archivo 0 quien haga sos ueces en Ia entidad. 

Soporto normativo 

COLOMBIA, MINISTERIO DEL TRABAJO. Decreto Icy 2663 IS, mayo, 1950). Sobre Cddigo Sustantivo del Trabajo. 

Bogota: 1950. Capitulos Ill y IV. 

- COLOMBIA, CONGRESO GE LA REPUBLICA. Ley 50128 diciembro, 1990). Por Ia coal se introd ucen reformas at 

Cddigo Sustantivo del Trabajo y se dictan otras disposiciones. Bogota: 1990. Articulo 24. 

COLOMBIA, CONGRESO GE LA REPIJBLICA, Icy 100 123, diciembre,  19931. Por Ia coal so creao I sistema de 

seguridad social integral y se dictan otras disposiciones. Bogota: 1993. Articulos 206 y 207. 

- COLOMBIA, MINISTERIO GE SALVO, Occreto 806. 130, abril. 1998). Por el coal so reglamenta Ia afihiacidn al 

Regimen de Seguridad Social en Salud y  Ia prestacidn de los benericios del servicio pAblico esencial de 

Segundad Social en Salud y cumo servicio do interEs general, en todo el territorionacional. Bogota: 1998. 

Articulos 26,70,79-84. 

- COLOMBIA, MINISTERIO GE SALUG V MINISTERIO GE TRABAJO. Decroto 1406 128,  julio,  19991.  Por el coal se 

adopt an unas disposiciones reglamentarias do Ia Ley 100 do 1993, so reglamenta parcialmente el articulo 91 do 

Ia Icy 488 de diciombre 24 de 1998, se dictan disposiciones para Ia puesta en vperacidn del Registro Ctnico do 

AportantesalSistema do Seguridad Social Integral, so osta blece el regimen de recaudacidn de aportes quo 

tinancian dicho Sistoma y so dictan otras disposicionos. Bogota: 1999. Articulos 5, 7-10 y 24. 

COLOMBIA. MINISTERIO GE HACIENDA V CRt'DITO PUBLICO V MINISTERIO GE TEABAJO V SEGURIGAG SOCIAL 

Gecreto 1919 127, agosto, 2002). Por el cual se 1ija el Regimen de prestaciones nocialen para los empleados 

piJblicos yse regu Ia el regimen minimo prestacional de Ion trabajadores ofiriales del nivel territorial. Bogota: 

2002. 

- COLOMBIA. COLOMBIA. MINISTEBIO GE HACIENDA V CRIGITO PIJBLICO V MINISTERlO GE LA PROTECCION 

SOCIAL. Gecreto 728 17,  marco, 2008). Pot medio dcl cual so establocen las fechas de obligatoriedad del uso de 

Ia Planilla Integrada de Liquidacidn de Aportes para poqu060s aportantese independientes. Bogota: 2008. 

- COLOMBIA, MINISTERIO GE SALUD V PROTECCION SOCIAL. Gecreto 78016,  mayo, 20161. Por mcdiv del cual so 

eupide el Decreto Anico Reglamentario del Sector Salud y Proteccidn Social. BogotJ: 2016. 

Calendario de Programaciôn de Pagos de NOmina x 
Control de InconsIstencla de Nomlna y Prestaclones 
Sociales 

x 
ComunicaciOrt Envio Listado NOmina Archivo 
MagnOtico 

Listado Nornlna por Conceptos X 

Resumen General de NOmina 

Comunicación Aprobacion Libranzas x 

Comunicación AcumulaciOn do NOmina X 

Comunlcaclon Envio Relaclôn lncapacldades COfl 

Cobro a EPS 0 ARL 
X 

Control Horas Extras X 

Consolidado Valor Horas Extras X 

Base de Datos Planta de Cargos X 

Autoliquidacian De Aportes A La Segundad Social 
Integral 't" Parafiscales 
Planilla Do Control Para Afiliacioties A La Seguridad 
Social 

X 

Planilla De Novedades S A Plartilla De Novedades 
S A 

X 

NOmina X 

Memorando Envio de Ia Nômina a Ia Direcciôn de 
Recursos Ftstcos y Flnancleros 

X 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLiN 

Oficina Productora: DIRECCION TALENTO HUMANO 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedirniento 

D S Sb F E Gestión Central S E M CT 

1600 027 PLANES 

600 02 7 7 02 -09 
PLANES DE PREVENCION, PREPARACION Y 
RESPUESTAS ANTE EMERGENCIAS 

1 19 X X 
El fiempo do rotenodn en el Archico de Gest,dn comen:ar a contar una vet una vet so prosenteunanueva 

uers6n do cOre documento. Teniendo en cuenta que los Planes do prevcncdn, preparavon y  rospuestas ante 

omergonc,as p oseen Un valor pr,mario como ci adminislrat,vo se deberdn transferir al Arclovo Central luego de 

cumpilrconoltempode retoncidn en elArch,vodeGool,dn. 

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parâmetros ostabiocid os en ci 

cronograma do transferencias documontalos de Ia Entidad. 

Durante el tiempo de retencrdn en ci Archivo Central, 05105 docomentos serán digitalizados con fines de 

consulta y custodia, d eacuerdo con ci articulo 55 del Acserdo 07 de 1994 )Roglamento General de Archivos) ci 

cual rertera Ia posiblidad de usar tecrroiogias quo permtan el regstro yrecuperacrdn dg,l do Ia informac,dn yel 

Acuerdo 002 do 2014 en coyo articulo 16 so recaka que las ent,dades puoden adeiantar procesos do 

d,g,taizac,dn do los docomentos fisicos con fines do conculta o preseruacidn. 

Una oct Ii nahco oit,o mpo do retenc,dn on ci Arch,00 Central, transIent los documentos at Arclroo H,stdr,co 

parasuconservartón total debido a quo poseon valor hcciorcco, comovalor secundano. 

Soporto normatcoo 

COLOMBIA, MlNiSTERlO DC TP.ABAJO. Decreto 1072 (26. mayo. 2015), Pot medio del cual so eop,de ol Docuoto 

Uoico Roglamentario del Sector Trabajo. Bogota: 2015. hrticulo 2.2.4,6.25. 

Informe del Simulacro X 

Plan PrevenciOn, PreparaciOn y Respuesta Ante 
Emergencia — PPRE 

X 

1600 036 PROGRAMAS 

1600 036 036-03 
PROGRAMAS DE BIENESTAR SOCIAL F 
INCENTIVOS 

1 4 X X 
II tiempo do retenciAn en el Archivo do Gostidn comencard acontar una vet uoa oct so presonteunan000a 

version do esto documonto. Teniendooncuenta quo los Programas do b,000star social o incentivos poseen 

vaioros primarcos como ci administrativo y  legal so dobordn transforir at Arch,00 Contral luego do cumplir con ci 

tiempo do retenc,on en el Archery do Gost,On 

g m d

doe m t I per dbe

B t dd

d I p m t bi dos I 

Our anto elt,e mpo de retencidn on ol Archivo Centrd oslos deerurnentosseran digitalicados con tines de 

consuita y  costodia. do acuordo con ci anticulo 55 del Aceerdo 07 do 1994 iyoglamonto General do Archioos) el 

cuai roilera Ia perscbiiidad d eusar teenologias quo pormilan ol registry yrecuporaciOn ágri do Ia inlormacibn V  ci 

Acuerdo 002 do 2014 en covo articulo 16 so roc.aica quo las entidades pueden adolantar proc050s do 

digitalizacrOn do los documentos Ilsicos con fines d oconsulta 0 proservación. 

Una vet finalice ci tiompo de rolencidn on ci Archioo Central, trans(orir los documeotos al Archioo IlislOrico 

parasucoosorvaciOn total dobido a quo pos000 oalor hisiAnico, como valor secun dario. 

COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCiON PUBLICA. Decreto 1083 i26. mayo, 2015) for 

mod,o del coal so eopido ci Decreto Unico Boglamentario del Sector do FunccOn fOblica. Bogota: 2015. litulo 

10. 

Cronograma de Actividades Convocatona do 
- . 

Vivienda 
X 

Comunicaclon Solicctud de Certificacion de 
Disponlbllldad de Recursos 
Comunlcaclon Cerlificacion de Disponibilidad de 
Recursos 

x 

Memorando Convocatoria Programa de Vivienda x 

Solicilud Préstamo do Vivienda X 

Análisis do Capacidad do Endeudamiento X 

RolaciOn de Sollcitudes y Asignacion do Puntajo X 

Aspirantos a Crédito do Vlvionda por Orden do 
Punlaje y Modalidad 

Momorando Recurso do ReposiciOn X 

Momorando Rospuosta a Recurso do Reposiciôn X 

Memorando Publicaciôn Listado Admitidos y No 
Admitidos 

ResoluciOn do AdjudicaciOn Créditos do Vivionda X 

Memoranda Envio ResoluciOn do AdjudicaciOn X 

Memoranda do AcoptaciOn de Crédilo Adjudicado X 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Contmlorta 

VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: DIRECCION TALENTO HUMANO 

COdlgos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte Retención DisposiciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

Memorando Entrega Documentos Préstamos de 
Vivienda 

Informe de Visita para Préstamo de Vivienda X 

Memorando Autorizaciôri de Deducciôn X 

Constancia de RadicaciOn de Minutas X 

Formulario LJnico de Solicitud para el Tràmite de 
Reparto Notarial 

Memorando Solicitud de Reembolso X 

Memorando Entrega Expediente Fisico Préstamo 
Hipotecarlo 
ComunicaciOn lnformaciôn Novedad del Desembolso 
y Direccidn del Inmueble 

Plan de Pagos X 

Memorando Solicitud AmortizaciOn X 

Acta de Notificaciôn de Cesantias X 

Memorando Notificaciôn de Cesantias X 

Comunicaciôn Amortizaciôn de Cesantias X 

Carta de Autorizaciôn de Liquidacion Parcial de 
Cesantias 

ResoluciOn LiquidaciOn Parcial de Cesantias X 

Memorando Visita Inmueble X 

Memorando Reporte Uso de a Vivienda X 

Memorando Solicitud Aulorización de Venta Compra 
o Arriendo 
Memorando Autorización de Venta Compra o 
Arriendo 

Carta Solicitud de Pago de Seguros X 

Comunicaciôn Solicitud de Pago de Seguros X 

Liquidaciones y ReIiquidacones de AmortizaciOn de 
los Préstamos 

Liquidaciôn de Interés de Mora X 

ComunicaciOn Estado de Cuenta X 

Carta de Cobro Prejuridico de Vivienda X 

Memorando Solicitud de Remisiôn de Documentos 
para Inicio de Cobro Juridico 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Contratoria 

VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLiN 

Oficina Productora: DIRECCION TALENTO HUMANO 

Codlgos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn Disposicion Final 
Procedirniento 

0 S Sb F E Gestión Central S E M CT 

Acuerdo de Pago X 

Memorando Solicitud de Cancelaciôn de Hipoteca X 

__________ 

Memorando Solicitud Programa Para Estimulos 
Educación Superior 
Memorando Solicitud Programa Reconocimiento para 
Compra de Lentes y Aros 

________ 

Memorando Solicitud Programa Reconocimiento por 
Aprovechamiento del Tiempo Libre 
Memorando Solicitud de Reconocimiento de Estimulo 
Educativo para Hijos 

Memorando Solicilud de Quinquenios X 

Memorando Convocatona Estimulos Educativos X 

ResoluciOn AprobaciOn Programa de Bienestar Social 
e Incentivos 
Listado de Aspirantes a Estimulo Educativo 
Educaciôn Formal 
ComunicaciOn Convocatoria Participaciôn Programas 
de Bienestar 
Comunicaciôn Solicitud Participaciôn Programas de 
Bienestar 

Listado de Participantes en el Programa de Bienestar X 

EvaluaciOn Programa de Bienestar Social e 
Incentivos 

Memorando JustificaciOn de Inasistencia X 

Memorando de lnasistencia X 
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COdigo: FGE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: DIRECCION TALENTO HUMANO 

Codigos 
Serle, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposlciOn Final 
Procedimiento 

0 S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1600 036 PROGRAMAS 

1600 036 036-04 PROGRAMAS DE CAPACITACIONES 1 4 X x El tiempo de retencidn en ci Archivo de Gestidn corn evzará a cnntar una vet una vet ye presente ova nueva 

version do este docurnento. Tentendo en cuenta que ins Prograrnas do capacitaciOn poseenvalores primarios 

corno ei administrativo p legal se deberOn transferir al Archivo Central luego de cumphr con ci tiempo de 

retenciOneneiArchivodeGestidn. 

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parOmetroc estabiecidos en ci 

cronograma de transferencias documentales de Ia Entidad. 

Durante ci Se mpo de retencrdn en ci Archivo Central, estos documentos serOn d!gitalizados con fines de 

consuita custodia, de acue rdo con ci articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Regiamento General de Archivos) ci 

coal reitera Ia posibihdad d eusar tecnoiogias que permitan ci registro yrecupe racrOn dgd de a nformación vei 

Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 seneca ica que las entidades pueden adelantar procesos de 

dig!talrzacidv de los documentos fisrcos con fines d econvuita opreservac!dn. 

Una vet finalice ci tiempo d eretencidn en ci Archivo Central, transferir los documentos al Arcfrioo flfistdrico 

parasuconservación total debido a que poseen valor histOrico, como valor secundario. 

Soporte normativo 

COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMiNiSTRATiVO GE LA FUNCION PUBLIC/I. Decreto 1083 (26, mayo, 2015) For 

medjo del coal se eopide ci Dccreto Unico Regiamentarin del Sector de FunciOn Pdbiica, BogotO: 2015. Titulo 9. 

ComunicaciOn Envio Propuestas de Capacitaciôn X 

Memorando Solicitud CapacitaciOn X 

Comunicacion Decision Comite de Capacitacion X 
— - 

Comunicaciôri Solicitud Inscnpciôn al Evento X 

-- - — 

Comunicación Solicitud ElaboraciOn ResoluciOn de 
Comision de Servicios 

x 

Certificado de Ia Actividad de Capacitaciori X 

Control de Asistencia X X 

Comunicaciôn Envio Evaluaciôn CapacitaciOn y 

Docentes 

Evaluación Final de CapacitaciOn X 

Comunicaciôn Novedades de Capacitación 

Memonas de CapacitaciOn X 

Programaciôn de lnducción X 

Evaluaciôn final de CapacitaciOn X 

Tabulaciôn de EvaluaciOn Final de Capacitaciôn. X 

Memorando envio Entrenamiento X 

Comunicaciôn Envio Memorias de CapacitaciOn X 

Control de Entrega de Copia de Certificado de 
CapacitaciOn para Hoja de Vida 

Videos Institucionales X 

Registros de Asistencia a Jomada de lnducciôn, 
Reinducciôn Corporativa 

> 
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Código: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Contraloria 

VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: DIRECCION TALENTO HUMANO 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiclOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1600 036 PROGRAMAS 

1600 036 036-05 
PROGRAMAS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO 

1 9 X 
El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestidn comenrard a contar una vet una vet se present euna nuev a 

version de cute documento. Teniendn en cuenta que los Programas de seguridad p  salad ocupacional poseen 

valores primaries como ci administrativo p legal se debetdn transfenir al Archive Central luego de cumplir con ci 

r!empo de retencmn ene I Anchrvo de Gest!On. 

La transferencia documental pnimaria se debe realizar d e acuerdo con ins parOmetros establecidns en el 

cronograma de transfenencias dncumentaies de a Entidad. 

Duranteeitiempo de netenciOn en ci Archive Central, estos documenter serOn digitalizados con fires de 

consuita p custodia, de acuerdo cocci articulo 55 dci Acuerdo 07 de 1994 lfleglamento General de Archivos) ci 

coal reitera Ia posibilidad de usar tecoologias que permitan ci registro yrecuperacidn dgil de Ia iniormaciOn pci 

Acuerdo 002 de 2014 en cope articuin 16 se recaica que ias entidades pueden adelantar procesos de 

digitalizacidn de los documentos fisicos con fines d ecnnsu ita opreservación. 

Usa vet finaiice ci tiempo d ererenciOn en el Archive Central, transferit ion documentos al Archivo I-fistdrico 

parasuconse maciOn total debido a que poseen valor hisidrico, come vaiorsecun dario. 

Soporre normative 

COLOMBIA, MiNiSTERiO DO TRABAJO. Decreto 1072 126, mayo, 2015). Per medio dci coal cc eopidc ci Decreto 

Unico Rrgiamentario dci Sector Trabajo. BogotO: 2015. Ivticuios 2.246.8,2.2.4.6.129 2.2.4.6.31. 

EvaluaciOn de Estándares Minimos X 

Control de Asistencia a Capacitaciones X x 

Profesiograma X 

PerIl) Sociodemográfico - Morbilidad Sentida X 

Ericuesta Consolidada Respuesta Perfil 
Sociodemografica - Morbilidad Sentida 
Matriz de ldentilicaciOn Peligros y ValoraciOn Riesgos 
- IPVER 

Inspecciones de SG-SST X 

Plan de Trabajo Anual de SGSST Ejecutado X 

Matriz Elementos de Protecciôn Personal X 

Protocolo de Bioseguridad X 

Plan de CapacltaciOn SG-SST X 

InducciOn SST X 

Roles y Responsabilidades SG-SST X 

Reglamento de Higiene y Seguridad Industrial X 

Informe Condiciones de Salud X 

Programa de Estilos de Vida y Entornos Saludables X 

Matriz Legal SG-SST X 

Reporte de Actos Inseguros, Condiciones Peligrosas, 
Incidentes, Accidentes 

Entrega Elementos de Protecciôn Personal X 

Consolidado Respuestas Encuesta de Estado de 
Salud - ComprobaciOn de Sintomas 

Reporte de Indicadores SST X 

Reporte de Ausetitismo Laboral X 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 4L 
VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: DIRECCIÔN TALENTO HUMANO 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento 

0 S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1600 038 REGISTRO DE TRAMITES DE INCAPACIDADES 1 19 
El Iiempo tie retencitin en ci Archivo de Gestitin comenearir acontar una vet haya finalizado ci ado fiscal en ci 

que fueron producidos ion documentos. Teniendo en cuenta que Ion Registros de Control de Incapacidades 

poneenunvaloe primario como el administrativo, se debertin transferir al Archivo Central luego de cumplir con 

el tiempo de retencidn en ci Archivo de Gestitin. 

l.a transferencia documental primaria ne debe realizar de acuerdo con los parámetros establecidos en ci 

cronograma de transferencias documentales de Ia Entidad. 
Una nez finalice ci tiempo de retencsdn, proceder con Ia ellmunaodn de Ia informacidn poe pane del 

responsable en ci Archino Central teniendo en cuenta Ian poilticas institucionales para tal fin, p dejando 

constancia en ci Acta de tlimlnaoitin de Documentos debidamente aprobada pot ci Comité de Archivo 0 quien 

haga sun veces en Ia entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios. 

Soporte noemativo 

-COLOMBIA, MINISTERIO DEL TRABAJO. Decreto icy 2663 (5, mayo, 19501. Sobre Cddigo Sustantivo del Trabajo. 

Bogota: 5950. Articulo 264. 

Memorando Reporte de Incapacidad x 

Registro Seguimiento de Incapacidades x 
ComunicaciOn Envio ReiaciOn Incapacidades 

0 ro a o 
x 

Memorando AutorizaciOri Deducción de Incapacidad x 

ComunicaciOn AutorizaciOn Deducción de 
Incapaciciad 

Autorizaciori de Deduccion X 

Memorando Solicitud lnicio Cobro Coactivo X 

Memorando Traslado a Juridica para Reconocimiento 
de Incapacidad 

Comunicaciôn Informe de Inconsistericias X 

Memorarido Certificado de lncapaCidad X X 

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES 

CODIGOS 

Contralor de Medellin 

I 

' I -ç 
D Deperedencia 

S Serie 

Sb  Subserie 

SOPORTE "-__" ,/,-' 
F Fisico 

SecretarioGenerd: 
:::° EXT 

DISPOSICION FINAL 

S Seiecciórl 
Ciudad Medellin 

CT Consorvaciôn Total 

Fecha 
2 0 ENE 2023 

RETENCION 

GestiOn y Central Conservación en años 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Contralorta 

Version: 04 

Entldad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: DIRECCION GESTION DEL CONOCIMIENTO CAPACITACION E INVESTIGACION 

COdlgos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenclOn DlsposiciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E GestlOn Central S E M CT 

1700 002 ACTAS 

1700 002 002-01 ACTA DE COMITE 1 9 X x 
EltiempoderetencldnenelArchlvodeGestldncomenzardacontarunavozhayafinaiizadoeiafiollscaleneique 

boron producidos los documentos. Teniendo en cuenta que as Actas de Comitd poseen valeres primaries come ci 

adrnlnistrativo y legal, se deberan transferir al Archlno Central luego de cumplir con el tieenpe de retencldn en el 

Archive do Gestidn. 

La transferencia documental primarla se debe roalizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en ci 

monegrama de transferenclas decumentales de Ia Entidad. 

Duranto ci tiempo de retencldn en ei Arthlvo Central, estos documentos serdn dlgitailzades con fines de consulta 

custodla, de acuerdo con ci articulo 55 del Acuerde 07 de 1994 (Reglamento General de Archives) ci coal reltera Ia 

posibilidad de usar tecoologias que permitan ci registro v rccuperadda dgil de Ia lnformaodn yel Acuerdo 002 do 

2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las gntidades pueden adelantar procesos de dlgltallzacldn de los 

documentos Ilsices confines de consulta 0 presonvacldn. 

Una vet finalice ci tiempe de retencidn en ci Archive Central, transferir los documentos al Archive Hlstdrlco para 

so conservacldn total debido a flue pvseen valor histririco, come valor secundarlo. 

Soporte normative 

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBI,ICA. Icy 87 (29, noolembre, 2017) Per Ia coal se establecen normas para ci 

ejerdcio del control Interno en las entidades y erganismos del estado y so dictan etras disposiclones. Bogota: 

2017. 

Acta de Comité de lnvesligacion, Estudio y AfláhSlS 
- 

CIEA 

CitaciOri X 

1700 011 CONTR.ATOS 

1700 011 011-02 
CONTR.ATOS DE CESION DE DERECHOS 
PATRIMONIALES DE AUTOR 

1 19 X X 
El 5:rmpo do rctencidn en ci Archive de Gestldn comenoard a contar una net haya finaiizado ci aRe fiscal en ci flue 

fuoronproduddoslosdocumcnto.ToniendoencuentaqueiesContratosdeCesldndcDorcchosPatdmonialesde 

Autor poscon valoros primaries como ci administrative y legal, so deberan transferir al ArchIve Central iuege de 

cumplir cocci tiempe de reteocldn cccl Archive de Gostldn. 

l.a iransferencia documental primaria se dobe realizar do ecoerdo con los pardmetros estabiecidos en ci 

cronograma de tronsferencias documentales do Ia Entidad. 

Dorante ci tiempo de retencldn cccl Archive Central, cures documentos sordn dlgitailtados con fines do consuita 

custodia, de acoerdo con ci articule 55 del Acuordo 07 de 1994 (Regiamento General do Archives) ci coal reltera Ia 

posibilidad do usar tecnoioglas flue pormitan ci registro p recuperacsdn dgil de Ia informactrin p ci Acuerdo 002 de 

2014 en cope articuio 16 se recalca floe las ootldadcs poeden adoiaotar proceses do dlgitaiizacidn de ins 

decumentos fisicos con fines de consuita o prosorvacl6n. 

una vet finalice ci tiempe de retencidn en ci Archive Central, transferir los docomentos al Archive Hlstdrlco pare 

su conservacidn total debido a que poseen valor histdrlco, come valor secundarie. 

Soporto normative 

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPi)BIiCA. Icy 1955 (25, mayo, 2019). Por ci coal se expido ci Plan Nacierral do 

Dosarroiiv 2018-2022. Patio per Colombia, pacto per Ia equidad. Art. 181. Bogota: 2019. 

Contrato de CesiOn de Derechos Patnmonia)es de 
Autor 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: DIRECCION GESTION DEL CONOCIMIENTO CAPACITACIÔN E INVESTIGACION 

Codigos 
Serle, Subserie y Tipo Documental 

Soporte Retención DlsposlclOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1700 012 CON VENIOS 

1700 012 012-01 CON VENIOS ESPECIFICOS DE COOPERACION 1 19 X X 

Memorartdo Necesidad de Practicantes X 
El tiempo de retenciAn en el Archiva de GestiAn comenlaraacontar ova vet haya finalizado ci tranrite. Teniendo 

encuenta que los Coovenios especificos de CooperaciAn poseen va lores primarios como & adrrvnistrat:uo y  legal, 

Se debevAn transferir al Archino Central luego de cumpv coo ef t:ernpo dereten ciAn en ci Archivo de Gesticin. Ia 

transferencia documental prirnania se debe realizar de accerdo con los p irnetros estabiecid oseneicronograrna 

de transferenc:as docuroentales de Ia Entidad. 

Cunrplido ci tiernpo d e retenciAn en el Archivo Cent,al, serealitarci on muestreo selectivo solo de aqueilos 

Conven os de Cooperacion que hayan sido con en tidades nac:onal e internacionales de alto reconocirniento, o por 

principio de conte,tua lidad. 

Los docuoreotos qoe se selecolonan seran digitailtados en ci Archivo Central de acerdo coo el Acoerdo 07 de 

1994 Reglarnento General de Archiuosl con f:nes d econt Itay costod:a yel Acuerdo 002 de 2014 en ccuyo articulo 

16 se reca Ica que las enr:dades pueden adelantar procesas de dig4alizaciAn de los docurnentos fisicos con f:nes de 

consolta o prese maciAn. Posterionnente. sereaiizara I. transferencia 94 los documentos fisicos y &ectrAn:cos al 

Archivo fistAnco para so conseroaciAn total debido a qce poseen ci valor histAriCo. como valor secundar:o. 

Los documeotos qoe no curoplan con los criterios de selecciAr, serAneiirnlnadossegcincoenta las politicas 

institucionaies para tal fin y ye dejard c000tanclaa traces del Acta do ElimlnaciAn de Documeotos debidamente 

aprobada pot el ComitA de Archivo 0 quien ha ga sus oecet cola entidad. 

-COLOMBIA. ASAMBIEA NACIONAI. CONSTITUYENTE. Const:tuciAn Politica de Colombia. Bogota: 1991. Articulo 

355 

-COLOMBIA. C000RE5O GE LA REPUBIJC.A. Icy 489 129. dicembre, 19901 Pot Ia coal se d:ctan normas sobre a 

organizaoiAo y fuvciooamiento de las entidadey del odennac:onal se eopden las d:sposlc:ooes, proc:pios 

reglas genetales para el ejerciclo Ac las atribuciones pevistas er los numerales 15 y 16 del arliculo 189 Ac Is 

ConstitociAn Politica p se dictan otras disposiciones. Bogota: 1990. Articulos 6,959107. 

Comunicaciôrt Necesldad de Practicantes X 

Certficado de Disponibilidad Presupuestal CDP X 

Resolucion Identrficaciôn de Necesidades X 

Comunicacion de Registro y PublicaciOn do 
Convocatoria 

Carta de Presentaclôn de Plazas Disponibles 
PractIcas 

x 

Comunicacion de Presentaclon de Plazas Disporubles 
Practicas 

x 

Acta de Entrevista de Selecclón de Practicantes X 

Carta Presentacion practicantes X 

Resolucidn de Ordenación de Gasto X 

Memorando Solicltud de Reglstro de Proveedores X 

Certificado del Registro del Compromiso Presupuestal 
(CRP) 

Memorarado Envlo DocumentaclOn Practicante X 

Resoluclon do Vinculacion Formativa X 

Comunlcaclón lnformaciôn Vlncutaclón Formativa X 

Memorarido Notlflcacidn Vlnculaclón Formativa X 

Listado de Asistencia x 
Mernorarado Envio Ada do Compromiso para a 
Prdctica Laboral 

Memorarado Envio Documentos Informe de 
Actividades Mensual 

Memorando Solicitud do Pago X 

Memorarido Envio Informe do Flraallzadlán de a 
Prdctica Laboral 

Certiflcado do Prdcticas Laborales X 
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Cod;go: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: DIRECCION GESTION DEL CONOCIMIENTO CAPACITACION E INVESTIGACION 

COdlgos 
Serle, Subserie y Tipo Documental 

Soporte Retenclón DisposlciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E Gestión Central S E M CT 

1700 012 CONVENIOS 

1700 012 012-02 INTERADMINISTR.A11VOS 1 19 x x El ticmpo de retencidn en el Archiuo de Gestidn cornenzard acorrtar urra vet haya finalrzado el trdrrrite. Teeiendo 

encuerrta que los Corruen ios intetinstitucionales poseen valores primarios coino ci adreinistratiuo y legal, se 

deberdn transferir al Arcirivo Central luego de curnpiir con ci tiempo de rctencidn en ci Archivo de Gestidn. 

La tnansferencia documental prirnaria so debe realizar de acedo con los pardmetros estabiccid Os end 

cronograrna de traesferencms documentaics de Ia Entidad. 

Cumplido ci tiempo de retencidn en ci Archivo Central, se realizard on muestreo seiectioo alcatorio sistematico del 

10% - o de aquellos Conven los interadministratloos con eotidades de alto teconocimiento nacional o de impacto 

social, pot priticipio de conteotualidad. 

Los docurnentos flue se selecci orran erde digitalizados en ci Archivo Central de acuerdo con ci Acuerdo 07 de 

1994 (fegiamentO General de Archicos) con fines d econsu ta y costodia p ci Acuerdo 002 de 2014 err cuyo articulo 

16 cc coca ica que as entidades puedro adelantar proCesos de digitalizaciAn de os documerrtos fisicos con fines de 

corrsuita 0 prcneruacidn. Posteriormente, Se realizard Ia transfereocia de los documentos fisicos p eiectrdnicos ai 

Arcivuo l-Iistdtico para su conservacidn total debido a 9cc P  osces ci valor histdrico. como valor secundanio. 

Los documentos flue nocu mpian con los criterios de seleccidn, serdn elimiradossegAncuenta las poliAcan 

institucinnales para tal fin p se dejara constancia a través dci Acta de Ehiminación de Documentos debidametrte 

aprvbada pot ei Comi1é de Archivo 0 quien haga sus veces err ia entidod. 

Soporte normahuO 

-COLOMBIA. ASAMBLEA NACIOtuAL CONSTITI.IYENTE. ConstituciAn Poiltica de Colombia. Bogota: 1991. Articuio 

355. 

-COLOMBIA. CONGRESO DE LA BEPUBLICA. Ley 489 (29, diciembte, 1998) Pot Ia cual se dictan normas sobre Ia 

otganizacidn y  funcionamiento de iou entidades del orden nacionai, se eopidco las disposiciones. principios p 

teglas genera ies para ci ejercicio de las atrib uciones previstas en los numerales 15 y 16 dci articulo 189 de Ia 

Constitucidrr Pohtica pvc dictan vIcar disposiciones. Bogotd: 1998. Articulos 6,900107. 

Documento de Definicidn do Necesidad X X 

Minuta X X 

Acta de lnicio X X 

Plan de Trabajo con Cronograma X X 

Informes de Seguimiento a Ia Ejecucidn X X 

Informe de Evaluacion sobre el Convenio X X 

Acta do Cierre con Evaluacidn x x 

1700 019 INFORMES 

1700 019 019-03 INFORMES DE GESTION 1 4 x El tiempo de retencidrr en ci Arcirivo de Gestldn comentard acontar usa vet haya linalizado ci afo fiscal 

fueron produc:dos los dvcumentos. Tcnrendo en cuenta floe inn lnformes de Gestion poseen un vaior pvmatios 

como ci administrativo, Sc deberan trarrsferir al Arcinivo Central luego de cumplir con ci tiempo de retenci on reel 

Archivo de Geutidn. 

La ttarsfctencia documental primaria cc dcbe tealizar de acuetdo con los pardmetros cstabiccid Os end 

cronograma de transterencias documentales de Ia Entidad. 

Usa vet finalicc ci tiempo de retencido, proccder oorr Ia chmirracido de Ia intormaciAn por partc del responsabic 

en ci Archiuo Central tenicndo err cucrrta las politicas institucionales para tal tie, p dejando constancia en ci Acta 

de Eliminacion de Documestos debidamente aprobada pot ci Comitd dc Archivo 0 quicn flag asus vcccs en Ia 

entidad, poesto que cs toe no ad quicrcn valores secundarios, toda ucz quc este isformc esconsolidado en ci 

informedegestidninstirucionaldciaOficinaAsesoradePlancacidn. 

Soporte totmahvo 

-COLOMBIA. PRESIDENCIA SE LA REPUBLICA. Decreto 4485 (18, noviembre, 2009) Pot medio de Ia cual se adopta 

Ia actualizacidrr de Ia Norma Tdonina de Calidad en Ia Gcstidn Pcblica. Bogord: 2009. 

-COLOMBIA, DEPABTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCiON PUBLICA. Decreto 1499 (11, septiembre, 2017). 

Pot mcdiv dcl cual sc modifica ci Dncrcto 1083 dc 2015, Decreto Unico Reglamentario dci Sector FunciAn PUblica. 

en In reiacionado con ci Sistema dc GestiUn estubiecido en ci articulo 133 de Ia Ley 1753 de 2015. Bogota: 2017. 

Atticulo 2.2.22.3.8. 

Informe de Resultados de Calidad de los Servicios x 

Comunicacidri Resultado de Encuesta X 

)nforme Evaluacion del Impacto del Plan de 
Capacitacián 

x 

Estadisticas Tematicas y de Usuarios X 

ComunicaciOn envio Reporte Estadisticas Temdticas 
y de Usuarios 
Comunicacidn envio (nforme Anual del Centro de 
Documentacion 

X 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: DIRECCION GESTION DEL CONOCIMIENTO CAPACITACION E INVESTIGACION 

COdlgos 
Serie, Subserle y Tipo Documental 

Soporte RetenclOn DisposlciOn Final 
Procedirniento 

D S Sb F E GestlOn Central S E M CT 

1700 021 INSTRUMENTOSDECONTROL 

1700 021 021-01 REGISTROS 1 4 X 
El tiempo de eetescion en el Archivo de GestiAn comenza:a a contar una vet haya fisalizado el alto fiscal en elque 

foeron prodacidos los documerltos. Teniendo en cuenta que los instrumentos de Control Registros poseenun 

valor primario corno el adminmstratiao, Se deberan transferir al Archivo Centeal luego de cureplir con el tiempo de 

en el Archiuo de GestiAn. 

La transferencia dovarnental peircarca se debe realizar de acaerdo con los par3metroscsrab1ec1dosene1 

cronogearea de trarrsferenc:as docunlentales de Ia Entufad. 

U naves finalice ci tiempo d eretencion, proceder con Ia eliminacidn de Ia informacidn par porte dcl responsable 

en el Archivo Central tenicedo en cuenta las politicos inslitucionales paso tal fin_v dejaedo constaecia en ci Acta 

de Ehminacihn de Documenton debidarnente apeobada por ci Comité de Archian a quien haga sun veces en Ia 

entidad, pueRto 9cc estos no adqcieeen caloes secce darias. 

Soporte normativo 

-COLOMBIA CONGRESO GE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio, 2000). Par media de Ia coal se dicta Ia Ley Genera ide 

Archioos se dictan areas disposicianes. Bogota: 2000. 

-COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL GE LA RAdON. Acuerdo 060 (30, octabre, 2001). Par ci cual se establecen paatas 

Paso Ia administracidn de las comonicaclanes oficiales en las entidades pdblicas y las priaadas qae camplerc 

funcianes publicas. Bogota: 2001. 

Libro de Prestamos X 

Tarjeta de Prestamos X 

ComunicaciOn Solicitud de lnformaciOn X 

Sohcitud de Prestamo lnterbibllotecarlo X 

Registro Grupos Primarios X 

Comunicaciôn Entrega de lnformaciôri X 

ComunicaciOn Reposiciôn Material Bibliografico X 

Memorarido Envio Listado Material Bibtiografico X 

ComunlCaclon Material del Centro de Documentaclon X 

1700 025 MANUALES 

1700 025 025-01 MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 19 

Procedlmiento Centro de DocumentaClOn x 
ProCedlmienlo Centro de lnvestlgaCiOn Estudios y 
Andlisis - CIEA 

x 

Procedimiento PrOCtiCas Laborales x 

Gula GestiOn del Conocimiento x 
Gula Metodotogia Seguimiento y Evaluación PolitiCas 
PübliCas 

x 

El t:erepo de retencids en ci Archivo de Gestió ncomensarã a carl as usa vet una vet se preserVe una cocoa 

version de este docomento. Teniendo cc caessa que Ion Maeuales de Procesos y Procedienientos poseen an valor 

primariv coma el administra rica se deberOn transferir al Archiva Central luego de careplie can el tierepa de 

en ci Archivo de GestiOn. 

La Iransferencia documental primaria se dcbe realizar de avuerdo con Ins paramerevs establecidos en ci 

cronograma de transierencias docamentales de Ia Estidad. 

Garante el tiernpo de retenciOs en el Archivo Central, estos docanreetos serás digitalizados con fines d econsulta 

custodia, de acacrdo con el articalo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamenro General de Archivos) ci coal reitera 

ponibilidad de asar tecnologias qac permitarr el rcgislro orecuperación ágil sic Ia informaciOn y el Acuerdo 002 de 

2014 en cuyo articula 16 sc rccalva qae las entidadcs pueden adelantar procesos de digitalisaciOe de los 

docurnentos fisicos con tines de coesalta 

O caves 6ca1ice el tiempo de refenciOn en el Aechivo Ccrtral, transferir los documentos al Archivo HistOrico pars 

sucoeseroaciOn total debido a que poseen valas histOrico, como valor secundaria. 

Soporte rlormativa 

COLOMBIA, MINISTERIO GE TRABAIO. Deceeto 1072 (26, mayo, 2015). Poe media dcl cual se eopide el Decreta 

Ueico Reglamestasia dcl Sector Trabajo. Bogotsi: 2015. Articulo 2.2.4.6.25. 
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Codigo: F-GE-GD-013 
Corttralo,(a 
C.un.col de M.deUln TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 

Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: DIRECCION GESTIóN DEL CONOCIMIENTO CAPACITACION E INVESTIGACION 

Soporte RetenclOn DlsposlciOn Final COdlgos 

Procedimiento 
GestiOn D S Sb 

Serie, Subsene y Tipo Documental 
F E Central S E M CT 

1700 037 PROYECTOS 

037 
El tlempo de retencidn en el Archlvo de Gestldn cornenzard a costar una nez una nez se presenteunanueva 

nersldn de cone documento. Tenlendo en cuenta que los Pnoyectos de lnnestlgacldn ocupacional poseen nalores 

prlmarlos como el admlnlstrativo p legal se deberan transfenr ci ArchIve Central luego de cumplir con el tlernpo de 

retencidn en ci ArCEnnO de oestldn. 

La transferencla documental prlmarla se debe reallzar de acuerdo con Ion pardmetros establecidos en ci 

cronograma de transferenclas documentales de Ia Entidad. 

Duranteel ilenipo de retención en ci Archlno Central estos documentos serdn dlgltallzados con fines de consulta 

custodla, de acuerdo con ci articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 )fleglamenlo General de Archlnos) el cual reltera Ia 

poslbilldad de usar tecnologias que permltan el registro yrecuperacldn dgll de Ia Informaddn y el Acuerdo 002 de 

2014 en cu,o articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de digltallzacidn de los 

documentos flsicos con fines de consulta o preseenucl6n. 

Una nez flnallce el tieznpo de retencldn en ef Archivo Central, transferir los documentos al Ardolno Hlstdrlco parc 

su conservación total debldo a que p05cc,, valores hlstdrlco p  cientlfico, conic nalor secundarlo. 

PROVECTOS DE INVES11GACION x 9 x 1700 037-01 

x Memorando Envio Propuesla de lnvestigaciOn 

Informe Final del Estudio de lrsvestigación o Análisis x x 

Memorando Solicltud Aprobacion Propuesta de 

Invesligación, Estudios o Análisis 
x 

Memorando de AprobaciOn 0 Desaprobaciórt 

Propuesla de InvestigaciOn. Estudios o Andlisis 
Memorando Envio Documento de Invesligación, 

Estudio o Andlisis 

x 

x 

Documento de lnvestigaciOn, Estudios o Análisis x 
Evaluación de Pares a Proyectos de InvestigaciOn, 

Estudios yb  Análisis 
x 

Control de Asistencia x 

Comunicación PublicaciOn Pagina Web x 

Soportenormaino 

COLOMBIA. CONGRESO SE LA REPUBIJCA. Ley 1206 (23, enero, 20091 Por Ia coal se modlllca Ia Le 29 de 1990. 

transforma a Coiclenclas en Departamento Administratino, se fortalece el Slstema Nacional de Clenda, 

lecnnlogiaelnnonacldn en Colombia pie dictan utras dlspnsIcIones. flogold: 2009. 

COLOMBIA. MINISTERIO lIE LA PROTECCION SOCIAL. oesolucidn 2378 (27, lunlo, 2008) Pur Ia coal se adoptan las 

Buenas Prdcticas Clinicas para las lnstltuclnnes que conducen lnne3tlgacldn con medlcamentos en seres humanos. 

BogotA. 2008. 

• COLOMBIA. MlNlSTtRlO 09 SALUD. Resolucldn 8430 (4, Octubre, 1993) Por Ia coal se establecen las norman 

dev5licas, trlcncas y advrinislrar,cas para Ia innestigacidn en silud. Bogota: 1993. 

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES 

CODIGOS 

Contralor de Medellin 

D Dependencia 

S Serie 

Sb - Subserie 

SOPORTE 

\..J\ 
F Fisico 

Secretarlo General de Organismo 

de Control - 

E Electrönico 

EXT Exlensidn 

DISPOSICION FINAL 

S Seleccidn 

Ciudad Medellin E Eliminaciön 

M Migracidn 

CT ConservaC:on Total 

Fecha 

2 0 EN E 2023 
RETENC ION 

Geslión y Central ConservaciOn en años 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELUN 

Oficina Productora: OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO 

Codigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposlciOn Final - 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1800 002 ACTAS 

1800 002 002-01 ACTAS DE COMITE 1 x x Eltieccpod eteccidcecelAchioodeG lid ec,aedacoetaca cc, haya (iiizadoelaAofociiec& 

toe,oc lot doeoeceetos. icc las de qcc psodocidos ecdoeccoecta qoc asses comite 0050CC oalo,es pcma'os 
Acta de Comite Institucional de Coordinacion de 
Control Intemo -  CICCI 

cocco el admccotea5oo y legal. se debecac tcacsfesc al Aeciccco Cecteal loego do coecpio Soc ci t.empo de 

ceteccide cc ci A,chioo de5es1i6c. 

La too lececo(a docomectal psiccacia cc debe ceali,ac deacoesdo los pacdccetcosestableodosccci 

cl050glama de transfoceccias docomectaies de Ia Ectidad, 

Docacteeltiempo de ceteccldo cc el Archico Cectral, estos d000mectos se,ác digitailsodos coo (ices de 

oocsolto y costodla, dc aooecdo coc el erticulo 55 del Acoerdo 07 de 1994 (Regleccecto Geceral de Archlcos) ci 

coal ,eitera Ia posibibdad de oar teccologias qoe pe itacclregotoo yrecoperacidc agO de Ia ic(ocrcacido ye1 

Aoaerdo 992 d 2714 cc coyo arvcolo 16 Se recaica qoe las ectidedes tooedec adelactas procesos de 

dgitalizacido de los docorcectos fisicos soc (ices ale coosolta o preseccacidc. 

Ucace, (icalioc ci tierepo de ccteccioo cc ci Acohico Cectral, tcacsferc' los docorceotos al Arch(oo Histdrico 

parasococsercaoide total debido a gcc poseec cab, hiotdcco, corco color seoocdacio. 

SopOcte corccatico 

COLOMBIA. CONGRESO DO LA REPUBLICA. Icy 87(29, 000ieecbcc, 2017) For a coal se estabIecec coerces pete 

ci cjcrcioio del cortcoi ict,eceo cc lao ecudades orgacisecos dci toledo ste diotac ott'as dispositooces Bogota 

2017. 

Citacion X 

1800 019 INFORMES 

1800 019 019-02 INFORMES A ENTIDADES DECONTROL 1 9 X X 

Memorando envio Informe de Control Inferno 
Contable x oalores procerios oorrco ci adrcicistraAco y legal, se deberdc tcacs(ero al Archico Cectral loego de oocopilr ooc 

eltiercpodcretcccioccccioechlo,dcGestblc, 

La tcacsfecccoia dococcectai prircaria so debe ceeiiaac de aooecdo Soc lot pacdccetoos establecidoo cc ci 

crocogcerrra de tracsfereccias docorcectales de Ia Ectidad. 

Doractcel tietcpo de rctcccidc cc ci Aoohiyo Cectoai, cocos d000mectos select digitalitados coc Ices ale 

oocsolti y costoda, de aooeodo coc ci arricolo 55 del Acoerdo 07 de 199-4 lOeglaccecto Gececel do Arohcos) ci 

coal reitera Ia posibilidad de oslcteccoiogias que peccrritac ci registro yceoopecacidct Lgil de (a ictocrcacidc ci 

Acoerdo 002 de 2014 cc coyo acticolo 16 Se cecalca qoc las ectidedes poedec adelactac pcocesos de 

digdaltiacidc de los dococceytoo tisloos ooc Aces de cocsolta o preservecldc. 

Usa cc, fcaiioe ci tiempo de reteccidc cc el Arohico Cectral, tcacsferir lot docorcectos ai Archico Histiocico 

pacasococsoc99cidctotaidebjdoaqoepospocoaiorhiotOcjc000cccoelorpoocdacio 

porte cormatico 

-COLOMBIA. ASAMBLEA NACIONAL CON5ilTLlnENtE. Cocstitccoidc Politico de Ia RepLbiioa de Colombia. 

Acticolosll9y2l8.Bogotd:1991. 

-COLOMBIA. CONGRESO DE IA REPUBLICA, Icy 734 (5, febreco, 20021. For (a coal cc eopide el Cddigo 

DisoipliracioUcioo.Bogotd:2002. 

-COLOMBIA. ARCHiVO GENERAL GE LA NAOON. Circular Ecterra 003 (27, febrero, 2015) Dicectricec paca IC 

elaboraciAc do tables de retcccidc docomertl, Bogota: 2015. 

Memorando envio Infomie Derechos de Autor 
Software x 
Memorando envio Informe Semestrai sobre (a 
Atenclon de PQRSD 

, 
Memorando envlo Evaluacion indice de Desempeno 
del Sistema de Control Internode (a Contraloria. 
FURAG 

X 

Memorando enoso segulmienlo del Plan 
AntiCorrupcion de Ia Entidad yVerifiCaCión Mapa de 
Riesqos de CorrupciOn 

X 

Memorando envio EvaluaciOn sobre a GestiOn de 
Riesgos de Ia Entidad x 

Memorando envio Inforrne de Austendad en eI Gasto 
Publico x 

ComuniCaCiôn envio Presentación Informe de (ey X 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
VersiOn. 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLN 

Oficina Productora: OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO 

Codigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E Gestión Central S E M CT 

1800 019 INFORMES 

1800 019 01905 INFORMES DE RENDICION DE CUENTA FISCAL 1 9 X X 

poseeaiosespsi'scaiscoe,oeiadioistsaticofiscaiylegai,sedoboie t,a'ssfesisaiAsohicoCect,alioogode 

cosepi,, coic & tiocepo de eteecidn cci olAIchioc do Gectidcc. 

La t,acisfe,oiicia docccccecitai pci,eaiia so debe cealiaac do acisecdo con los pacit stabiecidoseiie 

cioiiogcalna do tcansfocencias docomontalos dela Eictidad. 

0aeteeitiecnpo do teecide en ci Achico Cential, Oslo's do en's secA,, digitalizados coo fiiios de 

consoita v  costodia, do aooecdo con ei aiticolo 55 dcl Acoecdo cOde 1994 (Reglainento 0eneca1 de AichAcs) 

coal seiceca Ia posibilidad do sisal tecicologiac qce polceit.an ci cegintlo yiecopesaciAn Agil deja i,ifcnnacin y ci 

Acccecdo 002 do 2014 eo 0000 adcoolo 16 se 'ecaica me las ee5dades pciedeic adelanta' pocesos de 

digitalización do los doosieceotos fisicos con fino, do occsolta c pieseecaci6e. 

Uca ccc fi,calice ci tiolepo de 'setenciAn eli el A,ohco Ceetial, tiansfeije los doconceiitos al Atchiso Hjctdiioo 

Cronograma Anual de Actividades de Rendición de Ia 
Cuenta 

Carla Solicitud y Verificación de Perfiles x 
Comunicacion Solicitud y Verilicacion de Perfiles X 

Memorando AsignaciOn Enlace para Ia RendiciOn de 
Ia Cuenta 
Pantallazo Mesa de Servic,o Inconsistencias 
Funcionamiento Aplicativo 

Memorando Recordatorio Rendición X 

ComurticaciOn Recordatorio RerrdiciOn X 
total detcido a qoo posoen cabs histd,ico, oceco oslo isecosdaico. 

Sopoite coccnatico 

COLOMBIA. CONLAALoRIA SENERAL SE LA N009N. Resolocidcc 735 (3, dioleinbie, 2013) Poe Ia colal so 

niodifica Ia Resoisicide Oigdeica No 6289 dcl 5 do snaszo del 2001 me 'Estabiece ci Sisteica de 0endioiAe 

Elect,Aeica de Ia Coioetaelnfonnes — SIREd, qce debeic otilizai los sojetos de cocitiol fiscal pasa Ia 

psecentacidli deja Reiidicidn do Coontaelofonnes ala Coet,alo,ia c(e,e'saI dole RepAblica. BogotA: 2013. 

Memorando Modilicación Enlaces de (a Rendiciôn X 

Reporte que Genera el Software de Ia Firma Digital X 

Memorando Entrega do Firma Digital X 

Memorando Rendición de Ia Cuenta X 

Comunicación RendiciOn de Ia Cuerota X 

Comumcacion Reporte Revision y RendiciOn de Ia 
Cuenta 
Ada mesa de trabajo RevisiOn y RerodiciOn de Ia 
Cuenta 
Comunicación VerificaciOn y Aprobación RendiciOn 
de Ia Cuenta 
Memoraodo Solicitud Cierre de Candado RendiciOn 
de Ia Cuenta 
Hoja Control Verificaciôn de Requisitos para Ia 
RendiciOn do Ia Cuenta 

Informe de RendiciOn de Ia Cuenta X 

Memorando NotificaciOn Incumplimiento X 

ComunicaciOn NotificaciOn I ncumplimiento X 

Memorando Soticitud ActualizaciOn Cronograma X 

Carla Organos do Control Superior X 

Memorando Envio Requerimientos del Organo de 
Control Superior 
Respuesta a Requerimiento Organos do Control 
Superior 
Memoranda Respuesta Requerimiontos del Organo 
de Control Superior < 

Momorando Solicitud modificaciOn respuesta a 
Requerimienlos 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
C&OT(* 

Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO 

Codlgos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central $ E M CT 

1800 019 INFORMES 

1800 019 019-07 
INFORMES PORMENORIZADOS DEL ESTADO DE 

CONTROL INTERNO 
X 1 9 X X 

Eltiiepode,itetcidoitileochicodeGesbdocoeetzaeiacotttaoezhayafitalizadoila5oflscaletil 

geefoe,otp,odocidoslosdocettos.reoietdoetceiqeiltfespo,otetoczadosdelestadode 

oOtttclittrOpOtiitle,espttioscoitOeladtttitisttatice9Btdibiot?afiAtchtloCitttii 

ficego di co,tpli, cot & be,tpo de ,itetciAt ii A,chfco di Oct66,,. 

2attacsfe,otc doco,teotal pi,tasa dibi ,iaicta, di aeccedo cot lot pa,aeeteos es,ableccdot i,c ii 

ctotogcaea de afitccas docuctectaies dela Ettidad 

0o,a,ctiel tiepe de ,etetciAt etc el Aocfcioe Citt,d. istot doeueecctos se,it digitaiccados cot (ices de 

ycostodca. di a e,deo iia,tkcclo 55 dii Ai,do Side 1994 (Regiaeetto Gete,ai de Atchees) ii 

coal ,eiteca a pesbildad di isa' teetclogias gee piettat ii tegstto o  ecu ccci igii di Ia i,cfet,caciOcc yil 

Accce,de 002 di 2014 icc cccyo atticulo 16 Se tecaka gee las eotidades pccedeo adelatta, poeeesos di 

dcgctalioacicec de Ins do *cctes fcces cccl fises di cetScslta ese,'oaciAt 

Uta cit fisalcci ci tce,tpo do citiociAo ccc ii A!C(cccO Ceot,aj, tt (cci, lot deccc,ciotos al Acchco NcstAlcCO 

psaceacido total dibalo a gee posies, cite, 6c5t6,ioo, coeto cake sacsodacie 

Sepocti ceecatloc 

COLOMBIA. CONGRESO SE LA REPUBLIC). Len 1474 (12. icilco. 2011) Po,la Coal to dictco, cecesas osictadas a 

fo,talioi, lot ,cecaccsoccos do pteoiccidtc. itcoestcga(ido y 5aco16c di actos di cecoccpcidc y a efect,s,dad dii 

coct,el dii gestids pciblica 

Memorando envio Informe Pormenonzado del 

estado del Sistema de Control Intemo 
X 

Registro de Pubilcaclon en Pagina Web X 

1800 021 INSTRUMENTOS DE CONTROL 

1800 021 021-01 REGISTROS 1 4 X El ticcpe di ,itetciAcc ecu Aochuco di GestiAc ce,cetta,d a000ta, 004 cii haya ficalicade ii ole fiscal etc ii 

qoe fccicoc p,oducldos los docoe,iotos. Teciecdo en occitta gee los lcst,ccccintos di Co,ctool Registsos poseec 

cab, p,Inta,le teen el ad,oioist,atiee, so dobitAc t,acsficic .1 A,ohicc Cecct,al liege di occiplic con 

tieocpo di ,eliccicln ice) A,chlco di GestiAc 

La t,aosfi,i,ccia docuncecctai ptincacia so debe cializac di acue,do con lot paciccettos establecides it 

ctoccegcaeca di tcacsfe,etcias docuccettales deli Entidad 

Unaoezficahcieitie,npode,itecoion.p,ocedi,ceniaelcccciccacindelaitfoneaciicnpo,patedil 

,ispocsableenelA,chioo Ccitt-al teclindo en ccoitt.a las pebtoas ,cstitccc,etaies pica sal fin, y  dijatdc 

consta,cocaec &ictadeEiieinacitcde500oesictosdebitaesactiapcebadapoeeICoectadidctickeogccin 

Baga sot cites eels ictidad, pcsisso gee istos to adgcccticn calotit s000tdates 

sopoPce ,coc,na5eo 

-COLOMBIA. CONGRESO SE LA REPUBUC& Len 594 114. belto. 2l Pet ecido di Ia coal so dicta Ia Liv 

Gite,sl de AcchicOs so dittos otoas dcsposiciOOis Bogota 2 

-COLOMBIA, ARCtlVO GENERAL SE LA NAOON. Acoicdo 060 (30, octubte, 20011. Pot ii cccii so ottablicit 

pactas pita Ia adenieisteacsoc di las ceeccctioaOconis ofiolalia en 1it ittidades pciblicas y las pcicadas gee 

cccccpiec fucciotes pciblicas. Bogotâi 2001 

Control de Salidas No Conformes X 

Registro Grupos Pnmarios X 

1800 025 MANUALES 

1800 025 029-01 MANUALES DE PROCESOS V PROCEDIMIENTOS 1 19 X X 
El tictpo di ,etecciUc ccc ii Acchco de Gest,Acc ooccetza,a a cotta, ccci oca eta eec so peisecti ccci tcsica 

ci,scon di este docu,necto Tetieccdoincccinta gee los Maccilia di P,ocisos y Pcocedociettos pesiet it 

cab, ptc,cacio coeco el adc,ci,cisteatioo so debicic t,aosfi,, ii Accfccoe Citt,al liege di ccsncpbit Coo ii tlittPo 

di,etinod, en elA,chicediGistcUt 

dec

d IE Ad

los

:

it bit dos 

cocscclta c  custodia, di acue,do cc, el acticcele 55 del Aeue,do 07 di 199.4 fReglaccecto Genital de Atchicosl el 

coal teiteta Ii pesibilidad de isa, tectologas gee pe,oclfac .1 teglstto ,eccpetacidt Agil deli iccfe,ccaciAo yel 

Acui,de002 di 2014cc ceyoacticulo 16 se cicalca guilasettidadispoedicadeiattatptocisesdi 

digitaliaaclkt di leg dccoc,ce,tcs fcsices cot Ibis di cetsolfa o pcise,caci6t 

UnacezfbccaliceeltieccpcditetinciAneccelktchlcoCicct,al, tcansfeci,losdocon- intesalk,chbooHistA,ico 

pita 5cc cocse,csciUc total debido a gee pesien cabot hlstA,ico, ooc,co oily, socutdac0 

Sepotte tcotttcabco 

COLOMBIA. MINISTERlO SE TPiABAJO Dec,eto 1072 (26. ecayo, 2015). Pot ,ccedco del cccii so espidi el Deetete 

Ucico Beglaenestatio del Settee Ttsbajo. Bogota 2015 Aetcccsle 224625 

Procedlmlento Evaluaciôn Independiente e Informes 

de Ley 

Proced menlo Rend con de Ia Cuenta Inst tuc onal X 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version. 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn Disposicion Final 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1800 027 PLANES 

1800 027 027-08 PLANES DE MEJOR.AMIENTO 1 9 X x Cl tocepo d 03000ldc oc oi A,thioo do Goslóo ooccec,acá 

ool,ldc do esto do ocoecto. To ccdo dec34 qo los Places do Mejooaociscto posee ocoaloo poitcatlo 

cooco oi adocicistoatisc cc deboeic tcaosferc 91 A,dcoo Cecteal islogo de dllccpic con el tielepO do tetecdidc cc 

ci 000iOIOO do Gcsboc. 

ia acsfcocccia docnoctai pciocay.a dcboecaliae de acAocdo con los pa ceteos ostablooidos 

ocoganade tat fenecotas dococtaicsdeiaEctcdad. 

Dactotsecpo de tecoisc oi Aoch)oo Cecteal. 053cc docco'noctos scan digIt teados soc fines do 

Ocostodia, Ac ateo,do ci licolo 55 del Aocsodo 07 do 1994 loegianonto P aIde Achloos) ci 

tecal coitona Ia posiblildad do usa tcccoio8ias goe pcn,vtac ci egis yocupo,ac.oc agO do Ia nfocnao.Ac y  ci 

Aouc,do 002 de 2014 cc 0400 MAcAid 16 se ecalca quo las ocbdados puodcn adelacta pocosos do 

d413411,4dlAn do loS docunoctos fisicos coo fines do cocsccita o posesaoidc. 

Ucaoca ficalice ci tiempo d Ace iOcchiso Coctcai, tactic,) los doolo,ncntoc i Achivo Histdico 

Instituciocai pa coonoaccon total debido a oce poseec oaio histoOco, oo,no oaloseoda,io. 

Sopoeto coclafloo 

COlOMBIA. COf4TPA008IA GENERAL 08 LA NACON. Rcsoluoiga 735 13.  ducnbce, 20131 Poe Ia cAal so 

cnodlfida ii RosoiodiAc Ogacca No 6289 dci B do ,wco dci 2011 cue 8stab1e0c ci Sostetca do Bocdioidc 

EiectAcica do Ia Cuecta 0 ictoces — SIRECI, qoo dobec otiiiaa' los 5ojctos do oontoi fiscal paca Ia 

p0050ctaciAc do Ia Rocdicidn do Coectacinfocces ala Coctcalocia Gccooai do Ia Repubhca. Bogota 2013. 

Plan de Mejoramiento Institucional X 

Memorando Solicitud Formulacidn Plan de 
Mejoramiento 

X 

Comunicaciôn envio Observaciones Plan de 
Mejoramiento 

X 

Memorando Aprobacion Plan de Mejoramiento X 

Comunicaciôn Aprobaciôn Plan de Mejoramiento x 

Comunicacion Envio Plan de Meloramiento X 

- 
Memorando Avance Plan de Mejoramiento X 

Comunicaciôn Registro Seguimiento en el Aplicativo x 

Comunicación Avance Plan de Mejoramiento X 

1800 036 PROGR.AMAS 

1800 036 036-02 PROGRAMAS DEAUDITORIAS INTERNAS 1 9 X X 
Eitlocnpod000tcociA0000iAcshiood000stiA0000loc,aA 

11051531 de este docuccento. Tooioodo cc coocta quo icc Pogaccal de 40d1300145 infoi-nas posconcaioos 

picaciosoocoeiadcinistafi000iogaiscdoboeantcacsfeicaioshicoccctcaflucgodo oucphccoceitiecnpo 

do etendlon on ci Acshco do GossOc. 

La t,acsfoanoia docconcctai pitcaca Sc dobo eoaiiza do aouodo coo los paacctos ostablocidos cc ci 

cocogcacca do tcansfoonc,ac docu,ccctalesdo Ia Ectidad. 

lIu,actc ci tionnpo do cetocdlAc cc ci Acchoo Cccteai, ostos docAnoctos scac dlgltahoados ccc fico, do 

ooncultaocusiodia. do aoicocd000ncla,toAo 55 dcl Accsocdo 07 do 1994 looglaconts Gocoai do Ashioas) ol 

coal cit034 iaposibilidaddc Asateccoiogias000p000citacologst00000lpcaciAcagildciaicfococaoiócyoi 

Aouo,do 002 dc 2014 cc 01100 1105101110 16 so tocaica 3100 las Onildadcs poodec adelactac p0000sos do 

dlgitailaacidc de los dococectos fisicos con 6005 do cccscoita 0 p005000aciAc, 

lieS cc, Ii taiioo ci ti030po do cctccciAn cc ci Acchicv, Centeai tacsfo,ic los d000mootos al Adhivo Histdico 

pacas9000cccoadidc totl dobido a quo posooc cab hic3ocioo, cOO oalotsocundatoo. 

5opooto cocatioo 

- COLOMBIA. CONGRESO 05 LA REPUBLICA toy 87129. cooiec,bo. 1990) Pot Ia cual so ostabi000c coccnas pana 

olojociciodoicoctoolictoccoon iasoctidadosyocgacis.cosdel ostadoeso dictac otasdisposioiocos. Bogota 

1993. 

- COLOMBIA. OEPARTAMENTO ADMiNi5TRATiVO 00 LA roNdOs PUBIICA. Doteoto 2530)4, dioioncbnc, 2000). 

Pot 01 cuab so nodifica paccialncecto 01 Dosceto 2145 do ccoiennbo 4 41999. Bogota: 2. 

Memorando Asignacion de Auditoria X 

Memorando Anuncio de Audrtoria 

Memorando de Salvaguarda OCI X 

Plan de Auditoria Evaluacion Independiente X 

Comunicacion Revision yAprobacion Plan de 
Auditoria x 

Ada Mesa de Trabalo Reunion de Apertura X 

Comunicacion Solicitud de Informacion X 

Memorando Solicitud de intorrnaciôn X 

Formato Contenido Papeles do Trabajo y an000s 
(Papeles de trabajo yb instrumentos diligenciados) 

Plan do Mejora X 

Informe Preliminar Auditoria Independiente X 

Informe Técnico de Auditoria X 

Comunicaciôn AprobaCldn 0 Solicitud do Ajustes a) 
lnforrne Prelirninar 

Ada Mesa do Trabajo Reunion de Cierre X 

Memorando enoio Intorme Preliminar X 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Contralorta 

Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORiA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO 

Codigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E Gestión Central S E M CT 

Memorando Respuesta Informe Preliminar X 

Comunicaciôn envio Informe Definitivo X 

Plantilla Contenido Expediente X 

Comunicaciôn Respuesta de no Aceptacidn del 
Informe Preliminar. 

x 
Memorando Respuesta de no Aceptaciôn del Informe 
Preliminar 

x 

Memorando envio Informe Definitivo X 

Comunicaciôn solicitud Comunicación Pagina Web X 

ComunicaciOn envio Formato FormulaciOn Plan de 
Mejoramiento 

x 
Comunicación Aprobación 0 Ajustes a Plan de 
Mejoramiento 

x 

ComunicaciOn envio Presentación Informe Técnico X 

ComunicaciOn envio Presentación Evaluación 
lndependiente 

x 

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES 

cOotoos 

Contralor de Medellin Lc 
D Dependencia 

s Serie 

Sb Subserie 
SOP ORTE 

F Fisico 

Secretario General de 

Organismo de Control 
E Electrdnico 

EXT ExtensiOn 
-- DISPOSICIÔN FINAL 

S SelecciOn 

Ciudad Medellin E EliminaciOn 

M MigraciOn 

CT ConservaciOn Total 

Fecha 

7 fl FtJ' ?A7 
RETENCION 

GestiOn y Central Consetvacidn en aOos 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: OFICINA ASESORA JURIDICA 

COdigos 
Serie, Subserie y lipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1900 001 ACCIONESCONSTITIJCIONALES El0empoGretcerc,Alciccdc(.ovco:acc- f'c lalai,df.ccscrel 

fine tceron peodocidos los docoventos. I icndocncccnta goc las ACCIOrIeS Ac Cnrnpirnicnfo poseen bees 

corno ci admlnlsfr-atboo p legal, deber4n transient ci Arofrico Central lncgo de cumplir con ci 

fiernpo Ac rctcncidn end Atchboo dc flcstldn. 

Li t!all5fctcnCia doconnental plInnanra dcbc redact Ac acoerdo ccc los parAnnetros tabicdosenel 

cronograrna Ac toarrsferencias docunrentales deli flntldad. 

Curtrpldo ci tbcrrrpo Ac tenclAn en ci Archive Central, serealicarA cc rrrucstreo selective Ac aquclias Acclones 

de Cornpllrniertto god hayan derbcado en procesos jeridbcos o aqeellos donde Ia decisiAn final hapa sido 

desfaconable pana Ia etnpref.a 0 aqlncilas ccc rcfrcran a Ia eiolaciAn de dereohos hornanoc o dcrccho 

1900 001 001-01 ACCIONES DE CUMPLIMIENTO 1 9 X X 

AcciOn tie Cumphmiento X 

Auto Admisorio X 

Demonda X 

Contestacion X 
internaciorral hennanitatio aqucilas gee lrnpl,goen cuftas y  sinciornes ala entidad. 

Los Aecurnentos one cc seiecc,onan cordn dgitaiiaados end Arcirino Central de acuerdo cocci Aenerdo 07 Ac 

1994 lReglacncnto General Ac Arcfricos) con fines Ac consolta v cccstodia ei Aerdo 992 Ac 2014 en coyo 

aticulo 16cc recaka one Ian errtidades peeden adelantar procesos Ac digitaliaaciAn Ac los docutnentos fisbcon 

con fines Ac consolta o ocesercacen Posteno,rnente, a realifiod La transfcretrcia Ac Los doconnentos fiskosy 

e:enoronloesalA!choroeotodcoparas000eseceaconrotaldebid0900socont,tddopose,oacocptestoeico. 

cotnnatrno 

COLOMBIA, ASAMBLEA AACI090L COc4SIfTUn(P41E. Coostitec,dn Politica Ac Colornba 8eotd  1991 Articoic 

87.  

COlOMBIA. CONGBESO GE IA REPUBLICA Icy 393(20, AliBI 1997). Poe La Ccii 50 Aesarrolla ci artcobo 87 del. 

ConstifecbAn Politica 8cgot.i: 1997. 

Alegaciones X 

Fallo X 

ApelaClôn a a Sentencia X 

1900 001 ACCIONES CONSTITUCIONALES 

1900 001 001-02 ACCIONES DE GRUPO 1 9 X x flltccnnpoderetcnciicnenelArchioodeGestiAncocnencaraacontarenaccohayafinalicadoclaBofisociendl 

one fucron prodocidos los documentos Ienierrdo en cocrlta 0cc lit Acciones Ac Gropo ponecn caloeci 

pnirnanios corrno ci adnrinistratioo p  legal, sc Acbenio francienir ii Aecirco Central leego Ac complrr con ci 

ficrnpo Ac rctcnciArr cccl Archive Ac Gestltin. 

La tr'ansfcrcncca docotncntai prirnarta so debe redact Ac acucrAc con Ion parârnefros cst,bicc,dos en ci 

cr800gnanna Ac transf crcncan dooencenfalcs Ac La B nfcdad 

Accitin de Grupo x 

Auto Admisono X 

Demanda x Cernpodoclficnnpode refenciAnenclAocP,iooCentrai.seccaIizardonncncstncoselccticodcaqocllasAecones 

Ac Coltnpllrtnicnto quc hayan Aenoado en proeesos joriAboos 0 aqocllon dorcAc ii decisiAn final franc side 

Aesfaoonable pana Ia cnrptcsa 0 aqoellas one refieran a La clolaciAo Ac Acrechos froenanon 0 Aercofro 

ioteonaciorrai hucrnanitio o  aqocilan one r,rpllqocn ,nolnas y  sancicnes ala cr,t,Aad 

Los dccotncrrtos one cc celeccionan ceran Agitalcados cccl A,CtIScO Central Ac aeuerdo con cl AcocrAc 07 Ac 

1994 lBcglatncnto General Ac Arcfricosl ccc fines Ac cooseita p cosfodia p  ci ACucrAo 002 Ac 2014 en cone 

articolo 16 Se rccaica gee Ian cnfiAadc, pucdcn adelantar procenos Ac digitalicaciAn Ac los d000rncnfos tislcos 

fines Ac consulta o peesercaciAn Posteriortncntc. so rcalicacd La transfcrcocia Ac Los A000nnenfos fisicos p 

cicntrdoicns ci Arcfnioc yistdcico pan so oorrseroaciorr total AebiAo one so ccntenido 05tt cabot hlstMicc. 

floportcnormatioo 

-COLOMBIA. ASAMBIEA NACIONAL C095IiIUYENTE. ConsfituciAn Politica Ac Colombia BogotA: 1991. Arlicolo 

88.  

-COLOMBIA. CONGBESO GE LA REPI:IBLiCA Icy 472 (5, agosto, 19981 Pen Ia coal so Accarrolla ci antonio BOde 

Ia (onstifuoidn Polit,oa Ac Colombia en rclaciAn con ci cjcrcicio de lasaocicrrcs popolares ode grope one  A,cfan 

otras disposicioncs. BogotA: 1998. 

Contestaoon X 

Alegaciones X 

Fallo X 

Apelacron a Ia Sentencia X 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: OFICINA ASESORA JURDICA 

COdigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final - Procedimiento 
D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1900 001 ACCIONES CONSTITUCIONALES 

1900 001 001-03 ACCIONESDETUTELA 1 9 X X 

:67.7 7174 406 4.7 0,79 p11 7 40940 477 97987 

,,,,,. , 040 d,o60.'047.7.7..I 6*777478147777.790110 16 8747771674771790407491 

q.. A7l471 d.I90449 44 405,00 C,o,,i 4, .4 071,,.d* 07 40 1591 

70.id.lod.7 97004.d.7p4907870o, 
to. do,,7o. q,., 4*. di..70o, 40o..d*. 1.1 p71478.7 *.7oo90I, p.,,  741 6,7 

d à7 447.66d,IA dlo, 0447771 14946643, pb,d.p (.0 4,0 q774477 

Acc on de T tela X 

AutoAdmisono X 

Demanda X 

Contestacion X 

A(egaciones X 

Fallo X 

Apelacion ala Sentencta X 

4909 
(0106 8101 ASAMB1IANAC7O (061571144417l11Ti C.7,6004P0.1*.d,C040,., 889011 199101404096 
(0106478101 (0906)500) LA 8)PUBIICA. 0497992591(19, A76O. 1991104,  .1 7,I p. o817.,,.80.  L .778W, 4404704 
704 .4 74 11117786 40). (849671170,1 P097. 8.7986. 1991. 
(01008i&(0NG6)500)I.A RIPUBIICA, io7 306(19.7,6049,1992) P49* 7.,Ip.7 .4 0,'o,,7o 259)4,1991. 
6o74: 1992, 

1900 001 ACCIONES CONSTITUCIONALES 

1900 001 001-04 ACCIONES POPULARES 1 9 X x 

06 

14741)047*441 7 81*497.11714. 497*AA #o7p.o, Pop80ppo 

7,5 .4 4. 4, ho.011 017.774774911 044111787407p.p4007 9041779044,49771171.7 

149 d190777,77749 71144144477,497*7 1147377 43,101 i.do. 77 .1 44771149 C4l,,l 0, .o.o74.7 .4 &,d7 07 4. 1954 
(678004,7.106 0)764497) 7.., d,7ooll.7710784747 44 54ldo862 470144777117504774411)8164 7,611)771471 
I,, .760.4,. 9.04.7.40.900 PI87OI 044 dpl.I47.71417 470. 4070740061049.0740. d. 40141171971.444044 

70.146640 9A47077P7ld0p0l87I7.9870180 
to. 0071oo7,7o, 907 778 7477701777877 49 17,7,7)7, d,,,l,4701. *0444*40, A po*7111747757)07004149 p47*6.I%74 

4,44717.076.7,9,464409 041 0*7*0,117,49494070,04947o,349 076.407074 pob40 p7.41(49444*40 Ap.ho., 070677 

Accion Popular X 

Auto admisorto X 

Demanda X 

Contestacion X 

Alegaciones X 

Faflo X 

Apelacion a (a Sentencia X 

60784909 
(0(060601 AS.&MBIIA UA(I07110( C064STIIUYINTI. (8747614,0. P0679447(0406., 88901:1991.01419110801 
(040618401(061107115001 016 REPUBII(A 0.4,90 2991 (19. 749.7,7,67,, 19911849 *471419#7,6171441773 11.149064449044, 
1491487*41477 11417180188640 I. (ool,7.70,, P039. 88980:1991. 
(0106.9810 (096915001 LA 77)PUB(ic0. 0.4749.7306(19, 7,674.8. 1992) P0,.1170,)4,7,67.16,77..-I 04.74782591041991 
6*901:1992 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Co.orta 

Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: OFICINA ASESORA JURIDICA 

COcligos 
Sene, Subsene y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn Disposicion Final 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

1900 002 ACTAS 

1900 002 002-01 ACTAS DE COMITE 1 9 X x flltieccpodccotcnoidoecclAcchioode0estióocoecev,aea acootac osa cc, haya ficolltado ci alas fiscal cc ci 

oce foccoc pcodocidos los d000,cectos. Tociosdo cc cocota qoe las actas do coccité poscec oaloees pcicoaos 

costa ol adecisistoatico y  legal. cc debe t,ccfece al Atchico Ceoteal loego do ocecOfie coo ci ticcepo do 

cot cAse clAcchioodcGcctitic. 

La tea fcccocia doccmcotal peiccacia so doSe ceafiza, coo los pacticocteoc ectablec,dosoccl 

cconogcacca de toaccsfccocccias docuccestales do Ia Ecctidad. 

0ccaotccltiompe do toteccido ccc el Acohico Ceotcal, estos documcctoc scads digilalizados coo floes de 

coccsclta y custodia, do acoecdo coo el acticolo 55 del Accecdo 07 do 1994 Reglacceccto Gcccecai de Acohicos) el 

Ia posibilidad do usa' tcocologias qoc poeccitac el cegistco y ecccpccaoidcc 4g11 do Ia ictocecacido oci 

0coeed02dc2014eccoy0acco1o16soecicaqociasoctidadcspccdccadclaotacpcoccsosdo 

digitaiczaoido de lot dococooctos fisicos coo floes do ooccc Ita o pcescccacido. 

Ucca ccx ficailce ci ticccpo do tetoocido cc ci Acohico Ccctcal, tcosfocic los dooccooctc al Accitiso Histdcioo 

pacasocoosccoacido total dcfsldo a Soc poseoo oalot histdcico, cocco oalocsccucdacio, 

Sopocto cotccatioo 

COLOMBIA. C0906ESO DE LA REPUBLICA. Ccc 8729, coscetobte, 20171 Poe Ii cc.Ial so cstablcccc c000cas pica 

ejoccccco dci cootcol otccc000 las ectidades y  ocgaoisaccos dci estado f so dictac otcas dctposioioocs, Bogota 

2017. 

Ada de Comité de ConciliaciEn y Defensa Judicial X 

Citación x 

1900 008 CONCEPTOS fllticocpodccetcccidccoolticchccodeGestidcooccccoacaacoctat uoaoez hayaflcalcaadoeiadofisoalocol 

cc foocco peodocidos los doccoceotos. Teclecdo cc c000ta goc los Cocceptos Iotidccos posccc caloces 

pticoacios cocco ci adcoioistcatloo y legal, cc debccic tcacsfecic & Atchivo Cecteal lucgo do cumplir cot ci 

ticcopo do totcocido cccl Acchloo de (lestido. 

Latcacsfcc000i docotccctii pcicsaria cc dcbc tealioat do accocdo too los pacacootccs cstablcoidos cc ci 

cc000gcacoa de tcaosfococscias dcocccocctalcs dcli Ectidad. 

Cocopfido ci tioccpo do tot000idc cc ci Archico Ceotral, cc ccalcaa,a cc ,c0051,eo colcctico do accllos 

Cooccptcs Jocidicos soc fcayao sido utiiioados pica ccahzac caccbios cc ix cstccctcca p tccciooacciccto do Ia 

octidad. 

Los docwocstos quo so celecciocac seeds digctalizados cc 01 Arohico Ceotcal do acceedo ccc ciAcuocdo 07 dc 

1994 iRcglacceoto 0000tal do Atchi005i coo floes do coosolta p  oustodia ci Accccdo 032 do 2014 cc cove 

actioulo 16cc cecalca quo las cctidades poodco adelactac pc00050s do dcgitaicoacioo do los docccccotos f,sioos 

coo floes do 000scita 0 poocecoacoc. Posterioccceoto, so ocalcoaca Ia tcaos100000ia do los docucceotos tisicos 

cicctcdoioos xi Aochico Histdtico pica su cocscccacidc total dcbido ccc so cootecido oosce caloc histdcico. 

Sopocte tcOttcatiuo 

CONSEJO DE ESTADO. SALA 0610 CONTENCI050 ADMINISTRATIVO. Soccidc Pci000ca. Seotcocia dc abtll 2240 

2010. Radccado: 110310324 2037 5001. 

1900 008 008-01 CONCEPTOS JURIDICOS 1 4 x x 
Solidltud de CoTcepto X 

Memorando Respuesta Concepto X 
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Código: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Contralorfa 

Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN -- 

Oficina Productora: OFICINA ASESORA JURIDICA 

Codigos . 
Serie, Subsene y Tipo Documental 

Soporte RetenclOn DlsposiclOn Final 
Procedimiento 

D Sb F E GestiOn Central S E M 

1900 021 INSTRUMENTOS DE CONTROL 

1900 021 021-01 REGISTROS 1 4 X 

0. 

,,,, " '" ,.,,(, , ''0 ..'. 6.' . 
199.0.7 I., p30s,,, p.C. 7.1 f,. dp.46. 66 0,7. 6. li,....o, 4. 

07.7117 .p.7t.6d. p 74 (.,ll 0. 66(6,0077 q... 60g. ,.... A .30.060. 0997,311, 

' '.7.399.7.4.99 

60p..9. 

(0(06.81k (0760815006 IA 71PU811(A )p 994 (34. p4.., 2100) P.. ,...d., 8. I. .6.1 d.47 U 17770717.7.16 66,7,,.,,, 

030..,0,.. d.p.'..,.... 7,998600(0 

-(0(06.830, ARCHIVO 7.1767.71 Dl LA 76*0,076 66,1770,060(30. ..I.b... 21771) P 1 411,I7 7*716474.3 p674.7 p.7, 

.777.76.46, i.* ,60,.0....i,, .7,7,060.. p.7bi..A6(., p,.,..b,  q,.,...,,p.4. 7..,,(,00 p.7b66.. ..g71 

Registro de Actividades do Funcporiario X 

Reg stro Or pos P mar os X 

1900 025 MANUALES 

1900 025 025-01 MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 1 19 X X ...,,....., i....., 6.. M...66.. A. P'AA7499.7 q.,. 99700 P7710077 Il 

(99,66 4,. 30,9974. 4. 6. G..76., .0,7.74,77.7. * 77,77.7... .466,7.,.. .4 ,...ç.. 7'99, .7,66 

Procedimiento Gestion Juridica X ..,.u....... 0.4,7,717I 0.11.7..I., 6..,,.0, , ......ç..... A. 

(60.30p 717,.P,p, 0.7.7.199.76666.3.... (..7,.I,p,7,, &,,.,7.,lo, ,.99 d.p4.k,.6.. 7.... 0.77777.667.7 4,6740., A. 

•17770.7 (16, .4.77(1.0.55 074 66...l0. 07 0. (994 C,.....I 6.66.7.....) .4,...i,..7. I. 7.7.6.10.06. 11•7 

.77*p.7...Oo 6p1A.i. M,*,'.,.O.. o66 k,..d, (020.10(4.. ,.1., 77l4.7I.7 (0,, 

p..k. 3,..  I., p..t,d,d.. p.170.7 .0,1.7.3., p...... 0. d.g.1.I..,.o.. 0. i.,,d6.A.,..,.74,. 7,,,,.,. .., 7",,, d,.,,.I7.., 

599997 700 

(00(6.760, 6.16151(840 04 7710*300 0.71,67 1073 (36. 20(5) P.. ".4.. 0.3 6.i ,. ..710. .4 (60.7., 1099. 

R.Ø.7'..30,..7A.45,.30 17.6.7766.4306 20)9 A,1.,AR124625 

1900 035 PROCESOS JURIDICOS 

1900 035 035-01 PROCESOSCONTENC)OSOSADMINiSTRATIVOS 1 9 X X ...... 0.0.7.....7777.17.166.7.... 

(007 

Admoión do Demanda X 
.1 66.0,  0. .,..pW  ,,'.66 7.99po 6. .4 66,7..... 0. 6.17001 

1674.774771177.6 0.7,7.1001.1 Pl.71007. .7 0.67., 0. 6.70. 77.1 17.3 p0*7.717001970*99043 71766 (71677770'. 07 

Contestac,ôn de Demanda X 667700006.,7.6666,7.,7.771 7P7761(67411770074(777707717777071?0% 6.60171,746. 

1,1 06.7,00,7 7.77 (7 374.4((4771777 (7(677 (11g7.i.7.&.* ,.. .4 66,7.,.., (007,66 0. .,,..d,....74 A,,.d, 07 0. 1994 

Audioncia Iniclal X 160w ,60 .4306997 ,, p.A.,997i., ..(.4AAl.40,0626.?0(4 700.71(73016, 

1., .7.7,06077 774017 .0.4.7.7,, .7.7.7174 A. 6007.1.7776.7 A. 0* 46.77.77776.7.7.7. (0077(6. 07,6.74777. .7 

P,,7.....,,.7,,,(,.p,1,,,, U77,7.7.7.77..A.30A7.99P7774314H6.(66p,17997,iA773.,7.75,l0*30p.7,74199.7..16., 

143 d6.41777.7776.311PI(,A71771,7.(6.60 (P6.7.70,7.66.7.76.. (1167.3077.9406.7.771.7.111777. U. pl70. 117.7777A774647*p676 

.4771(1, d.P8 .77.99066301.0, (I,..'..,O, 0. 0.7.7,7.99,. 0.6.0.1,67,7, 1p716106 p..  .1(6.,7417,7.71,d. 

08 LA 717PU611(A L. (951 (18, ..,, 2019) P.. .7101, . 4. ,7,1, 730407 p4  C0d.7 S..... 
O604piPll0. 7,0,7014,7746 (P7 1740. 1002 y.Ig'.1 dp,,..l,l,..  OP I, 1,', (4740,10(1.07,00400,76. .4077.76,, 

d1pl...o17. 6.9974. 20(0 

Sentoncia do Primera Instancia X 

Recursos X 

Sontoncia de Segunda )nstancia x 

Mandamiento do Pago X 

Sentencia o Auto quo Ordona Soguir Adelan)e Ia 
Ejecucidn 

Auto de Terminac,on do Pago o Diligoncia do Romato X 

Memor,ales X 

Carta do Cobro Requenmiento Prejuridico do 
Vw.onda 
Memorando Sohcdud de Remiston de Documentos 
para InIclo do Cobro Juridico 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: OFICINA ASESORA JURIDICA 

Codigos 
Serie, Subsene y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn Disposición Final Procedimiento 
D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

Memorando Designacidn Abogado X 

Comunicaciôn Designación Abogado X 

Acuerdo de Pago X 

Demanda Ejecutiva X 

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES 

CODIGOS 

Contralor de Medellin 

\ 
\ 

cii 

SOPORTE 

F F 
Secretarlo General de 
Organismo de Control -- - --- - 

E tlectrdruco 

EXT Extensidn 
DISPOSICION FINAL 

s Seleccidn 
Ciudad Medellin E Eliminación 

M Migracidn - 
TI 

Fecha 2 (1 ENE 2023 RETENCIÔN 

: : 
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Codigo. F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: OFICINA ASESORA DE PLANEACION 

Códigos 
Serie, Subserie y Tspo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E Gestion Central S E M CT 

2000 019 INFORMES 

2000 019 0l904 INFORMESDEGESTION INSTITUCIONAL 1 9 X X 

oalotcs peimarios como ci adtcicisttotico y legal, cc debecao tcacsfe,ic al Accfcoo Ceottal loego de cumplfr ccc 

elheccpodeeetecciAlAcchlcodcflcctiAn. 

La tcacsfcceocia docucccctai pelmatla Se debc tcalioac delco-do con lot parimetrocestabiecidosecel 

ccocogtacna de tcaosfetcccias doccccoectalcs de a Ectidad. 

0 ucante el ticonpo de tdoecelAcchioo Cectcal, estos dcc tossecAn d:gltalizados soc flees de 

cotsuita ccustodia, de acuetdo cocci acticulo 55 del Accencic 07 de 1994 IRegiameoto Gcnecai de Atoisucs) ci 

ia posibilidad de cusat teccologias qoc pcntnitac ci registso ycecupccacido Agil de Ia cfoctcacidc ye1 

Acocedo 992 de 2014 cc coyo aeticolo 16 cc eccaica qcc las cotidades puedcn adelacta, peocesos de 

digitaiizaciAc de los docueccctoc t:sicos coo flees Ac consult, a 

U nace, floalioc cl ticenpo de ,etccoidc cc ci Aecfsloo Cecteai, tcaccfeele los dcccceccctos i Aechico fllstoeco 

paea50500seecacioc fatal debidca quc poscec yalta hlstdeioo,co0000aioesccocdaeio, 

Soponte noctnat:c,o 

COLOMBIA. PRESIDENCIA GE LA REPUBLICA. Dc<ecto 4485 18, conlcenbec, 2999) Poe eecd,o de Ia coal cc 

adoptalaacocalcaac.ocdcialloecnaThccicadeCardadeciaGestidcPcdblica.Bogota:2999. 

-COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNOON PUBLICS Deco-to 1499 (11, septicenbec, 

2017). Poe co-do del coal cc ecod:fioa ci Deceeto 1083 Ac 2015, Deco-to delco Reglaccectaclo dci Scctoe 

FuociUo PUblica, cc io eclaciocado cocci Sictecca Ac GestiUc estabicoido ccci acticolo 133 Ac Ia Lcy 1753 de 

2015. BogotA: 2017. Aeticolo 2.2.22.3.8. 

Memorando Directrices pars Ia Autoevaluación de Ia 
Gestiôn Institucional 
Memorando envio AutoEvaluación de La Gestidn 
InstItucional 

X 

Informe de Gestión Institucional X 

Comunicacidn envio lntorrne de Gestión Institucional X 

Comunicaciôn Recordatono envio Autoevaluacion de 
Ia Gestiôn Institucional 

x 
Comunicacidn Solicitud Ajuste Autoevaluación de Ia 
Gest ri Instil conal 

X 

Presentaciôn Inforrne de Gestiôn Institucional X 

Comunicaciôn PublicaciUn Pagifla Web X 

Memorando Envio Infomie de Gestión Institucional X 

2000 021 INSTRUMENTOS DE CONTROL 

2000 021 02101 REGISTROS 1 4 X 
oActcotc to cod 5t60oc 5a0 nacc,yafl 0 afccalcc& 

cc oaioe oeicnaeio coeco ci adcnieisttatico, cc debecAc tcacsfeeie al Aechica Cccteal iucgo Ac outcpiit ccc ci 

ticcnpo Ac eetcocidc cc ciAechicc dc Go-tide. 

La teacsfeeecc,a dooucneotalpeiceociasc Acbc eeaiizae Ac acoccdoccciospaedeccteoscctabiccidcsccci 

ctocogtaena de ttacsfceccoias doocceccetaics Ac (a EttlAaA. 

Ucacca ficalicc ci ticccpo Ac ecteeccoc, p,00cdcc ccc Ia ei:etncac,do Ac Ia ictonenaccUc poe paetc dcl 

ecspocsabic cc ci Aecfcioo Cctttal tcciccdo cc olcecta is politicas estituciccaics pa,, Cal fib, y dcjacAc 

Calendano de obligaciones Legales Admirostrativo 
C 0 LA 

Memorarido Actualizacidn Normograma o C 0 L.A X 

Comunicacion Actualizaciôn Norrnograma 0 C 0 L.A X 

Normograrna X 
ccci Acta Ac Eliecicacioc Ac 000u,ncctos Acbldacccotc apeobada pot el Cc,ctc Ac Aechico 0001cc 

hagasosoeccscc lacctidad,pcccsto cuccstosnoaAolceecca(otcssecucdancc 

Sopobte to,tnatboo 

COLOMBIA, CONGRESO DO LA REPUBLICA. Icy 594 (14, )uilo, 2). Pot eccAic Ac Ia coal cc dicta Ia Icy 

Scoetai Ac Acohicys yce dicta, otcas Aitposicioces. Bogota: 2990. 

-COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL 00 LA NACIUN. AcoceAo 060 00, octubec, 2991). Pot cl coal cc cstabicccc 

paotas paea (a adccicisteaciUc Ac las cotccccicacioces oficlaics cc las cctiAadcs cdblicas y  las pticaAas occc 
ccecplce tuccionet pliblicas. BogotA: 2001. 

ComunicciUn Mejora a Ia nformaciôri Documentada X 

Memorando Mejora a Ia Informacion Documentada X 

Registro de Actividados a a Documentación del SIG X 

Registro Grupos Primarios X 

Control de Salidas No Conformes X 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Contraloria 

VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORiA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: OFICINA ASESORA DE PLANEACION 

Codigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

2000 025 MANUALES 

2000 025 025-01 MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 1 19 X X 
(I tiocopo de ,ctcocidc etc ci Atohico de Gestidtt cocceo,a,A a cIa, 
ce,oido de este docotoecto. Teeeodo etc coecta scm los Maccalesde P,00esos y  Pcocedi,oicotos posecoco 
calor primarlo corrro ci ad, stratico deberdo Ira, ten, al Archico Ceotral Iclego de ccc,opl,r con, el tieropo 
dotcidncelArchicodeGestido. 

La tra ferertota doctoental pninrnarta se debe reahza, de accendo coo los pandnr tros est.ebieoidoseoei 

cronognama de tnansteiasdoc entales de Ia Eotidad. 
Dante tiertnpo de retetnoide etc ci Arohico Ceetnal, estos doccnoeotosseedo dgitaivados coo ices de 

coescclta yccotodia, de acuerdo coo ei atticulo 55 del Acuerdo 07 de 1954 (Reglacceoto 0eoera1 de Anchicos) ci 

coal reiteeaioposibilidaddeusantelogiasqueperroitaoelregist,oyrteccpaciAodldelainfroaoAoceI 
Acoerdo 2 de 2014 etc occyo antioulo 16 se recalca sue las ecdidades pcedenc adelacta, prooe505 4, 

digitalisacido de ios docc,teeotos fidoos coo floes de coesoita o presencacido. 

Unlace, fioalice ei tietcipo de teteocidn en, el Archico Cenitoal. t,aes9e1r ios docunniootos al Anchico l-1,00oco 
panasoeecacióe total debido a sue poseeo cab, histdnico, comb color seoccodurio. 

Soponte eormnnatico 

COLOMBIA. MINISTERIO SE TRABAJO. Decneto 1072 (26. nrnayo. 20151. Per noedlo dci ocal cc eapide ci Decmeto 
Uoico Reglaneectaco dcl Sector Trabajo. Bogota: 2015. Arricalo 2.2.4.629. 

Manual del Sistema Integrado de Gestión X 

Manual Politicas de Operacion X 

Guia Planeacion Institucional X 

- 
Guia Evaluacion del Desempeno Institucional X 

Guia Mejoramiento del Sistema Integrado de Gestiôn 
(S I G( 

X 

Guia Auditorias loternas al S.I.G X 

Guia Liberacion de Productos y Control de Salidas 
No Conformes 

X 

Guia Documentacidn del Sistema lntegrado de 
Gestidn 

Gula Revision por Ia Dirección X 

Caracterizaciôn Process Control Fiscal X 

CaracterizaciOn Process GestiOn de EvaluaciOn 
Seguimiento 
CaracterizaciOn ProCeso GestiOn de Recursos e 
lnfraestructura 
CaractenzaciOn Proceso GestiOn del Talents Humans 
y del Conocimiento 

CaractenzaciOn Proceso Gestión Estratégica X 

CaracterizaciOn Process Participación Ciudadana X 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 

I I I I I I 

Cot t,*lorta 

VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: OFICINA ASESORA DE PLANEACION 

COcligos 
Serie, Subsene y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento 

0 S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

2000 027 PLANES 

2000 027 027 01 PLANES ANTICORRUPCION Y ATENCION AL 
CIUDADANO -  PAAC 

1 9 X X 
Li ficmpo de netenciAn en ci Atchioo de GestiAn onoen,ona a taco ace, sea Ott sc plesenteonanoeca 

ocnitio de este Aocomcnto. Teniendo en cosent.a sue ion Planes Aoti,osnopciAn titencitin al C:udadano PAAC 

poneocaIor pninnaclo oomo ci admiosteatno'o debecan t,ansiense al Arohio-o Centcd Logo Ac cucnplic 

ci 5ec0p0 Acnctenoidn ci A!chioo Ac Ges6An. 

Lat,sfc,cnoa Acoumentai psinnania debe ncaiioan Ac aouendo los pacinnetnos estabiecdoscncl 

ononnannadetsfcrcas doounnnctsdeiaEnbdad. 

Dunanteel tiennpo Ac nctcnoiAn en ci Aechioo Centnal. estos A000nnentos sean A:gitalixados coo fines Ac 

consuita y costodia, Ae acoendo con ci anticcie 55 dci ocoendo 07 de 1994 (Rcgioencnto Gcocnal de Atchioo5) ci 

coal neitena Ia posibihdad deu ecooiogias floe pernnitanigistno ynecupenaclAn AgO de Ia infonmaciAn y ci 

Acoeodo 002 de 2014 en coyo anticulo 16 se necalca Sole las cntiAades pued aAeiantan pnocesos do 

Aigitai3aoiAn Ac los Aoconncntos fisicos con fines do consuita 0 pnesecuaciAn. 

Una cc, finaiice ei toennpo Ac tension en ei Aochino Centnal, teansfecin Ion doocnncntos al Aschi-o'o Histc'lco 

pasoconscnnaciAn total debido soc poseen oalon histAnico, c0000 colon seoondano 

-COLOMBiA CONGRESO SE LA REPUBLICA. Leo 1474 12. luiio, 2011). Pot Ia coal se dictan 000nas onientades 

octalecot los nnccanismos Ac pceoonciOn, investigaciAn ysanoiAn Ac anton de cottcpciOn Ia efectio,Aad dci 

cootsol do ia gestiOn pdblica. BogotA: 2011. Anticuio 73y 76, 

-COLOMBIA. MiNiSTERi0 DEL INTERIOR. Decneto 2641 17, dioiettnbte, 20121. Pot ci coal c neglannentan lot 

aetcooclos 73976 de Ia Icy 1474 de 2011. Bogota: 2012. 

•COi.OMBiA. CONGRESO SE LA REPOOIICA. Leo Estatutana (6, jIio, 2015). Poe La cu,i se dicten disposlcconei cnn 

onatctia Ac pnonnociUn y pnotcccioe dcl denecho ala pantLolpaolAo dennocnAtka. BogotA: 2015. Aflkulo 52. 

Plan Anticomjpciôn y AtenciOn al Ciudadano -  PAAC X 

Comunicaciôn PublicaciOn Pdgina Web X 

Memorando onvio Plan Anticorrupcion y Atencion al 
Ciudadano -  PAAC 

x 

ComunicaciOn solicitud de ajustes Plan 
AnticorrupciOn y Atenciôn al Ciudadano -  PAAC 

X 

2000 027 PLANES 

2000 027 027.02 PLANES ANUALES DE ADQUIS(CIONES - PAA 1 9 x x 
ptnnatio 5000o ci aAnninisnoatioo se debenAn tnansfenit al Atshioo ConIcal iuego Ac culopiit con ei ticnnpo de 

en ei Anchioc do flestiUn. 

Latcanslctencia dooumental pnlmania se Acbc nealuat Ac acoendo con los panAcncttoscstablecidosencI 

cnonogtacna Ac toansfctencias Aocu,nentaies Ac ia EntiAaA. 

Dunante ci tiennpo Ac nctcnoion en ci Anchcoo Ccntnal. estos docotncntos tenon Aig1aI:caAos con fines Ac 

consoltaycostodia.AcaouccAocoociacticoio55AcIAouecAo07Ae1994iOcgiaencntoGcnenaldeAnof0005lcI 

A 992A 2014

A p tnta

: :A di

glA
Laseld 

digitalizaciOn Ac los doccnncntos fisicos con fines Ae ooesolta o pceseeuaoiUn. 

Usa cc, finahcc ci Oiennpo Ac tetcociAn en ci Archioc Ccntnal, ttan,fetin los Aocunncntos al Atchioo ffictAtico 

pttasuoonsetoaciOn total Aebido a floe posecn calot histUnioo co,no caio,sceunita,io. 

Sopoete notnnatcoo 

C000MBiA.CONGRESODELAREPL)BLiCA,Lcy80l28,0000b,e.19931.PotiacicaisccopideelEstatotoGenctal 
Ac ContnataciAn Ac Ia AdtninistnaciAn Pdbiica. Bogota: 1993. 

COLOMBIA. CONGRESO SE LA OEPCIBLICA. Icy 962)8, do, 20051 Pen Ia coal se Aictan Aisposiciones sobte 

,acionaliaaciOn Ac soAtoites o  pnooeAinnientos administratiuos Ac los ongaoisnnos cntiAades del EstaAo ode los 

panticolares floe ejcnccn foncioncs pOblicas o pnestao sennicios. BogotA: 2005. 

COLOMBIA. CONGRESO SE LA REPUBLICA. Icy 1474 112. lulls, 20111 Pen Ia coal se Aictan noltnas oniestados a 

fontalecet los tnccanistnos Ac pteoeocl 0, inocstigaciOo ysancion Ac autos Ac con,opccn y  Ia cfeotioAod del 

000001 Ac Ia gcstioo poiblica BogotA: 2011. 

COLOMBIA. DEpoonuMEronO NACiONAL. SE PLANEAOOn4, Ocoteto 1510)17, 010. 20131. P cc ci coal cc 

ncgiannenta el sistclna Ac colnpnas o  conteataciOn poLblioa. Bogota: 2013. 

Plan Anual de AdquisiCiones -  PAA x 
Memorando solicitud ajoste Plan Anual do 
AdquisiCiones 

Comunicacion Publicacion Pagina Web X 

Memorando 000 Plan Anual de Adqu scones X 

Comunicación Solicitud de Ajustos Plan Anual de 
Adquisiciones -  PAA 

Comunicacion envio Reporte do Contratos X 

PresentaciOn Infomie Mensual de Contratos x 
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COdigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
VersiOn. 04 

Entidad Productora: CONTRALORiA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: OFICINA ASESORA DE PLANEACION 

COdigos 
Serle, Subsene y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposlciOn Fnal 
Procedimiento 

0 S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

2000 027 PLANES 

2000 027 027-03 PLANES DE ACCION INSTITUCIONAL 1 9 X X 
El podo Ode 0ostco,t COOOOOZ oo5ca94 o 

poaoio 001,00 ol adasinistoatico so debooja, 5,cosfooio ci Aoohaoo Coated lacgo do cuasplia coo ci ticoopo do 

ci AI'CIIIOO de Gestido. 

La t Ic,caocla docomootal poimaoia so debo ,cahsao dc aoueado coo los pa'aaoetaosostablccidoscool 

coogaaooa do t,a fo,00cias d00000c tales do Ia Eactidad. 

D cocoto at titoopo A a,o5cooiso ci A,ohiu'o Ceotoal, estos do abs scado digitalloados coo laos do 

coosolta y costodic, do acucodo coal & atlicolo 55 dcl Acooado 07 do 2994 (Boglatoaoto Geoctal do Aochaoosl ol 

coal to,tooa Ia pesO dadde aotcc logasg pc000itclocgisttoycocopcoaoioo idciaio)o,oaoaisooyol 

Accoodo 022 do 2014 cc coyo aotiooio 16 tocalca sue las onidados poodoat ade tao p000osos do 

dgitalzaciósdolosdocceotosftsicoscooEsosdeconsoftaopooseocacaoo. 

Usa col fioaiioe ci tacoopo do ,otesc:oo cc 01 Aochivo Cetltsal, 1td05i0110 los docoaseotos ci A,chloo Histoaicn 

paac so co coo iso total debidoa soc poseoocaloohistisoico,cotsocaioc000daoio. 

Bopogo ooaooalloo 

COLOMBIA. COO4GOESO BE LA OEPUBLICA. Icy 1474 12, Joiio, 2011). Po, (a ccci so dictaoo s000oas oaacotadas a 

los eooccotlsosos do pacooscids, Icoestigacidat saociAs do actos do coeoopcidoo yla efoctioidad dcl 

cootoci do Ia gcstaiss pcbiica. Bogota: 2011 Aaticolc 74. 

COLOMBIA OEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO BE LA FUNOON PC)BLICA Deoaeto 2482 13, diciotobalo, 2012). 

Poe ci coal so ostablccctt los hsoaaao,ostos g0000aIcs paso (a istogcaodn do Ii pla000acido pa gostidal. BogotA: 

2012. Aasacclo8 

Plan de Acción Instituconal x 

Memorando de Directrices Plan X 

Memorando envio Plan de Acción X 

Resolucion Adopcion de los Planes X 

Comunicacion Recordatono Envio Plan de AcciOn X 

Presentacion Plan de Accion X 

Planilla Control de Cambios X 

Comunicacion envio Plan de Accion X 

Comunicacion Solicitud Ajustes al Plan de Accion X 

Memorando solicitud Actualizacion o Modificaciôn al 
Plan de AccOn 

Memorando Segutmiento Plan de Accibn X 

Comunicación Publicación Pdgina Web X 

Planificación do Cambios al Sistema Integral do 
Gestidn 

Memorando Matonaiización de Riesgos X 

Evidencia Seguimientos a Riesgos X 

Memorando Droctnces do Indicadores X 

Memorando Soguimiontos do Indicadoros X 

2000 027 PLANES 1 9 X X 

2000 027 027-04 PLANES DE AUDITORIA INTERNAS -  PAAI El scoapo do totcocioc cc oi Aoch:oo do 505020 000tal050aa a costa' uola coo usa coo so pooseote 

0005:60, do oslo doccoascoto. Icoicodo cc cocota quo los Places do Auditotia lltt000as 'PAul p050cc oo color 

ptiaooaoo Cobb ci ad,oio:st,atic'o so dcbeoao toaosie,io at Aoohico Ceded loego de cuaopiio coo ci tiompo do 

tetcaciAyeoelAochlao do Gostido. 

La toaosfeoeccia dooutocotai poiooaoia so dobe tealizat de acucodo coo los paoAaroottosestoblcoidosc000l 

oacoogoaaoa de toaysfooeocias d0000,oeotalcs do Ia Estidad. 

Duoaotoolt:eaopo do ootcraoido cc ci Aochioo Costaal, estos docuorestos setao digital:zados coo Sacs do 

coosuita p costodia, do acuoodo coo ci articulo 55 del Acoe,do 07 do 1994 ioogla00000to Gcsctai do Aochi000l ci 

roatooa a posibalidad do osao tocoologas quo peocoitao ci oegisteo yeecupctaciso Agii do a isfoomaciAs pci 

Acoo,do 202 do 201400coy0aot10o10 16 so 00041cc qoo las eoo,dados puodcs adelaot.ao poocosos do 

digitalisac.do do Ins docuooeotos )is:coscoo boos do coosulta 0 pres000aoiOtr. 

Usd00, )ioaice ci t000po do octoscido cc ci Aochioo Coastal, tacosfooio los docursootos at Aochico Hististico 

total dobido a Soc P05000 oaloo iaistdrioo, co,00calotsosuodaoio. 

So poote so, oat lao 

COLOMBIA CONGRESO BE LA REPI.iBLICA. Icy 87)29, 000ieosboe, 19931 Pot Ia coal so cs5ablccoo ooaooas paoa 

ci cj000ioio Aol coot,oi iot0000 00 las cotadados p  oogaoisosos dci ostado yso dctao otoas disposicloocs Bogota 

1993. 

COLOMBIA, BEPARTAMENTO A0M191518AT1V0 BE LA PLINCION PUELICA, Docooto 2539 (4, dicieosbao, 2l. 

Pot ci coal so oaoodiF.oa patcialoscoto ci Boctoto 2145 do oosic,obto Ado 1999. Bogota: 2. 

Plan do Auditoria lntemao -PAAI x 

Memorando onvio Plan do Auditoria Intornas -PAAI x 
Comunicacion solicitud de aluotos  Plan do Auditoria 
Internas -PAAl 

x 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Con alorta 

Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: OFICINA ASESORA DE PLANEACION 

COdigos 
Serie, Subsene y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

2000 027 PLANES 

2000 027 027-10 PLANESESTRATEGICOSDESEGURIDADVIAL 1 9 X X q SoP., 4.5 alavaip p,. ..so.ds 5'15o0 

d.ss.sosul doS. ooiao d.a..odo I.. P414.s01.s .U.blos,dUs os. .1 ov.s's.  do 

2295al ISP Podo0900.000P piA.sh.s.Co,u.I.o*los &i.siA0.I.dos,001oo, d.,Iy 4., do 
.1 .9oslo 55 doS 95s'sA 07 a. 1994 (R.$5.'sooiP Cso,o,.I do Aassoo.l .4 ,ss.I .3.. I. po,.b2d.d a. 

.sook.p.s 312, po.s,12911 i 0993l0 'Pa4"4".4.4 4.. Uosos.o.uo .4 a...95 9526.1014. s..,,  .3,4, 
as .o5,d.d.s osodso .doi.V.s 55450505 a. a... dsa..,.o9os 6soss sos 6so. a. 

Plan Estrategico do Seguridad Vial X 

Memorando envio Plan Estratégico de Seguridad Vial X 

Comunicacion Solicitud de Ajustes Plan Estrategico 
de Seguridad Vial 

c080P050 lILA RIPLAUCA 0! (COOMOoS. 4., 801503 29.4. 95...'ds,. 2011). P.. I. so.. so ps..s... a'.s,'s.sos 0. 
4,804.. sospPa.o,05405 95094.5511*509954.055445 5*0 a.as,sp.s aa.ss.s...., 404514 0.5500 P01 

PR160RNCIA lOLA ROPSIOLKA 111 1200065850,04.95, 5s 130.16 a. 0.5.5,565.. 2013). Ps. .lsss.is05Øs54 0* 
3540. 50.64. 7'.9 113. 52, 513, l$5 y 190.11405 1503d. 2051 osoAs5l's5s.595504.0s0O5O5 00405.4 Vossa., P05, 
PRI001NCLO OSLO PIPIJBSKA 01(05065815. O.ss.ss 511079.1260. 's.s. 20101. P.s .ods 601 405 5000060.50.5.so 
Us's, 6.4 5.5105 I.,,,SPS.,5.. Bos.14. 0.,0.701 

.1,5.. .45 op doS 005 153, 1104154 do S.go,0*d 0111 BoopsI. V.. soS,' 901, 
MINISTIRIO 01 TRANSPOOIE. Rpo4,.a,Vp N•950)711. I!, do .6.1.1016). P.. 1,1.54157 dsspi ol d.so,sosIV p.. Is 
dpi.. 911,.. lsl,.l 540415 do sapaid.d V.41 0194536, 0.5*40. Pii0 

2000 027 PLANES 

2000 027 027-11 
PLANES ESTRATEGICOS DE TALENTO HUMANO 1 9 

Eit.,spsd:s:t:ocos.s:)Aschivod:0.ssidscsoseor.11.:osisoso:o:zus4aersepsosonloosaoo000 

US 04103 p,i,S4,40 101500) ad,sisistp.tipo so dob.P6S t,.ss5.,i, .1 ApIS)., Costs.) iaogo do CLLISSPI1I so,, 
tiolspo do setescis,, 0501 Ass),,,, do Goslid, 
1.t'.ssfeseoc.. 60541505111 P0594344 so dots. SRI)s!ii dO apao,do sos. os p1147544055 ,stablocidosesol 
ssosoga.saa.tass1eseso..s doca,ss.ptllosdoIllstsdld. 
0.475.,

A, :0760199.4(0 11sso 5.. id.Sa Spool I 
csalpp0pPa11pos0.ddd.os1Ptpc'so1osqa.ppPP,o1stIseg9tsoyososppP4ssdsigiIdo11o5oSo94000yeI 
Acopodo (00 do 2014 Ps, csppo .,tis,Io 16 so s.5165. 55LLo 11* .pt,dad.s papa.' ,deiast.' po00*05 do 
A.gil005de0sd000s'50sfsss5510.s0Sp*d150sso)t10p5esPPs1cido 
U540000941500ltit,5500d0505055465 e,SiAIISOCORS?A,11.S*IOSPiO*doolssspstpsl)A,16PSOHI*t0050 
01P4*LCOSSOP0400s, 1014) dpbsdO. ILL. paso., odo, h,*tApsso, cos'so o.(oo spoasd.os, 

Sopot. 90075515705 
COS.OMBIA. CONGRISO DO LA REPIJBLICA. Le 80128. 00t.Lb,., 19931 9,,). ssL.4i se .spdp oiEst1tats 00505,1 
do Cos1,,t.oLds, a. a Ad7,,,stRIcLoo PssbIisl, Bostá 1993. 
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA, 1oy962 (8 2955) Pop I. 1.241 so dicta, disposisiosos sob,, 
paciopaiizacidS do toAssitesy p,osedio,ieotos ad's15i51511,ioss do los olglsosllsos y  est(d.deo dci lotado yd. los 
partcall'.s qap ojescen tascionos p.iblisas opseoslo s000lciss. BogotA: 2005. 

Plan Estrategico de Talento Humano - PETH X 

Memorando envio Plan Estratdgico de Talento 
Humano- PETH 

X 

Corn cacsonsolcituddeaj stes Pla Estratégico 
de Talento Humano- PETH 

x 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Version 04 

Entidad Productora: CONTRALORA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: OFICINA ASESORA DE PLANEACION 

Codigos 
Serie, Subsenie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

2000 027 PLANES 

2000 027 027-12 
PLANES ESTRATEGICOS DE TECNOLOGIAS IDE 
INFORMACION -  PETI 

1 X 
EltieospodesetoscAlAioodoGtiA000,oeosaoa a000ta aoeooaoerso pteotlatl000a 

oorsón do one docwtoonto. Te ondooncoetta gpo los Plates lot Iogioo de Tecoologias do Iotmaci6t, 

PIll poseet so oalot poirnatlo cototo ci adsttl istlatioo se debeodo toatosfe alAtchivoCoottalloegode pIit 

coo 01 tiotopo de tot cidtcooelAtchic,o do GostiAn. 

Lattaosfo,eocia dococoottal ptIocata so debe tealisat do aooe'do coo lot pat oetoos establooidos en el 

cn000gtanoa de toansteteocias docsc000talos do a Entidad. 

Donaoteoltionocpode teteocidoelAncoCtnalestosdotcsoendodigtalisadoscoct600sde 

cosuita y castodia. do acoetdo con 01 anticulo 55 del Aoue,do 07 do 1994 Peg co000 Genotal do Anchioosl ci 

coal teiteia Ia posiblidad do stat te000logias poe p onitan ol tog noyceco potacido Api do Ia iofoc,oacioo yol 

Acaoido 992 do 2014 en coyo antoslo 16 so tecalca soc las ottidades poedoct adoiantac ptooesos do 

dgitaiizacitin do los d c500ontos tia coto floes do coosisita 0 poacido. 

Uoacez fisalice el tie,npc do tot coon en ei Ancloco Cotittal, ttaosfoti, lot dos eotos ai Atchico Hlstdtico 

total dobido a poe posoe,n caict histOnico, cottco salon secstcdanio. 

Soponte oOn000ticc 

Dooneto 620 2020 

Leo 1955 2019 

Plan Estratégico de Tecnologias de lnformación - 

PETI 
X 

Memorando envio Plan Estratégico de Tecnologias 
de lnfornnacion -  PETI 

Comunicaciôn Solicitud de Alustes Plan Estratdgico 
de Tecnologias de lnformacsdn -  PETI 

2000 027 PLANES 

2000 027 027-13 PLANES ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES 1 9 X X 

debonan tnansfetit ai Anchico Cenctal lccogo do cicnnpLc con ol tiompo de 

La ttuosfonooca doostoecital pconania debe nealiza, do acootdo coo los pananoetnos ostablecidos en ci 

os000goanna do Stan fenencias doocnoeotales de Ia Ettidad. 

0 anteel tioctnpo d et000iAt ccc & Ancicco CeottaL estos d000nootos tenOn digitaiaados cot foes do 

oo,cssclta yocstoda, de acuendo con ci atticcilo 55 del Acicoodo 07 do 1994 1pegla000into Gonotal do Anchioosl ci 

ccaitetonalaposibdaddessacteonoiogiasqseponetitaneitogisttoytcoaponacioo idoiainfonecaoiOoyei 

Acoondo 992 do 2014 etc cicyc antioclo 16 tecalca 'tao las ent,dados poeden adolantan pn000sos do 

dgitaIizacsOt do los doconoeotos fistoos coo floes do consolta o psesetoaciAn, 

004 cez finalice el ttenn500 do et000tOn cool Atchico Cootal. tasfeic los docotoeotos al Anctilco IltstOcico 

total debido a 'toe poseeti otlot histAtico, como ialonsecosdanio 

Sopooto ionntnativO 

COLOMBIA. CONGPESO DE LA REPUBLICA. Leo 152 (15, cI, 1994) Pot a scal so ostabloco Ia Leo Ongaoca del 

Plato do Desactollo. BogotA: 1994. 

COLOMBIA. CONGRESO Dl LA BEPiJBLICA. Leo 1753 9, iso. 2015) Pot Ia osal so esp'de ci Plan tdac:ooai de 

Desattoilo 2014-2018 "todos pot so 0500o pais. BogotA: 2015. 

Plan Estratégico lnstitucional -  PEt X 

Memorando Solicitud Aportes para Formulaciôn del 
PEl 

X 

ComunicaciOn Solicitud Apontes para FormutaciOn del 
PEI 

x 

Contecto Estrategico x 

Comunicacôn remIsiOn PEI para RevisiOn y Apontes x 
Comunicaciôn Sugerenclas para Ia FormulaciOn del 
PEI 

x 

Memorando Sugerencias para Ia FormulaciOn del PEI X 

Resotuciôn Adopcidn PEI X 

Comunicación solicitud Publicación Web X 

Memorando remisiOn PEI X 

Comunicación nemisión PEI X 
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Código: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
-  

Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: OFICINA ASESORA DE PLANEACION 

Codigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Proced,miento 

D S Sb F E Gestion Central S E M CT 

2000 027 PLANES 

2000 027 027-14 
PLANES INSTITUCIONALES DE GESTIÔN 

AMBIENTAL PICA 
1 9 X X 

Elpoderetenddn.nolAanlrirodeGncornenoanjacontarenavezunaeez sepresent.unanueva 
oersiôndeestedocumento.TenlendoencuentaquelosPlaneslnstftuclooalesdeyestislnAmbl.ntalplsA 
poser on valor primanlo come el administrative so deberdn transform at Archive Central luego do complir con 
eltinmpoderetencidnonelArchlyodetiestión. 
La tnansferevciadocumentalprlmaniasedeberealioandeacuordoconlospardmetjosesablecidosenel 
ceonogramadetransferenciasdocumentalesdelaEstldad. 
Durante 01 tlempo do reterscidn en ci ArcIniro Central, estos documentos sends di&taiioados con flnesde 
consultayotodia,dearaordoeonetalo55deiAcuerdo07deD994(RegIatrnentoGeneraldoAchivos)el 
coal reitena is posibtidad do usartecnologäsque pernnitan 01 registro p recuperacsdn igil do Ia htforrnacidtt pci 
Acuerdom2 de 2014.0 cupo articolo l6sn recalca quo las .nfidados psieden adelantar pr000sos do 
dIaitalizacidn de los docum.rstos fisicos con fines do cossuita 0 pr,sonvacldn. 
Una yea fisalice ci dompo do net.nti6n en ci Arclsivo Central, nransf.rlr los documontos aiArcttino Histileico 
parasuconservacldn total dobido a quo poseen valor lristdrlco, come oalor secundarlo. 

Soporte normative 
COLOMBI& INSTITUTO COLOMBIANO DR NOHMAS TCNICuS Y CERTIFICAOON. NTC-ISO 14001 Sistemas do 
tiestldn Ambiental: Requisites con onlentacldn panasu use. Bogoti: 2015. Numeral 4.3. 

Plan Instilucional de Gestion Ambiental PICA X 

Memorando envio Plan Institucional de Gestidn 

Ambiental PICA 
X 

Comunicaciôn sohcitud de Ajustes Plan Institucional 
deGesti Ambe tal PIGA 

X 

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES 

CÔDIGOS 

Contralor de Medellln 

•
,)

\ (' SOPORTE 

Secretarlo General de 

Organismo de Control 

E Eiectrdniico 
-

-- 

- 

EXT 0 ensi 

DISPOSICiON FINAL 

S SelecciOn 

Ciudad Medellin E EiiminaciOn 

M Migracion 

CT ConservacrOn Total 

Fecha 

2 0 ENE 2023 
RETENCION 

Gestitin y Central Conservacidn en años 

Pa1':::.: /-i 



Código: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
Contvalorla 

Version: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN 

Oficina Productora: OFECINA ASESORA DE COMUNICAC)ONES 

Codigos 
Serie, Subserie y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DisposiciOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

2100 019 INFORMES 

2100 019 019-03 INFORMES DE GESTION 1 4 x EIt,,p.d.,r.oA,.4A,th10od.G30Io,....10.'4 
q,. f,.. 8. ,,. 8. I,f..... 4. 8.10o. p1$lI42I01 

iadii,itatio. deb.,.i,U. ,.IA,&ip C.2I Ii d pii,ipL, •I 5,i.po 4. 
1$., Oil •1 I Aithio 4, 0.3001. 
L...o. dOi.1021 Po.i..iia d.b. ..I.$.l d...ld. io i1$o 302b1ou410 

og.i.. d.tl.l.,.sd.30ire10.I.-$ 4.2 E10idd 
f,uI10,I5.,.p. 4. ,,,oóp, puo.d. 199 12 .11,10140 dl I. iof,io.G'i Oi p.O. 40! 

,p,po,..bl,.o.IA,ohiooC.iit,.it..odo.000.,it. 1po1441$titlooal1$ p.i'tlfoi,yd.jodo 
AO de 819909961 d. 001.11(10 d.bd.o,.m. .p,ob.di p ,1 Cooi:,ê 4. AO(oiO 

qo.o h.g. I. tidd. po.10o iOu. .$to. ho Io 99hd990. (06. o.z .10. 
.1 Iof000• 4. (10(199990414.14 Of,002 ,s.o,. 4. P..000 

00 
-COLOMBLA PRESIDENCA 0€ LA REPUBLICA D.o.10 4485 18. 000'.'ob,,. 2309) P10 0.410 4. I 
.doft. ii 10u2lu22C,0hi d. I. 8010,2 1i811102 4. C.l.d.d 145.10i4,, Pübi,o. Boo 2309. 
-COLOMBIA. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO OR LA RUNCiON PUBLICA. 0.0030 1499 (11, o.p000b,., 
2017), P10 odii 4.1 oo.l ,00dthc. 0.10.30 1013 d. 2015. 0,10,30 U,iioo 8. .ot.00 4.1 500o, 
Pcuào P,ublio., •,i Io ,.l.o ,,..do coo .1510.10.4.5,10,6,1 B$(.bl. de.o,I10ticcIo 1334.14 1.y 1753 d. 
2015 Bogi0á: 2017, Aioiulo 2.2.22 3.8. 

Infomie sobre a Calidad de Servicios X 

Comunicacidn Resultado de Ericuesta X 

2100 021 INSTRUMENTOS DE CONTROL 

2100 021 021-01 REGISTROS 1 4 X 
El.oipod.,..c,i.,o&Alchi.odeG.s99881oB00há .co.t.o.ziy.fruldo.I.Picf,c.l.o.4 
qu,. fc,.00 p 44040$ 8. d',otos T994odo 414 go. lOB 19(10ho0lto$ d. Co0$0$I RgiOtOB 

hi 01101 010,10.1 2410 04300, o. d.b,00 41 A,douo C00101 I99fo d• 3010pIu, 
it,.10806,99.0000..elA30oucd.G0000,, 

11(1.0004 d 99991.1 p00102(2 4,82 (.21.i2, 4. 20040 .00 10$ P2hi1041(OB 992814040$ .1 
ccoog'.'i. d.t,a,.f.re000 d,o.,1UI1$d14(,(d.d 

Registro Grupos Pnmanos X 

Matnz de Comunicaciones X 

f,o.Iic. 1 tu,po d. .000do, p.o06•, I. ,i,iac,Ao d. ii 1111000$000 0 p.o. del 
,1$p00R2bl. .o •i 4,61,0 C00 I30,1.odo 00 coon. I., polit,c.s ,0,coo10le$ p4a (.1 in, y 4.j21140 
co,q(.oci.co,IAo(.d.El4cu6od.0001..30$d.b1d4,o.1012p,0b2d2p0.ICOBéd.Acho00 
10010(1 42(40401$ I otidd. pu1$(oq4 ,oio.dq,,,oU. 010$ s.cu,idacos 

-COLOMBIA. CONGRESO 00 LA REPUBLICA 19 594 (14. 4100. 2) Po, ,odu0 d. I. 5021 4,012 I. Le-y 
G...,.l 4. AIC(IIc0R (0, diotIo oh,., dopc,0u0n99 Bot4: 7. 
-COlOMBIA. ARCHIVO GENERAL 08 LA 54008 Acu.,do 060(30. odob.. 2301) P0, (I 144110 .habIioe,i 
p415 p414 I. .doi (,.c.00 d. L €0 050011$ 0(10,4199 l, 11154241$ pubIc y  Is pco.d., IA. 

fuooioos pdbloc.B. Bogota: 2001. 
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Codigo: F-GE-GD-013 

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
VersiOn. 04 

Entidad Productora: CONTRALORA GENERAL DE MEDELLIN 

Oticina Productora: OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES 

Codigos 
Serie, Subserle y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn Dlsposiclon Final 
Procedimiento 

D S Sb F E Gestion Central S E M CT 

2100 022 INSTRUMENTOS DE GESTION GE LA 
INFORMACION PUBLICA 

2100 022 022-01 ESQUEMA DE PUBLICACION 1 9 X x Eldoopud,,.tido.,IA,thdoG.st,,.s.a,i at.,. poos.otvasu000 
uo,qidv do Oslo doc000tvtv. T.s.00do atta quo los Equosoa do publ.8aoIdv pot,000u alo, 

.1 A,thoot de 000,08. 
t,.00soa doousototal posao.a doS. , Iio40 do 0908 los pa,de,ot,os ..6I.-vdo. ol 

ootaa dot, 500,oscdo doous,00taloq do a Estidad, 
0u,osto & tioe,po do ,ot.so.Ae 01 A,dvsat Cootoal, oslo. doo oslo. d.g.taloadoo Soos do 
oo,sulta y outtod,a. do. dos&aSoulo 55 d& Acuo,do 07 do 1994 (0041 soslo Go. l do Ai.-os) 

Ia posibihd.d do to logias  quo p ta ol gisto B 00701108 dII do a 
yol Aoat,do 002 do 2014 yoao'tioulo 16 so ,,valoa quo I., osidados puodos adolasta, p00.505 do 
dqlt.11oaooiss do los doo tottot f0000s SOs do ooquoBa pooso,ao.Av. 
Usa ato SI 04II000 ,e,po do ,ot,qoiss ol A,ohqo Cootal. tosS. los doc soto, 91 Aohyo Hostd,000 
Baa 00005 tOtal dobodo quo poqoot oalso histolco, coat yalo 'ou,odaoo 

-COLOMBIA. CONGOESO 06 LA REPUBLICA by 594(14, uloo.  2(. 00 ,,odoo do I. ,uol so data Ia boy 
GoIo,al do Aohioos yso  doolas otas dspoolci000s. Boqoti 2. 
-COLOMBIA. MINISTERIO 00 CULTURA Doo,eto 1000(26, eoayo, 2015). Po, eoodlo dol oo.oal so ospo3oo1 
Dovooto 05100 RogI9000509oIo dcl Sooto, CuItu,a. Bogota: 2015. A,'tioulo 2.8.2.5.8. 

Esquema de PublicaciOn X 

2100 025 MANUALES 

2100 025 02501 MANIJALESDEPROCESOSYPROCEDIMIENTOS 1 19 X ,. °'°°'. °' d
Gosso oos,o

S.d o.Os05 oo,So. 05P09 

Guia Grupos Pnmarlos X 
oalo p050900 l adq,osost,at,yo so dobood, I, ,osto,o, al Achos Coqt,al bogs do puoplo 000o oltoospo 
do,090osissosolA,ohlyodoGostdy. 
latoaysf000yooa docy000vta I pole,aoia go dobo oabooa, do asuosdo coo los paodovotoos ostablooldo. cool 
000000goa0009 dot,a,qlp,oyoiag dosueoovtalos do a Eo,tldad 

Doasto ol too,qpo do otosoodo oo ol Ashivo Costa I, otto. du000000vtsq soot dgtalloados vu, Its do 
voogulta y  oustodoa. do aoyo,do oso .1 aqisulo 55 dob Aou.,do 07 do 1994 (Ooglaoosto G.o.,al do A000OIOOS( 

Manual de IdentIdad Corporativa X 

Manual Protocolo de Atencldn y Servlcio al 
Cludadano 

Procedlmlento Comunlcaclón Publlca X 
olsual,o,90ala pstbI,dad do ulatt0000bOgias go. po,esotaooI oogolt000000upOoasss 9411 do Ia ofoosasoos 
y ol A000do 022 do 2014 00 00908 9900010 16.. ,00alsa g000 las o,t.dados puodoo adolasta, posoogos do 
dogotal:oaoodo do lot doou,sostss togosos 555 toes do cosqullo 0 

Us. 000 01.91000 oltoospo do 000sooUv osol 6,0865 Coot,al, t,a,qloo, Ins doouvoo,og al A,sh,os Hqtd,00 
pa,asu0000sp,yaslAq total dobodo a quo posees oaloo hqtd,oco, coos y9Iosp000daoo 

COLOMBIA. MINISTERIO 01 TRABAIO. Dovooto 1072 (26, ,oayo. 2015). Ps, .00db dol voal,. 050ldo p1 Doopo 
1.0100 RoIav 0.05900 dol Soots, Toabajo Bogota: 2015. Aotipulo 2.2,4.6,25 
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Codigo: F-GE-GD-013 -  
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 

Contralora 

VersiOn: 04 

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELIJN 

Oficina Productora: OFICINA ASESOR.A DE COMUNICACIONES 

Codigos 
Serie, Subserle y Tipo Documental 

Soporte RetenciOn DlsposlclOn Final 
Procedimiento 

D S Sb F E GestiOn Central S E M CT 

2100 027 PLANES 

2100 027 027-05 PLANES DECOMUNICACIONES 1 9 X X 

'°° ",°' ' 

.1 d A,,r, Cr,o.I. o dOo, .1 O,,h 

Memorando Sold d P blcaco X 

Boletin Intemo X 

Boletin de Prensa X 

Pieza Gralica X 

Registro Audovisual X 

Comunicación Publicacidn Página Web e Intranet X 

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES 
CODIGOS 

Contralor de Medellin \jC 
Sb (>___ SOPORTE 

Secretario General de 
Organismo de Control 

B Electronics 

DISPOSICION FINAL 

Ciudad Medellin E EhmmaroOn 

M Mrgracion 

CT CooservaciOn Total 

Fecha 

n i-itr 'n't't 

RETENCION 

Gestidn y Central ConservaciOn on aOos 
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