Cédigo: F-GE-GD-013
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Contraloria

Version: 04

Entidad Productora: JCONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora: DESPACHO DEL CONTRALOR

7 El tipue ennén en el Archivo de 6n mmm a contar una vez haya finalizado ansul m
1000 002 ACTAS que fueron pi los d i en cuenta que las Actas de Consejo poseen valores primarios

como ¢ administrativo y legal, se deberén transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de
1000 002 002-02 |ACTAS DE CONSEJO 1 4 X X [retencion en el Archivo de Gestién,

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el

Acta de Consejo de Direccién X | X cr detr ias d les de la Entidad,
Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de.
Citacion X consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el
al reitera la posibilidad de usar logias que permitan el registro y én gil de | inf ion y el
Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las i pueden adel; p de

digitalizacién de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacién,
Una vez finalice el tiempo de retencion en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histérico
para su conservacion total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.

Soporte normativo

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 87 (29, noviembre, 1993) Por la cual se establecen normas para
el ejercicio del control int: las entid y i del estado y se dictan otras disposiciones. Bogota:
1993,

1000 006 CIRCULARES
El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
1000 006 006-01 |CIRCULARES DISPOSITIVAS 1 19 X X que fueron producidos los documentos. Teniendo en cuenta que las Circulares Dispositivas poseen valores,
primarios como el administrativo y legal, se deberan transferir al Archivo Central luego de cumplir con el
Circular Dispositiva X tiempo de retencién en el Archivo de Gestién.
La fi ia di primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
cr detr ias d les de la Entidad.

Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos serén digitalizados con fines de
consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el
cual reitera la posibilidad de usar tecnologias que permitan el registro y recuperacién dgil de la informacién y el

(Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las i pueden pi de
digitalizacién de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacidn.
Una vez finalice el tiempo de retencién en el Archivo Central, transferir los de al Archivo Histéri

para su conservacion total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario,

Soporte normativo
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Circular Externa 003 (27, febrero, 2015) Directrices para la elaboracion de
tablas de retencién documental. Bogota: 2015.
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Oficina Productora:  |[DESPACHO DEL CONTRALOR
T, D, 3 5 Y
by

1000 006 CIRCULARES
1000 006 006-02 |CIRCULARES INFORMATIVAS 1 4 El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn comenzara a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
que fueron producidos los documentos. Teniendo en cuenta que las Circulares Informativas poseen un valor
Circular interna ¥, primarios como el administrativo, se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de
en el Archivo de Gestion.
Circular externa La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parimetros establecidos en el
de ias d de la Entidad.
Una vez finalice el tiempo de i G con la eliminacién de la infe an por parte del
responsable en el Archive Central, teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando
constancia en el Acta de Eli i6n de Do debid. aprobada por el Comité de Archivo o quien
haga sus veces en |a entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios.
Soporte normativo
-SUPERINTENDENCIA BANCARIA. Concepto No 75-1,(13, 1999) [citado en 2 febrero de|
2018 . Disponible en Internet:
https://www,superfinanciera gov.co/jsp/loader.jsf7IServi | &ITip: ik &IFuncion=loa
dC ion&id=18513&dPrint=1
-COLOMBIA. ARCHIVO GENERAL DE LA NACION, Circular Externa 003 (27, febrero, 2015) Directrices para la,
elaboracién de tablas de retencidn documental. Bogota: 2015.
1000 019 INFORMES
1000 019 019-01 | INFORMES A COMISION ACCIDENTAL 1 9 El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
que fueron produdidos los iendo en cuenta que los Informes a comisién accidental poseen
Citacién valores primarios como el administrativo y legal, se deberan transferir al Archivo Central luego de cumplir con
el tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn,
Cuestionario La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el

grama de transferencias documentales de la Entidad.

Comunicacion Oficial

Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos seran digitalizados con fines de

Informe a Comisién Accidental

y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Accerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el
cual reitera la posibilidad de usar tecnologias que permitan el registro y i6n agil de la inf ényel

XX | x| x|x

Registro Auditoria

A do 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de
digitalizacién de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacién,

Una vez finalice el tiempo de retencidn en el Archivo Central, ferir los de al Archivo Histori
para su conservacion total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.

Soporte normativo

*COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 4485 (18, noviembre, 2009) Por medio de la cual se
adopta la actualizacién de la Norma Técnica de Calidad en la Gestién Piblica, Bogota: 2009,

*COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto 1499 (11, septiembre,
2017). Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector
Funcién Piblica, en lo relacionado con el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de
2015. Bogotd: 2017. Articulo 2.2.22.3.8.

Pagina 2-3



Cédigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

g Contraloria
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[Entidad Productora:
na uctora:

1000 019

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

INFORMES

1000 019 |019-03|INFORMES DE GESTION 1 4

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn comenzard a contar una vez haya finalizado el afic fiscal en el que fueron
produdidos los documentos. Tenlendo en cuenta que los Informes de Gestidn poseen un valor primario como el

Informe Comisién Regional de Moralizacion de
Antioguia

ladministrativo, se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de retencidn en el Archivo de|
Gestion,

primarla se debe realizar de acuerdo con los pard en el de|

Comunicacion envio Plan de Accion

transferencias documentales de |a Entidad,
Una vez finalice ol tiempo de retencidn, proceder con la on de la por parte del en el

Acta Comision Regional de Moralizacion X

|Archivo Central teniendo en cuenta las politicas institudonales para tal fin, y dejando constancia en el Acta de Eliminacion|
de bada por el Comité de Archivo o quien haga sus veces en la entidad, puesto que estos no

adquieren valores secundarios, toda ver que este informe es consolidado en el Informe de gestion Institucional de la Oficina
|Asesora de Planeacién,

Soporte normativo

-COLOMBIA, PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 4485 (18, noviembre, 2009) Por medio de la cual se adopta la
actualizacion de la Norma Técnica de Calidad en la Gestion Publica. Bogotd: 2009.

|-.COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto 1499 (11, septiembre, 2017). Por medio
| del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario dei Sector Funcidn Piblica, en lo relacionado con
el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015. Bogotd: 2017, Anticulo 22.22.38.

RESOLUCIONES 1 19

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar una vel una ve se presente una nueva version de este
Teniendo en cuenta que las Resoluciones poseen valores primarios como el administrativo y legal se deberin

Consecutivo de Resoluciones X| X

[transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn,
La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pard en el de|

Durante el tiempo de retenclén en el Archive Central, estos documentos serin digitalizados con fines de consulta y custodia,
de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el cual reltera |a posibilidad de usar
tecnologias que permitan el registro y recuperacién dgil de la informacién y e Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se|
recalca que las entidades pueden adelantar procesos de digitalizacion de los documentos fisicos con fines de consulta o
preservacién,

Una vet finalice ¢ tiempo de retencién en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histdrico para su
conservacion total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.

Soporte normative
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1437 (1B, enero, 2011). "Por la cual se expide el Codigo de Procedimientol

ydelo C . Bogotd: 2011
COLOMBIA. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 1609 (10, agosto, 2015). “Por|
el cual se modifican las directrices generales de técnica normativa de que trata el titulo 2 de la parte 1 del libro 2 del Decreto|
1081 de 2015, Decreto Unico del Sector de la Presidencia de la g *, Bogotd: 2015,

CONVENCIONES

FIRMAS RESPONSAB

CODIGDS

Dependencia

D
S ene

Sb ubserie

SOPORTE

Contralor de Medellin

F sico

E Electrénico

EXT |Extension

Secretario General de
Organismo de Control

!
—

:
|E iminacion Ciudad

Medellin

5

E

—

CT ervacion Total

RETERCION Fecha

Gestién y Central [Conservacién en afios

2 0 ENE 2023
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Cliente - Sujeto de Control

Cadigo: F-GE-GD-013
-
Versién: 04
Entidad Productora: |[CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora: |SUBCONTRALORIA
e = = S
1100 002 ACTAS
" £l tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
1100 002 002-01|ACTAS DE COMITE 1 9 que fueron producidos los documentos. Teniendo en cuenta que las Actas de Comité poseen valores primarios
TR I i = como el administrativo y legal, se deberan transferir al Archive Central luege de cumplir con el tiempo de
Acta de Comité Técnico de Auditorias Fiscales X e e e
T = oy La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
Acta de Comité de Revision de Auditorias - CRA X cror de transf doc les de la Entidad.
Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
Acta de Comité Vigilancia Fiscal X consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el
ual reitera la posibilidad de usar tecnologias que permitan el registro y recuperacién agil de la informacion y el
Comunicacién envio Noticias Fiscales X Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de
digitalizacién de los d os fisicos con fines de consulta o preservacion.
Cuadro de Seguimienm de la V"lgirancia Fiscal X Una vez finalice el tiempo de retencién en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histérico!
jpara su conservacion total debido a que poseen valor histdrico, como valor secundario.
Citacién X ’
Soporte normativo
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 87 (29, noviembre, 2017) Por la cual se establecen normas para
el ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones. Bogota:
2017.
1100 018 INFORMES .
1100 019 019-03 |[INFORMES DE GESTICJN 1 4 El tiempo de retencion en el Archivo de Gau.én comenzard a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
que fueron producidos los documentos. Teniendo en cuenta que los Informes de Gestidn poseen un valor
Comunicacion envio Encuesta Satisfaccion del X primario come el administrativo, se deberan transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de

retencion en el Archive de Gestién,

Encuesta Satisfaccion del Cliente - Sujeto de Control X

Informe sobre la Satisfaccién Sujetos de Control

Informe Beneficio de Control Fiscal

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
cronograma de transferencias documentales de la Entidad,

Una vez finalice el tiempo de retencién, proceder con la eliminacién de la informacidn por parte del responsable
en el Archivo Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando constancia en el
Acta de Eliminacién de Documentos debidamente aprobada por el Comité de Archivo o quien haga sus veces en

la entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios, toda vez que este informe es consolidado en el
Informe de gestién institucional de la Oficina Asesora de Planeacidn.

Soparte normativo

-COLOMEIA, PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 4485 (18, noviembre, 2008) Por medio de la cual se
adopta la actualizacién de la Norma Técnica de Calidad en la Gestién Publica. Bogota: 2009.

-COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto 1499 (11, septiembre,
2017). Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector
Funcién Piblica, en lo relacionado con el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de

2015. Bogota: 2017, Articulo 2.2.22.3.8.
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Cédigo: F-GE-GD-013
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 99.%‘!.“,9:?'..;.
Version: 04 e iy
Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora:

SUBCONTRALORIA

INFORMES

IE] :in en I Archivo de comenzari a ml\ u h nalau | lo

Teniendo en cuenta que los Informes de Gestion poseen valores

019-08

INFORMES SOBRE EL ESTADO DE LAS
FINANZAS

que fueron producidos los d

primarios como el administrativo y legal, se deberan transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo

Informe Estado de Finanzas Municipio de Medellin y
sus Entidades Descentralizadas

Memorando de Asignacion de Auditoria

Memorando de Asignacion de Auditoria

de en el Archivo de Gestidn,

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
cronograma de transferencias documentales de la Entidad.

Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos serin digitalizados con fines de

Comunicacién envio Plan de Trabajo

¥ dia, de do con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el

Comunicacién Aprobacion Plan de Trabajo

Memorando Aprobacién Plan de Trabajo

cual reftera la ibilidad de usar que itan el registroy r on agil de la informacién y e
Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las pueden adel. [ de
digitalizacién de los d fisicos con fines de consulta o preservacién.

Una vez finalice el tiempo de retencién en el Archivo Central, ferir los d al Archivo Histori

para su conservacion total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario,

Acta Mesa de Trabajo Aprobacién Plan de Trabajo

Cuadros Consolidado Estado de las Finanzas

Soporte normativo
COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 4485 (18, noviembre, 2009) Por medio de la cual se

Comunicacion envio Informe Estado de Finanzas
Municipio de Medellin y sus Entidades
Descentralizadas

adopta la actualizacién de la Norma Técnica de Calidad en la Gestidn Publica. Bogota: 2009,
-COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto 1499 (11, septiembre,

Acta Mesa de Trabajo Informe Estado de Finanzas
Municipio de Medellin y sus Entidades

2017). Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector
Funcién Piblica, en lo relacionado con el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de
2015. Bogota: 2017. Articulo 2.2.22.3.8.

Carta presentacion Informe Estado de Finanzas
Municipio de Medellin y sus Entidades

Descentralizadas
Comunicacion presentacion del Informe Estado de
Finanzas Municipio de Medellin y sus Entidades

Desﬁﬂkwm
Presentacion del Informe Estado de Finanzas

Municipio de Medellin y sus Entidades
Descentralizadas

Carta Envio Informe Estado de Finanzas Municipio
de Medellin y sus Entidades Descentralizadas

Comunicacion Publicacion Pagina Web
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Version: 04
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CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora:

&

TPt

i

T RET
igos |

REGISTROS 1 4

Liberacién de Productos X

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn comenzara a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
que fueron producidos los documentos. Teniendo en cuenta que los Instrumentos de Control Registros poseen
un valor primario como el administrativo, se deberan transferir al Archivo Central luego de cumplir con el

=

Control de Salidas no Conformes

Registro Grupos Primarios X

tiempo de retencién en el Archivo de Gestién.
La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
cronograma de transferencias documentales de la Entidad.

Una vez finalice el tiempo de p der con la eliminacién de la informacion por parte del responsable

en el Archivo Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando constancia en el Acta
de Eliminacién de Documentos debidamente aprobada por el Comité de Archivo o quien haga sus veces en la
entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios.

Soporte normativo

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General
de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogota: 2000.

-COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerde 060 (30, octubre, 2001). Por el cual se establecen
pautas para la administracién de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las privadas que
cumplen funciones piblicas. Bogota: 2001,

1100

025

MANUALES

1100

025

025-01

MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 1 19

Procedimiento Consolidacion Estado de las Finanzas

El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez una vez se presente una nueva
version de este documento. Teniendo en cuenta que los Manuales de Procesos y Procedimientos poseen un
valor primario como el administrativo se deberan transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de
retencién en el Archivo de Gestién.

Latr ia documental primaria se debe realizar de acuerdo con |os parametros establecidos en el

Procedimiento Administrativo Sancionatorio Fiscal

Guia Consolidacion Estado de las Finanzas

X | x| X | X

Guia Metodoldgica para Evaluar Plan de Desarrollo

cronograma de transferencias documentales de la Entidad.

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, estos documentos seran digitalizados con fines de
consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el
cual reitera la posibilidad de usar tecnologias que permitan el registro y recuperacion agil de la informacién y el
Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de

Jigital de los d tos fisicos con fines de consulta o preservacion.

Una vez finalice el tiempo de retencion en el Archivo Central, transferir los documentos al Archive Histérico
para su conservacion total debido a que poseen valor histérico, como valoer secundario.

Soporte normative
COLOMBIA, MINISTERIO DE TRABAJO. Decreto 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Trabajo. Bogota: 2015. Artfculo 2.2.4.6.25.
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Céodigo: F-GE-GD-013
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL e%@_‘fg‘%
Version: 04 wid

Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora:  |[SUBCONTRALORIA

SANCIONATORIOS FISCALES Teniendo en cuenta que los procesos administrativos sancionatorios fiscales poseen valores primarios como el
bt 3 . , legal, misi y fiscal se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de
Memorando Solicitud Proceso Sancionatorio X retencién en el Archivo de Gestion.

La transferencla documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el

Auto Comisorio cronograma de transferencias documentales de la Entidad.

Citacién para Notificacién Personal X Los d que se serdn dos en el Archivo Central de acuerdo con el Acuerdo 07 de
1994 (Regl General de Archivos) con fines de consulta y custodia y el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo
Notificacion por Estado X articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar de digitalizacién de los d fisicos
- r— con fines de consulta o preservacién.
Memt_:\ran:!o‘Devoluclén Selictud P 80 X Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se realizard la fi ia de los d fisicos y
Co‘;\!::?:agg?'l Proyecto Auto Inicio del P S0 lectrd al Archive Histdrico para su conservacién total debido a que poseen un valor secundario como el
3 : Y X histérico.
Sancionatorio
Auto Inicio del Proceso Sancionatorio Soporte normativo
de Notificacién - COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1952 de 2019 (28 de enero de 2019) Por medio de la cual se

expide el Cédigo General Disciplinario, se derogan la Ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la Ley 1474 de
2011, relacionadas con el derecho disciplinario. Diario oficial 50,850, Bogotd, D.C, 2019,

- COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1437 de 2011 (18 de enera de 2011) Por la cual se expide el
Codigo de Proced A y de lo Cor Administrativo. Diario oficial 47.956. Bogotd, D.C,
2011.

- COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 42 de 1993 (26 de enero de 1993) Sobre la organizacién del
sistena de control fiscal financiero y los organismos que lo ejercen. Diario oficial 40.732. Bogota, 1993.

Reconocimiento de Personeria a un Abogado

Auto que decide sobre una Nulidad

Auto por el cual se incorporan Pruebas
Solicitud Informe Técnico
Traslado del Informe Técnico

Auto limita recepcion de testimonios

Declaracion Juramentada

Auto Traslado para Alegatos

XIX|IX|X|X|X|X|X]|X|x|X

Auto que decide sobre una Sancién
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Codigo: F-GE-GD-013

Versiéon: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

g Contraloria
Cereras he etclin

Entidad Productora:

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora:  |SUBCONTRALORIA

T
£

e £

Comunicacion Proyecto del Auto de Decisién

T

St | e

Auto que resuelve Recurso de Reposicion

de Reposicién

Comunicacién Proyecto Auto que Resuelve Recurso

Memorando entrega Expediente Segunda Instancia

Auto que Resuelve Recurso de Apelacion - Juridica

Acta de notificacion Personal

Memorando Envio Fallo Ejecutoriado

Proceso Sancionatorio

Memorando remisorio de Devolucion del Expediente

CONVENCIONES

CODIGOS

D Dependencia

s Serie

Sb Subserie

SOPORTE

F Fisico

Electronico

m

DISPOSICION FINAL

Seleccion

Eliminacion

Migracion

(3]
_'gmm

Conservacion Total

RETENCION

Gestion y Central |Conservacién en afios

FIRMAS RESPONSABLES

Contralor de Medellin

S

Secretario General de
Organismo de Control

Ciudad

Medellin

Fecha

2 0 ENE 2023
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Cédigo: F-GE-GD-013
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Contimloria
Versién: 04
Entidad Productora: [CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

| Oficina Productora: -

CONTRALORIAS AUXILIARES

T

DE AUDITORIA FISCAL

AMBIENTE

INFORMES
El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
1101 019 019-03 [INFORMES DE GESﬂoN [que fueron producidos los T do en cuenta que los Informes de Gestién poseen un valor|
Acta validacién y aprobacion de los Beneficios de p como el istrativo, se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de
Control Fiscal retencion en el Archivo de Gestion,
- : n La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
Comunicacion Envio Reporte Beneficios del Control o e e i da fs Bl
Fiscal Una vez finalice el tiempo de retencidn, proceder con la eliminacién de la informacién por parte del
Reporte de Beneficios del Control Fiscal responsable en el Archivo Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejandol
= — . : ia en el Acta de Eli de D por ¢l Comité de Archivo o quien
Carta Solicitud de informacion wo visita de Vigllanc'a haga sus veces en la entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios, toda vez que este informe es
Fiscal en el Informe de gestién institucional de la Oficina Asesora de Planeacion.
Acta de Visita de Vigilancia Fiscal -
Carta de Respuesta de la Vigilancia Fiscal -COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 4485 (18, noviembre, 2009) Por medio de la cual se
n — - — - dopta la lizacién de la Norma Técnica de Calidad en la Gestién Pablica. Bogotd: 2009.
Comunicacion Decision Final sobre la Noticia Fiscal -COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto 1439 (11, septiembre,
de la CAAF Asignada 2017). Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector
e SIS ilancia Fiscal Funcién Piblica, en lo relacionado con el Sistema de Gestién establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de
An Fiscal
2015. Bogotd: 2017, Articulo 2.2.22.3.8.
1101 | o019 INFORMES
INFORMES SOBRE EL ESTADO DE LOS El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzars a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
1101 019 |019-09 |RECURSOS NATURALES Y DEL MEDIO que fueron producidos los d Teniendo en cuenta que los informes Sobre ol Estado de los Recursos

Informe del Estado de los Recursos Naturales y del
Medio Ambiente

Acta o Ayuda de Memoria Propuesta Contenido del
|Informe

y del Medio Ambi poseen valores primarios como el administrativo, fiscal y legal, se deberdn|
transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn.
La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
de transf ias d les de la Entidad.

Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos serin digitalizados con fines de
consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el

Comunicacion Propuesta Contenido del Informe X cual reltera la posibilidad de usar tecnologias que permitan el registro y recuperacién dgil de la informacién y el
3 ¢ + Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entid pueden adel de
e X
Comunicacion Visto Bueno del Contenido del Inform i e ]
Memorando de Aslgnadbn X Una vez finalice el tiempo de retencin en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histérico|
ara su conservacion total debido a que poseen valor histdrico, como valor secundario.
Comunicacién envio Plan de Trabajo X
. N Soporte normativo
Acta o Ayuda de Memoria Validacion Plan de T o -COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Ley 42 de 1993 (23 de enero de 1993) Sobre la organizacién del
Carta Solicitud de Informacién sistema de control fiscal financiero y los organismos que lo ejercen. Bogotd, D.C. 1993.
-COLOMBIA, CORTE CONSTITUCIONAL Constitucidn Politica de Colombia. 13 de junio 1991, articulo 267 y 268.
Comunicacién Solicitud de Informacién X Bogoté: 1991,
Carta Respuesta de Solicitud de Informacién
Comunicacion Respuesta Solicitud de Informacion X

Acta o Ayuda de Memoria Seguimiento Avance
Informe
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Cédigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Entidad Productora:

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora:

Acta o Ayuda de Memoria Revision Informe

CONTRALORIAS AUXILIARES DE AUDITORIA FISCAL

Comunicacion envio Informe Consolidado

Comunicacién Visto Bueno informe

Comunicacién envio Presentacion del Informe

Comunicacion Visto Bueno del IERNA Consolidado y
su Presentacion

Memorando envio Presentacién e Informe del Estado
de los Recursos Naturales y del Ambiente

Carta solicitud presentacién Informe del Estado de
los Recursos Naturales y del Ambiente

X | X | x| x| Xx]|Xx

Correo electronico Entrega IERNA Consolidado y su
Presentacion

Presentacion del IERNA

Comunicacién Publicacion Pagina Web

1101 021

INSTRUMENTOS DE CONTROL

1101 021 |021-01

REGISTROS

El tiempo de retencién en el Archivo de Gestidon comenzaré a contar una ver haya finalizado el afio fiscal en el
que fueron producidos los d en cuenta que los Instrumentos de Control Registros poseen

Registro grupos primarios

un valor primario como el ad se deberdn ferir al Archivo Central luego de cumplir con el

po d 6n en el Archivo de Gestion.
La transferencis documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parametros establecidos en el
cronograma de transferencias documentales de la Entidad,

Una ver finalice el tiempo de r i der con la eliminacion de la infq ién por parte del
responsable en el Archivo Central, teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando|
constancia en el Acta de Eliminacién de D debid probada por el Comité de Archivo o quien

haga sus veces en la entidad, puesto que estos no adquleren valores secundarios,

Soporte normativo

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio, 2000}. Por medio de la cual se dicta la Ley General
de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogota: 2000.

-COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 060 (30, octubre, 2001). Por el cual se establecen
pautas para la de las oficiales en las entidades publicas y las privadas que|

cumplen funciones piblicas. Bogoti: 2001
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Cédigo: F-GE-GD-013
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Versién: 04
Entidad Productora: (CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora: |CONTRALORIAS AUXILIARES DE AUDITORIA FISCAL
1101 025 MANUALES
El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion comenzard a contar una vez una vez se presente una nueva
1101 | 025 |025-01|MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 1 19 R D i i b s e i ikl ok ey rcaiibetie slaran'
Procedimiento Consolidacién Ambiental X valor primario como el se deberdn sferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo|
de i el Archivo de Gestidn,
Procedimiento Auditoria de Cumpllmmmo X La transfe cia di primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
Procedimiento Auditoria Financiera y de Gestion X cronograma de tr d les de la Entidad.
= 3 Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
Procedimiento Auditoria de Desemwno X Ita y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el
Procedimiento Actuacion Especial de Fiscalizacion X cual reitera la posibilidad de usar tecnologias que permitan el registro y recuperacion agil de la informacion v el
A do 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las i pueden de|
Procedimiento Vigilancia Fiscal X digitalizacién de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacién.
Guia Consolidacion Ambiental X Una vez finalice el tiempo de retencién en el Archivo Central, ferir los al Archivo
para su conservacion total debido a que poseen valor histdrico, como valor secundario.
Guia de Auditoria Territorial GAT X
Guia Metodoldgica para Evaluar el Plan de Desarrollo X Soporte normativo
COLOMBIA, MINISTERIO DE TRABAJO. Decreto 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Trabajo. Bogota: 2015. Articulo 2.2.4.6.25.
El tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn comenzard a contar una vez haya finalizado el trimite.
1101 031 PROCESOS DE AUDITORIAS FISCALES 1 9 X X bk o clenth e 163 Provesss 86 NuSHorie Fiscakes posea valirts prksirios oo if sdinlaistiathis,
Memorando de Aslgnacién de Auditoria X legal, misional y fiscal se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de retencién en el
Archivo de Gestién.
Comunicacién Solicitud b Jusﬂﬁmcibn para Realizar X La tr ria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
Actuacién Especial de Fiscalizacion e ramah d les de Ia Entidad.
Comunicacion Directrices al Equipo Auditor X Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se realizard un muestreo aleatorio del 20% de los,
- Procesos de iendo en cuenta el social, politico, econémico externo de la entidad
Acta o l;chla de Mem:na Aprobacién Temas para X i
Auditoria de Desem& - Los que se serdn digil en el Archive Central de acuerdo con el Acuerdo 07 de
ACIHIO A)’.llﬂﬂ de Memoria de Confirmacion o X 1994 (Reglamento General de Archivos) con fines de consulta y custodia y el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo
Modificacién del Tema Auditar kil 1E v racalon irue: [a% snthiaies posdin sdalanter p de digitalizacion de los d fisicos
Declaracion de Independencia X con fines de consulta o preservacién. Posteriormente, se realizard la transferencia de los documentos fisicos y
al Archive érico para su i6n debido a que poseen un valor secundario como el
Memorando Impedimentos o Confliclos de Interés X histérico.
Carta de Presentacion del Tema a los Auditados, Los documentos que no cumplan con los criterios de seleccidn, serdn el dos por el ble del Archivol
Visitas Exploralorias y Requerimientos de X Central, segin cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando constancia en el Acta de Eliminacion de
Informacion -a Estudios Previos [+ debid, bada por el Comité de Archivo o quien haga sus veces en la entidad
Carta Respuesta del Sujeto de Control de entrega de X )
Informacién o Visitas Exploratoria Seporte normative -
[COLOMBIA. PRESIDENTE DE LA REPUBLICA. Decreto 403 (16, marzo, 2020) Por el cual se dictan normas para la|
Carta Presentacion de la Auditoria X i6n del Acto Legislativo 04 de 2019 y el fortalecimiento del control fiscal. Bogots: 2020.
Carta de Compromiso X
Carta de Salvaguarda X
Acta o0 Ayuda de Memoria de Instalacion de la X
Auditoria
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Cédigo: F-GE-GD-013 c lord
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Generit oy senadiene

Versién: 04

Entidad Productora: [CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

CONTRALOI

Acta o ayuda de Memoria para Aprobar o Actualizar
el Plan de Trabajo y Programa de Auditoria

Papel de Trabajo Matriz de Riesgo Fiscal

Papel de Trabajo Evaluacién Plan de Mejoramiento

Papel de Trabajo Entendimiento del Sujeto o Asunto
a Auditar

Papel de Trabajo Conocimiento del Asunto o Materia
a Auditar

Papel de Trabajo Identificacion Riesgo Fraude
Auditoria de Cumplimiento

Comunicacion Remision Listado de Riesgos

|Papel de Trabajo Pruebas Analiticas Iniciales y
Finales

Papel de Trabajo Construccion Libre Auditoria
Financiera

Comunicacion Informacion Materializacion del Riesgo
de Fraude

Papel de Trabajo Matriz de Riesgos y Controles

rli'apel de Trabajo Relacion Pruebas de Recorrido a
Procesos Claves

Papel de Trabajo Pruebas de Recorrido
Papel de Trabajo Materialidad
Papel de Trabajo Muestreo

X[ X[ X] X | X | X| X |Xx

Papel de Trabajo Gestion del Riesgo de Auditoria

Papel de Trabajo Materialidad e Incidencia en el
Conceplo

| X | X|X|X|X]| X |x]| Xx

Comunicacion Solicitud de Ajustes o Comrecciones

Acta o Ayuda de Memoria de Verificacion Fase de
Planeacion

Papel de trabajo Pruebas de Detalle Financieras y
Presupuestales

>

Papel de Trabajo Analisis de Hallazgos para Opinién

Papel de Trabajo Ejecucion del Recurso %
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Cédigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

e Contraloria
Ceneral ae Meadliin

Entidad Productora:

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora:

CONTRALORIAS AUXILIARES DE AUDITORIA FISCAL

Papel de Trabajo Matriz Evaluacion de la Gastibn
Fiscal

Papel de Trabajo Rendicion y Evaluacion de la
Cuenta

Papel de Trabajo Prueba de Recorrido

Papel de Trabajo Construccion Libre

Papel de Trabajo Herramienta de Valoracién de
Coslos Ambientales

X | X |x]| x| x

Papel de Trabajo Determinacion e Impacto Ambiental

Estudio Previo y Conocimiento en Detalle

Papel de Trabajo Criterios de Identificacion de
Temas

Papel de Trabajo Criterios de Seleccion de Temas

Papel de Trabajo Matriz de Riesgo Inherente, Fraude
y Controles

Papel de Trabajo Riesgos de Deteccién y Auditoria

Papel de Trabajo Matriz de Planeacion

Papel de Trabajo Matriz de Hallazgos

Papel de Trabajo Pruebas de Recorrido

Papel de Trabajo Pruebas Materialidad o Importancia
Relativa

Mo X X | X x| X |Xx]| X

Carta Solicitud de Informacion para la Entidad X
Auditada

Comunicacién Solicitud de Informacién para la
Entidad Auditada

Carta Respuesta a la Solicitud de Informacién de la
|Entidad Auditada

Comunicacion Respuesta a la Solicitud de X
Informacion de la Entidad Auditada

Acta o Ayuda de Memoria Socializacion de X
Observaciones

Comunicacién Socializacién de Observaciones X

Carta Respuesta del Sujeto de Control a la X
Socializacién de Observaciones

Comunicacion Respuesta del Sujeto de Control a la
Socializacién de Observaciones

Acta o Ayuda de Memoria Aprobacion de
Observaciones - CAAF

Acta o Ayuda de Memoria Validacion de
Observaciones y/o Hallazgos Administrativos
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Cédigo: F-GE-GD-013

Versién: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

e Contraloria
Genersl de Madallin

Entidad Productora:

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

CONTRALORIAS AUXILIARES DE AUDITORIA FISCAL

Acta 0 Ayuda de Memoria Verificacion Fase de
Ejecucion

Acta o Ayuda de Memoria Andlisis de Informacién X

Acta o Ayuda de Memoria de Cierre de Auditoria

Comunicacion envio Informe Preliminar X

Carta envio Dictamen Estados Financieros

Carta de Fenecimiento

Acla o Ayuda de Memoria Aprobacion o Solicitud de
Ajustes del Informe Preliminar

Comunicacion Aprobacion o Solicitud de Ajustes del
Informe Preliminar

Carta de Observaciones

>
E

Carta de Respuesta a las Observaciones

Acla o Ayuda de Memoria Analisis de Respuesta del
Sujeto de Control a la Carta de Observaciones

=

Carta Respuesta del Sujeto de Control al Informe
Preliminar

Acta o Ayuda de Memoria Analisis de Respuesta del
Sujeto de Control al Informe Preliminar

Carta del Sujeto de Control Solicitando Prorroga para
responder el Informe Preliminar

Comunicacion del Sujeto de Control Solicitando X
Prérroga para responder el Informe Preliminar

Comunicacién Aprobacion Prorroga a la Respuesta
del Informe Preliminar

Acla o Ayuda de Memoria Revision y Aprobacion del
Informe Definitivo

Comunicacion Revisién y Aprobacion del Informe
Definitivo

Carta de Resultados X

Comunicacion envio Informe Definitivo

Comunicacién Aprobacién o Devolucion para Ajustes
del Informe Definitivo de Auditoria

Carta envio Informe Definitivo X

Comunicacion Solicitud de Promroga Plan de
Mejoramiento

Carta Solicitud de Prérroga Plan de Mejoramiento X

Comunicacién Aprobacion Prérroga Plan de

Mejoramiento
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Cédigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version: 04
Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora:

Registro de Gesud Transparente de la presentacion
del Plan de Mejora

CONTRALORIAS AUXILIARES DE AUDITORIA FISCAL

Comunicacién remitido al Sujeto de Control
Recordando Fecha de Rendicion del Plan de
Mejoramiento

Carta de Hallazgos

Acla o Ayuda de Memoria de Revision del Traslado
con Incidencia Fiscal

Memorando Solicitud de Prérroga para Traslados

Comunicacién envio Carta de Observaciones,
Resultados o Hallazgos

Carta Solicitud de Informacién al Sujeto de Control
para el Traslado de Hallazgos

Comunicacién Solicitud de Informacion al Sujeto de

Control para el Traslado de Hallazgos

Memerando envio Traslado de Hallazgos Fiscales

>

Carta envio Traslado de Hallazgos Disciplinarios y/o
Penales

Comunicacién envio Publicacién Pagina WEB

Soportes y Evidencias de las Calificaciones,
Observaciones o Hallazgos

Lista de Chequeo

Metodologia Evaluacion Plan de Desarrollo

x| x| x| x

CONVENCIONES

FIRMAS RESPONSABLES

CODIGOS

D Dependencia

S Serie

Sb Subserie

SOPORTE

Contralor de Medellin

o

F Fisico

E Electrénico

EXT Extension

DISPOSICION FINAL

Secretario General de
Organismo de Control

" *\%C

Seleccién

Eliminacion

Migracion

Ciudad

Medellin

5]
S[=|m|w

Conservacion Total

RETENCION

Gestién y Central |Conservacion en afios

Fecha

2 0 ENE 2023

Pégina 7 -7



Cédigo: F-GE-GD-013
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Sontralora

Versién: 04

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
~|CONTRALORIA AUXILIAR DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA

INSTRUMENTOS DE CONTROL
El tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn comenzard a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
1200 021 021-01 [REGISTROS 1 4 X que fueron ducidos los di Teniendo en cuenta que los de Control Regi: poseen
: un valor primario como el se deberdn ir al Archivo Central luego de cumplir con el
Registro Grupos Primarios X tiempo de retencion en el Archivo de Gestién.
Regislro de Inhabilidades % La fi d se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
de transferencias documentales de la Entidad.
Control de Hallazgu X Una vez finalice el tiempo de ] der con la de la inf ién por parte dell
p ble en el Archivo Central, teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando|
Inventario de Expedientes X |constancia en el Acta de Eli 6n de D debid; aprobada por el Comité de Archivo o quien
haga sus veces en la entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios.
Relacién de Autos X
Soporte
-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 {14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General|
ide Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotd: 2000.
.COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION, Acuerdo 060 (30, octubre, 2001), Por el cual se establecen
pautas para la ion de las icaci oficiales en las entidades publicas y las privadas que|
lcumplen funciones piblicas, Bogota: 2001.
1200 025 MANUALES
El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez una vez se presente una nueva
1200 025 |025-01 [MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 1 19 X X Iversién de este documento. Teniendo en cuenta que los les de Procesos y P i poseen un
valor primario como el administrativo se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo
Procedimiento de Responsabilidad Fiscal X de retencion en el Archivo de Gestion.
La tr ia d | primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
Procedimiento de Jurisdiccion Coacliva X cronograma de transferencias documentales de la Entidad.
Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de|
consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Regl General de Archivos) el
cual reitera |a posibilidad de usar logias que itan el registro y recuperacion agil de la informacién y el
Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las pueden adel p de;
digitalizacién de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacion.
Una vez finalice el tiempo de retencién en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histérico
para su conservacion total debido a que poseen valor histdrico, como valor secundario.
Soporte narmativo
(COLOMBIA, MINISTERIO DE TRABAIO. Decreto 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Trabajo. Bogota: 2015. Articulo 2.2.4.6.25.

Pagina 1-7



Cédigo: F-GE-GD-013
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL g%ﬂ‘.@'«u’_‘
Version: 04
Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

1200 033

CONTRALORIA

PROCESOS DE JURISDICCION COACTIVA 1 9

/Auto Fallo Responsabilidad Fiscal

El tiempo de retencion en el Archi

Teniend: cuenta que los de 6n Coactiva poseen valores primarios como el administrativo,
legal, misional y fiscal se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de retencién en el
Archivo de Gestion.

Auto de Medida Cautelar de Embargos

La transferenca documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el

Auto Comisiona a un Abogado de esta Dependencia

de f ds les de la Entidad.
Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se realizard un muestreo aleatorio del 20% de los
Procesos de Coactiva.

Auto que Avoca Conocimiento

Los d que se sel seran digitali en el Archivo Central de acuerdo con el Acuerdo 07 de

Carta de Investigacién de Bienes

1994 (| General de Archivos) con fines de consulta y custodia y el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo|
articulo 16 se recalca que las pueden procesos de digitalizacion de los d fisicos

Carta Realizacion Cobro Persuasivo

fines de consulta o preservacién. Posteriormente, s realizard la transferencia de los documentos fisicos y

lectré: al Archivo para su ién debido a que poseen un valor secundario como el

Constancia Secretarial

Auto Acuerdo de Pago

Seguimiento al Cumplimiento del Acuerdo de Pago

Los documentos que no cumplan con los criterios de seleccién, serdn eliminados segin cuenta las politi
institucionales para tal fin y se dejard constancia a través del Acta de Eli de De
aprobada por el Comité Interno de Archivos.

Soporte

Auto Mandamiento de Pago

- Constitucién Politica de Colombla Articulos 268y 272,

Auto Decreta Acumulacién o Agregacién de Procesos

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1952 de 2019 (28 de enero de 2019) Por medio de la cual se
expide el Cédigo General Disciplinario, se derogan la Ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la Ley 1474 de

2011, con el derecho io. Diario oficial 50.850. Bogotd, D.C, 2019.
Auto Declara un |mpedimamo - COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 610 de 2000 (15 de agosto de 2000) Por la cual se establece el
trimite de los p de ilidad fiscal de ia de las Diario oficial 44.113.
Citacién para Notificacion Personal Bogoti, 2000. )
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 42 de 1993 (26 de enero de 1993) Sobre la organizacin del
Notificacion por Aviso sistema de control fiscal financiero y los organismos que lo ejercen. Diario oficial 40.732. Bogotd, 1993,

Acta de Notificacién de Mandamiento de Pago JC

Auto Reconocimiento Personeria a un Abogado o
Apoderado de Oficio

- COLOMBIA. SENADO DE LA REPUBLICA. Ley B4 de 1873 (26 de mayo de 1873) Cédigo civil de los Estados
Unidos de Colombia. Diario oficial 2.867. Bogota, 1873,

- COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1564 de 2012 (12 de julio de 2012) Por medio de la cual se|
expide el Codigo General del Proceso y se dictan otras disposiciones. Diario oficial 48.489. Bogota, 2012.

Auto Nombramiento Curador ad Litem JC

Notificacién por Estado

Comunicado de nombramiento Curador Ad-Litem

Posesion Curador Ad- Litem

Auto Resuelve Excepciones

HOPM PR X DX XX XX XXX XXX XXX

Auto Decreta Practica y/o Incorporacién de Pruebas
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Cédigo: F-GE-GD-013

Contraloria
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Gunaralde Madetin
Versién: 04
Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora: = |[CONTRALORIA AUXILIAR DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
go: : :

SN SR e L :
Auto Niega la Incorporacion y/o Decreto de unas
Pruebas

Auto Resuelve Excepciones

Acta Notificacién Personal

Auto Resuelve un Recurso de Reposicién

Auto que Decreta o Niega Pruebas

Auto Ordena Seguir Adelante con la Ejecucion JC

Acta de Notificacién

Liquidacién de Crédito y Costas

Reporte Traslado

Auto que Ordena un Gasto Relacionado con el Pago
de Honorarios de Auxiliares de la Justicia

Auto Rechaza la Objecion al Estado de Cuenta y
Aprueba la Liguidacion

><><><><><><><><><>(><><F

Auto Aprobacion de Objecion y la Liquidacion por
nuevo valor

Auto que Aprueba la Liguidacion de crédito y Costas

Memorando para Resolver Recurso de Apelacién

Auto Acata lo Ordenado por el Superior

Carta Registro de Embargo

Auto Decreta Medidas Cautelares JC

Auto Autoriza Expedicion Copias

Edicto de Citacion y Emplazamiento a Herederos

Auto Vinculacién de Herederos Determinados e
Indeterminados

Auto Ordena la Suspension o Reanudacion de
Términos JC

Auto Decreta Secuestro y Nombramiento de
Secuestre

Acta de Diligencia de Secuestro

Comunicado al Auxiliar de la Justicia

XXX X | X[ X[ X]|X]|X|X|X|X>xX]| X

Auto Fija Caucion para el Secuestre
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Cédigo: F-GE-GD-013
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL e Contrleria
Version: 04

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
CONTRALORIA AUXI

Auto de Oposicién

Auto Avalio Pericial Proceso Ejecutivo JC
Auto Ordena Avalio y Designa Perito
Comunicado Nombramiento Perito

Acta de Posesion del Perito Avaluador JC

Auto Traslado del Informe Técnico

Auto Ordena la Aclaracion o Complementacion del
Dictamen Pericial

/Aulo de Aprobacion del Avalio

Auto que Ordena el Remate

Auto Sefiala la Fecha de un Remate Proceso
Ejecutivo JC

Carta Solicitud Certificado de Libertad y Tradicion
Edicto Emplazatorio Diligencia de Remate JC

Aviso de Remate

Acta Diligencia de Remate

Aulo de Improbacion del Remate

Auto Aprobacién de un Remate JC
Aulo que Decreta Extincion del Remate
Auto Archivo

Auto Levantamiento Medidas Cautelares

Carta Exclusion en Boletin de Responsables Fiscales

DL 2 I 2 XXX XX [ D3] X XX X]|X|X|X]

Carta Informacion Exclusion de Boletin
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Cédigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version: 04
Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora:  |CONTRALORIA AUXILIAR DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA
e _— —_— ———

PROCESOS DE RESPONSABILIDAD FISCAL 1 4 X

61 tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn comenzard &

Memorando Traslado de Hallazgos Fiscales X

Teniendo en cuenta que los Procesos de Responsabilidad Fiscal poseen valores primarios como el
administrativo, legal, misional y fiscal se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo|
de en el Archivo de Gestion.

Auto Comisiona a un Abogado de esta Dependencia

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el

nOgr de de la Entidad.

Auto Archivo Antecedentes

ICumplido el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se realizard una seleccién del 10% mediante muestreo
aleatorio sistemdtico, por cada 5 afios de produccidn documental,

Auto Iniciacién de Indagacion Preliminar

lLos documentos que se seleccionan serdn digitalizados en el Archivo Central de acuerdo con el Acuerdo 07 de
1994 (Reglamento General de Archivos) con fines de consulta y custodia y el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo

Auto Decreta Practica y/o Incorporacion de Pruebas

articulo 16 se recalca que las dades pueden p de idn de los d fisicos
con fines de consulta o preservacion. Posteriormente, se realizard la transferencia de los documentos fisicos v

Citacién Diligencia Declaracion Juramentada

al Archive Histérico para su conservacion debido a que poseen un valor secundario como el
histérico.

Solicitud de Pruebas

Los documentos que no cumplan con los criterios de seleccién, serdn eliminados segin cuenta las politicas
i para tal fin y se dejard constancia a través del Acta de Eli n de b

Diligencia Declaracién Juramentada

aprobada por el Comité Interno de Archivos.

= . Soporte normativo
Auto de Archivo de Indagacion Preliminar COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 610 de 2000 (15 de agosto de 2000) Por Ia cual se establece el
7 trédmite de los pi de bilidad fiscal de ia de las Diario oficial 44.113.
Citacion para Notificacién Personal X Bogotd, 2000,
Acta Notificacion Personal X
Notificacion por Aviso

Notificacién por Estado

Auto Apertura Proceso de Responsabilidad Fiscal

Citacion Diligencia de Version Libre

Comunicacién a la Compaiiia de Seguros

Comunicacién a la Entidad

Solicitud Informe Técnico

Constancia Secretarial

Solicitud Apoderado de Oficio

Diligencia de Version Libre

Auto Archivo de un Proceso de Responsabilidad
Fiscal.

Memorando remision a Grado de Consulta

XX | X | X|X|X|[X|X]|X]|X|[X]|X|X|X|X[X|X[X|X]|X|X]|XxX| X
>

Auto Grado de Consulta
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Cédigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Sontraloria

Version: 04

Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora: ~ |CONTRALORIA AUXILIAR DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA

= ]

Memorando Devolucién Expediente

Auto Cesacién de la Accion Fiscal
Auto Imputacién

Carta de Descargos a la Imputacion

Auto Niega la Incorporacion y/o Decreto de unas
Pruebas

Memorando envio Informe Técnico
Auto Traslado del Informe Técnico

Auto Resuelve un Recurso de Reposicion
Auto Concede el Recurso de Apelacion

Memorando para Resolver Recurso de Apelacion

Auto Resuelve Recurso Apelacion

Auto Acata lo Ordenado por el Superior

Auto Fallo Responsabilidad Fiscal

Carta Envio Informacién de Fallo

Auto Reconocimiento Personeria un Abogado o
Apoderado de Oficio

Citacion para Audiencia de Descargos

Acta Audiencia de Descargos

Acta Audiencia de Decision

Auto de Grado de Consulta

Auto de Grado de Apelacion

Auto Requerimientos Previos a Reconocimiento de
Personeria Juridica

Auto Acreditacion Dependiente Judicial
Auto Autoriza Expedicion Copias

Auto Adicién Apertura

Solicitud Registro y Embargos de Medidas
Cautelares
Auto Desglose o Particion de Proceso de

KX XX X XXX XX X[ XXX XXX X[X]|X| >x|>x]x|Xx]|Xx

Responsabilidad Fiscal &
Auto Declara un Impedimento X
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Cddigo: F-GE-GD-013
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL e Sontraleria
Version: 04

Entidad Productora:  |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora: CONTRALORIA AUXILIAR DE RESPONSABILIDAD FISCAL Y JURISDICCION COACTIVA

s P TR e

Auto ordena la Suspension o Reanudacion de
Términos
Auto Decide Sobre una Nulidad

Auto Vinculacion de Nuevos Presuntos Responsables
Fiscales

Auto Vinculacién de Herederos Determinados e
Indeterminados

Auto Vinculacioén de Compaiiia de Seguros

Edicto de Citacién y Emplazamiento a Herederos

Auto Decreta Acumulacion o Agregacién de Procesos

Carta Inclusion en Boletin de Responsables Fiscales

XX | X[ X]|X]|X| X || Xx

Carta Registro de Sanciones e Inhabilidades

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES
CODIGOS

D Dependencia

S Serie Contralor de Medellin " <

Sb [Subserie . d
SOPORTE \ -

F [Fisico
Electrénico Secretario General de
EXT Extension Organismo de Control
DISPOSICION FINAL
S Seleccion ‘ \
E Eliminacion Ciudad Medellin
M Migracion

CT Conservacion Total

RETENCION

Gestién y Central |Conservacion en afios o 2 [l ENE 2“23
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Cédigo: F-GE-GD-013

Versién: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

~ |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

CONTRALORIA AUXILIAR DE PARTICIPACION CIUDADANA
== =15 e -

CONVENIOS 1

012-02

CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS

Documento de definicién de necesidad

Minuta

El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion comenzard a contar una vez haya finalizado el trimite.|
Teniendo en cuenta que los Convenios Interadministrativos poseen valores primarios como el administrativo y
legal, se deberan transferir al Archive Central luego de cumplir con el tiempo de retencién en el Archivo de
Gestién. La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en
el cronograma de transferencias documentales de la Entidad.

Acta de inicio

Cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se realizard un
del 10% o de aquellos C dmini: ivos con idad,
i sodial, por principio de contextualidad.

de alto nacional o de;

Plan de Trabajo con cronograma

Informes de Seguimiento a la ejecucién

Los d que se selecci seran digi en el Archivo Central de acuerdo con el Acuerdo 07 de
1994 (Reglamento General de Archivos) con fines de consulta y custodia y el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo
articulo 16 se recalca que las pueden adel procesos de i de los d fisicos|

Informe de Evaluacion sobre el convenio

XXX x| X|x]|x

Acta de Cierre con evaluacion

con fines de consulta o preservacién, Posteriormente, se realizard la transferencia de los documentos fisicos y
electrénicos al Archivo Histdrico para su conservacién total debido a que poseen el valor histérico, como valor
secundario.

Los documentos que no cumplan con los criterios de seleccion, seran eliminados segdn cuenta las politicas
institucionales para tal fin y se dejard constancia a través del Acta de Eliminacion de Documentos debidamente
aprobada por el Comité de Archivo o quien haga sus veces en la entidad.

Soporte normative

-COLOMBIA. EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA. Decreto 410 (27, marzo, 1971) Por el cual se expide el Codigo de
Comercio, Bogota: 1971, Articulo 968,

-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General
de Contratacion de la Administracion Publica, Bogotd: 1993,

-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medic de la cual se introducen

didas para la iencia y la ia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales,
sobre la contratacién con Recursos Publicos. Bogota: 2007,
-COLOMBIA, DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se
reglamenta el sistema de compras y contratacion publica, Bogotd: 2013.
-COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION, Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual
se expide el decreto tnico regl, tario del sector i de pl ién nacional. Bogotd: 2015.
-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA Ley 594 (14, julio, 2000) Por medio de la cual se dicta la Ley General
de Archivos y se dictan otras disposiciones Bogota: 2000.
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Cédigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

i
General de Medellin

Version: 04
Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Pmductma- CONTRALORiA AUXILIAR DE PARTICIPACION CIUDADANA

E E A P =
e ﬁ%ﬁ# :
R ol 21 ‘hivu i = g =
El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya finalizado el afio en que se|
DERECHOS DE PETICION
1 9 X dié definitiva al Derecho de Peticion. Teniendo en cuenta que los Derechos de Peticién poseen
Solicitud del Peticionario X X valores primarios como el administrativo y legal, se deberan transferir al Archivo Central luego de cumplir con
el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién. La transferencia documental primaria se debe realizar de
2 do con los pardmetros establecidos en el cronograma de transferencias documentales de la Entidad.
Formato Recepcién de PQRSD X o 4 e
P Q Cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se realizard un lectivo del 10% de Il
Servicios de Asesoria X Derechos de Peticién que estén vinculados a delitos graves contra los Derechos Humanos sobre el cuidado y|
del medio i o que de estos se deriven tramites juridicos o legales contra la entidad;
. 5 A aéemis los Derechos de Peticidn de interés general, es decir que a partir de una solicitud individual se
Radicacién PQRSD en la Paglna Web X necesid; dela y que refiera sobre actividades misionales de la entidad; también de los|
. ¢ Derechos de Peticion de interés colectivo, es decir que lvan las di de grupos étnicos, religiosos,
Carta al Ciudadano Traslado a Otra Entidad X iedicabos, Eatones a debthas G i fecthios . foiis a la
Memorando Autorizacion Inclusion PQRSD en el X diversidad sexual, colectivos de victimas, colectivos de en condicion de di idad; aguellos que|
PVCFT quejas, recl: od ias sobre la prestacion del servicio por parte de la entidad, una oficina o un|
fo; los que impl| la expresion de derechos minimos vitales expresados en las sentencias T-426 de
Memorando de Asignacion PQRSD X 1992, T-005 de 1995, T-015 de 1995, T-144 de 1995, T-198 de 1995, T-500 de 1996, T-284 de 1998, SU-062 de
1999 de la Corte Constitucional.
Carta Ampliacién de Términos X Los di que se selecci seran digitali; en el Archivo Central de acuerdo con el Acuerdo 07 de
1994 (Regl General de Archivos) con fines de consulta y custodia y el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo
Carta Solicitud de Informacion X articulo 16 se recalca que las enti pueden procesos de di de los documentos fisicos
con fines de consulta o preservacion. Posteriormente, se realizard la transferencia de los documentos fisicos y
Respuesta de la Entidad Auditada X electronicos al Archivo Histérico para su conservacién total debido a que poseen el valor histérico, como valor
H d
Carta de Respuesta en Recibo por Competencia 2 Los documentes que no cumplan con los criterios de seleccidn, seran eliminados segin cuenta Jas politicas
les para tal fin y se dejara constancia a través del Acta de Eliminacién de Documentos debidamente
Carta Cuando envia Copia y es Dirigida a Otra X aprobada por el Comité de Archive o quien haga sus veces en la entidad.
Entidad
2 . Soporte normativo
Carta Traslado por Competencia a otra Entidad X -COLOMBIA. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitucién Politica de Colombia. Bogotd: 1991, Articulo
23.
Acto Administrativo de Desistimiento X -COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1755 (30, junio, 2015) Por medio de la cual se regula el Derecho
Comunicacién Solicitud Publicacion Respuesta Fundamental de Peticion y se sustituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
PQRSD X Contencioso Administrativo. Bogota: 2015,
Comunicacién Constancia Publicacion Respuesta X
PQRSD
Memorando Informacién Incumplimiento de Términos X
Notificacion por Aviso X
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Cddigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Ge! n:r‘l!. de Medellin

Oficina Productora:

Versién: 04
Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
CONTRALORIA AUXILIAR DE PARTICIPACION CIUDADANA

Comunicacion Acuse de Recibido X
Carta Respuesta de Fondo / Definitiva X
Encuesta Satisfaccion al Cliente - Asesorias X
Encuesta Satisfacci6n al Cliente - PQRSD X
Archivo de PQRSD X
1300 019 INFORMES
El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
1300 019 019-03 INFORMES DE GESTION que fueron pr i los di iendo en cuenta que los Informes de Gestion poseen un valor
Estrategia Rendicién de Cuenta X primarios como el administrativo, se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de
9 " ion en el Archivo de Gestién.
Informe de Caracterizacion de Usuarios X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el

c de f ias di les de la Entidad,

Una vez finalice el tiempo de retencién, proceder con la eliminacién de la informacién por parte del
responsable en el Archivo Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando|

constancia en el Acta de Eliminacidn de D P por el Comité de Archivo o quien
haga sus veces en la entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios, toda vez que este informe es

en el Informe de gestion institucional de la Oficina Asesora de Planeacion.

Soporte normativo

-COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 4485 (18, noviembre, 2009) Por medic de la cual se
adopta la actualizacion de la Norma Técnica de Calidad en |a Gestién Piblica. Bogota: 2009,

-COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto 1499 (11, septiembre,
2017). Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector,
Funcién Piblica, en lo relacionado con el Sistema de Gestidn establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de
2015. Bogotd: 2017. Articule 2.2.22.3.8.
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Cédigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Genaral e Medellin

et g Rt

 Entidad Productora:.

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

£ CONTRALORIA AUXILIAR DE PARTICIPACiﬁN CIUDADANA

INFORMES

019

018-06

INFORMES DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA
INFORMACION

Elumud!mmdﬁnendmmd:mmonm‘-mwuumhmﬁnﬂuudaﬁoﬁuﬂmd
que fueron prod los Tenlendo en cuenta que los Informes de solicitudes de acceso a la

Informe de Solicitudes de Acceso a la Informacion X

fe dn poseen valores primarios como el administrativo y legal, se deberan transferir al Archivo Central
luego de mmplirmn el uempode retencion en el Archivo de Gestién,
La di | primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el

Comunicacién Envio Informe para Publicacion en la X
Web

cr de transfer d les de |a Entidad.

Comunicacion Confirmacién Publicacion en la Web X

Acta de Mesa de Trabajo Seguimiento PQRSD X

Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
consulta y custodis, de acuerdo con el nn.lculn 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el
cual reitera la posibilidad de usar logias que permitan el registro y r agil de la én y el

Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalcs que las entidades pueden adelantar procesos de
digitalizacién de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacion,

Planilla de Asistencia X

Una vez finalice e tiempo de retencién en el Archivo Central, sfe los d al Archivo Histd:
[para su conservacion total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.

Soporte normativo

-COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 4485 (18, noviembre, 2009) Por medio de la cual se
adopta la actualizacién de la Norma Técnica de Calidad en la Gestidn Publica. Bogota: 2009,

-COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto 1499 (11, septiembre,
2017). Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector
Funcién Pablica, en lo relacionado con el Sistema de Gestién establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de|
2015, Bogotd: 2017, Articulo 2.2.22.3.8.

1300

021

I_INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 4

1300

021

021-01

REGISTROS

Registro Grupos Primarios X

El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
que fueron prodi los di en cuenta que los Instrumentos de Control Registros poseen
un valor primario como el istrativo, se deberdn ferir al Archive Central luego de cumplir con el
tiempo de 6n en el Archivo de Gestion.

Control de Salidas NO Conformes

La transferencia duummtﬂl primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el

[constancia en el Acta de Eliminacion de debid bada por el Comité de Archivo o quien

de ias d de la Entidad.
Una vez finalice el tiempo de re der con la eliminacién de la por parte del
responsable en el Archivo Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando)

haga sus veces en la entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios.

Soporte normativo

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General|
de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogota: 2000

-COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 060 (30, octubre, 2001). Por el cual se establecen|
pautas para |a on de las icaci oficiales en las entidades piblicas y las privadas que
cumplen funciones publicas. Bogota: 2001.
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Cédigo: F-GE-GD-013 Contra
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Giansrwl iin Maciotrt
Version: 04
Entidad Productora: |[CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora: [CONTRALORIA AUXILIAR DE PARTICIPACION CIUDADANA
5 i | sopor
it
1300 025 MANUALES
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comentard a contir una vez una vez se presente una nueva version de este
1300 025 025-01 |MANUALES DE PROCESQS Y PROCEDIMIENTOS 19 X Teniendo en cuenta que los 0Ces0s ¥ poseen un valor primario como el
o #n transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de retencidn en el Archivo de Gestién,
Manual Tramite Interno de PQRSD La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el cronograma de
d de la Entidad,
T . s e i Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, estos d serdn fines de consulta y custodia,
Procedimiento Promacién Participacién Ciudadana X de acuerda con el articulo 55 dei Acuerdo 07 de 1954 (Reglamento General de Archivos) el cusl reitera la posibilidad de usar
que permitan el registro y i6n dgil de | y el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se
Guia Caracterizacion de Usuarios y Grupo de Interés X recalca que las entidades pueden adelantar procesos de digitalizacién de los documentos fisicos con fines de consulta o
reservacion.
Una vez finalice el tiempo de retencién en el Archivo Central, transferir al Archivo Histéric
para su conservacion total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.
Soporte normative
COLOMBIA, MINISTERIO DE TRABAID. Decreto 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide e Decreto Unico
del Sector Trabajo. Bogotd: 2015, Articulo 2.2.4.6.25.
1300 036 PROGRAMAS
PROGRAMAS DE ACOMPANAMlENTOS Y El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar una vez una ve2 se presente una nueva version de este
1300 036 036-01 ASESORIAS 9 X documento. Teniendo en cuenta que los Programas de Acompafamientos y Asesorias poseen valores primarios comao el
vy legal se deberén transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de retencién en el Archivo de
Base de Datos de Piblico Objetivo X Gestica,
La i primaria se debe realizar de acuerdo con los parimetros establecidos en el cronograma de
Formulario Programacién Evento ransfermacil cocimio: s da i Eatioe, .
Durante el tie de retencidn en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de consulta y custodia,
: ; de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el cual reitera la posibilidad de usar
Control de Asistencia X tecnologias que permitan el registro y recuperacion dgil de la informacion y el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se
. . recalca que las entidades pueden adelantar procesos de de | fisicos con fines de consulta o
Informe sobre Ejecucion del Evento |raservacitn:
¢ Una vez finalice &l tiempo de retencién en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Historico para su
RQQIS!I'O Fologréﬁco total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.
Encuesta Satisfaccién del Cliente -Evento sisicta scarmation
Encuesta Caracterizacion Usuario Participacion X "
Ciudadana (COLOMBIA, DEPARTA:MENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto 1083 (26, mayo, 2015) Por medio del cual
expide el Decreto Unico del Sector de Funcién Pablica, Bogoti: 2015. Titulo 10,
CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES
CODIGOS
D |Dependencia
s [Serie Contralor de Medellin % C
Sb |Subserie -
SOPORTE vlL
F Fisico
E Electrénico Secretario General de
EXT Extension Organismo de Control
DISPOSICION FINAL !
S [Seleccion + ‘
E |Eliminacion Ciudad Medellin
M |Migracion
cT |Conservacion Total
RETENCION Fecha
Gestion y Central [Conservacion en afios 71 NLZU’Q
v =
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Codigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

General de Medellin

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

' |CONTRALORIA AUXILIAR DE APOYO TECNICO

I T

CONVENIOS

El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion comenzard a contar una vez haya finalizado el tramite.

1400 012 | 012-02|CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS 1 19 A
Teniendo en cuenta que los Convenios Interadministrativos poseen valores primarios como el administrativo y
Documento de Definicién de Necesidad legal, se deberan transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de retencién en el Archivo de
i6n. La tr d | primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en
Minuta el cronograma de transferencias documentales de |a Entidad.
e |Cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se realizara un Jecti
Acta de Inicio del 10% , o de aguellos Canveni i con de alto jento nacional o de
Plan de Trabajo con Cronograma i ocil, por principio de
Los d que se serdn en el Archivo Central de acuerdo con el Acuerdo 07 de

Informes de Seguimiento a la Ejecucion

1994 (Reglamento General de Archivos) con fines de consulta y custodia y el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo

Informe de Evaluacion sobre el Convenio

articulo 16 se recalca que las pueden de digi én de los d fisicos|
con fines de consulta o preservacién, Posteriormente, se realizard la transferencia de los documentos fisicos y|

XX [ X[ x|x|Xx|Xx

Acta de Cierre con Evaluacion

electrénicos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total debido a que poseen el valor histérico,
como valor secundario.

Los documentos que no cumplan con los criterios de seleccion, serdn eliminados segin cuenta las p
institucionales para tal fin y se dejard constancia a través del Acta de ién de Doc debid;
aprobada por el Comité de Archivo o quien haga sus veces en la entidad.

Soporte normativo

-COLOMBIA. EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA. Decreto 410 (27, marzo, 1971) Por el cual se expide el Cédigo de

Comercio, Bogota: 1971, Articulo 968.

-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General

de Contratacién de la Administracién Pablica. Bogota: 1993.

-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen|
didas para la efic yla p: cia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales

sobre la contratacién con Recursos Piblicos. Bogotd: 2007.

-COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se
reglamenta el sistema de compras y contratacién piblica. Bogotd: 2013.

-COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual
se expide el decreto tnico regl. del sector de pl ién nacional, Bogota: 2015.

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA Ley 594 (14, julio, 2000) Por medio de la cual se dicta la Ley General

de Archivos y se dictan otras disposiciones Bogota: 2000,
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Cédigo: F-GE-GD-013

Contral
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Gomern de Medeliin
Versién: 04
Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora:  [CONTRALORIA AUXILIAR DE APOYO TECNICO
1400 021 INSTRUMENTOS DE CONTROL
El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
1400 021 | 021-01|REGISTROS 1 4 B fietad sio dudHes s fendo en cusnta que los Instrumentos de Control Registros poseen
Registro Grupos Primarics X un valor primario como el administrativo, se deberan transferir al Archivo Central luego de cumplir con el
tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn,
Libro Radicador de Quejas y Procesos Disciplinarios X La transferenda documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
de i de la Entidad.
Una vez finalice el tiempo de & der con la eliminacién de la informacién por parte del
responsable en el Archivo Central , teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando
constancia en el Acta de Eliminacién de debid por el Comité de Archivo o quien
haga sus veces en la entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios,
Soporte normativo
-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de Ia cual se dicta la Ley General
de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogota: 2000,
|-COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION, Acuerdo 05O (30, octubre, 2001). Por el cual se establecen
pautas para la ad ién de las [ oficiales en las entidades pdblicas y las privadas que
niblicas Boeotd: 2001
1400 025 MANUALES
El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzard a contar una Vez una vez se presente una nueva
1400 025 |025-01 |MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 1 19 version de este documento. Teniendo en cuenta que los les de Procesos y Procedimi poseen un
valor primario como el ad| se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo
Procedimiento Proceso Disciplinario X de retencion en el Archivo de Gestién.
La ferencia d. primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el

cronograma de transferencias documentales de la Entidad.

Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, estos documentos serin digitalizados con fines de
consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el
cual reitera la posibilidad de usar tecnologias que permitan el registro y recup i6n agil de la ony el
Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de
digitalizacién de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacién.

Una vez finalice el tiempo de retencién en el Archivo Central, ferir los d al Archivo Histéri
para su conservacion total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.

Soporte normativo

COLOMBIA, MINISTERIO DE TRABAJO. Decreto 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
. : 22,4625
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Cédigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

e Contraloria
General de Medellin

Version: 04
Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora: CONTRALORIA AUXILIAR DE APOYO TECNICO
1400 | 035 PROCESOS JURIDICOS
1400 035 035-02 |PROCESOS DISCIPLINARIOS 1 9 El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez haya finalizado el trdmite.

Teniendo en cuenta que los Procesos disciplinarios poseen valores primarios como el administrativo, legal y

Noticia Disciplinaria

contable se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de retencidn en el Archivo de
Gestion.

Auto que Declara la Existencia de una Causal de
Impedimiento

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el

cronograma de tr d fes de la Entidad.

Auto Inhibitorio

Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se realizard un muestreo selectivo del 50% de aquellas
Procesos Disciplinarios que estén vinculados con la investigacién de las acciones realizadas por la entidad para

Comunicacion al Quejoso

Auto Apertura Indagacién Previa

la regulacio de los funcionarios a unos P éticos que busquen garantizar la
buena marcha de la administracién y la proteccion de los intereses del Estado.

Los d que se ionan serén digitalizados en el Archivo Central de acuerdo con el Acuerdo 07 de
1994 (Regl: General de Archivos) con fines de consulta y custodia y el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo

Auto Comisionando Préctica de Pruebas

articulo 16 se recalca que las pueden procesos de digitalizacidn de los d fisicos
con fines de consulta o preservacién. Posteriormente, se realizard la transferencia de los documentos fisicos y

Avocando Comisién

electrénicos al Archivo Histérico para su conservacion total debido a que poseen un valor primario como el

Auto Decretando Pruebas de Oficio

lLos documentos que no cumplan con los criterios de seleccién, serdn eliminados segln cuenta las politicas

Declaracion Juramentada

institucionales para tal fin y se dejara constancia a través del Acta de Eliminacién de De debid
aprobada por el Comité Interno de Archivo.

Citacién al Declarante

Soporte normativo

Comunicacién al Disciplinado Testimonios

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1952 (28, enero, 2019) Por medio de Ia cusl se expide el Cédigo|
|General Disciplinario, se derogan la Ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la Ley 1474 de 2011,

Auto que Decreta la Incorporacién de Pruebas

I das con el derecho dis io. Bogotd, 2019,

Auto Admitiendo y/o Negando Pruebas Solicitadas

Auto Traslado del Dictamen Pericial

Auto que Resuelve Recurso de Reposicion

Auto de Archivo

Apertura Investigacion Disciplinaria

Auto que Ordena la Suspensién Provisional

Auto Reconocimiento Personeria a un Abogado

Auto Decretando Nulidad

Notificacion Personal

Edicto

Aviso Apertura Investigacion Disciplinaria

Version Libre

Auto Prérroga de Investigacion Disciplinaria

Notificacion

Carta Informacion a La Procuraduria y Personeria

IR |X XK XXX XXX XXX XX X2 22| XX X]|X]| X|X

Auto Cierre de Investigacion y Traslado de Alegatos
Precalificatorios
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Gestién y Central [Conservacion en afios

Cédigo: F-GE-GD-013 Co
ntraloria
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL e Genera g Medeiin
Version: 04
Entidad Productora:  |[CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora:  [CONTRALORIA AUXILIAR DE APOYO TECNICO
Auto que Formula Pliego de Cargos X
Memorando Remisién Expediente
Auto que Declara una Prescripcion X
Auto Avocando Conocimiento y Fijacion del X
Juzgamiento a Seguir
Auto Traslado Alegatos de Conclusion X
Fallo de Primera Instancia X
Auto que Concede Recurso de Apelacion X
Auto que Niega Recurso de Apelacion X
Acta de Audiencia X
Auto por Medio del Cual se Trasladan unas Pruebas | X
Resolucion Ejecucion de la Sancion X
Memorando envio Resolucion Ejecucion de la X
Sancién
—__FIRMAS RESPONSABLES
~_ _CODIGOS
D Dependencia
S erie Contralor de Medellin d ) <
5b ubserie . m~
- - SOPORTE ﬂ*_ .
Sico
L2 e Secretario General de EKF \
DISPOSICION FINAC /Organismo de Control
5 [Seleccion ’ \
E Eliminacion Ciudad Medellin
™ Migracion
CT Conservacion Total
RETENCION Fecha
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Cédigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

T
General de Medellin
SN =2

Version: 04
Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora:  |SECRETARIA GENERAL
1500 002 ACTAS
|
1500 002 002-01 |ACTAS DE CDMITES 1 9 El tiempo de men::idn en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez haya ‘ﬂnllludo el afio ﬂil?| en‘e
que fueron producidos los do en cuenta que las Actas de Comité poseen valores primarios

Acta de Comité de Coordinacion del Plan X como el administrativo y legal, se deberan transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de

Institucional de Gestion Ambiental PIGA en el Archivo de Gestion.

Actas de Comité Intemo de Archivo X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parametros establecidos en el

d d les de la Entidad.

Citacion X Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el
cual reitera la d de usar logias que itan el registro y ién agil de la inf ién y el
Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de|
digitalizacién de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacién.

Una vez fianlice el tiempo de retencién en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histéricol
para su conservacion total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.
Soporte normativo
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 87 (29, noviembre, 2017) Por |a cual se establecen normas para|
el ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones. Bogota:|
2017.
1500 002 ACTAS
| I
1500 002 002-03|ACTAS DE EL|M|N.AC|°N DOCUMENTAL 1 9 El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el

Acta de Eliminacion

Inventario de Documentos a Eliminar

Registro de Publicacion en Sitio Web del Inventario
de Documentos a Eliminar

que fueron idos los doc do en cuenta que las Actas de Comité poseen valores primarios;
como el administrativo y legal, se deberan transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de
retencion en el Archive de Gestion.

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el

d les de la Entidad.
Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el

Derecho de Peticion
| reitera la ilidad de usar logias que permitan el registro y recuperacién agil de la informacién y el
Concepto Técnico de Valoracion Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adel de|
én de los d fisicos con fines de consulta o preservacién.

al Archivo |

Una vez fianlice el tiempo de retencién en el Archivo Central, transferir los d
para su conservacion total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.

Soporte normativo
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA, Ley 594 (14, julio, 2000) PPor medio de la cual se dicta la Ley General
de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotd: 2000,

COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 004 (30, abril, 2019). Por el cual se reglamenta el

para la elab idn, aprobacidn, yc | o ! cidn, publicacion e
inscripcidn en el Registro Unico de Series Documentales — RUSD de las Tablas de Retencién Documental - TRD y

Tablas de Valoracién Documental — TVD. Bogota: 2019.
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Cédigo: F-GE-GD-013

Versién: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

g Contraloria
Cemerat e ebelin

Entidad Productora:

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora:

1500 006

SECRETARIA GENERAL

CIRCULARES

1500 006 |006-01

CIRCULARES DISPOSITIVAS 1 19

El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion comenzard a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el

que fueron p los document en cuenta que las Circulares Dispositivas poseen valores

Circular Dispositiva X

como el y legal, se deberan transferir al Archivo Central luego de cumplir con el

tiempo de 6n en el Archivo de Gestin.
La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
cr detr ias d les de la Entidad.

Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acverdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el
cual reitera la de usar logias que el registro y én agil de la informacion y el
Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden de|
digitalizacién de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacion.

Una vez fianlice el tiempo de retencién en el Archivo Central, transferir los documentos al Archive Histérico
para su conservacién total debido a que poseen valor histérico, come valor secundario.

Soporte normativo
Archivo GENERAL DE LA NACION. Circular Externa 003 (27, febrero, 2015) Directrices para la elaboracion de
tablas de retencién documental. Bogota: 2015.

1500 006

CIRCULARES

1500 006 |006-02

CIRCULARES INFORMATIVAS 1 4

El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzara a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
que fueron producidos los documentos. Teniendo en cuenta que las Circulares Informativas poseen un valor

Circular Interna X

primarios como el administrativo, se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de
etencion en el Archivo de Gestion.

Circular Externa X

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el

cr de f d les de |a Entidad.

Una vez finalice el tiempo de r 6 der con la de la informacién por parte del
responsable en el Archivo Central, teniendo en cuenta las peliticas institucionales para tal fin, v dejando|
constancia en el Acta de Eli idn de debid; aprobada por el Comité de Archivo o quien
haga sus veces en la entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios,

Soporte normative

-SUPERINTENDENCIA BANCARIA. Concepto No 1999049875-1,(13, septiembre,1999) [citado en 2 febrero de
2018 . Disponible en Internet:
https://www.superfinanciera.gov.co/jsp/loader.jsfPiServicio=P Tipo=p! I
dContenidoPublicacion&id=18513&dPrint=1

-COLOMBIA. Archivo GENERAL DE LA NACION. Circular Externa 003 (27, febrero, 2015) Directrices para la

elaboracion de tablas de retencién documental. Bogota: 2015,
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Cédigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Entidad Productora: (CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

1500 010 |010.01 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES 1 9 El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestién comenzari a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en e
OFICIALES ENVIADAS que fueron dos los do en cuenta que los Consecutivos de Comunicaciones Oficiales
Enviadas posee un valor primario como el se deberdn i al Archivo Central luego de
Consecutivo Comunicaciones Enviadas X cumplir con el tiempo de retencion en el Archivo de Gestién.
La ds | primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
Solicitud de Anulacién de Radicados X " de jas d de Ia Entidad,
Una vex finalice el tiempo de retencién, proceder con la eliminacién de la informacién por parte del
Solicitud Cambio de Imagen de Radicados X responsable en el Archivo Central teniendo en cuenta las pollticas institucionales para tal fin, y dejando
en el Acta de Eliminacion de D di api por el Comité de Archivo o quien|
Control Anulacién Radicados X haga sus veces en la entidad, puesto que 5105 no valores i
Soporte normativo
COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA Ley 594 (14, julio, 2000) Por medio de la cual se dicta la Ley General
de Archivos y se dictan otras disposiciones Bogota: 2000.
(COLOMBIA, Archivo GENERAL DE LA NACION Acuerdo 060 (30, octubre, 2001) Por el cual se establecen pautas|
para la admini ién de las i oficiales en las entidades piblicas y las privadas que cumplen|
funciones publicas Bogotd: 2001. Articulo 11.
1500 010 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES
OFICIALES
1500 010 |o10-02 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES 1 9 El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzaré a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
OFICIALES INTERNAS que fueron producidos los iendo en cuenta que los Consecutivos de Comunicaciones Oficiales
C utivo Conr iones Intemas X Internas posee un valor primario como el se deberdn al Archivo Central luego de
umplir con el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién.
Solicitud de anulacién de radicados X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
de transferencias documentales de la Entidad.
Solicitud cambio de !magen de radicados X Una vez finalice el tiempo de retencién, proceder con la eliminacidn de la informacién por parte del
Control Anulacién Radicados X responsable en el Archivo Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando
en el Acta de Eli ion de D« aprobada por el Comité de Archivo o quien
haga sus veces en la entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios.
Soporte normativo
(COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA Ley 594 (14, julio, 2000) Por medio de la cual se dicta la Ley
de Archivos y se dictan otras disposiciones Bogota: 2000.
(COLOMBIA, Archivo GENERAL DE LA NACION Acuerdo 060 (30, octubre, 2001) Por el cual se establecen pautas
para la administracidn de las comunicaciones oficiales en las entidades puiblicas y las privadas que cumplen
funciones publicas Bogotd: 2001. Articulo 11.
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Cédigo: F-GE-GD-013
Contraloria
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL g Shoevst 50 ot
Versién: 04
Entidad Productora: (CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora: |SECRETARIA GENERAL
1500 010 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES
OFICIALES
1500 010 |010-03 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES 9 El tiempo de retenci6n en el Archivo de Gestion comenzard a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
OFICIALES RECIBIDAS que fueron producidos los d do en cuenta que los Consecutivos de Comunicaciones Oficiales
Recibidas posee un valor primario como el administrativo, se deberdn transferir al Archive Central luego de
Consecutivo Comunicaciones Recibidas X cumplir con el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion.
La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
cronograma de de la Entidad,
Una vez finalice el tiempo de retencidn, proceder con la eliminacién de la informacién por parte del
|responsable en el Archivo Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando|
|constancia en el Acta de Eli én de D debid. aprobada por el Comité de Archivo o quien
haga sus veces en la entidad, puesto que es103 no adquieren valores secundarios.
Soporte normativo
COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA Ley 594 (14, julio, 2000) Por medio de la cual se dicta la Ley General|
de Archivos y se dictan otras disposiciones Bogota: 2000.
COLOMBIA, Archivo GENERAL DE LA NACION Acuerdo 060 (30, octubre, 2001) Por el cual se establecen pautas|
para la adi én de las i oficiales en las entidades piblicas y las privadas que cumplen
funciones piblicas Bogotd: 2001. Articulo 11.
1500 011 CONTRATOS
CONTRATOS DE ADQUISICION DE BIENES O El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion comenzard  contar una ver haya linalizado el trimite. Teniendo en cuental
1500 011 011-01 sms 19 ique los Contratos de Adquisicién de Bienes o Servicios poseen valores primarios coma el administrativo y legal, se deberin
transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion.
Memorando Solicitud de Compra ylo Servicios La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con les en el de
dela Entidad.
i i 3 it Cumplido el tiempo de retenddn en el Archivo Central, se realizard un muestreo selectivo de aquelios Contratos de|
Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal A e e & BT i b e o ol R O et A O s 8
e constitucionales; estén allados al aporte de desarrolio isional de la entidad o
Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP el gl ensismledegpited Anleuislhmpadegemn byiva|
Aviso de Convocatoria X Los que se serin en ¢ Archivo Central de acuerdo con el Acuerdo 07 de 1994
eg! General de Archivos) con fines de consulta y custodia y &l Acuerdo D02 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca
- que las entidades pueden adelantar procesos de digitalitadén de los documentos fisicos con fines de consulta of
PWD de Pﬂeﬂo de Condiciones Complamentafio X preservacion. Posteriormente, se realizard la delos. fisicas y al Archivo Histérico paral
F su conservacion total debldo a que poseen el valor histérico, como valor secundario,
Ficha Técnica Subasta Inversa X Los documentos que no cumplan con los erfterios de seleccién, serin eliminades segin cuenta las politicas instituconales|
Respuesta Consolidada Observaciones Proyeclo de % Aot npltoimiee gl i B PR por 8 Corn od
Pliego de Condiciones
g 2 Soporte normativo
Pliego de Condiciones Definitivo Complementario X -COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1953) Por la cual se expide ol Estatuto General de
|Respuesta Consolidada Observaciones Pliego de [Contratacitn da s Adminirackie) Pabics Sogotk: 198 /
f fici Definitivo Cc 3 entario X {mmuummusﬂuﬁ.m,mnPamﬁaunwummmmh
cones .- i yia 1a Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales tobre ia contratacidn con Recursos|
Adenda Publicos Bogotd: 2007,
-COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1510 {17, julio, 2013) Por el cual se reglamenta ef sistema
Acto Administrativo de Apertura del Proceso de de compras y contratacién piblica Bogotd: 2013.
Seleccion
Comunicacién Designacion Miembro del CAE X

Acta de Audiencia
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Cédigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Entidad Productora:

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora:

SECRETARIA GENE

Invitacién Pablica

Respuesta Consolidadas Observaciones Invitacion
Plblica

Pantallazo Lista de Oferentes Electrénica

Propuesta Ganadora

x| x| x| x

Comunicacién Documentos del Contratista y Evento
de Cotizacion o Precio del Articulo en el Catalogo

x

Aviso de Limitacién a Mipymes o Abierto

Informe Verificacién Requisitos Habilitantes

Regquerimiento

Respuesta a Requerimiento

Respuesta Observaciones Informe Verificacion
Requisitos Habilitantes

Informe Final

X | X | X|xX|X]|Xx

Acta de Diligencia de Subasta

Acta Visita Técnica

Reporte Lances

Acto Administrativo de Adjudicacion

Acto Administrativo de Justificacion de la
Contratacién Directa

X | X | x| x| Xx

Comunicacion de Aceptacion de Oferta

Orden de Compra

Clausulado

Pdlizas

X | X | x| x

Certificado Aprobacion de Garantias

Certificado de Registro del Compromiso
Presupuestal

Memorando Designacién de Supervision

Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Adicion
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Cédigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Versién: 04

g Contraloria
Cenersl 3¢ Medtiiin

Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora: |SECRETARIA GENERAL

Cerlificado de Disponibilidad Presupuestal CDP
Adicion

Certificado de Registro el Compromiso Presupuestal
de Adicion

Péliza de Garantia Unica de Adicién / Prorroga /
Meodificacién

Memorando Solicitud de Adicion / Prarroga /
Modificacién / Suspension / Reinicio

Otrosi Modificacién Bilateral de Adicién / Prérroga /
Modificacién / Suspensién / Reinicio

Memorando Solicitud Pago X

Memorando envio Informe de Supervision /
|Interventoria

/Acta de Mesa de Trabajo Revision Contratacion X

Comunicacién Seguimiento a la Labor de
Supervision

Memorando Envie Acta de Liguidacién

Memorando Envio Acta de Cierre Expediente
Contractual
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Cédigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version: 04
Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora: |SECRETARIA GENERAL

1500 011 CONTRATOS
1500 011 011-04 |CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 1 19 El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez haya finalizado el trdmite.
Teniendo en cuenta que los Contratos de Prestacin de Servicios poseen valores primarios como el
Memorando Solicitud de C.ompra ylo Servicios X dmi y legal, se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de retencién en
Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal b 4 el Archivo de Gestion. La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros|
blecides en el cronogr de tr di les de la Entidad.
Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP X
[Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se realizard un muestreo selectivo del 5% de aguellos
Acto Administrativo de Justificacion de la ; _
Gontratacién Directa X Contratos de Prestacién de Servicios que, se hayan con bajo el objeto de
mmunimén“mmmmwofm X én de servicios profesionales, ademas que estén vinculados a trémites legales, tales como derechos de|
acciones les; también si se han visto refl en estos dos contra Derech
Orden de Compra % . .
© que estén aliados al aporte de di llo y misional de la entidad y|
Clausulado X 6n del Plan i | en sus lineas administrativa, misional y participacién cudadana.|
Pélizas X Ejemplo: calidad, certificaciones, capacitaciones, participacion ciudadana.
Certificado Aprobacién de Garantias Los d que se sel serdn digl dos en el Archivo Central de acuerdo con el Acuerdo 07 de
Certificado de Reglslro del COmpromiso 1994 (Reglamento General de Archivos) con fines de consulta y custodia y el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo)
Pmuwﬁml articulo 16 se recalca que las entidades pueden adel procesos de i6n de los d fisicos
Memorando Designacion de Supervision X con fines de consulta o preservacion. i . se realizard la transf de los fisicos y
Solicitud Certificado de Diaponibil‘tdad Presupuesial X electrénicos al Archive Histérico para su conservacién total debido a que poseen el valor histérico, como valor|
Adicién d
Cefl!ficado de Disponibilidad Presupuestal CDP X Los documentos que no cumplan con los criterios de seleccién, serdn eliminados segin cuenta las politicas
gde::liﬁézadode Registro del Compromiso % les para tal fin y se dejaré constancia a través del Acta de Eliminacién de debid
Presupuestal de Adicion aprobada por el Comité de Archivo o quien haga sus veces en la entidad.
Péliza de Garantia Unica de Adicion / Prorroga / X
Modificacion '
Memorando Solicitud de Adicién / Prérroga / L
Modificacion / Suspension / Reinicio X -COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General
Otrosi Modificacién Bilateral de Adicion / Prrroga / X de Contratacién de la Administracién Piblica. Bogotd: 1993. Articulo 32.
Modificacion / Suspension / Reinicio OLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen
Memorando Solicitud Pago X medidas para |a eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales|
Memorando envio Informe de Supervision / X sobre la contratacién con Recursos Piblicos. Bogota: 2007.
Interventoria COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se
Acta de Mesa de Trabajo Revisién Contratacién { el sistema de compras y contratacion publica, Bogota: 2013,
gﬁm”"ii:;ﬁon Seguimiento a la Labor de X .COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual
Memorando Envio Acta de Cierre Expediente " se expide el decreto (nico regl io del sector i de pl: ién nacional. Bogotd: 2015.
Contractual Artlculo 2.2.1.2.1.4.9,
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Codigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Sonfralora
Versién: 04
Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora:

T

SECRETARIA GENERAL

e e - - —————

CONVENIOS

1500 012 012-02 |CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS 1 19 El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez haya finalizado el tramite.
Teniendo en cuenta que los Convenios Interadministrativos poseen valores primarios como el administrativo y|
Memorando Solicitud de Compra y/o Servicios X legal, se deberan transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de retencién en el Archivo de
Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal X o
P estion.
£ 1 La transfs ia d | primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP X
- - - - de di les de la Entidad.
Acto Administrativo de Justificacién de la X Gumitiont derdienilis sn ol A i diard TR
Contratacién Directa umplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se realizard un
& — cdad
Comunicacisn de Acapiacibn de Oferta X del 10% , o de aguellos con de alto nacional o de
imp sodial, por principio de contextualidad.
Orden de Compm X Los di que se sel serdn d lizados en el Archivo Central de acuerdo con el Acuerdo 07 de|
Clausulado X 1994 (Reglamento General de Archivos) con fines de consulta y custodia y el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo
Polizas X articulo 16 se recalca que Jas dades pueden adel procesos de digitalizacion de los d fisicos|
con fines de consulta o preservacién. Posteriormente, se realizaré la transferencia de los documentos fisicos y|
Certificado Apmbauén de Garantias electrénicos al Archivo Histérico para su conservacion total debido a que poseen el valor histérico, como valor
Certificado de Registro del Compromiso
P [secundario,
Mathiorando Designacidn do Supervisién X Los documentos que no cumplan con los criterios de seleccion, serdn eliminados segin cuenta las politicas,
- - - — institucionales para tal fin y se dejard constancia a través del Acta de Elimi én de
Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal i
Adicién X aprobada por el Comité de Archivo o quien haga sus veces en la entidad.
Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP X
Adicién 5
rte
Certificado de Registro del Compromiso X g
Presupuestal de Adicion -COLOMBIA. EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA. Decreto 410 (27, marzo, 1971) Por el cual se expide el Codigo de
Péliza de Garantia Unica de Adicion / Prorroga / X Comercio, Bogot: 1971, Articulo 968.
Madificacian -COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General
Memorando Solicitud de Adicion / Prorroga / X - i "
Modificacion / Suspensién / Reinicio de Contratacion de la Administracion Publica. Bogota: 1593,
Otrosi Modificacién Bilateral de Adicién / Promoga / % -COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen
Modificacion / Suspension / Reinicio para la efici y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales
Memorando Solicitud Pago X sobre la contratacién con Recursos Publicos, Bogota: 2007,
Memorando envio Informe de Supervisién / X -COLOMBIA, DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se
Interventoria gl el sist de compras y contratacién publica. Bogota: 2013,
Acta de Mesa de Trabajo Revision Contratacién X -COLOMBIA, DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual
go:;n:n!:%uén Seguimiento a la Labor de X se expide el decreto tnico regl io del sector administrativo de pl i6n nacional, Bogotd: 2015,
upervision - si X
Memorando Envio Acta de Cierre Expedlenle % -COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA Ley 594 (14, julio, 2000) Por medio de la cual se dicta la Ley General
Contractual de Archivos y se dictan otras disposiciones Bogota: 2000.
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Cédigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

g Contraloria
Cenamie nden

Versi6n: 04
Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
‘Oficina Productora: |SECRETARIA GENERAL
1500 017 HISTORIALES DE VEHICULOS 1 g El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez haya finalizado el trémite.
en cuenta que los Historiales de Vehiculos poseen valores primarios como el administrativo, legal y
Informacién General del Vehiculo X contable se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de retencién en el Archivo de
Gestidn.
Matricula X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
Soat X cronograma de transferencias documentales de la Entidad.
Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se realizard un muestreo selectivo de aquellos
Documento de Adquisicion del Vehiculo X Historiales de Vehiculos a la alta direccién (Despacho del Contralor, Subcontralor y Secretaria
Formato Autorizacion para Permnoctacion de Vehiculo X General) especializados, toda vez que pueden ser una fuente de informacién para conocer datos de kilometraje
AE.iEL’adO v gastos funcionales histdricos y cientificos que permitan conocer cuiles eran las acciones de la entidad.
Constancia de Entrega de Vehiculo X X Los d que se i serdn digitalizados en el Archivo Central de acuerdo con el Acuerdo 07 de
1994 (Regl General de Archivos) con fines de consulta y custodia y el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo
Reporte Consumo Combustible X articulo 16 se recalca que las des pueden adel procesos de digitalizacién de los d fisicos.
con fines de consulta o preservacion. Posteriormente, se realizard la transferencia de los documentos fisicos v/
Reporte Mantenimiento Mensual X lectrénicos al Archivo Histérico para su én total debido a que poseen el valor cientifico como valor,
Documento Baja del Vehiculo X D'y
Los di que no cumplan con los criterios de seleccion, serdn eliminados segun cuenta las politicas
Revision Técnico Mecanica X para tal fin y se dejard constancia a través del Acta de Eliminacién de Dy debid
Comunicacion de Notificacion Asignacion de " aprobada por el Comité de Archivo o quien haga sus veces en la entidad.
Conductor
Mensaje de Texto Reporte Novedades X Foeanénoemativ
-COLOMBIA. MINISTERIO DE TRANSPORTE, Resolucién 004775, (1, octubre, 2009), por la cual se establece el
Mensaje de Texto Reporte Kilometraje Mensual X manual de trdmites para el registro o la de y no es en todo el
Mensa}e de texto Necesidad Mantenimiento i cional y se dictan otras disposiciones. Bogota: 2009.
Correctivo X -COLOMBIA, DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES, Resolucién 013292, (04,
Comunicacién envio Diagnéstico del Taller X didemb:, ?0091, Por la cual se blece el do para la dicion del Certificado Individual de Aduanas
para Bogot4: 2009,
Comunicacion Autorizacién Mantenimiento X -COLOMBIA, MINISTERIO DE TRANSPORTE, Resolucién 0001565, (6 de junio, 2014}, Por la cual se expide la Gula
Correctivo dolgica para la i6n del Plan Estratégico de Seguridad Vial. Bogota: 2014,
Comunicacion Solicitud Factura Monitoreo Satelital X -COLOMBIA, MINISTERIO DE TRANSPORTE, Resolucién 5111, (28 de noviembre, 2011), Por la cual se adopta el
de resultados y el certificado de la revisién i dnica y de
para vehiculos automotores en el territorio nacional. Bogota: 2011
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Cédigo: F-GE-GD-013

Versién: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ntra
General de Medellin

'Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

SECRETARIA GENERAL

INFORMES

1500 019 019-03 |INFORMES DE GESTION 1 4 El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
que fueron ducidos los d en wenta que los Informes de Gestién poseen un valor!
Memorando Envio Informe de Gestion Documental X N como el ademink s# deberdn transferi sl Archivo Cantral luega de cumplir can el tiempo de
T i6n en el Archivo de Gestién.
Memorando Solicitud Fumigacién Archivo Central X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
cr di clas d les de la Entidad,
Base de Datos Proveedores X Una vez finalice el tiempo de i6n, proceder con la inacion de la inf én por parte del
responsable en el Archivo Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando
Comunicacion Informe Novedades de Contratacion X constancia en el Acta de Eliminacién de Dt debid p por el Comité de Archivo o quien
z g haga sus veces en la entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios, toda vez que este informe es
Informe Sobre la Calidad de Servicio X consolidado en el Informe de gestion institucional de la Oficina Asesora de Planeacién,
Comunicacion Resultado Encuesta X
{Soporte normativo
-COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 4485 (18, noviembre, 2009) Por medio de la cual se
adopta la actualizacién de la Norma Técnica de Calidad en la Gestion Piblica. Bogota: 2009,
.COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto 1499 (11, septiembre,
2017). Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector|
Funcién Piblica, en lo relacionado con el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de
2015. Bogotd: 2017. Articulo 2.2.22.3.8.
1500 020 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
1500 020 |020-01 BANCOS TERMINOLOGICO DE SERIES Y 1 9 El tiempo de i6n en el Archivo de Gestio 3 contar una vez una vez s presenie una nueva
version de este documento. Teniendo en cuenta que los Bancos Terminolégicos de Series y Subseries
anco Terminologico de Series y Subseries X Documentales poseen un valor primario como el ivo se deberdn ferir al Archivo Central luego

Documentales

de cumplir con el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion,

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el

cr de f ias d les de la Entidad.

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el
cual reitera la posibilidad de usar tecnologias que permitan el registroy agil de la inf cion y el
Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de
digitalizacién de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacidn.

Una vez finalice el tiempo de retencion en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histérico
para su conservacion total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario

Soporte normativo

.COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General
de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogota: 2000.

-COLOMBIA, MINISTERIO DE CULTURA. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decrete
Unico Reglamentario del Sector Cultura. Bogota: 2015. Articulo 2.8.2.5.8.
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Cédigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Versién: 04

General de Medellin

Entidad Productora:

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora:

1500

020

SECRETARIA GENERAL

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

1500

020

020-02

CUADROS DE CLASIFICACION DOCUMENTAL
CCD

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzard a contar una ver una vez se presefite una nueva versién de este

| documento. Tenlendo en cuenta que &l Cuadro de Cls pasee un valor primari Ist

Cuadro de Clasificacion Documental por
Dependencias

deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn,
{t] se debe realizar les ‘ de
dela Entidad.

Durante el tiempo de retencién en el Archive Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de consulta y custodia,
erd el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el cual reitera la posibllidad de usar

tecnologias que permitan el registro y recuperacidn agil de la informacion y el Acuerdo D02 de 2014 en cuyo articulo 16 se

recalca que las entidades pueden adelantar procesos de digitalizadidn de los d fisicos con fines de consulta o

preservacién,

Una vez finalice el tiempo de retencidn en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histérico para su

conservacion total debido a que poseen valor histérico, coma valor secundario.

Soporte narmative

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos
y se dictan otras disposiciones. Bogotd: 2000.

-COLOMBIA, Archive GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica el Acuerdo No. 07 del
29 de junia de 1994. Bogotd: 2006 Articulo 1.

-COLOMBIA, Archivo GENERAL DE LA NACION. Acuerdo S (15, marzo, 2014) Por el cual se establecen los criterios bisicos paro
la clasificacién, ordenadién y descripcion de los Archivos en las entidades piblicas y privadas que cumplen fundiones piblicas)
v se dictan otras disposiciones.

-COLOMBIA, MINISTERIO DE CULTURA. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
|Reglamentario del Sector Cultura. Bogotd: 2015, Articulo 2.82. 5.8

1500

020

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

1500

020

020-03

INVENTARIOS DOCUMENTALES ARCHIVO
CENTRAL

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzard a contar Una vez UNa vez se presente una nueva versién de este
documento, Tenlendo en cuenta que los Inventarios Dacumentales poseen un valor primario como el administrative se

Memorando Solicitud Inventarios Documentales

deberan transferir al Archive Central luego de cumplir con el tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn.
La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pard en el cronogr de
clas d les de la Entidad.

Comunicacion Envio Inventario Documental

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, estos documentos serin digitalizades con fines de consulta y custodia,
|de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1954 (Reglamento General de Archivos) el cual reitera la posibilidad de usar

Memorando Envio Inventario Documental

|tecnologias que permitan el registro y recuperacién agil de la informacidn y el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se
|recalca que las entidades pueden adelantar procesos de digitalizacion de los documentos fisicos con fines de consulta o

lMemorando Solicitud Plazo Entrega Inventarios

Documentales

Una vez finalice el tiempo de retencién en el Archive Central, transferir los documentos al Archivo Histérico para su
conservacidn total debido a que poseen valar histérico, como valor secundaria,

X | X | X| x| x

‘ormalo Unico de Inventario Documental - FUID
Archivo Gestion

Soporte normativo

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos
¥ se dictan otras disposiciones. Bogota: 2000.

-COLOMBIA, Archive GENERAL DE LA NACION, Acuerdo 42 (31, octubre, 2002) Por el cual se establecen los criterios para la
organizacién de los Archivos de gestidn en las entidades piblicas y 1as privadas que cumplen fundones pablicas, se regula el
Inventario Unico Documental y se desarrollan los articulos 21, 22, 23 y 26 de |a Ley General de Archivos 594 de 2000. Bogoté:
2002.

-COLOMBIA, Archivo GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica &l Acuerdo No. 07 del
29 de junio de 1994. Bogota: 2006. Articulo 1.

-COLOMBIA, MINISTERIO DE CULTURA. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentaric del Sector Cultura. Bogotd: 2015, Articulo 2.8.2.5.8.
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Cédigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Contraloria
Versién: 04

Entidad Productora:

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora:

SECRETARIA GENERAL

L S ] E T =

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICO

020

020-04

MODELOS DE REQUISITOS PARA LA GESTION
DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS MOREQ

El tiempao de retencidn en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez una vez se presente una nueva
version de este documento. Teniendo en cuenta que el Modelo de Requisitos para la gestién de documentos

Modelo de Requisitos para la Gestion de
Documentos Electrénicos

|electrénicos posee un valor primario como el i se deberdn sferir al Archivo Central luego de
‘cumplir con el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion.

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el

de ferencias d les de la Entidad.

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el
cual reitera la posibilidad de usar logias que itan el registroy 6n &gil de la informacién y el
Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de
digitalizacién de los documentos fisicos con fines de consulta o preservadén.

Una vez finalice el tiempo de retencién en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histérico|
para su conservacién total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario,

Soporte normativo
-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio, 2000). Bogota: 2000,
-COLOMBIA, MINISTERIO DE CULTURA. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Bogota: 2015,

1500

020

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

1500

020

020-05

PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PINAR

El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzara a contar una vez una vez se presente una nueva
version de este documento. Teniendo en cuenta que los Planes Institucionales de Archivos poseen un valor,

Plan Institucional de Archivos — PINAR

primario como el i ativo se deberdn ferir al Archivo Central luego de cumplif con el tiempo de|

Acta de Mesa de Trabajo Analisis Instrumentos
Archivisticos

en el Archivo de Gestién.
La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parametros establecidos en el

Comunicacion Publicacion Web

di ias d les de la Entidad,
Durante el tiempo de retencign en el Archivo Central, estos documentos seran digitalizados con fines de

Memorando Publicacion Instrumentos Archivisticos

y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el
cual reitera la posibilid;

de usar gias que p

el registro y recuperacion dgil de la inf ién y el

Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalea que las entidades pueden adelantar procesos de
digitalizacién de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacién.

Una vez finalice el tiempo de retencion en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histérico
para su consefvacién total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.

Soporte normativo

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de |a cual se dicta la Ley General
de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogota: 2000.

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA, Ley 1712 (6, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de
Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacidn Publica Nacional y se dictan otras disposiciones.
Bogota: 2014,

-COLOMBIA, MINISTERIO DE CULTURA. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto

Unico Reglamentario del Sector Cultura. Bogotd: 2015. Articulo 2.8.2.5.8.
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Cédigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

General de Medellin

Version: 04
Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
 Oficina Productora: |SECRETARIA GENERAL
1500 020 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
1500 020 020-06 |PROGRAMA DE GEST Dpoc El tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn comenzard 3 contar Una vez Una vel se presente Una nueva version de este
GES ION UMENTAL PGD 1 8 documento. Teniendo en cuenta que los Programas de Gestion Documental poseen un valor primario come el
Programa de Gestion Documental — PGD X administrativo se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion.
La de tal primaria se debe realizar de acuerdo con los parimetros establecidos en el cronograma de|
Resolucién Adopcién Instrumentos Archivisticos X transferencias documentales de la Entidad.
(Durante el tiempo de 6n en el Archivo Central, est serin fines. ¥ custodia,
Comunicacién Publicacién Web X de acuerdo con el articulo S5 del Acuerdo 07 de 1934 (Reglamento General de Archivos) el cual reitera la posibilidad de usar|
que permitan el registro y recuperacion agil de la informacion y el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se
Memorando Publicacién Instrumentos Archivisticos X recalca que las entidades pueden adelantar procesos de digitalizacion de los documentos fislcos con fines de consulta o
Una vez finalice el tiempo de retencidn en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histérico para sul
|conservacién total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.
| Soporte normativo
-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley S84 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos
y se dictan otras disposiciones. Bogotd: 2000.
-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA, Ley 1712 (6, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia v/
del Derecho de Acceso » la Informacién Piblica Nacional y se dictan otras disposiciones, Bogotd: 2014,
-COLOMBIA, MINISTERIO DE CULTURA. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
|Reglamentaria del Sector Cultura. Bogotd: 2015. Articulo 2.82.5.8.
-Norma 150 15489. Infs én y estion de d
1500 020 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
1500 020 020-07 DoC El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion comenzard a contar una vez una vez se presente una nueva
TABLAS DE RETENCION UMENTAL TRD 1 9 versidn de este documento. Teniendo en cuenta que las Tablas de Retencién Documental poseen un valor
Tabla de Retencién Documental TRD X X primario como el administrativo se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de
retencidn en el Archivo de Gestidn.
Acta de Mesa de Trabajo Analisis Instrumentos X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
Archivisticos cronog de transferencias d les de la Entidad.
Z A Durante el tiempo de retencién en el Archive Central, estos documentos seran digitalizados con fines de
Memorando Sclicitud de Modificaciones consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos] el
cual reitera la posibilidad de usar logias que p itan el registro y p dgil de lainformacién y el
Memorando Respues{a Modificacién a la TRD X Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las idades pueden adel p de|
Carta Solicitud de Convalidacién digitalizacién de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacion.
Una vez finalice el tiempo de retencién en el Archive Central, transferir los documentos al Archivo Histérico
Respuesla de Convalidacién X X para su conservacion total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.
Certificado de Inscripcion en el Registro Unico de X Soporte normativo
Series Documentales RUSD -COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General|
Comunicacién Publicacién Web X de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotd: 2000.
-COLOMBIA, Archivo GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 004 (13, marzo, 2013). Por el cual se reglamenta
3 A " ¢ parci los Decretos 2578 y 2609 de 2012 y se modifica el procedi para la elab i6
Memorando Publicacion Instrumentos ivislicos X 6 I 6n, aprobacién e impl; i6n de las Tablas de Retencidn Documental y las Tablas de
Valoracion Documental. Bogota: 2013,
-COLOMBIA, MINISTERIO DE CULTURA. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Cultura. Bogota: 2015. Articulo 2.8.2.5.8.
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Codigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL General de Medelin
Version: 04
Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

 Oficina Productora:

020

SECRETARIA GENERAL

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

020

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL TVD 1 9

El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez una vez se presente una nueva

Tabla de Valoracion Documental TVD X | X

versidn de este d en cuenta que | Tablas de Valoracién Documental poseen un valor
primario como el admini: se deberdn ferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de
retencion en el Archivo de Gestion.

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
cronograma de transferencias documentales de la Entidad.

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el
cual reitera la posibilidad de usar ias que el registroy 6n #gil de la informacién y el
Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de
digitalizacién de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacion.

Una vez finalice el tiempo de retencién en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histdrico
para su conservacidn total debido a que poseen valor histdrico, como valor secundario.

Soporte normativo

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General
de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogota: 2000

-COLOMBIA, Archivo GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 042 (31, octubre, 2002). por el cual se establecen los
criterios para la organizacién de los Archivos de gestion en las entidades piblicas y las privadas que cumplen
funciones publicas, se regula el rio Unico y se d llan los articulos 21, 22,23 y 26 de |a
Ley General de Archivos 594 de 2000. Bogota: 2002.

-COLOMBIA, Archivo GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 004 (13, marzo, 2013). Por el cual se reglamentan
parcialmente los Decretos 2578 y 2609 de 2012 y se modifica el imi para la elaboracién,

luacid bacion e impl i6n de las Tablas de Retencién Documental y las Tablas de|
Valoracién Documental. Bogota: 2013.

1500

020

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

1500

020

020-09

SISTEMAS INTEGRADOS DE CONSERVACION
SIC

Sistema Integrado de Conservacion - SIC X

El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion comenzard a contar una vez una vel se presente una nueva
version de este documento. Teniendo en cuenta que el Sistema Integrado de Conservacion - SIC posee un valor
primario como el administrativo se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de
retencion en el Archivo de Gestidn,

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parametros establecidos en el
cronograma de transferencias documentales de la Entidad.

Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el
cual reitera |a posibilidad de usar tecnologias que permitan el registro y recuperacion agil de lainformacién y el
Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de
digitalizacion de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacion.

Una vez finalice el tiempo de retencién en el Archivo Central, transferir los documentos al Archiva Histérico
[para su conservacion total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.

Soporte normativo
-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio, 2000). Bogota: 2000.

-COLOMBIA, MINISTERIO DE CULTURA. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Bogotd: 2015.
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Cédigo: F-GE-GD-013
Contraloria
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL e Contraloria
Version: 04
Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora: [SECRETARIA GENERAL
1500 021 INSTRUMENTOS DE CONTROL
1500 021 021-01 |REGISTROS 1 4 El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion comenzara a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
que fueron producidos los d en cuenta que los Inst tos de Control Regi: poseen
Registro de Control de Préstamos o Consultas X un valor primario como el administrative, se deberdn transferir al Archivo Central luego de eumplir con el
= : : tiempo de i6n en el Archivo de Gestion,
Registro Grupos Primarios X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
Comunicacion Solicitud de Informacién X s d 418 Earies.
Una vez finalice el tiempo de retencion, proceder con la eliminacion de la informacion por parte del
Comunicacién Respuesta Solicitud de Informacién X responsable en el Archivo Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando
= ia en el Acta de Eli de Dx debid probada por el Comité de Archivo o quien
Tarjeta de Afuera X haga sus veces en la entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios.
Comunicacion Solicitud Devolucion o Renovacion de X
Préstamos Soporte normativo
Memorando Informacion Mora en la Devolucién -COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA, Ley 534 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General
D de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogoti: 2000.
Reporte de Distribucién de Documentos -COLOMBIA, Archivo GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 060 (30, octubre, 2001). Por el cual se establecen pautas
icitud y O para la ad de las oficiales en las entidades piblicas y las privadas que cumplen
Solicitud y Orden de Servicio de Transporte funciones piblicas. Bogoté: 2001.
Control de Recorrido Externo
Control de Recorrido Interno X
Control de Salidas No Conformes X
Planilla de Control de Pagos X
Planilla Relacion de Autos X
Comunicacion Solicitud de Servicio de Transporte X
Comunicacion Aprobacion Servicio de Transporte X
Mensaje de Texto Chequeo Pre Operacional de X
Vehiculos y Motos
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Cédigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL E::?'_}qu “.:ﬁ'%
Version: 04

Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora: [SECRETARIA GENE

INSTRUMENTOS DE GESTION DE LA _

INFORMACION PUBLICA
1500 022 022-02 INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y 1 9 X X El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez una vez se presente una nueva

RESERVADA version de este documento, Teniendo en cuenta que el Indice de Informacién Clasificada y Reservada poseen

Memeorando Solicitud Ajuste Indice de Informacion X un valor primario como el administrative se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el

Clasificada y Reservada tiempo de retencién en el Archivo de Gestion.

Correo electrénico Solicitud Ajuste Indice de X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerde con los pardmetros establecidos en el

rinfom\acién Clasificada y Reservada o de transferencias d les de la Entidad.

Indice de Informacién Clasificada y Reservada X Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de

Ita y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el

Resolucion Indice de Informacion Clasificada y X cual reitera la posibilidad de usar logias que permitan el registro y recuperacion agil de la informacidn y el

Reservada Al do 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recales que las entidades pueden adelantar procesos de

Comunicacion Solicitud Publicacion Pagina Web X digitalizacién de los fisicos con fines de consulta o preservacién.

Una vez finalice el tiempo de retencién en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histérico
para su conservacion total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario
Soporte normativo
-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de Ia cual se dicta la Ley General
de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogoti: 2000,
-COLOMBIA, MINISTERIO DE CULTURA. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
(Unico Reglamentario del Sector Cultura. Bogotd: 2015. Articulo 2.8.2.5.8.

1500 022 INSTRUMENTOS DE GESTION DE LA

INFORMACION PUBLICA

1500 022 022-03 |REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION 1 9 X X El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestién comeniard a contar una vez una vez se presente una nueva
version de este documento, Teniendo en cuenta que el Registro de Activos De Informacién poseen un valor

Reglslro de Activos de Informacion 54 primario como el adi se deberdn al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de

én en el Archivo de Gestién.

Resolucion Activos de Informacion X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el

de f d les de |a Entidad.

Comunicacion Solicitud Publicacion Pégina Web |Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el
cual reitera la posibilidad de usar logias que itan el registro y ién agil de la inf ion y el

|Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de

de los fisicos con fines de consulta o preservacién.

Una vez finalice el tiempo de retencion en el Archivo Central, transferir los documentos al Archive Histérico
para su conservacion total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario
Soporte normativo
.COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General
de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotd: 2000.
-COLOMBIA, MINISTERIO DE CULTURA. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto|
Unico Reglamentario del Sector Cultura. Bogotd: 2015. Articulo 2.8.2.5.8.
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Cédigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Versién: 04

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

SECRETARIA GENERAL
1500 025 MANUALES
El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestidn comenzard a contar Una vez Una vel se presente una nueva
1500 025 025-01|MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 1 19 version de este documento. Teniendo en cuenta que los Manuales de Procesos y Procedimientos poseen un
Gula Gestién Documental X valor primario como el administrativo se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo,
de retencion en el Archivo de Gestién.
Procedimiento Gestién Documental X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
— = . ograma de d les de la Entidad.
e S I T ——
T . Ita y custs o con lo o 3 { e ) el
?wl’l’nﬂ:ﬂlo Prestacidn de Servicios de X cual reitera la d de usar logias que elregistroy idn dgil de la inf ion y el
"'-E. do 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las dades pueden ad de
Procedimiento Alianzas Estratégicas y Convenios X digitalizacion de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacién,
Una vez finalice el tiempo de retencidn en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histdrico)
para su conservacion total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario,
Soporte normativo
COLOMBIA, MINISTERIO DE TRABAJO, Decreto 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Trabajo. Bogotd: 2015. Articulo 2.2.4.6.25,
PLANES DE TRANSFERENCIAS
L e DOCUMENTALES
1500 028 028-01 PLANES DE TRANSFERENCIAS 1 4 El iempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez una vez se presente una nueva
DOCUMENTALES PRIMARIAS version de este documento. Teniendo en cuenta que los Planes de Transferencias D i i
Memorando Envio Programacion Transferencias X poseen un valor como el ativo se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con
Primarias el tiempo de retencidn en el Archivo de Gestién.
Comunicacién de Visita Previa de Transferencias X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
de i d les de la Entidad.
Comunicacién Remision Transferencias X |Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
Comunicacion Aprubacir.in Transferencia consulta y custedia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 General de ) el
Documental X cual reitera la posibilidad de usar tecnologias que permitan el registro y P én dgil de la inf ién y el
Memorando Solicitud de Prorroga para envio de X Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de|
Transferencia digitalizacién de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacién.
Memorando Raspuesta Prérroga Transferencias X Una vez finalice el tiempo de retencién en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histérico
para su conservacién total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario,
Formato Unico de Inventario Documental FUID
Soporte
COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General
de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotd: 2000.
COLOMBIA, Archivo GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 042 (31, octubre, 2002). por el cual se establecen los
criterios para la organizacién de los Archivos de gestién en las entidades piblicas y las privadas que cumplen
funciones piblicas, se regula el io Unico | y se di lan los articulos 21, 22, 23 y 26 de la
Ley General de Archivos 594 de 2000. Bogota: 2002.
COLOMBIA, MINISTERIO DE CULTURA. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Cultura. Bogota: 2015. Titulo Il, capitulo IX.
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Cédigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

g Contraloria
Ceneral 4¢ Medelln

Versién: 04
Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora: |SECRETARIA GENERAL
1500 028 PLANES DE TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES
1500 028 |028-02 PLANES DE TRANSFERENCIAS 1 9 £l tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar una Ve una vez se presente una nueva

DOCUMENTALES SECUNDARIAS

versién de este documento. Teniendo en cuenta que los Planes de Tr ias Di ! ias)

Comunicaciones Oficiales X poseen un valor primario como el administrativo se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con
el tiempo de ién en el Archivo de Gestién,
Acta de Visita Archivo X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parametros establecidos en el
3 - grama de transfi d les de la Entidad.

Cronograma de Transferencias Secundarias X Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos seran digitalizados con fines de
Inventarios Documentales de Transferencias X consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1934 (Reglamento General de Archivos) el
Secundarias cual reitera la posibilidad de usar logi: itan el regi

2] 1] gias que p elregistro y recuperacion agil de la informacion y el
Acta ae E.ﬁmalszacién de Transferencias x Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las pueden adel, P de
Secundarias .

de los d fisicos con fines de consulta o preservacion,

Una vez finalice el tiempo de retencién en el Archivo Central, transferir los documentos al Archive Histérico
para su conservacion total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.

Soporte normativo

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General
de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotd: 2000.

COLOMBIA, Archivo GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 42 (31, octubre, 2002). por el cual se establecen los
criterios para la organizacién de los Archivos de gestién en las entidades publicas y las privadas que cumplen
funciones piiblicas, se regula el Inventario Unico Documental y se desarrollan los articulos 21, 22, 23 y 26 de la
Ley General de Archivos 594 de 2000. Bogotd: 2002.

COLOMBIA, MINISTERIO DE CULTURA. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto

Unico Reglamentario del Sector Cultura. Bogota: 2015. Titulo Il, capitulo IX.
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Cédigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

g Contraloria
Ceneral 4e Mesciiin

Version: 04
Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora: SECRETARIA GENERAL
1500 032 PROCESOS DE COBRO COACTIVO
-2 - = El tiempo de retencién en el Archivo de Gestibn comenzard a contar una vez haya finalizado el tramite.
Memorando Solicitud Inicio Cobro Coactivo X Teniendo en cuenta que los Procesos de Cobro Coactivo poseen valores primarios como el administrativo, legal
Memorando Remisorio Auto Comisorio a Servidor X ¥ contable se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de retencién en el Archivo de
Publico Encargado de Tramitar el Proceso |Gestidn.
La ja d | primaria se debe realizar de acuerdo con los parametros establecidos en el
/Auto Comisorio a un Abogado de esta Dependencia X cronograma de transferencias documentales de la Entidad.
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se realizard un muestreo aleatorio del 20% de los|
Auto que Avoca Conocimiento X Procesos de Cobro Coactivo.
Los d que se selecd serdn en ¢l Archivo Central de acuerdo con el Acuerdo 07 de
Memorando Remisorio Titulo Ejecutivo X 1994 (Reglamento General de Archivos) con fines de consulta y custodia v el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo
i articulo 16 se recalca que las entidades pueden adel, procesos de i de los fisicos|
Carta Cobro Persuasivo con fines de consulta o preservacidn. Posteriormente, se realizaré la transferencia de los documentos fisicos y
N N i é al Archivo Histérico para su conservacién total debido a que poseen un valor primario como el
Carta Investigacién de Bienes X histérico,
Los d que no cumplan con los criterios de seleccidn, serdn eliminados segin :ugnh hl politicas
Memorando Traslado de Proceso por Competencia institucionales para tal fin y se dejard constancia a través del Acta de Eliminacién de D
bada por el Comité Interno de Archivo.
Acuerdo de Pago
Soporte normativo
Comunicacién Remision Acuerdo de Pago b 4 -COLOMBIA, PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 410 de 1971, Cddigo de comercio. Articulo 60. Titulo 1X,
de los Libros de Comercio,
Memorando Remisién Acuerdo de Pago X -COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Decreto 624 (30, marzo, 1989). Por el cual se
expide el Estatuto Tr de los i istrados por la Direccién General de Impuesto Nacionales.
Auto que declara el Incumplimiento de un Acuerdo X Boaotk: 1945, Ardlculo §23, . -
-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Constitucién Politica de Colombia, 1991 Articules 268, 354.
5 = -COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 734 de 2002, codigo Gnico disciplinario, Articulos 34, 35 y 48,
Nofificacion por Estado X -COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 791 (27, diciembre, 2002). Por medio de la cual se reducen los
o |términos de prescripcién en materia civil.
Auto Mandamiento de pago X COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 (5 julio, 2005) Por l cual se dictan disposiciones sobre
A D b de tramites y pr delos i ¥ del Estado y de los
uto que Decreta el embargo X particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios Bogota: 2005, Articulo 28.
" , -COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1066 (29, julio, 2006) Por la cual se dictan normas para la
Notificacion Personal X inormalizacion de la cartera publica y se dictan otras disposiciones.
3 -COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA. Decreto 4473 (15, diciembre, 2006). Por el cual se reglamenta Ia Ley|
Notificacién por Correo Electronico X 1066 de 2006.
1 N N -CD&DMBIA CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1437 (18, enero, 2011). Por la cual se expide el Codigo de
Notificacién por Aviso X Pr Admi ivoy de lo C Articulo 98 y 101.
- -COLOM&IA. CONTADURIA GENERAL DE LA NACION. Resolucién N°525 (13, septiembre, 2016) Por la cual se
Resolucién Resuelve Excepciones X en el Régimen de C d Piblica, la Norma de Proceso Contable y Sistema Documental
Contable, Bogotd: 10154
Auto que Decreta Pruebas X
Acta de Notificacion X
Auto Resuelve un Recurso de Reposicion X
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— R

Auto Ordena Seguir Adelante con la Ejecucion

Carta Liquidacion de Créditos y Costas

Auto que Decreta Medidas Cautelares

Auto Suspension de Términos

Carta Registro del Embargo Decretado

Auto Decrete Secuestro y Nombramiento de
Secuestre
Acta de Diligencia de Secuestro

Carta Auxiliar de la Juslicia

Auto Fija Caucion para el Secuestre

Constancia Secretarial

Auto Ordena Gasto Relacionado con el Pago de
Honorarios Auxiliares de la Justicia

Memorando Pago Honorarios Auxiliares de la
Justicia

Auto que Ordena Avalio Pericial Proceso Ejecutivo y
Designa Perito

Acta de Posesion

Carta Aclaracién o Complementacién a la
Contraparie

Auto que Ordena Aclaracion o Complementacion

KX |IX X XXX X]|X]X]X§

Auto de Aprobacién del Avalio

Auto por el cual se Ordena un Gasto

Auto que Ordena Remate de Proceso Ejecutivo

Edicto de Aplazamiento

Aviso de Remate

Auto Aprobacion de un Remate

Auto Levantamiento Medidas Cautelares

X X | X | X | X|X|X|X]|X]|X|X]| X

Auto Archivo

Memorando Remisorio Auto Archivo X
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Cédigo: F-GE-GD-013
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL G%"“Te‘?’i_’
Versién: 04

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
SECRETARIA GENERAL

Entidad Productora:
Oficina Productora:

sf vt ==E == : 2 i e BREL SN 2 3 bl Lt i g L Ll
REG El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzaré a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
MENQB - que fueron ducidos los di Teniendo en cuenta que los Registros de Operaciones de Caja Menor
Memorando Solicitud Expedicién Certificado de
Dispenibilidad Presupuestal — CDP X poseen valores primarios como el administrativo, legal y ble, se deberdn ferir al Archiva Central
Memorando Remision Certificado de Disponibilidad X luego de cumplir con el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion,
Pwﬂ Avance — CDP La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
Resolucién Constitucion Caja Menor X. cronograma de transferencias documentales de la Entidad.
Memorando Solicitud de Desembolso X Una vez finalice el tiempo de i6n, proceder con la eliminacién de la inf 6n por parte del
Memorando Solicitud de Autorizacion Gasto por Caja X responsable en el Archivo Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando)
Menor ia en el Acta de Eli i6n de debid: aprobada por el Comité de Archivo o quien
|Memorando Reporte Consignaciones de Retencion X haga sus veces en |a entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios.
Memorando Solicitud de Reembolso de Fondo Fijo X g ;
D’Dﬂ! normativo
Memorando Legalizacién Caja Menor X -COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA, Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre
Acta de Arqueo Caja Menor racionalizacion de tramites y pr i istrativos de los org: y entidades del Estado y de los
particulares que ejercen publicas o prestan servicios, Bogota: 2005,
-COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Decreto 2768 (28, diciembre, 2012). Por el cual se
regula la constitucion y fi Il de las Cajas
CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES
CODIGOS
D Dependencia )
s Serie Contralor de Medellin = .
Sbh Subserie f 5
F Fisico =3
- Secretario General de
E Electronico o i de Control
DISPOSICION FINAL Tgan ama;de. Lontry)
S Seleccion \
E Eliminacion Ciudad Medellin
M Migracion
CT Conservacién Total

RETENCION

Fecha
Gestion y Central [Cnnservacian en afios

n
q=

ENE 2023
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Cédigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version: 04
Entidad Productora:  (CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora:  |DIRECCION RECURSOS FISICOS Y FINANCIEROS
1510 002 ACTAS
151 E C El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn comenzard a contar una ver hays finallzado el afio fiscal en el
0 ooz 002-01|ACTAS D OMlTE que fueron los Teniendo en cuenta que las actas de comité poseen valores primarios,
Acta de Comité Financiero x como el administrativo y legal, se deberan transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de
el Archivo de Gestion.
Acta de Comité Técnico de Sostenibilidad Contable X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
de les de la Entidad.
R 5 3 Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
Acta de Comité Técnico de Inventarios COTEIN X consuita y custodia, de acuerda con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) e
Acta de Comité de Adquisiciones de Bienes y X cual reitera la posibilidad de usar tecnologias que permitan el registro y recuperacion agil de la informacicn y el
Servicios Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de
" 6n de fines de consulta o preservacién.
Citacién Una vez fianiice el tiempo de retencidn en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histérico
para su conservacion total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.
Soperte normative
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 87 (28, noviembre, 1933) Por la cual se establecen normas para
el ejercicio del control interno en las entidades y del estado y se dictan otras ici Bogoti:
1993.
ITEPI El iempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez haya finalizado el afo fiscal en el
1510 oos AN ROYECTOS DE PRESUPUESTO que fueron producidos los documentos. Tenlendo en cuenta que los Anteproyectos de Presupuesto poseen|
Carta Limite Presupuestal de Gastos Proxima % valores primarios como el administrativo y legal, se deberan transferir al Archivo Central luego de cumplif con
Vigencia el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion,
Carta Envio Ante P La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
o i royecto de Presupuesto de x s ST ey
£Q i s Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
Respuesta Solicitud Creacion y Adopcion Nuevos X consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 [Reglamento General de Archivos) el
Rubros cual reitera la posibilidad de usar tecnalogias que permitan el registro y recuperacién dgil de la informacién y el
M do Requerimi De N ! S Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de
Presupuestales de | fisicos con fines de L o
b Una vez fianlice el tiempo de retencidn en el Archivo Central, transferir los documentos al Archive Histérico
Acta de Mesa de Trabajo Revision Presupuesto X para su conservacién total debido a que poseen valor histrico, come valor secundario.
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos X oo SaRatiG
Acta de Mesa de Trabajo Cierre Presupuestal -COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Decreto 4730 de 2005 (28, diciembre, 2005), Por
d puestal y
Financiero X e cual se reglamentan normas organicas del presupuesto, Bogati: 2005,
-COLOMBIA. ) DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Decreto 4836 (21, diciembre, 2011). Por el cual se|
Carta Solicitud Creacién y Adopcion Nuevos Rubros | X reglamentan normas orgnicas del presupuesto y se modifican los Decretos 115 de 1996, 4730 de 2005, 1957
de 2007 y 2844 de 2010, y se dictan otras disposiciones en la materia. Bogota: 2011. Articulo 12,
Carta Solicitud de Modificacion del Presupuesto X -COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Decreto 1068 (26, mayo, 2015). Por medio del
cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico, Bogota: 2015, Articulos,
Documento Liberacién de Presupuesto X 28315y2.83.16.
Resolucion Constitucion de Reservas X
Control de Asistencia Sensibilizacion Presupuesto X
Memorande Proyeccion de Presupuesto
Comunicacion de Envio Anteproyecto de X

Presupuesto de Egresos
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Cédigo: F-GE-GD-013 Contralont
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL g:::::-:: e
Version: 04

[coumm.onln GENERAL DE MEDELLIN

{ DIRECCION RECURSOS FiSICOS Y FINANCIEROS AT

Memorando Asignacion de Presupuesto
it e

Presentacion Proyecto Presupuesto
Decreto de Liquidacion

Comunicacién Publicacién Pagina Web
Comunicacion Envio Decreto de Liquidacién
Comunicacién Solicitud Liberacién de Saldos
M do Solicitud Liberacién de Saldos
Decreto de Modificacion al Presupuesto X
Reporte Mensual de Ejecucion de Egresos
Carta Envic Reporte de Ejecucion de Egresos
Comunicacion Citacion Socializacion Cierre
Presupuestal y Financiero

Lista de Chequeo X

Acta de Mesa de Trabajo Revisién Cierre anual del
Presupuesto

Resolucion Cuentas por Pagar X

X X [X|X|X|X]| X [X

b3

Memorando envio Politicas y Cronograma de Cierre
Carta Envio PAC X
Comunicacién Envio PAC
Plan Anual Mensualizado de Caja - PAC X
Comunicacion Verificacion para ajustes PAC
Resolucion Cierre Financiero X
Reporte Ejecucion Presupuestal de Ingresos X

/Acta Conciliacion Cierre Financiero con el Municipio X
ida Medellin

X X |X|X|X|Xx
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Cadigo: F-GE-GD-013 Contraloria
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL e Ceneral de Mosellin
Versidn: 04
Entidad Productora:  |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora:  |DIRECCION RECURSOS FISICOS Y FINANCIEROS
El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestidn comenzard haya finalizado el afio fiscal
1510 004 BOLETINES DEUDORES MOROSOS 1 9 que fuercn ; .l:| Teniendo en mn;xts‘::::zm de Deudores Morosos po::e:I
Carta de Anuncio Rw‘ Deudores Morosas X un valor primarios como el administrativo, se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el

tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn.

Comunicacién Envio Reporte Deudores Morosos X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
detr de les de la Entidad,
Cc 6n Envio Actualizacién Reporte Deudores x Una vez finalice el tiempo de retencién, proceder con la eliminacién de la informacién por parte del
Morosos ble en el Archivo Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando)
i en el Acta de de aprobada por &l Comité de Archivo o quien
Relacion Reporte Deudores Morosos X haga sus veces en la entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios.
Pantallazo Transmision Exitosa X Py
- COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 863 (29, diciembre, 2003). Por la cual se establecen normas,
tributarias, aduaneras, fiscales y de control para estimular el ] yel de las

finanzas pablicas. Bogotd: 2003, Articulo 66.

- COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 901 (26, julio, 2004). Por medio de la cual se prorroga la
vigencia de la Ley 716 de 2001, prorrogada y modificada por la Ley 863 de 2003 y se modifican algunas de sus,
disposiciones. Bogotd: 2004, Articulo 3.

- COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Decreto 3361 (14, octubre, 2004). Por el cual se
¢l parigrato 3 de la Ley 716 de 2001, prorrogada y modificada por el articulo 2 de la Ley 901 de

- COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre

de trimites y delos v entidades del Estado y de los|

|particulares que ejercen funciones piblicas o prestan servicios. Bogotd: 2005.

- COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1066 (29, julio, 2006). Por la cual se dictan normas para la
dela (blica y se dictan Bogota: 2006, Articulo 2.

- COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley Estatutaria 1266 (31, diciembre, 2008). Por la cual se dictan
las dispesiciones generales del habeas data y se regula ¢l manejo de la informacién contenida en bases de
datos personales, en especial la financiera, crediticla, comercial, de servicios y la proveniente de terceros|
paises y se dictan otras disposiciones. Bogota: 2008,

- COLOMBIA. CONTADURIA GENERAL DE LA NAGON. Resolucion 422 (21, diciembre, 2011), Por medic de 2|
cual se fijan los parimetros para el envio de informacién a la UAE Contaduria General de la Nacidn relacionada)
con el Boletin de Deudores Morosos del Estado. Bogoti: 2011.

- COLOMBIA. CONTADURIA GENERAL DE LA NACION. Carta Circular 001 (8, septiembre, 2011). Directrices para)
Ia aplicacién de la Ley 1266 de 2008 en &l Boletin de Deudores Morosos del Estado. Bogoti: 2008
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Cédigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

DIRECCION RECURSOS FISICOS Y FINANCIEROS

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comentard & contar wna vez haya finalizado ef 3ho fsca en el

1510 005 1 : ] i
que fueron producidos los documentos. Teniendo en cuenta que los Certificados de Disponibilidad
PRESUPUESTAL poseen un valor primarios como el administrativo, se deberan transferir al Archive Central fuego
Certificado de Disponibilidad Presupuestal o Avance X de cumplir con el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién.
La primaria se debe reallzar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal o X de de la Entidad,
Avance Una vez finalice el tiempo de retencidn, proceder con la eliminacion de la informacidn por parte del
rificado Comprom responsable en el Archivo Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, v dejando)
fé:ach) Regism = 2o Prasupuaslal X constancia en el Acta de de sprobada por el Comité de Archivo o quien
haga sus veces en la entidad, p i valores i
Soporte normativo

-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General
de Contratacion de la Administracién Piblica, Bogotd: 1993, Articulo 25,

-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 179 (30, diclembre, 1994) Por el cual se Introducen algunas|
modificaciones a la Ley 38 de 1989 Organica de Presupuesto. Bogota: Articulo 49,

-COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Decreto 115 (15, enero, 1996). Por el cual se|

|establecen normas sobre la elaboracidn, conformacién vy ejecucidn de los presupuestos de las Empresas

Industriales y Comerciales del Estado y de las Sociedades de Economia Mixta sujetas al régimen de aquellas,
o Bogoti: 1996, Articulos 11 ¥ 25

a

-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 527 de (18, agosto, 1993), Por medio de la cual se define y|
reglamenta el acceso y uso de los mensajes de datos, del comercio dectrdnico v de las firmas digitales, v se|
establecen las entidades de certificacion y se dictan otras disposiciones. Bogotd: 1999,

-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 (8, jullo, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre

6n de tramites y de los y entidades del Estado y de los,
particulares que ejercen funciones piblicas o prestan servicios. Bogotd, 2005.
-COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Ley 2785 {20, noviembre, 2013) Por ef cual se
el articulo 261 de la Ley 1450 de 2011, la Ley 179 de 1954 y la Ley 225 de 1995,

Bogota: 2013, Articulo 6

-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley B19 (9, julio, 2003) For la cual se dictan normas orgénicas en)
materia de ¥ fiscal y se dictan otras disposiciones. Bogota: 2003,
Articulo 8.

-COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO. Decreto 1068 (26, mayo, 2015). Por medio del
cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico, Bogotd: 2015, Articulos
281.7.1.y2B172
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Entidad Productora:  |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina

SICOS Y FINANCIEROS

——e

DIRECCION RECURSOS Fi

1510 007 COMPROBANTES CONTABLES
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contar finalizado el aho fiscal en ¢
1510 | 007 |007-01|COMPROBANTES CONTABLES DE AJUSTES 1 9 e o T e E i Ahoos
poseen valores primarios como el administrativo, contable v fiscal se deberdn transferi al Archivo Central
Comprobante de Ajuste X luego de cumplic con el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion.
" X x La transferencla documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
Ajustes de Prestaciones Sociales X % o o Btdad
Memorando Solicitud Relacion Demandas y Una vez finalice el tiempo de retencion, proceder con la eliminacion de la informacidn por parte del
Procesos X responsable en el Archivo Central tenlendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando)
= T en el Acta de de debid: aprobada por el Comité de Archivo o guien|
Memorando Informacion de Litigios y Demandas X haga sus veces en la entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios.
Conciliacion Contabilidad con Litigios y Demandas X Soporte normativo
— - - COLOMBIA, PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 410 de 1571,Cédigo de comercio. Articulo 60. Titulo IX,
Comunicacién envio Reporte de Inventario por X de los U hros da Camarde,
Grupos -COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Constitucién Politica de Colombia, 1991 Articulos 268, 354.
Conciliacion Contabilidad e Inventario de Activos X -COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 734 de 2002, cédigo Unico disciplinario, Articulos 34, 35 y 48.
s -COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 (8, Julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre
2 én de tramites y de los y entidades del Estado y de los
Conciliacion Contabili y Pré s Hipotecarios X particulares que ejercen funciones piblicas o prestan servicios Bogotd: 2005, Articulo 28.
MBIA. CONTADURIA GENERAL DE LA NACION, Resolucién N'525 (13, septiembre, 2015) Por iz cual se|
Conciliacion Contabilidad y Préstamos Calamidad incorpora, en el Regimen de Contabilidad Publica, la Norma de Proceso Contable y Sistema Documental
Contable, Bogotd: 2016.
Congciliacion Contabilidad e Incapacidades
Conciliacion Contabilidad y Presupuesto
Conciliacion Contabilidad y Tescreria X
Conciliacion Contabilidad y Viaticos y Anticipos X
Memorando Inventario de Intangibles de Licencia y
Software
Comunicacion Envio Reporte de Incapacidades
Comunicacién Analisis de Deterioro X

Pagina5-18



Cédigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version: 04
Entidad Productora:  |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora:

o IRt

~ |DIRECCION RECURSOS FISICOS Y FINANCIEROS

COMPROBANTES CONTABLES

1510
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion a contar w:na vez haya finalizado el afio fiscal en el
1510 007 | 007-02|{COMPROBANTES CONTABLES DE EGRESOS que fusron oS Teniendo en cuenta que les Comprobantes Contables de Egreso)
Comprobante de Egreso poseen valores primarios como el administrativo, contable v fiscal s deberin transferir al Archivo Central
luego de cumplic con el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion.
Comprobante de Anticipo X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parimetros establecidos en el
de de'l d.
Comprobante de Causacién Una ver finalice el tiempo de retencién, proceder con la eliminaidn de la informacién por parte del
en el Archivo Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando
Pago de las Declaraciones Tributarias en el Acta de de aprobada por el Comité de Archiva o qulen|
M Sol dide X g2 sus veces en la entidad, puesto que estos no adquleren valores secundarios.
emorando Solicitul Pago
fg;“g;;‘” de Registro del Compromiso Presupuestal COLOMBIA, PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 410 de 1971,Cidigo de comercio, Articulo 60, Ttulo X,
de los Libros de Comercio.
M do de Legalizacién de Antici X |-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Constitucién Politica de Colombia, 1991 Articulos 268, 354,
— — COLOMBIA DE LA REPUBLICA. Ley 734 de 2002, cédiga nko diciplinario, Articulos 34, 35 y 48.
Comunicacién Requisi egalizacion i |-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre
R posl de Aniticipoa de trimites y de loz y entidades del Estado y de los|
|Solicitud de Certificado de Disponibilidad que o] funciones pblicas o prestan servicios Bogoti: 2005, Articulo 26.
Presupuestal o A P -COLOMBIA. CONTADURIA GENERAL DE LA NACION. Resolucién N'S25 (13, septiembre, 2016) Por la cual se|
: 3 SR en el Regimen de Contabllidad Publica, la Norma de Proceso Contable y Sistema Documental
Certificado de Disponibilidad Presupuestal Contable, Bogotd: 2016.
Memorando de Ordenacion y Autorizacién Pagos X
Nomina
Resumen Némina
Memorando Sclicitud Expedicion de Certificado de X
Disponibilidad Presupuestal - CDP
Comunicacion Solicitud Expedicion de Certificado de X
Disponibilidad Presupuestal - CDP
Memorando Remision Certificado de Disponibilidad x
Presupuestal o Avance — CDP
Resolucion Ordenacion de Gastos Fijos
Resolucion Gastos de Capacitacién
Memorando de Ordenacion y Autorizacion de Pagos X
Seguridad Social
Memorande Ordenacion del Gasto y Autorizacion X
Pagos
Memorando Autorizacion de Anticipos X
Coomunicacion Requisitos Legalizacion de Anticipos X
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Cédigo: F-GE-GD-013

Versi6n: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Entidad Productora:

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora:

DIRECCION RECURSOS FiSICOS Y FINANCIEROS

Carta Reintegro Rendimientos Financieros X
Memerando Solicitud Cronograma
Memorando Solicitud Pago Comision de Servicios
Resolucién Comision de Servicios X
Memorando Comision de Servicios X
Memorando de Legalizacién de Anticipos X
Memorando de Modificacion o Cancelacién Comision %
de Servicios
1510 007 COMPROBANTES CONTABLES
[ETtiempa de retencién en el Archivo de Gestian comenzara a contar una vez haya finalizado el aho fiscal en el
1510 007 |007-03|COMPROBANTES CONTABLES DE INGRESQOS 1 9 que fueron producidos los documentos. Tenlendo en cuenta que los Comprobantes Contables de Ingresos
poseen valores primarios como el administrativo, contable y fiscal se deberdn transferir al Archivo Central
Comprobante de Ingreso X luego de cumplir con el tiempo de retencion en el Archivo de Gestién,
: = = La primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
Consignacién Bancaria X d 1 de la Entidad.
Una vez finalice el tiempo de retencidn, proceder con la eliminacién de la informacidn por parte del
Cuenta de Cobro X responsable en el Archivo Central teniendo en cuenta las politicas Institucionales para tal fin, y dejando
= | Acta d én de D bada por el Comité de Archivo © quie
Comunicacion Envio Consignacién X haga sus "::.men;,,d. puast _' e "In:pm T SR
Extracto Bancarios X s
-COLOMBIA, PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 410 de 1571,Cédigo de comercio. Articulo 0. Titulo IX,
de los Libros de Comercio.
-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA, Constitucién Politica de Colombla, 1991 Articulos 268, 354,
-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 734 de 2002, codigo Unico disciplinario, Articulos 34, 35y 48.
-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre
i de trémites y delos v entidades del Estado v de los,
particulares que ejercen funciones plblicas o prestan servicios Bogoti: 2005, Articulo 28.
-COLOMBIA. CONTADURIA GENERAL DE LA NACION. Resolucisn N'525 (13, septiembre, 2016} Por la cual se|
incarpora, en el Regimen de Contabilidad Publica, la Norma de Proceso Contable y Sistema Documental
Contable, Bogotd: 2016.
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Cédigo: F-GE-GD-013

Cont
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL {ingrel e Sodaten
Versi6n: 04
Entidad Productora:  ([CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora:  |DIRECCION RECURSOS FISICOS Y FINANCIEROS
El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
1510 os CONCILIACIONES BANCARIAS 1 2 que fueron los Teniendo en cuenta que las Conciliaciones Bancarias poseen valores|
Corcliacion Bancaria X primarics como el administrativo, legal, y contable se deberdn transterir al Archivo Central luego de cumplir|
con el tiempo de retencion en el Archive de Gestion,
Comunicacién Envio Conciliacién Bancaria X La h'unﬂ!ro:da documental Eﬁmlrll e d:hcl r;dtl:;.rddl acuerdo con los pardmetros establecidos en el
e e la Entidad,
Extracto Bancarios Una ver finalice el tiempo de retencidn, proceder con la eliminacién de la Informacién por parte del
en el Archivo Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando|
Conciliacién del Fondo de Cesantias constancia en el Acta de de aprobada por el Comité de Archivo o quien|
haga sus veces en puesto que estos no adquieren valores secundarios.
Extracto Cesantias X
Comunicacion Envio Extractos de Cesantias X -COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 (8, Jullo, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre
de trimites y dimi de los y entidades del Estado y de los,
particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios. Bogoti 2005.
-COLOMBIA. CONTADURIA GENERAL DE LA NACION, Resolucién 118 (27, abril, 2006) Por la cual se adopta &
Modelo Estindar de i ara la (< Pablica. Bogoti: 2006,
-COLOMBIA. CONTADUR{A GENERAL DE LA NACION. Resolucién 357 (23, julio, 2008). Por la cual se adopta el
|procedimiento de control interno contable y de reporte del informe anual de evaluacién a la Contaduria
General de la Nacion. Bogotd: 2008,
E tiempo de retencién en el Archivo de Gestion comenzard a contar una vez haya finalizado el trémite.
1510 on CONTRATOS ! 19 Teniendo en cuenta que los Contratos de Comodato poseen valores primarios como el administrativo v legal,
1510 011 11- TRA se deberdin transferir al Archive Central luego de cumplir con el iempa de retencidn en el Archive de Gestién.
0103 ig:k RTO':DDdE COMODAT(?UHEEEE La rimaria se debe realizar de acuerdo conles pardmetros establecidos en el
ecil e Bienes en & de l;
B X o r Entidad.
— . Cumnplida el 6n en el Archivo Central, se realizard un muestreo selectivo de aquelios
Carta Solicitudes Entrega de Bienes en Comodato X Contratos de Comodato que hayan sido de mayor cuantia,
Los se serdn en el Archivo Central de acuerdo con el Acuerdo 07 de
Memorando Informacién Bienes a Enh'egnr en 1954 (Reglamento General de Archivos) con fines de consulta y custodia y el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo
Comodato X articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de digitalizacion de los documentos fisicos
- fines de consulta o preservacion. i se realizard la de los d fisicos y
Acta de Enma de Bienes en Comodato X electronicos al Archivo Histérico para su conservacién total debido a que poseen el valor histérico, como valor
Cg';":::acéén R:‘:t‘r'ién Contrato de Comodato X Los : se no cumplan con | iterios de seleccion, serdn el segun cuenta las politicas
Ie 0 Lomodato para tal fin y se dejard a a través del Acta de de Dt
Contrato Comodato X aprobada por el Comité de Archivo o quien haga sus veces en la entidad.

Soporte normativo

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por lu cual se expide ¢l Estatuto General
de Contratacién de la Administracién Publica. Bogoté: 1993,

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150(16, jullo, 2007). Por medio de la cual se introducen
medidas para la eficiencia y la transparencia en la Loy 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales
sobre la contratacién con Recursos Publicos. Bogotd: 2007,

COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1510(17, julio, 2013). Por ¢l cual se
reglamenta el sistema de compras y contratacién pablica. Bogotd: 2013

COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual
se expide el decreto Gnico ¢ ric del sector de nacional. Bogotd: 2015,
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Cddigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Versién: 04
Entidad Productora:  |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora:  (DIRECCION RECURSOS FISICOS Y FINANCIEROS
1510 013 DECLARACIONES TRIBUTARIAS
El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestién comenzars a contar una vez haya finalizado el aho fiscal en el
1510 013 | 013-01|DECLARACIONES DE CONTRIBUCION ESPECIAL 1 9 que fueron producidos los decumentos. Teniendo en cuenta que las Declaraciones de Contribucion Especial
poseen valores primarios como el administrative, contable y fiscal se deberan transferir al Archivo Central
Declaracion de Contribucién Especial M.‘uﬁzwkmndﬁmwduunnddnmdhdﬁwduﬁnﬁén.
primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecides en el
Oficio Informacién Suscripcidn de Acuerdos d de la Entidad.
Comunicacion envio Relacion de Contratos X Una vez finalice el tiempo de retencidn, proceder con la eliminacién de la informacién por parte del

responsable en el Archivo Central teniendo en cuenta las politicas Institucionales para tal fin, y dejando|

enel Acta de de aprobada por el Comité de Archivo o quien
haga sus veces en la entidad, puesto que estos no adquleren valores secundarios.

Soparte normativo

-COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO, Decreto 624 {30, marzo, 1989). Por el cual se
explde el Estatuto Tributario de los Impuestos administrades por la Direccidn General de Impuesto Nacionales.
Bogotd: 1989. Capitulo Il. Declaraciones Tributarias.

-COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO. Dmnsl(”, diciembre, 2002). Por &l cual se

!l)mbxlnminﬂuospnh on de las decl tias y para el pago de los impuestos,
anticipos y r y s dictan otras Baogota: 2002.

-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 863 (29, diciembre, 2003). Por la cual se establecen normas
tributarias, aduaneras, fiscales y de control para estimular el o vel de las|
finanzas pdblicas. Bogotd: 2003.

-W.MIA.CD"GHEOQEI.AREWCA.LEVHZ(!JMI: mlhhﬂummm

ion de trdmites y y entidades del Estado y de los,
particulares que ejercen funciones plblicas o prestan scﬂdﬂn;- h:md 2005,
-COLOMEBIA, MINISTERIO DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO, Decreto 1625 (11, octubre, 2016). Por medio del
cual se expide el Decreto Unico Reglamentario en materia tributaria. Bogotd: 201

Pagina 9-18



Cédigo: F-GE-GD-013
Contraloria
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL g Gl de Magaliin
Version: 04
Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
~ Oficina ?mdud:u!:  |DIRECCION RECURSOS FiSICOS Y FINANCIEROS
1510 013 DECLARACIONES TRIBUTARIAS
El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion comenzard a contar una vez haya finallzado el afio fiscal en el
1510 | 013 |013-02DECLARACIONES INFORMACION EXOGENA 1 g que fueron producidos los documentos, Teniendo en cuenta que las Declaracianes Informacion Exégens
Ir PA Lt Municipio de Medellin X poseen valores primarios como el administrativo, contable y fiscal se deberan transferir al Archivo Central|

luego de cumplir con el tiempo de retencidn en el Archivo de Gestidn.

Inf ion Exogena Di

Aduanas Nacionales DIAN

ion de Impuestos y X

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el

Una vez finalice el tiempo de retencién, proceder con la eliminacidn de la informacién por parte del
|responsable en el Archivo Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando

constancia en el Acta de an de aprobada por el Comité de Archivo o quien
haga sus veces en la entidad, pi ai no ade valores d.
Soporte normativo

-COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO. Decreto 624 (30, marzo, 1989). Por el cual se|

expide el Estatuto Tributario de los impuestos administrados por la Directién General de Impuesto Nacionales.

Bogota: 1989. Capitulo Il. Declaraciones Tributarias.

-COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO, Decreto 1258 (30, diciembre, 2002). Por &l cual se|

fijan los lugares y plazos para la presentacién de las declaraciones tributarias y para el pago de los impuestos,

anticipos y retenciones en la fuente y se dictan otras disposiciones. Bogotd: 2002.

-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 863 (29, diciembre, 2003). Por la cual se establecen normas

tributarias, aduaneras, fiscales y de control para estimular el B y el de las

finanzas piblicas. Bogotd: 2003.

-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 (B, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre
de tramites y de los y entidades del Estado y de los

particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios. Bogoti: 2005,

-COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Decreto 1625 (11, actubre, 2016). Por medio del

cual se expide el Decreto Unico Reglamentario en materia tributaria. Bogoti: 2016,
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Cédigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

1510 013

DIRECCION RECURSOS FiSICOS Y FINANCIEROS

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

1510 013 |013-03

DECLARACIONES RETENCION DE INDUSTRIA Y
COMERCIO - ICA

El tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn comenzard a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
que fueron producidos los documentos. Teniendo en cuenta que las Declaraciones de Retencidn Industria y|

Declaracion de Retencion Industria y Comercio ICA X

omercio (ICA) poseen valores primarios como el administrativo, contable y fiscal se deberdn transferir al
Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion.

La primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el

grama de transf de la Entidad.
Una vez finalice of tiempo de retencidn, proceder con la eliminacién de la informacidn por parte del
responsable en el Archivo Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando

en ¢l Acta de ion de aprobada por el Comité de Archivo o quien
haga sus veces en la entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios.

Soporte normativo

-COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO. Decreto 624 (30, marzo, 1989). Por el cual se
expide el Estatuto Tributario de los impuestos administrados por la Direccién General de Impuesto Nacionales.
Bogots: 1989, Capitulo il, Declaraciones Tributarias.

-COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Decreto 3258 (30, diciembre, 2002). Por el cual se
fijan los lugares y plazos para la presentacion de las declaraciones tributar(as y para el pago de los impuestos,
anticipos y retenciones en la fuente y se dictan otras disposiciones. Bogotd: 2002.

-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley B63 (29, diciembre, 2003). Por la cual se establecen normas|

tributarias, aduaneras, fiscales y de control para estimular el yel de fas

finanzas publicas. Bogotd: 2003,

-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre
i de trémites y de los y entidades del Estado y de los|

particulares que ejercen funciones pdblicas o prestan servicios. Bogota: 2008.
-COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Decreto 1625 (11, octubre, 2016). Por medio del
cual se expide el Decreto Unico Reglamentario en materia tributaria. Bogotd: 2016.
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Cédigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Versidn: 04
Entidad Productora:  |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora:

DIRECCION RECURSOS FiSICOS Y FINANCIEROS

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
1510 013 | 013-04|DECLARACIONES RETENCION EN LA FUENTE 1 9 ok aran o e 6 o b g ks Fartel
Declaracion de Retencion en la Fuente X poseen valores primarios como el administrative, contable y fiscal se deberdn transferir al Archivo Central

luego de cumplir con el tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn.
La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerda con los parametros establecidos en el

de de la Entidad.
Una vez finalice el tiempo de retencidn, proceder con la eliminacidn de la informacidn por parte del
responsable en el Archivo Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando)

en el Acta de 6n de aprobada por el Comité de Archivo o quien
haga sus veces en la entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios.

Soporte normativo

-COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO. Decreto 624 (30, marzo, 1989). Por el cual se
expide ¢f Estatuto Tributario de los impuestos administrados por la Direccién General de Impuesto Nacionales.
Bogoti: 1989, Capitula Il. Declaraciones Tributarias.

-COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Decreto 1258 (30, diciembre, 2002). Por el cual se|
fijan los lugares y plazos para la presentacion de las declaraciones tributarias y para el pago de los impuestos,
anticipos y retenciones en la fuente y se dictan otras disposiciones. Bogotd: 2002.

-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 863 (29, diciembre, 2003). Por la cual se establecen normas
tributarias, aduaneras, fiscales y de control para estimular el ico y el de las
finanzas pdblicas. Bogotd: 2003,

-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 (8, jullo, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre|

de tramites y i delos y entidades del Estado y de los|
particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios. Bogotd: 2005,

-COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Decreto 1625 (11, octubre, 2016). Por medio del
cual se explde el Decreto Unico Reglamentario en materia tributaria. Bogoti: 2016.
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Cédigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Versién: 04

Entidad Productora:

- |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora:

DIRECCION RECURSOS FiSICOS Y FINANCIEROS

ERTABGS FHANEERDS et de o e Gesn comeraad s cora v s o o i
que fueron los di
Estado de la Situacién Financiera X Tenlendo en cuenta que los Estados Financieros poseen valores primarios como el administrative v legal, se|
n transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion,
Estado de Resultados X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
de transferencias de la Entidad.
Estado de Cambios en el Patrimonio X Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
hta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el
|Estado de Flujo de Efectivo X cual reitera la posibilidad de usar ias que itan el registro y én agil de la inf ny e
verdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de
Notas a los Estados Financieros X delos fines de consulta o preservacidn.
= = Una vez finalice el tiempo de retencidn en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histérico
gm:lrzar\cichZO1s 001 Saldos y Movimientos X para su conservacion total debido a que poseen valor histérico, come valor secundario.
Formulario CGN 2015 002 Operaciones Reciprocas x Soporte normativo
Convergencia -COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO. Decreto 2649 (29, diciembre, 1993). Por el cual se|
Formulario CGN 2018 001 Varaciones Trimestrales reglamenta la Contabilidad en General y se expiden los principios o normas de contabllidad generalmente
Significativas X aceptados en Colombia, Bogoté: 1993,
= -COLOMBIA. DE LA REPUBLICA. Ley 962 (8, julio, 2005) Por Ia cual se dictan disposiciones sobre
Formulario CGN2020_004_COVID_19 X de trimites y de los ¥ entidades del Estado v de los
= y - par que &j; funciones piblicas o prestan serviclos. Bogoti: 2005,
Certificacion de los Estados Financieros X -COLOMBIA. MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA ¥ TURISMO. Decreto 2420 (14, diciembre, 2015). Por
medio del cual se expide e Decreto Unico Reglamentario de las Normas de Contabilidad, de Informacién)
Balance de Prueba X y di de v se dictan otras disposiciones. Bogotd: 2015,
Actas de Apertura Libros X
Reporte de Validacion X
Pantallazo Cargue de Informacién Exitoso en el CHIP X
Carta Ampliacion de Plazo Estados Financieros X
Comunicacion Blogueo de Mes
Comunicacién Publicacion Pagina WEB
P ion de los Estados Fir iero:
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Cédigo: F-GE-GD-013 Contralori
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL emm St
Version: 04
Entidad Productora: ~ (CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

1510 018

HISTORIALES DE BIENES INMUEBLES

DIRECCION RECURSOS Flslcos v FINANCIEROS

F.l thmao dn mndﬂn en ll M:hlvo dn Guuén cemnmi a cantar una whm ﬁndhnda L Mrrm
Teniendo en cuenta que los de Bienes jposeen valores primarios como el administrativo,

Escrituras

legal y contable se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de retencidn en el
Archivo de Gestion.

hmmlmﬂwnﬁmuﬂhmumwnhquenﬂ
les de la Entidad.

Cumplido |l tiempo de retencidn en el Archivo Central, se realzard un muestreo selectivo de aguelios
Historiales de Bienes Inmuebles de interés cultural, ya que adqulere un valor de interés cultural y es fuente de|
informacién para futuras y de aquellos que refieran a bienes inmuebles que hayan
sido usado por la entidad por mds de 20 afios.
Los de que se serdn en ¢l Archivo Central de acuerdo con el Acuerdo 07 de
1994 (Reglamento General de Archivos) con fines de consulta v custodia y el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo)
articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos ién de los fisicos|
con fines de consulta o preservacién. Posteriormente, se realizard la transferencia de los documentos fisicos y)
electrénicos al Archivo Histérico Institucional para su conservacién total debido a que poseen el valor cientifico
como valor secundario.

Los documentos que no cumplan con los criterios de seleccidn, serdn -lih[h.ldal segun cuenta las politicas|
institucionales para tal fin y se dejard constancia a través del Acta de
aprobada por el Comité de Archivo o quien haga sus veces en la entidad.

Soporte normativo

-COLOMBIA. ICONTEC NTC*ISO 9001.2015. Sistema de Gestion de la Caidad. Requisitos. Numeral 7.1.3.
-CONGRESO DE LA IEP\JBUCA. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacién|
de trdmites y de los y entidades del Estado y de los particulares|
que ejercen funciones plblicas o prestan servicios. Bogotd: 2005,

1510 o018

INFORMES

1510 019 |018-03

INFORMES DE GESTION

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn comenzard a contar una vez haya finalizado el aho fiscal en el
que fueron producidos los documentos, Tenlendo en cuenta que los Informes de Gestidn poseen un valor|

Memorando Reporte de Cartera Morosos

primarios come el administrativo, se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de|
én en el Archiva de Gestian,

Informe Situacion Tesoreria

La Inmhr!nth documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el

Memorando Reporte Semestral de Gestion de Cobro

de la Entidad.
Una ver 'lwico e tempo de retencién, proceder con la eliminacidn de fa informacién por parte del

de Incapacidades

en el Archivo Central teniendo en cuenh las politicas institucionales para tal fin, y dejanda|

Reporte Control de Incapacidades

ia en el Acta de de aprobada por el Comité de Archivo o quien
haga sus veces en la entidad, puesto que estos i valores toda vez que este informe es

Comunicacion Envio Reporte de Incapacidades

consolidado en el informe de gestidn Institucional de la Oficina Asesorade Planeacion.

Informe Contable por Cambio de Representante
Legal o Contador

KX | x| X x| x

Soporte normativo
-COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 4485 (18, noviembre, 2008) Por medic de la cual se|

adopta la actualizacidn de la Norma Técnica de Calidad en la Gestidn Piblica. Bogoté: 2009,

-COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto 1499 (11, septiembre,
2017). Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector
Funcién Pablica, en lo relacionado con el Sistema de Gestién establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de
2015. Bogotd: 2017, Articulo 2.2.22.3.8.
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Cédigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Versidn: 04

e Contraloria
Comerl e Mot

- |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

- |DIRECCION RECURSOS FISICOS Y FINANCIEROS

INSTRUMENTOS DE CONTROL

El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestidn comenzard a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
o 2t 021-01|REGISTROS 3 4 que fueron los Tenlendo en cuenta que los Instrumentos de Control Registros poseen|
Ranlstro de Consulta y Préstamo de Documentos un valor primario como el administrativo, se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el
tiempo de ién en el Archivo de Gestién.
Reporte de Distribucién de Documentos La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
d de la Entidad.
Registro Bitacoras de Facturas X Una vez finalice ol tiempo de retencidn, proceder con la eliminacién de la informacidn por parte del
en el Archivo Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando)
Registro Grupos Primarios X en el Acta de de aprobada por el Comité de Archivo o quien
haga sus veces en la entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios.
Control de Salidas No Conformes X
Soporte
Comunicacion Solicitud Rango de Causaciones X .COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 5534 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley
General de Archivos y s& Bogotd: 2000
Lista de Chequeo Documentos Soportes de Egresos X -COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 080 (30, octubre, 2001). Por el cual se establecen
autas para la de las oficiales en las entidades poblicas y las privadas que|
Lista de Chequeo Pagos Pendientes de Aprobacion X cumplen funciones pdblicas. Bogotk: 2001,
Cuadro Ingresos, Egresos y/oc Cheques Anulados X
VEN El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar una vez haya finalizado el tramite.
1619 o N TARIOS DE BIENES MUEBLES 1 e Teniendo en cuenta que los Inventarios de blenes muebles poseen valores primarios como el administrativo,
Baja de Activos ﬁh! X legal y contable se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de retencidn en el
Archivo de Gestién,
Memorando Envio Relacién de Bienes Obsoletos, x La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
Inservibles y No Utiles de transferenci de la Entidad.
Carta Reporte para Inclusion de Bienes Adquiridos % Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se realizaré un muestreo selectivo de aquelios
en Poliza Inventarios de bienes muebles especializados, toda vez que pueden ser una fuente de informacién en temas
y cientificos que permitan conocer cudles eran las acciones de la entidad.
Listado de Elementos Ingresados y Puesta de Placa | X Los que se serdn en el Archivo Central de acuerdo con el Acuerda 07 de
1994 General de Archivos) con fines de consults y custodia y el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo
nforme ecepcion ercanci X articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de digitalizacién de los documentos fisicos
I e e ollil) con fines de consulta o preservacion. se realizard la ia de los fisicos y
Paz y Salvo de Bienes X electrénicos al Archive Histérico para su conservacién total debido a que poseen el valor dientifico coma valor
Acta de Adjudicacion del Martillo del Banco Popular X Los documentos que no cumplan con los criterios de seleccidn, serdn eliminados segin cuenta las politicas
para tal fin y se dejard constancis a través del Acta de Eli on de d
Carta Solicitud de R  de Bienes para Asegurar X aprobada por el Comité de Archivo o quien haga sus veces en la entidad.
eport: ui
I ol g6 Repocia de Bisnet pars X COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 027 (31, octubre, 2006). Por el cual se modifica of
Asegurar do No, 07 del 29 de junio de 1994, Bogots: 2006. Articulo 1.
Comprobante de Movimientos de Bienes X
Autorizacién Salida de Bienes X
Comunicacion Facturas Causadas de Elementos X
Devoluti
Memorando informacion Bienes a Donar X
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Codigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

G Contraloria
AT e Shvein

Versién: 04
Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora: DIRECCION RECURSOS FISICOS Y FINANCIEROS
— F | BT
H : 1 o a3 < - ; = . ™ f
Belacién de Bienes Obsoletos, Inservibles y No X
Utiles
Carta al Municipio Reclamaciones X
Carta al Municipio Exclusién X
Carta Reporte Listado de Bienes a Subastar X
Pélizas X
Memorando Envio del Cronograma de Ejecucion del X
Inventario por Dependencia
Memorando Reporte de Informacion de Sobrantes X
y/o Faltantes de Inventario
Memorando Notificacion Faltante Inventario X
Memorando Informacion Pérdida o Hurto de Activos X
Fios
Inventario de Activos Fijos X
Comunicacion Donacion Material Bibliografico X
Carta Solicitud Donacion Material Bibliografico
Acta de Donacién Material Bibliografico X
Carta Reporte de Bienes Asegurar - Renovacion de X
Pdlizas
1510 024 LIBROS CONTABLES
1510 0 €1 tiempo de retencion en el Archiva de Gestion comenzard a contar una vet haya finalizado el ano fiscal en e
24 024-01|LIBROS AUXILIARES 1 9 que fueron los Teniendo en cuenta que los Libros auxiliares poseen valores primarios
= Auxdiiar X coma el administrativo, contable y fiscal se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo|
de retencidn en el Archivo de Gestidn,
La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
8 de de la Entidad.
Una vez finalice el tiempo de retencidn, proceder con la eliminacidn de la Informacién por parte del
responsable en el Archivo Central tenienda en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejande
en el Acta de de De debic aprobada por ¢ Comité de Archivo o quien
haga sus veces en la entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios.
Soporte normativo
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre|
racionalizacion de trimites y procedimientos administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los|
particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios. Bogota: 2005,
COLOMBIA. CONTADURIA GENERAL DE LA NACION. Resolucién 119 (27, abril, 2006). Por la cual se adopta el
Modelo Estindar de la del Sistama de Cc Publica. Bogotd: 2006.
COLOMBIA. CONTADURIA GENERAL DE LA NACION, Resolucién 669 (19, diciembre, 2008). Por la cual se|
modifica el Plan General de contabilidad Publica y el Manual de Procedimientos del Régimen de Contabilidad|
Publica. Bogotd: 2006.
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Cédigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

g Eomorei ge Sotetin

Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora:  [DIRECCION RECURSOS FiSICOS Y FINANCIEROS

1510

LIBROS CONTABLES

1510

024

024-02

LIBROS DIARIOS

El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestidn comenzari a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
que fueron pi los Tenlendo en cuenta que los Libros diarios poseen valores primarios|

Libro Diario

como el administrativo, contable y fiscal se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo|
de retencion en el Archivo de Gestidn,
La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el

Una ve: finalice el tiempo de retencién, proceder con la eliminacidn de la informacién por parte del
responsable en el Archive Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando)
en el Acta de de aprobada por el Comité de Archivo o qulen

haga sus veces en la entid, esto et

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 (8, jullo, mus)mumdudsmndwdomwhn

6n de trimites y y entidades del Estado y de los|
mmwmmuwmmmm
COLOMBIA. CONTADURIA GENERAL DE LA NACION. Resolucién 119 (27, Mmmhwﬂnmd
Modeio Estindar K del Sisterna de G i . Bogotd: 2006
CONTADURIA GENERAL DE LA NACION. Resolucién 669 (19, diciembre, 2008). Por la cual se

modifica &l Plan General de contabilidad Publica y el Manual de Procedimientos del Régimen de Contabilidad |
Publica. Bogotd: 2006.

1510

024

LIBROS CONTABLES

1510

024

024-03

LIBRO MAYOR

Libro Mayor

El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion comenzard & contar una vez una ver se presente una nueva

versidn de este documento. Tenlendo en cuenta que los Libros mayores poseen valores primarios como el

administrativo, contable y fiscal se deberdn transferir 8l Archivo Central luego de cumplir con &l tiempo de
6n en &l Archivo de Gestin,

uﬂdnuﬁnmmnupﬂmahhmduﬁmmhmmmmd
de la Entidad.

mdwam«m“ummummmmmmh
consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1934 (Reglamento General de Archivos) el
cual reitera la posibilidad de usar tecnologias que permitan el registro y recuperacion agl de la informacién y el
(Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de|

de los fisicos con fines di ulta o pr
Una vez finalice el tiempo de retencidn en el Archivo Central, transferis oz documentes al Archivo Histérico
para su conservacidn total debido a que poseen valor histdrico, como valor secundario.

Soporte normativa
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 (8, julio, 2005) Por [a cual se dictan disposiciones sobre
6n de tramites y de los y entidades del Estado y de los|

particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios. Bogota: 2005.

COLOMBIA, CONTADURIA GENERAL DE LA NACION, Resolucidn 118 (27, abril, 2006). Por la cual se adopta el
Modelo Estandar de parala del Sistema de C Pblica, Bogotd: 2006,
COLOMBIA. CONTADURIA GENERAL DE LA NACION, Resolucién 669 (19, diciembre, 2008), Por la cual se|
modifica el Plan General de contabllidad Publica y el Manual de Procedimientos del Régimen de Contabilidad
Piblica. Bogotd: 2006.
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Cédigo: F-GE-GD-013
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Versién: 04
Entidad Productora: [CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora: DIRECCION RECURSOS FISICOS Y FINANCIEROS
El tiempo de retencidn en el Archive de Gestién comenzard a contar Una VeI Una vez se presente una nueva
1510 025 |025-01|MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 19 X versién de este documento. Tenienda en cuenta que los Manuales de Procesos y Procedimientos poseen un
valor primario como el administrativo se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo|
Manual de Politicas y Practicas Contables X de retencién en el Archivo de Gestién,
s La i di primaria se debe realizar de acuerdo con los parametros establecidos en el
{Manual de Contratacién X de de la Entidad.
T 4 Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, estos documentes serdn digitalizados con fines de
Procedimiento Presupuesto X consulta y custodia, de acuerdo con el articulo S5 del Acuerdo O7 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el
i cual reitera la d de usar que permitan el registroy r &n agil de la informacian y el
Procedimiento Tesoreria X Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de|
a2 Z 6n de los fisicos con fines d ta o pi
Procedimiento de Contabilidad X Una vez finalice el tiempo de retencidn en el Archivo Central, translerir los documentos al Archive Histérico
Procedimiento Administracion y Mantenimiento de X para su conservacion total debido a que poseen valor histérico, coma valor secundario.
Bienes Muebles e Inmuebles .
Soporte
Procedimiento Suministro de Bienes y Servicios X COLOMBIA, MINISTERIO DE TRABAJO. Decreto 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto
A ATt B ACINOR TR X Unico Reglamentario del Sector Trabajo. Bogotd: 2015. Articulo 2.2.4 625,
ia Adminis| vos Fijos
Guia Gestion Financiera X
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez se firme la constancia ejecutoria.
1510 030 PROCESOS CONTRACTUALES DESIERTOS 19 X i i ot i Vo Prsicess Eontractiiales B g D i pws catcr e
ey = |agministrativo, se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de retencidn en el
Memorando Solicitud de Compra y/o Servicios X PRl
Certificado disponibilidad presupuestal CDP ¥ La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
detr de la Entidad.
Pl . < . Una vez finalice el tiempo de retencién, proceder con la eliminacion de la informacién por pane del
Pmyecw de de Condi es Complementario X en el Archivo Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando
Respuesta Consolidada Observaciones Proyecto de X ia en el Acta de d i aprobada por el Comité de Archivo o quien
Pliegu de Condiciones haga sus veces en la entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios.
Pliego de Condiciones Definitvo Complementario X Soporte normative
i -COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley B0 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General
I_ge:zy?’w ans;iol;l?ad?:Obslewam;?gs Fliego'de X de Contratacién de Ia Administracion Publica. Bogotd: 1993 Decreto 1510 de 2013, Articulo 61.
CITONGS Hel TN LOmpaenias OLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION, Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual
Acto Aqmlnistrauvo de Apertura del Proceso de X se expide ¢l decreto nko vl dal sactor d nacional, Bogotd: 2015,
Adenda X
Acto Administrativo Declaratoria del Proceso Desierto X
Constancia Ejecutoria X
CONVENCIONES MAS R NSABI
CODIGOS
D 1[5
s Serie Contralor de Medellin & ~
Sh Subserie a
SOPORTE /D t;}
F Fisico o~
E Electrénico Secretario General de
EXT Extensién Organismo de Control
DISPOSICION FINAL
s Seleccion '\ T
E Eliminacion Ciudad Medellin
[ ]Migrumn
cT [Conservacién Total
RETENCION Fecha
Gestién y Central ICnn:muidn en aflos 2 u ENE 2"23
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Cédigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

> <2 by
Entidad Productora:  |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora:  [DIRECCION DESARROLLO TECNOLOGICO

1520

019

INFORMES

1520

019

019-03

INFORMES DE GESTION 1 4

El tiempe de retencidn en el Archivo de Gestidn comenzara a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
que fueron prod los Teniendo en cuenta que los Informes de Gestién poseen un valor|

Informe Mesa de Ayuda - Detalle de Gestion de TIC

primarios como el administrativo, se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de|
ién en el Archivo de Gestidn,

Informe Gobiemo Digital X

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parametros establecidos en el

cronograma de transferencias documentales de la Entidad.
Una vez finalice el tiempo de retencidn, proceder con la eliminacidn de la informacién por parte del

|responsable en el Archivo Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando
|constancia en el Acta de Eliminacién de Documentos debidamente aprobada por el Comité de Archivo o quien

haga sus veces en la entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios, toda vez que este informe es
consclidado en el Informe de gestién Institucional de la Oficina Asesora de Planeacidn.

Soporte normativo

-COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 4485 (18, noviembre, 2009) Por medio de la cual se|
adopta la actualizacidn de la Norma Técnica de Calidad en la Gestién Publica. Bogotd: 2009.

-COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto 1499 (11, septiembre,
2017). Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentarlo del Sector|
Funcién Publica, en lo relacionado con el Sistema de Gestidn establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de
2015. Bogotd: 2017, Articulo 2.2.22.3.8.

1520

021

INSTRUMENTOS DE CONTROL

1520

021

021-01

REGISTROS 1 4

El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestidn comenzard a contar una ver haya finalizado el afio fiscal en el
que fueron los documentos. Tenlendo en cuenta que los Instrumentos de Control Reglstros poseen

Registro Grupos Primarios X

un valor primarlo como el administrativo, se deberdn transferlr al Archivo Central luego de cumplir con el

tiempo de en el Archivo de Gestidn,
La transferencla documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
de fi i de la Entidad.

Una vez finalice el tiempo de retencidn, proceder con la eliminacién de la informacién por parte del
responsable en el Archivo Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando
constancia en el Acta de én de bid: probada por el Comité de Archivo o quien
haga sus veces en la entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios,

Soporte normativo

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 534 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley
General de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogota: 2000.

-COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 060 (30, octubre, 2001). Por ef cual se establecen
pautas para la Ini: én de las oficiales en las id: publicas y las privadas que

cumplen funciones publicas. Bogotd: 2001.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DIRECCION DESARROLLO TECNOLOGICO

INSTRUMENTOS DE GESTION DELA
INFORMACION PUBLICA

Version: 04
'3 <
Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
cina Pr :

022-04

TABLA DE CONTROL DE ACCESO

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn comenzarid a contar una vez una vez se presente una nueva
version de este Tenlendo en cuenta que las Tablas de Control de Acceso poseen un valor primario)|

Tabla de Control de Acceso

como el administrativo se deberan transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de retencion en
el Archivo de Gestidn.
La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parametros establecidos en el

de di de la Entidad.

Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el
cual reitera la posibilidad de usar tecnologlas que permitan el registro y recuperacidn dgil de la Informacidn y el
Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de
digitalizacién de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacion.

Una vez finalice el tiempo de retencidn en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histdrico)
para su conservacion total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario,

Soporte normativo

COLOMBLA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General
de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogota: 2000.

COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1712 (6, marzo, 2014). Por medio de la cual se crea la Ley de
Transparenci y del Derecho de Acceso a la Informacién Publica Nacional y se dictan otras disposiclones.
Bogotd: 2014.

COLOMBIA, MINISTERIO DE CULTURA. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se explde el Decreto)
Unico Reglamentario del Sector Cultura, Bogota; 2015, Articulo 2.8.2.5.8.

1620

025

MANUALES

1620

025

025-01

MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

19

Procedimiento Gestién de los Servicios T|

El tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn comenzara a contar una vez una vez se presente una nueva
les de Procesos y poseen un

versidn de este documento. Teniendo en cuenta que los N
valor primaric como el administrativo se deberin transferir al Archive Central luego de cumplir con el tiempa
de retencién en el Archivo de Gestion.

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parametros establecidos en el
cronograma de transferencias documentales de la Entidad,

Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 [Reglamento General de Archivos) el
cual reitera la posibilidad de usar tecnologias que permitan el registro y recuperacidn dgil de la informacidn y el
Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de
digitalizacién de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacion.

Una vet finalice el tiempo de retenclén en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histdrico)
para su conservacién total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.

Soporte normativo
COLOMBIA, MINISTERIO DE TRABAJO, Decreto 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto

Unico Reglamentario del Sector Trabajo. Bogota: 2015, Articulo 2.2.4.6.25,
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Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

ina Productora

DIRECCION DESARROLLO TECNOLOGICO

1520 027 PLANES

PLANES DE CONTINUIDAD DEL NEGOCIO DE El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion comenzard a contar una vez una vet se presente una nueva
1520 0T || 008 LOS SERVICIOS DE TI 9 X versidn de este documento. Tenlendo en cuenta que los Planés de Continuidad del Negocio de los Servicios de|
Plan de Continuidad del Negocio de los Servicios de 71 poseen un valor primario como el administrativo se deberdn transferlr al Archivo Central luego de cumplir
T con el tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion.
La transferencla documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
de d de [a Entidad.
Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, estos documentos serin digitalizados con fines de|
consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el
cual reitera la posibilidad de usar tecnologias que permitan el registro y recuperacidn dgil de la informacian y el
\Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar precesos de
de los fislcos con fines de consulta o preservacidn,
Una vez finalice el tiempo de retencién en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histérico
Institucional para su conservacidn total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.
Soporte normativo
1S0 22301 Sisterna de Gestién de la Continuidad de Negocia
1520 027 PLANES
1520 027 027-07 |PLANES DE MANTENIMIENTO g X El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestidn comenzard a cONtar UNa Vel Una vez se presents una nueva

ersion de este di Teniendo en cuenta que los Planes de Mantenimiento poseen un valor primario

Plan de Mantenimiento

como el administrativo se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempa de retencidn en

el Archivo de Gestldn.
La transferencia docurnental primaria se debe reallzar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el

de tra de la Entidad.

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el
cual reitera la posibilidad de usar tecnologias que permitan el registro y recuperacidn dgll de la informacién y el
Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de
digitalizacién de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacion.

Una vez finalice el tiempo de retencién en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histérico)
Institucional para su conservacidn total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.

Soparte normativo

COLOMBIA. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto 2482 (3, diciembre, 2012).
Por el cual se establecen los lineamientos generales para la Integracion de la planeacidn y la gestion, Bogota:
2012. Articulo B.

FIRMAS RESPONSABLES

Contralor de Medellin

M~ C

Secretario General de
Organismo de Control

Ciudad

" <
Medellin \

CONVENCIONES
CODIGOS
D |Dependencia
s Serie
Sb |Suhson'a
SOPORTE
F Fisico
E Electrénico
EXT Extension
DISPOSICION FINAL
s Seleccion
E Eliminacion
M Migracion
CcT Conservacion Total

RETENCION

Gestién y Central |Conservacion en afios

Fecha

2 0 ENE 2023

i 2y
X 22
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Cédigo: F-GE-GD-013

Versi6n: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

e Contraloria
General de Medetin

Entidad Productora:  |[CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

' |DIRECCION TALENTO HUMANO

ACTAS

TEIT

1600 002 |(002-01

ACTAS DE COMITE 1 9

El tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn comenzara a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el

Acta de Comision de Personal

que fueron ducidos los d iendo en cuenta que las Actas de Comité poseen valores primarios|
coma el administrativo y legal, se deberan transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de
retencion en el Archivo de Gestidn,

| primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el

cronograma de transferencias documentales de la Entidad.
Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, estos documentos seran digitalizados con fines de|

|Acta de Comité de Vivienda X i b
Memorando Informe Trimestral del Estado de X

Procesos de Cobro

Comunicacion Reporte Trimestral de Avance y X

Estado del Programa de Vivienda

consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (| General de Archivos) el

cual reitera la bilidad de usar que permitan el registro y recuperacion agil de la informacion y el

Acta de Comité de Convivencia Laboral X Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de

Acta de Comité de Capaciladrbn X digitalizacién de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacién.

cla de Comité Pantario de S dad v Sakia 1 Una vez finalice el tiempo de retencién en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histérico|

Tra:a : mite Parttario egundacy.Sakd en & X para su conservacion total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.

Acta de Comité Operativo de Emergencias COE X P

Acta de Comité de Bienestar y Motivacion X COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 87 (29, noviembre, 2017} Por la cual se establecen normas para
el ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones. Bogotd:

Acta de Comité de Integridad X [

Reporte Incumplimiento Cédigo de Integridad X

Acta de Comité de Teletrabajo X

Acta de Comité de Seguridad Vial X

Citacion X
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Cédigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

1600

Versién: 04
Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora: |DIRECCION TALENTO HUMANO

HISTORIAS LABORALES

|
&
|

A Len doriddallo il 4 Tl L 4TS
El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez ha finalizado la vinculacién del
| con la entidad. Teniendo en cuenta que las Historias Laborales poseen valores primarios como el

Resolucion de Nombramiento

administrativo y legal se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de retencién en el

Carta de Notificacion del Nombramiento

Archivo de Gestién.
La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el

Carta de Aceptacion del Nombramiento

Hoja de Vida de la Funcién Publica

Documentos de Identificacion del Empleado y
Beneficiario

Soportes Documentales de Estudio y Experiencia
Laboral

Declaraciéon Juramentada de Bienes y Rentas

Centificado de Antecedentes Penales

cronograma de f d les de la Entidad.

(Cumplido el tiempo de retendién en el Archivo Central, se realizard un muestreo selective de aquellas Historias
Laborales que a los plead: p bles de las entidad, cémo Contralor, Subcontralor,
Directivos y C s ili de leados que hayan cumplido mis 20 afios de vinculacién en la

entidad; y las historias laborales de aquellos funcionarios que hicieron parte de la comisién de personal, el
comité paritario de salud y que conformaron la junta directiva del sindicato de la entidad.

Los d que se sel serdn d dos en el Archive Central de acuerdo con el Acuerdo 07 de|
1994 ( General de Archivos) con fines de consulta y custodia y el Acuerdo D02 de 2014 en cuyo
articulo 16 se recalca que las entidades pueden adel procesos de digitalizacion de los fisicos

con fines de consulta o preservacion. Posteriormente, se realizard la transferencia de los documentos fisicos y)
electronicos al Archivo Histérico para su conservacién total debido a que poseen un valor primario como el

Certificado de Antecedentes Disciplinarios

Los documentos que no cumplan con los criterios de seleccion, serdn eliminados segin cuenta la it

Cerlificado de Antecedentes Fiscales

Acla de Entrega Puesto de Trabajo

Concepto Médico Ocupacional

Registro de Novedades de Personal

itucionales para tal fin y se dejard constancia a través del Acta de Eli ién de D bi
aprobada por el Comité de Archivo o quien haga sus veces en |a entidad.

Soporte normativo

-COLOMBIA, MINISTERIO DEL TRABAJO. Decreto ley 2663 (S, mayo, 1950). Sobre Cadigo Sustantivo del Trabajo.
Bogota: 1950. Articulo 264.

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 190 (6, junio, 1995), Por la cual se dictan normas tendientes a

Registro de Control para Afiliaciones a la Seguridad
Social

Centificado de Afiliacion a EPS y Pension

eservar la den la cién publica y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupcion
administrativa. Bogota: 1995.
-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 443 (11, junio, 1998). Por la cual se expiden normas sobre
carrera administrativa y se dictan otras disposiciones. Bogota: 1998,
‘OLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 489 (29, diciembre, 1998), Por la cual se dictan normas sobre la|

Memorando Envio Evaluacién de Desempefio

Solicitud de Inscripcion y Actualizacion del Registro
Publico Carrera Administrativa

Resolucién de Vacaciones

organizacién y funci de las del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y|
reglas generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del articulo 189 de la|
Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones. Bogata: 1998,

-COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Circular No. 004 (6, junio, 2003).

(Organizacién de las Historias Laborales. Bogota: 2003.

Resolucion Licencias No Remuneradas

COLOMBIA. PRESIDENTE DE LA REPUBLICA. Decreto 1083 (26, mayo, 2015) Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica, Bogota: 2015,

Resolucion de Comision de Servicios

-COLOMBIA, MINISTERIC DE TRABAJO. Decreto 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto)
Unico Reglamentario del Sector Trabajo. Bogota: 2015.

Registro de Requisitos para Provision de Empleos

Resolucién de Encargo

Acta de Posesion

NI XXX X x| X XXX X]|X]| X|X|Xx]|x]|Xx]|Xx

Memorando Solicitud Jomada Alternativa Laboral

Memorando Liquidacién Parcial de Cesantias

Memorando Remision Estudios y Experiencias
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Cédigo: F-GE-GD-013
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL e Sontaloria
Versién: 04
Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora:

DIRECCION TALENTO HUMANO

Memorando de Encargo X

Memorando Traslados o Reubicacion

Memorando Solicitud Permisos X
Resolucion Reanudacion de Vacaciones X
Formato Entrenamiento Puesto de Trabajo X
Memorando Recurso de Reposicién y en Subsidio el x | x
de Apelacion

Memorando de Respuesta al Recurso de Reposicién x | x
0 Apelacion

Autorizacion Consignacion de Pagos X
Memorando Licencias No Remuneradas X
Memorando Licencias Remuneradas X
Memorando Actualizacién SIGEP X
Memorando Solicitud de Vacaciones X
Memorando Solicitud Reanudacion de Vacaciones X
Memorando Solicitud Interrupcién de Vacaciones X
Memorando Comisién de Servicios X
Memorando Asignacioén de Funciones X
Resolucién de Interrupcién de Vacaciones X
Resolucion Licencias Remuneradas X
|Resolucion Licencia por Luto X
Resolucion Permiso de Matrimonio X
Resolucion Bienestar Social e Incentivos X
Resolucién Adjudicacién Crédito de Vivienda X
Jornada de Induccién o Reinduccion

Memorando Cambios a Seguridad Social

Notificacion Acto Administrativo X
Resolucion Licencia por Enfermedad, Maternidad, X
Paternidad, Accidente de Trabaio

Memorando Disminucién de Retencién en la Fuente | X
Memorando Autorizacién Pagos Némina X
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Cédigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

e Contraloria
Senerat de Messiin

P

Version: 04
Entidad Productora: (CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora: |DIRECCION TALENTO HUMANO

Carta Solicitud de Embargo

Carta Respuesta Embargo

Solicitud de Cita Médica Ocupacional

Registro Entrega de Equipo y Elementos de
Proteccién Personal

x| X | x|Xx]|Xx

Memorando Envio Recomendaciones Ocupacionales

b3

Comunicaciéon Recomendaciones QOcupacionales

x

Encuesta para Desérdenes Musculo Esqueléticos

Encuesta Perfil Sociodemografico

Comunicacion Reporte Accidente o Incidente

Memorando Reporte Accidente o Incidente X

X | X | x| X

Comunicacién de Notificacion Accidente o Incidente

Carta Envio Formato FURAT

Carta Envio Formato FUREL

Informe de Investigacion de Accidentes e Incidentes

x| X | x| x

Acuerdo de Confidencialidad

Memorando Llamado de Atencion X

Concepto Favorable de Rehabilitacién

x

Inspeccion de Puesto de Trabajo - Riesgo
Osteomuscular

x

Requisitos para Desvincularse y Recibir Liquidacion
Definitiva de Cesantias

Resolucién de Desvinculacion

Memorando de Desvinculacion

Resolucion de Reconocimiento Prestaciones Sociales
Definitivas

K x| xX|x]| X
>

Carta Autorizacion Retiro Definitivo de Cesantias
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¢Codigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

g Contraloria

Version: 04
Entidad Productora: [CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
' Oficina Productora:

|DIRECCION TALENTO HUMANO

1800 | 019 |019-03/INFORMES DE GESTION 3 4

El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
que fueron producidos los en cuenta que los Informes de Gestién poseen un valor

Informe Sobre la Calidad de Servicio

Comunicacion Resultado Encuesta

Informe de Diagnéstico de Percepcion de Integridad

Memorando Envio Informe Anual EDL
Comportamental

Reporte Medicién del Clima Organizacional X primarios como el i se deberdn ferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de
T Sidado C —— Realizad i6n en el Archivo de Gestién.
}:pon::dcons idado Capacitaciones Realizadas y X La transferencla documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parémetros establecidos en el
robadas d J
- - - - grama de de la Entidad.
Comur_uca_elbn Envio Informe Consolidado X Una vez finalice el tiempo de i der con la eli ion de la inf i6n por parte del
Capacitaciones Realizadas y Aprobadas ble en el Archivo Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando
Informe de Gestién Talento Humano X constancia en el Acta de Eliminacion de d probada por el Comité de Archivo o quien
Comunicacion Solicitud informe GHIP Personal y % haga sus veces en la entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios, toda vez que este informe es|
consolidado en el Informe de gestidn institucional de la Oficina Asesora de Planeacidn.
Costos de Planta
Comunicacién envio Informe CHIP Personal y X T
Costos de Planta__ - COLOMBIA. P 1A DE LA REPUBLICA Decreto 4485 (18, noviembre, 2009) Por medio de la cual se
Estudio de Verificacién de Requisitos para el X adopta la actualizacién de la Norma Técnica de Calidad en la Gestisn Piblica. Bogota: 2009.
Otorgamiento de Encargos OLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto 1499 (11, septiembre,
Memorando Reclamacién Estudio de Verificacion X 2017). Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector,
Funcién Puablica, en lo relacionado con el Sistema de Gestién establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de

Comunicacion Reclamacion Estudio de Verificacion X 2015. Bogotd: 2017. Articulo 2.2.22.3.8,
Comunicacion Publicacion Intranet X
Acta de Encargo X

X

X

X

X
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Cédigo: F-GE-GD-013
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Gen‘IrlI de Medellin

Versién: 04

Entidad Productora:

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

DIRECCION TALENTO HUMANO

INSTRUMENTOS DE CONTROL

021-01

REGISTROS

€l tiempo de retencin en el Archivo de Gestion comenzar a contar una ver haya finalizado el afio fiscal en el

Registro Grupos Primarios

que fueron producidos los d Teniendo en cuenta que los Instrumentos de Control Registros poseen|
un valor primario como el administrativo, se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el

Comunicacién Informacién Situacion Administrativa

iempo de retencién en el Archivo de Gestién,
La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
de f ias documentales de la Entidad.

Control de Salidas No Conformes

Una vez finalice el tiempo de retencidn, proceder con la eliminacién de la informacién por parte del

responsable en el Archive Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando
en el Acta de Eliminacién de Dc por ¢l Comité de Archivo o quien
haga sus veces en la entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios.

Soporte normativo

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General
de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogota: 2000

-COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION, Acuerdo D60 (30, octubre, 2001), Por el cual se establecen
pautas para la i acién de las oficiales en las entidades publicas y las privadas que
cumplen funciones publicas. Bogota: 2001.

1600

025

MANUALES

1600

025

025-01

MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

19

El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzaréd a contar una vez una vez se presente una nueva
version de este documento. Teniendo en cuenta que los Manuales de Procesos y Procedimientos poseen un

Procedimiento Suministro de Talento Humano,

valor primario como el administrativo se deberan transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo

Situaciones Administrativas y Administracién de X Haratencion €n 4l Artivada Gastida.
Historias laborales La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parametros establecidos en el
e = cronograma de ias d de la Entidad,
Procedimiento Capacitacion X Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
_ i oy consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acwerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el
:ro?ednmtce:nto quumaclé'n de Nomma{ Prestaciones X cual reiterala lidad de usar logias que el registro y recuperacion agil de la informacién y el
ociales, Cesantias Parciales y Definitivas Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalea que las entidades pueden adelantar procesos de
Procedimiento Bienestar Social e Incentivos X digitalizacién de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacidn.
Una vez finalice el tiempo de retencion en el Archivo Central, transferir los documentos al Archive Histérico
Procedimiento Tramite de Incapacidades X para su conservacién total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.
Manual de Gestion Talento Humano X Soporte normativo
Manual del Sistema de Gestion de la Seguridad y X COLOMBIA, MINISTERIO DE TRABAJO. Decreto 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto

Salud en el Trabajo SG-SST

Unico Reglamentario del Sector Trabajo. Bogoté: 2015. Articulo 2.2.4.6.25,
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Cédigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

on
General de Medellin

Versién: 04
Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora: |DIRECCION TALENTO HUMANO
1600 026 NOMINA 1 79 El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion comenzard a contar una vez ha finalizado la vinculacién del
con la entidad. Teniendo en cuenta que la Némina poseen valores primarios como el administrativo
Calendario de Progmmacldn de Pagos de Némina X y Ieg;l se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de retencién en el Archivo de
Gestion.
Control de Inconsistencia de Némina y Prestaciones X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
Sociales o de doc les de la Entidad.
Comunicacién Envio Listado Némina Archivo X |cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se realizard un muestreo selectivo del 10% de aquellas|
Magnético némina que estén vinculadas con el pago en la cual se registran los salarios, las bonificaciones y las deducciones
. 2 de un periodo determinado que realiza una entidad a sus funci en i de las obligaci
Listado Némina por Conceptos X antratales.
. Los d que se sel serdn di en el Archivo Central de acuerde con el Acuerdo 07 de
Resumen General de Nomina X 1994 (Regl General de Archivos) con fines de consulta y custodia y el Acuerdo D02 de 2014 en cuyo|
Comunicacién Aprobacién Libranzas X articulo 16 se recalca que las enti pueden adel; procesos de digitali de los d fisicos
con fines de consulta o preservacion. Posteriormente, se realizard la transferencia de los documentos fisicos y
Comunicacién Acumulacién de Nomina X |electrénicos al Archivo Histérico para su conservacion total debido a que poseen un valor primario como el
Comunicacion Envio Relacion Incapac'dades con X Los documentos que no cumplan con los criterios de seleccidn, serdn eliminados segin cuenta las politicas|
CObm a EPS 0 ARL i para tal fin y se dejard constancia a través del Acta de Eli on de D debid;
Control Horas Extras X |aprobada por el Comité de Archivo o quien haga sus veces en la entidad.
Consolidado Valor Horas Extras X Soporte normativo
- COLOMBIA, MINISTERIO DEL TRABAID, Decreto ley 2663 (5, mayo, 1950). Sobre Cédigo Sustantivo del Trabajo,
Base de Datos Planta de Cargos Bogotd: 1950. Capitulos Il y IV,
Autoliquidacion De Aportes A La Seguridad Social - COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 50 (28, diciembre, 1990). Por la cual se introducen reformas al
Inlegral Y Parafiscales X (Cédigo Sustantivo del Trabajo y se d‘»c?en otras disposiciones. Bogotd: 1990, Articulo 24.
Planilla De Control Para Afiliaciones A La Segurldad - COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 100 (23, diciembre, 1993}, Por la cual se crea el sistema de
x o e st oo
= N . eto A , abril, 1998). Por el cual se reglamenta la afiliacién al
;I:\mlla De Novedades 5./ Flania DeNevedades X Régimen de Seguridad Social en Salud y la prestacién de los beneficios del servicio publico esencial de
guridad Social en Salud y como servicio de interés general, en todo el territorio nacional. Bogota: 1998,
Noémina X Articulos 26, 70, 79 - 84,
Memorando Envio de la Némina a la Direccién de - COLOMBIA, MINISTERIO DE SALUD Y MINISTERIO DE TRABAJO. Decreto 1406 (28, julio, 1999). Por el cual se
Recursos Fisicos y Flnancleros X d unas di i gl ias de la Ley 100 de 1993, se reglamenta parcialmente el anicu_lo 91de
la Ley 488 de dici e 24 de 1998, se dictan disposiciones para la puesta en operacion del Registro Unico de
Aportantes al Sistema de Seguridad Social Integral, se establece el régimen de recaudacion de aportes que
financian dicho Sistema y se dictan otras disposiciones, Bogotd: 1999, Articulos 5, 7—10y 24,
- COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO Y MINISTERIO DE TRABAJO ¥ SEGURIDAD SOCIAL
Decreto 1919 (27, agosto, 2002). Por el cual se fija el Régimen de prestaciones sociales para los empleados
publicos y se regula el régimen minimo prestacional de los trabajadores oficiales del nivel territorial. Bogota:
2002,
- COLOMBIA. COLOMBIA, MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Y MINISTERIO DE LA PROTECCION
ISOCIAL, Decreto 728 (7, marzo, 2008), Por medio del cual se establecen las fechas de obligatoriedad del uso de
la Planilla Integrada de Liquidacion de Aportes para pequefios aportantes e independientes, Bogotd: 2008.
- COLOMBIA, MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL. Decreto 780 (6, mayo, 2016). Por medio del cual se!
expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Salud y Proteccion Social. Bogotd: 2016.
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Versién: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

g Contraloria
Cenerai e beSetin

Entidad Productora:

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora:

DIRECCION TALENTO HUMANO

PLANES DE PREVENCION, PREPARACION Y

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn comenzard a contar una vez una vez se presente una nueva

1600 027 027-09 RESPUESTAS ANTE EMERGENCIAS 19 version de este documento. Teniendo en cuenta que los Planes de prevencion, preparacion y respuestas ante
poseen un valor primario como el ad se deberdn ferir al Archivo Central luego de|
Informe del Simulacro cumplir con el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion,
Plan Prevencién, Preparacién y Respuesta Ante La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
Emergencia — PPRE X cronograma de transferencias documentales de la Entidad.
Durante ¢l tiempe de retencién en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el
cual reitera la de usar logias que p: el registro y P ion agil de la infe ién v el
Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recala que las entidades pueden adelantar procesos de
digitalizacién de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacion.
Una vez finalice el tiempo de retencién en el Archivo Central, transferir los documentos al Archive Histérico
para su conservacion total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.
Soporte normativo
COLOMBIA, MINISTERIO DE TRABAJO. Decreto 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto)
Unico Reglamentario del Sector Trabajo. Bogotd: 2015. Articulo 2.2.4.6.25.
1600 036 PROGRAMAS
1600 036 036-03 PROGRAMAS DE BIENESTAR SOCIAL E El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comentard a contar una vez una vez se presente una nueva
INCENTIVOS 4 version de este documento. Teniendo en cuenta que los de t social e poseen
Cmnograma de Actividades Convocatonia de valores primarios como el administrativo y legal se deberin transferir al Archivo Central luego de cumplir con el
\Vivienda X tiempo de retencion en el Archivo de Gestién,
r = — = = La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
Cpmuqtc?udn Solicitud de Certificacion de X cronograma de transferencias documentales de la Entidad.
Di: ‘_b‘id_ad de R.BGI.ITS.OS - - ante el tiempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
Comunicacion Certificacion de Disponibilidad de X consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acverdo 07 de 1994 [Reglamento General de Archivos) el
Recursos cual reftera la bilidad de usar logias que el registro y ién dgil de la inf idn y el
Memorando Convocatoria Programa de Vivienda X (Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de
d on de los fisicos con fines de consulta o preservacion.
Solicitud Préstamo de Vivienda X Una ve: finalice el tiempo de retencion en el Archivo Central, los d al Archivo Histéri
R para su ion total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario,
Andlisis de Capacidad de Endeudamiento X
» " o Soparte normativo
Relacién de Sclciludes y Asignaciin da/Puntaje X COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto 1083 (26, mayo, 2015) Por
Aspirantes a Crédito de Vivienda por Orden de X medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién Piblica. Bogotd: 2015. Titulo|
Puntaje y Modalidad 10
Memorando Recurso de Reposicion X
Memorando Respuesta a Recurso de Reposicion X
Memorando Publicacién Listado Admitidos y No X
Admitidos
Resolucion de Adjudicacion Créditos de Vivienda X
Memorando Envio Resolucion de Adjudicacion X
Memorando de Aceplacién de Crédito Adjudicado X
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Cédigo: F-GE-GD-013 tral
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL e Sentmlera
Version: 04
- Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

- Oficina Productora:

SRS APV b W L R
Memorando Entrega Documentos Préstamos de
Vivienda

Informe de Visita para Préstamo de Vivienda

Memorando Autorizacién de Deduccién

Constancia de Radicacién de Minutas

Formulario Unico de Solicitud para el Tramite de
Reparto Notarial

Memorando Solicitud de Reembolso

Memorando Entrega Expediente Fisico Préstamo
Hipotecario

Comunicacion Informaciéon Novedad del Desembolso
y Direccion del Inmueble

Plan de Pagos

Memorando Solicitud Amortizacion

Acta de Notificacién de Cesantias

Memorando Notificacion de Cesantias

Comunicacion Amortizacion de Cesantias

Carta de Autorizacién de Liquidacién Parcial de
Cesantias

Resolucion Liquidacion Parcial de Cesantias

Memorando Visita Inmueble

Memorando Reporte Uso de la Vivienda

Memorando Solicitud Autorizacién de Venta Compra
o Arriendo

Memorando Autorizacién de Venta Compra o
Arriendo

Carta Solicitud de Pago de Seguros

Comunicacién Solicitud de Pago de Seguros

Liquidaciones y Reliquidaciones de Amortizacién de
los Préstamos

Liquidacion de Interés de Mora

Comunicacién Estado de Cuenta

Carta de Cobro Prejuridico de Vivienda

Memeorando Solicitud de Remisién de Documentos

para Inicio de Cobro Juridico

X IX[IX]IX[ X [X]IX] X | X[ X|X|X]|X|[X]|X|X|X|X]X]| X|X|XxX|[x|X|[x]|]Xx
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Cédigo: F-GE-GD-013 Contraloria
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL e Camarat e Madeen
Version: 04

Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
DIRECCION TALENTO HUMANO

s

Acuerdo de Pago
Memorando Solicitud de Cancelacién de Hipoteca X

Memorando Solicitud Programa Para Estimulos
Educacién Superior

Memorando Solicitud Programa Reconocimiento para
Compra de Lentes y Aros

Memorando Solicitud Programa Reconocimiento por
Aprovechamiento del Tiempo Libre
Memorando Solicitud de Reconocimiento de Estimulo
Educativo para Hijos

Memorando Solicitud de Quinquenios

Memorando Convocatoria Estimulos Educativos

Resolucién Aprobacién Programa de Bienestar Social
e Incentivos

Listado de Aspirantes a Estimule Educativo
Educacién Formal

Comunicacion Convocatoria Participacion Programas X
de Bienestar

Comunicacién Solicitud Participacién Programas de

X | X | x| X > x

Bienestar X
Listado de Participantes en el Programa de Bienestar X
Evaluacion Programa de Bienestar Social e

Incentivos

Memorando Juslificacion de Inasistencia

Memorando de Inasistencia X
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Cédigo: F-GE-GD-013

Versién: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

e Contraloria

Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora: |DIRECCION TALENTO HUMANO
1600 036 PROGRAMAS
1600 036 036-04 |PROGRAMAS DE CAPACITACIONES 1 4 El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez una vez se presente una nueva
version de este di en cuenta que los Programas de capacitacién poseen valores primarios
Comunicacién Envio Pmpueslas de Capacltacién X como el administrativo y legal se deberén transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de
Memorando Solicitud Capacitacién X retencién en el Archivo de Gestion.
Comunicacién Decisién Comité de Capacilaclbn X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
g d fi cias di les de la Entidad.
Comunicacion Solicitud Inscripcion al Evento X Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, estos d rén dig con fines de
Comunicacion Solicitud Elaboracién Resolucion de X consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el
Comisién de Servicios I reitera la posibilidad de usar jas que permitan el registro y ién dgil de la informacién y el
Certificado de la Actividad de capadladé" X \Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las pueden ] de
Control de Asistencia X X digitalizacién de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacién.
Comunicacién Envio Evaluacién Capacitacién y Una vez finalice el tiempo de retencién en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histérico
Docentes X para su conservacion total debido a que poseen valor histdrico, como valor secundario.
Evaluacion Final de Capacitacion X
Comunicacion Novedades de Capacitacion X peppmaAve
COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA, Decreto 1083 (26, mayo, 2015) Por
Memorias de Capacilacién X medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién Pablica. Bogota: 2015. Titulo 9.
Programacion de Induccién X
Evaluacion final de Capacitacion X
Tabulacién de Evaluacion Final de Capacitacion. X
Memorando envio Entrenamiento X
Comunicacién Envio Memorias de Capacitaciéon X
Control de Entrega de Copia de Certificado de x | x
Capacitacion para Hoja de Vida
Videos Institucionales X
Registros de Asistencia a Jomada de Induccion, x | x
Reinduccién Corporativa
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Cédigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

e Contraloria
Senbrlos Manuithe

Version: 04
Entidad Productora: [CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora:

DIRECCION TALENTO HUMANO

T =

PROGRAMAS

1600 036 |036-05

PROGRAMAS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO

El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion comentard a contar una vez una ver se presente una nueva

version de este documento. Teniendo en cuenta que los Programas de seguridad y salud ocupacional poseen

Evaluacion de Estandares Minimos X valores primarios como el administrativo y legal se deberin transferir al Archivo Central luego de cumplir con el
Control de Asistencia a Capacilaciones X tiempo de retencion en el Archivo de Gestion.
r La primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
Profesiograma X de transferencias documentales de la Entidad.
Perfil Sociodemografico - Morbilidad Sentida X Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
Encuesta Consolidada Respuesta Perfil X consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el
Sociodemcgraﬁca - Morbilidad Sentida cual reitera la posibilidad de usar tecnologias que permitan el registro y recuperacion agil de la informacién y el
MI?:GE;E Identificacion Peligros yVa%orac:én Riesgos X Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recaka que las entidades pueden adelantar procesos de
= de los doct fisicos con fines de consulta o preservacion.
Inspecciones de SG-SST X )
Una vez finalice el tiempo de retencion en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histérico
Plan de Trabajo Anual de SGSST Ejecutado X para su conservacién total debido a que poseen valor histérico, como valor secundaria.
Matriz Elementos de Proteccién Personal X
. 5 Soporte normativo
Protocolo de Bioseguridad X ” -
(COLOMBIA, MINISTERIO DE TRABAJO. Decreto 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto|
Plan de Capacitacion SG-SST X Unico Reglamentario del Sector Trabajo. Bogota: 2015, Articulos 2,2.4.6.8, 2.2.4.6,12 y 2.2.4.6.31.
Induccién SST X
Roles y Responsabilidades SG-SST X
Reglamento de Higiene y Seguridad Industrial X
Informe Condiciones de Salud X
Programa de Estilos de Vida y Entornos Saludables X
Matriz Legal SG-SST X
Reporte de Actos Inseguros, Condiciones Peligrosas,
& 5 X
Incidentes, Accidentes
Entrega Elementos de Proteccién Personal X
Consolidado Respuestas Encuesta de Estado de X
Salud - Comprobacién de Sintomas
Reporte de Indicadores SST X
Reporte de Ausentismo Laboral X
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Cédigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

G Contraloria
General de Medelin

Entidad Productora: |[CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

DIRECCION TALENTO HUMANO

REGISTRO DE TRAMITES DE INCAPACIDADES

en cuenta que los Regl de Control de cidad

Memorando Reporte de Incapacidad X poseen un valor primario como el admi ivo, se deberdn ferir al Archivo Central luego de cumplir con
el tiempo de en el Archivo de Gestién.

Registro Seguimiento de Incapacidades X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parametros establecidos en el

. - . de transferenci les de Ia Entidad.

Comunicacién Envio Relacion Incapacidades con X Una vez finalice: &) Gempo, 8 $én, peoceder con s eliminadén dé ka ink iSn por parte del

Cobro a EPS o ARL ble en el Archivo Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando

Memorando Autorizacion Deduccion de Incapacidad X constancia en el Acta de Eli én de D debid por el Comité de Archivo o quien
haga sus veces en la entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios.

Comunicacion Autorizacion Deduccién de X

|ncapacidad Soporte normativo

3 3 = -COLOMBIA, MINISTERIO DEL TRABAJO. Decreto ley 2663 (5, mayo, 1950). Sobre Codigo Sustantivo del Trabajo.

Autorizacién de Deduccion X Bogotd: 1950. Articulo 264,

Memorando Solicitud Inicio Cobro Coactivo X

Memorando Traslado a Juridica para Reconocimiento X

de Incapacidad

Comunicacién Informe de Inconsistencias

Memorando Certificado de Incapacidad X

FIRMAS RESPONSABLES

Contralor de Medellin

Secretario General de
Organismo de Control

Ciudad

e -
Medellin ‘P

CONVENCIONES
CODIGOS
D Dependencia
S Serie
Sb Subserie
SOPORTE
F Fisico
E Electronico
EXT Extensién
DISPOSICION FINAL
S Seleccién
E Eliminacién
M Migracion
CT Conservacion Total
RETENCION

Gestién y Central (Conservacion en afios

Fecha

2 0 ENE 2023

Pagina 13 -13




Cédigo: F-GE-GD-013

Versién: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

General de Medellin

Entidad Productora:

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

CION E INVESTIGACION

TION DEL CONOCIMIENTO CAPACITA!

|

Autor

1700 002 ACTAS
1700 002 002-01 |ACTA DE COMITE 1 9 El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestidn comenzari a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el que
- - - o fueron producidos los documentos. Teniendo en cuenta que las Actas de Comité poseen valores primarios como el
Acta de Comité de Investigacion, Estudio y Analisis - | |administrativo y legal, se deberan transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de retencién en el
CIEA Archivo de Gestidn.
Citacion X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
cronograma de transferencias documentales de la Entidad.
Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, estos documentos serén digitalizados con fines de consulta v,
custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el cual reitera Iz
pasibilidad de usar tecnologias que permitan el registro y recuperacién égil de la informacién y el Acuerdo 002 de
2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procescs de digitalizacién de los
documentos fisicos con fines de consulta o preservacién,
Una vez finalice el tiempo de retencién en el Archive Central, transferir los documentos al Archivo Histérico para
su conservacién total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.
Soporte normativo
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 87 {29, noviembre, 2017) Por la cual se establecen normas para el
ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estade y se dictan otras disposiciones. Bogotd:
2017.
1700 011 CONTRATOS
CONTRATOS DE CESION DE DERECHOS El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion comenzard a contar una ver haya finalizado el afio fiscal en el que
1700 on 011-02 PATRIMONIALES DE AUTOR 1 19 fueron producidos los documentos. Teniendo en cuenta que los Contratos de Cesidn de Derechos Patrimoniales de
Contrato de Cesién de Derechos Patrimoniales de X Autor poseen valores primarios como el administrativo y legal, se deberan transferir al Archiva Central luego de|

cumplir con el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion.

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
cronograma de transferencias documentales de la Entidad.

Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos serin digitalizados con fines de consuita y
custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el cual reitera la
P de usar gias que permitan el registro y recuperacion dgil de la informacién y el Acuerdo 002 de/

2014 en tuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de digitalizacion de los
documentos fisicas con fines de consulta o preservacion.

Una vez finalice el tiempo de retencidn en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histérico para
su conservacion total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.

Soparte normativo
COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1955 (25, mayo, 2018). Por el cual se expide ¢l Plan Nacional de
Desarrollo 2018-2022. Pacto por Colombia, pacto por la equidad. Art. 181, Bogotd: 2015.
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Cédigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Versién: 04
- Entidad Productora: [CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora:  [DIRECCION GESTION DEL CONOCIMIENTO CAPACITACION E INVESTIGACION
1700 012 CONVENIOS
1700 [ 012 | 01201 |CONVENIOS ESPECIFICOS DE COOPERACION 19

Memorando Necesidad de Practicantes

El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestidn comentara a contar una vez haya finalizado el trimite. Teniendo

cuenta que los Convenios de Ci poseen valores pi como el y legal,
Comunicacién Necesidad de Practicantes se deberan transferir al Archivo Central luego de cumpli con e tiempo de retencion en el Archivo de Gestin. La
Certificado de ow”m Presn.puesial CDP transferencia documental primaria se debe realizar de auerdo con los p: enel

d d les de la Entidad.

Resolucion Identificacion de Necesidades cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se realizard un muestreo selectiva solo de aquelos|
Comuni ion de Regi y Publi ién de Convenios de Cooperacién que hayan sido con nacional e inter les de alto r © por|
Convocatoria d
Carta de Presentacion de Plazas Disponibles Los que se serdn en ¢ Archivo Central de acuerdo con el Acuerdo 07 de
Practicas 1994 (Reg G | de Archivos) con fines de comulta y custodia y el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo
Comunicacién de Presentacion de Plazas Disponibles 16 se recalca que las pueden processs de izacién de los fisicos con fines de|
Précticas ita o pr . P se realzard la de los fisicos y & al

Acta de Entrevista de Seleccion de Practicantes

| Archivo Histérico para su conservacién total debido a que poseen el valor histérico, como valor secundario.

Carta Presentacion practicantes

Los que no cumplan con los criterios de seleccidn, serdn eliminados segun cuenta las politicas

Resolucion de Ordenacion de Gasto

para tal fin y se dejard constancia a través del Acta de E on de
aprobada por el Comité de Archivo o quien haga sus veces en la entidad.

Memorando Solicitud de Registro de Proveedores

Soporte

Certificado del Registro del Compromiso Presupuestal
(CRP)

-COLOMBIA. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Ceastitucion Politica de Colombla. Bogotd: 1991. Articulo

355,

Memorando Envio Documentacion Practicante

-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 489 (29, diciembre, 1998) Por la cual se dictan normas sobre la

Resolucion de Vinculacion Formativa

or y h de las del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y|

Comunicacién Infermacion Vinculacion Formativa

gl para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del articulo 189 de la
Constitucidn Politica y se dictan otras disposiciones. Bogotd: 1998. Articulos 6, 95 y 107.

Memorando Notificacion Vinculacion Formativa

Listado de Asistencia

Memorando Envio Acta de Compromiso para la
|Practica Laboral

Memorando Envio Documentos Informe de
Actividades Mensual

|Memorando Solicitud de Pago

Memorando Envio Informe de Finalizacién de la
Préctica Laboral

Certificado de Précticas Laborales
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Cédigo: F-GE-GD-013

Versién: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Gﬂn_ﬂml de Medallin

Entidad Productora:

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

roductora:

R

DIRECCION GESTION DEL CONOCIMIENTO CAPACI

TACION E INVESTIGACION

7

T

Documentacion

1700 012
1700 012 012-02 |INTERADMINISTRATIVOS 1 19 X El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion comenzard a contar una vez haya finalizado el trimite. Teniendo
en cuenta que los Convenios Interinstitucionales poseen valores primarios como el administrative y legal, se
Documento de Definicion de Necesidad X X deberan transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion,
Minut X X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
india de transferencias documentales de la Entidad.
Acta de Inicio X X cumplido el tiempo de retencién en el Archive Central, se realizard un muestreo selectivo aleatorio sistematice del
X 10% , o de aquellos Convenios Interadministrativos con entidades de alto reconocimiento nacional o de impacto
Plan de Trabajo con Cronograma X X social, por principio de contextualidad,
Informes de Seguimiento a la Ejecucién X X Los documentos que se seleccionan seran digitalizados en el Archivo Central de acuerdo con el Acuerdo 07 de
1994 || General de Archives) con fines de consulta y custodia y el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo
Informe de Evaluacion sobre el Convenio X X 16 se recalca que las pueden procesos de digitali de los fisicos con fines de
Acta de Cierre con Evaluacion X X consulta o preservacion. Posteriormente, se realizard la transferencia de los documentos fisicos y electrénicos al
Archivo Histérico para su conservacion total debido a que poseen el valor histérico, como valor secundario.
Los documentos que no cumplan con los criterios de seleccion, seran eliminados segun cuenta las politicas
institucionales para tal fin y se dejard constancia a través del Acta de E 6n de Di
aprobada por el Comité de Archivo o quien haga sus veces en la entidad.
Soporte normativo
-COLOMBIA. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitucién Politica de Colombia. Bogotd: 1991. Articulo
355,
-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 489 (29, diciembre, 1998) Por la cual se dictan normas sobre la
Y 1to de las entidades del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y
reglas generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del articulo 183 de la
Constitucidn Politica y se dictan otras disposiciones. Bogotd: 1998. Articulos 6, 85 y 107,
1700 019 INFORMES
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el que
1700 019 019-03 |INFORMES DE GES“QN 1 4 fueron ducidos los documentos. Teniendo en cuenta que los Informes de Gestion poseen un valor primarios
Informe de Resultados de Calidad de los Servicios X como el admlnis‘ra!!vn, se deberan transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de retencién en el
Archivo de Gestion.
Comunicacién Resultado de Encuesta La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
- cronograma de transferencias documentales de la Entidad.
Informe Evaluacion del Impacto del Plan de Una vez finalice el tiempo de retencién, proceder con la eliminacién de la informacién por parte del responsable|
Capacitacion en el Archivo Central teniendo en cuenta las politicas Institucionales para tal fin, y dejando constancia en el Acta
oy " 2 de Eliminacién de Documentos debidamente aprobada por el Comité de Archivo o quien haga sus veces en la
Estadisticas Tematicas yde Usuarios X entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios, toda vez que este informe es consolidado en el
Comunicacién envio Reporte Estadisticas Tematicas X informe de gestion institucional de la Oficina Asesora de Planeacidn,
vy de Usuarios
Comunicacién envio Informe Anual del Centro de Soports rcimaatiia . ) )
X -COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 4485 (18, noviembre, 2009) Por medio de la cual se adopta

la izacion de la Norma Técnica de Calidad en |a Gestién Piblica. Bogota: 2009,

-COLOMEBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto 1499 (11, septiembre, 2017).
Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcidn Publics,
en lo relacionado con el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015, Bogota; 2017.
Articulo 2.2.22.3.8.
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Cédigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

eral de Medellin

Entidad Productora:

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora:

R = = =

DIRECCION GESTION DEL CONOCIMIENTO CAPACITACION E INVESTIGACIO

El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestidn comenzard a contar una ver haya finalizado el afio fiscal en el que

Publicas

1700 021 021-01 [REGISTROS 4
fueron ducidos los di Teniendo en cuenta que los Instrumentos de Control Registros poseen un
Libro de Préstamos valor primario como el administrativo, se deberdn transferir al Archive Central luego de cumplir con el tiempo de
: en el Archivo de Gestién.
Tar]ata de Prestamos La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
Comun‘\rau:ibn Solic'rlud de Informacion X cronograma de transferencias documentales de la Entidad.
Una vez finalice el tiempo de retencidn, proceder con la eliminacion de la informacién por parte del
Solicitud de Préstamo Interbibliotecario X en el Archivo Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejande constancia en el Acta
- e de de D debid aprobada por el Comité de Archiva o quien haga sus veces en la
RBQESUO Grupos Primarios X entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios.
Comunicacion Entrega de Informacién X
Soporte {0
Comunicacién Reposicién Material Bibliografico X -COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA, Ley 594 (14, julio, 2000), Por medio de Ia cual se dicta |a Ley General de
=— = o Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotd: 2000,
Memorando Envio Listado Material Bibliografico X -COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 060 (30, octubre, 2001). Por el cual se establecen pautas
Comunicacion Material del Centro de Documentacion X para la idn::lnls!nr.idn dll! las comunicaciones oficiales en las entidades piblicas y las privadas que cumplen
funciones publicas. Bogotd: 2001,
1700 025 MANUALES
1700 025 025-01 |MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 19 El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar una vez una m se presente una nueva
versién de este documento. Teniendo en cuenta que los Manuales de Procesos y Procedimientos poseen un valor
Procedimiento Centro de Documentacion X primario como el administrativo se deberédn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de
ey = . = etencion en el Archivo de Gestion,
:;?iesf’smjg?;cemm de Inveshgac:lon Estudios y X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
cronograma de transferencias documentales de la Entidad.
Procedimiento Practicas Laborales X Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de consulta y
Guia Gestién del Conocimiento X custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el cual reitera |2
— = — - — ibilidad de usar I que itan el registroy peracion agil de la infc ¥ &l Acuerdo 002 de
Cula Metodclogla Segumlemoy Evaluacion Polticas X 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de digitalizacién de los

documentos fisicos con fines de consulta o preservacion.
Una vez finalice el tiempo de retencion en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histérico para

su conservacidn total debido a que poseen valor histdrice, come valer secundario,

Soporte normativo
COLOMBIA, MINISTERIO DE TRABAJO. Decreto 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se explde el Decreto

Unico Reglamentario del Sector Trabajo. Bogotd: 2015, Articulo 2.2.4.6.25.
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Cédigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

g Contraloria
Comeral e Medaiiin

Entidad Productora:

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

T ——

DIRECCION GESTION DEL CONOCIMIENTO CAPACITACION E INVESTIGACION

1700 037 PROYECTOS
1700 037 037-01 |PROYECTOS DE INVEST]GAC'ON 9 X X El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion comenzard a contar una vez una ver se presente una nueva
versidn de este Teniendo en cuenta que los Proyectos de Investigacidn ocupacional poseen valores
Memorando Envio Propuesta de Investigacion X primarios como el administrativo y legal se deberan transferir al Archivo Central luego de cumplic con el tiempo de
I - . — retencidn en el Archivo de Gestisn,
Informe Firl del Estudia de Investigacion o Andlisis X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parémetros establecidos en el
Memorando Solicitud Aprobacién Propuesta de X g de transf di de la Entidad.
Investigacion, Estudios o Andlisis Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de consulta y
Memorando de Aprobacion o Desaprobacién X custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el cual reitera la
Propuests de Investigacibn, Estudios o Anlisis bilidad de usar que permitan el registro y recuperacion dgil de la informacidn y el Acuerdo 002 de
Memorando Envio Documento de Investigacion, X 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de dightalizacidn de los
Estudio o Analisis L fisicos con fines de consulta o preservacién.
Documento de Investigacién, Estudios o Andlisis X Una vez finalice el tiempo de retencidn en el Archive Central, transferir los documentos al Archivo Histérico para
Evaluacion de Pares a Proyectos de Investigacion, X su conservacion total debido a que poseen valares histérico y cientifico, comoe valor secundario.
Estudios y/o Andlisis
Control de Asistencia X Foperte nermatie )
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA, Ley 1286 (23, enero, 2009) "Por la cual se modifica la Ley 29 de 1990,
Comunicacién Publicacién Pagina Web X se transforma a C en Dep dmini , se fortalece el Sistema Nacional de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion en Colombia y se dictan otras disposiciones,” Bogotd: 2009,
- COLOMBIA. MINISTERIO DE LA PROTECCION SOCIAL. Resolucidn 2378 (27, Junio, 2008) Por la cual se adoptan las
Buenas Pricticas Clinicas para las que cond con en seres humanos.
Bogota: 2008.
- COLOMBIA. MINISTERIO DE SALUD. Resolucién 8430 (4, Octubre, 1993) Por la cual se establecen las normas
cientificas, técnicas y administrativas para la investigacién en salud. Bogotd: 1993,
CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES
CODIGDS
D Dependencia
B Serie Contralor de Medellin Q_
Sb Subserie @_‘_ . s
SOPORTE N A
F [Fisica kJ
E Electronico Secretario General de Organismo \
EXT Extension de Control [ - =
DISPOSICION FINAL
s Seleccion =
E Eliminacién Ciudad Medellin
M |Migracion
CcT Conservacion Total
RETENCION Fecha 2023
Gestién y Central |Conservacion en afios 2 u EN E
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Codigo: F-GE-GD-013 Contraloria
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL AT e P
Version: 04
Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
f Oﬁci‘ll’roﬁlm OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO
1800 002 ACTAS
1800 002 002-01|ACTAS DECOH'TE 1 9 El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestidn comenzard a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
_ - . que fueron los Teniendo ta que las actas de comité poseen valores primarios|
Acta de Comité Institucional de Coordinacion de X como el administrativo y legal, se deberan transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de
Control Intemo - CICCI &l Archivo de Gestion.
Citacion X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parimetros establecidos en el
grana e K Jos e s Entidad.
Durante el tiempo de retencién en el Archive Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
consulta y custodia, de scuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el
cual reitera la de usar i permitan el registro y &n agil de la informacién y el
Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de|
i de los fines de consulta o preservacion,
Una vez finalice el tiempo de retencin en el Archivo Central, transfetir los documentos al Archivo Histdricol
para su conservacion total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.
Soporte normativo
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 87 (29, noviembre, 2017) Por la cual se establecen normas para|
el ejercicio del control interno en las entidades y y se dictan otras dis { . Bogotd:
2017.
1800 019 INFORMES
1800 019 019-02 INFORMES A ENTIDADES DE CONTROL 1 9 El tiempo de retencién en el Archivo de Gestion comenzard a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
- que fueron los Tenlendo en cuenta que los Informes a Entidades de Control poseen|
Memorando envio Informe de Control Interno X valores primarios como el administrativo v legal, se deberan transferir al Archivo Central luego de cumplir con
Contable _ el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién.
Memorando envio Informe Derechos de Autor X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parimetros establecidos en el
Software = 4 d de la Entidad.
Mem_mdc envio Informe Semestral sobre la X Durante ¢l tiempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos seran digitalizados con fines de
Atencion de PQRSD consulta y custodia, de acuerdo can el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el
Memorando envio Evaluacién Indice de Desemperio cual reitera la posibilidad de usar tecnologias que permitan el registro y recuperacién dgil de la informacidn y el
del Sistema de Control Interno de la Contraloria. X Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos del
FURAG digitalizacién de los fisicos con fines de consulta o preservacién,
Memorando envio seguimiento del Plan Una vez finalice el tiempo de retencién en el Archiva Central, transferir los documentos al Archivo Histérico)
Anticorrupcion de la Entidad y Verificacion Mapa de X para su conservacion total debido a que poseen valor histdrico, como valor secundario.
Riesgos de Corrupcién
Memorando envio Evaluacion sobre la Gestion de X Soporte normative
Riesgos de la Entidad -COLOMBIA. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitucidn Politica de la Repiblica de Colombia.
Memorando envio Informe de Austeridad en el Gasto Articulas 119 y 278, Bogotd: 1991.
Publico -COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Cédigo
Comunicacién envio Presentacion Informe de ley Disciplinaria Unico. Bogotd: 2002.
-COLOMBIA. ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Circular Externa 003 {27, febrero, 2015) Directrices para la
elaboracién de tablas de retencion documental. Bogota: 2015
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Cédigo: F-GE-GD-013

Versidn: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

g Contraloria
Eanert oy Madetin

Entidad Productora:

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

SORA
ST 'T‘l‘

1800 018 | 018-05

INFORMES DE RENDICION DE CUENTA FISCAL

El tiempa de retencion en el Archivo de Gestion comenzar a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en el
que fueron producides los documentos. Teniendo en cuenta que los Informes de Rendicion de Cuenta Fiscal

Cronograma Anual de Actividades de Rendicién de la
Cuenta

poseen valores primarios coma el administrativo, fiscal y legal, se deberin transferir al Archivo Central luego de|
cumplir con el tiempo de retencidn en &l Archivo de Gestién,

Carta Solicitud y Verificacion de Perfiles

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecides en el

C icacién Solicitud y Veri ion de Perfiles

de f de
Durante el tiempe de retencidn en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de

Memarando Asignacion Enlace para la Rendicién de
la Cuenta

consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el
ibilidad de usar ias que permitan el registray on agil de la ion y el

cual reitera la

Pantallazo Mesa de Servicio Inconsistencias
Funcionamiento Aplicativo

Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de|
5n de los d fisicos con fines de consulta o preservacion,

Memorando Recordatorio Rendicion

Una vez finalice el tiempo de retencién en el Archive Central, transferir los documentos al Archivo Histdrico|

Comunicacion Recordatorio Rendicion

para su total debido a que poseen valor histérico, coma valor secundario,

Memorando Modificacién Enlaces de la Rendicion

Soporte normative
COLOMBIA. CONTRALORIA GENERAL DE LA NACION. Resolucién 735 (3, diciembre, 2013) Por la cual se

Reporte que Genera el Software de la Firma Digital

modifica la Resolucién Orgénica No 6289 del 8 de marzo del 2011 que "Establece el Sistema de Rendicidn

Memorando Entrega de Firma Digital

de la Cuenta e Informes — SIREC), que deben utilizar los sujetos de control fiscal para la
|presentacidn de la Rendicién de Cuenta e Informes 2 la Contraloria General de la Repiblica®. Bogota: 2013.

Memorando Rendicién de la Cuenta

Comunicacion Rendicién de la Cuenta

Comunicacién Reporte Revision y Rendicidn de la
Cuenta

HKIX XX X | X|X|X]| X

Acta mesa de trabajo Revision y Rendicion de la
Cuenta

Comunicacién Verificacion y Aprobacién Rendicion
de la Cuenta

Memorando Solicitud Cierre de Candado Rendicion
de la Cuenta

x

Hoja Control Verificacion de Requisitos para la
Rendicion de la Cuenta

Informe de Rendicion de la Cuenta

Memorando Notificacién Incumplimiento

Comunicacion Notificacion Incumplimiento

Memorando Solicitud Actualizacion Cronograma

XXX |[x]| x

Carta Organos de Control Superior

Memorando Envio Requerimientos del Organo de
Control Superior

Respuesta a Requerimiento Organos de Control
Superior

Memorando Respuesta Requerimientos del Organo
de Control Superior

Memorando Solicitud modificacion respuesta a
Reguerimientos
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Cédigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

1800

Oficina Productora: |OFICINA ASESORA DE CON

TROL INTERNO

1800

INFORMES PORMENORIZADOS DEL ESTADO DE

01807 | CONTROL INTERNO

E1 tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar una vex haya finalizado el afio fiscal en ¢l
que fueron producidos los documentos. Teniendo en cuenta que los Informes pormenarizados del estado de|

|Memorando envio Informe Pormenorizado del
estado del Sistema de Control Intemo

poseen como el fiscal, se deberin transferir al Archivo Central
luego de cumplir con e ti s cicn en el Archivo 3

Registro de Publicacién en Pagina Web.

La translerencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecides en )

& de la Entidad.

Durante el tiempe de retencién en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de General de Archivos)
cual reltera la de usar que permitan el registro y ién agil de la infe on v el
Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recaka que las entidades pueden adelantar procesos de
dighalizacién de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacidn,

Una vez finalice el tiempo de retencidn en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histdrico)
para su conservacion total debido a que paseen valor histérico, como valor secundario.

Soporte normative.

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1474 (12, julio, 2011) Por Ia cual se dictan normas orientadas 3
los de o én y sancidn de actos de corrupcion y la efectividad del|

control de la gestidn publica.

1800

021

INSTRUMENTOS DE CONTROL

1800

021

021-01|REGISTROS

E tiempo de retencidn en el Archivo de Gestién comenzari a contar una vez haya finalizado el afo fiscal en el
que fueron los Teniend e los de Control Registros poseen

Centrol de Salidas No Conformes

un valor primario como el administrativo, se deberén transferir al Archive Central luego de cumplir con el

Registro Grupos Primarios

\po de retencién en el Archivo de Gestion.
La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo ton los pardmetros establecidos en e

] Ia Entidad.
Una vez finalice el tiempo de retencién, proceder con la eliminacién de la informacién por parte del)
responsable en el Archivo Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, v dejando)
en el Acta de de aprobada por e! Comité de Archivo o quien
haga sus veces en la entidad, puesto que estos no adquieren valores secundarios.

Soporte normativo

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 584 (14, julio, 2000). Por medio de fa cual se dicta la Ley|
General de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotd: 2000.

-COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerde 060 (30, octubre, 2001). Por ¢f cual se
pautas para la de las oficlales en las entidades pablicas y las privadas que
cumplen funciones publicas. Bogoti: 2001

MANUALES

025

025-01 [MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestidn comenzard a contar una vez una vez se presente una nueval
versién de este documento. Teniendo en cuenta que los Manuales de Procesos y Procedimientos poseen un

Procedimiento Evaluacion Independiente e Informes
deley

valor primario como el administrativo se deberin transferir al Archive Central luego de cumplir con el tiempo)
de retencidn en el Archivo de Gestidn.

Procedimiento Rendicién de la Cuenta Institucional

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parimetros establecidos en el)

L4 de de la Entidad.
Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, estos documentos serén digitalizados con fines de
consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del de 1994 | de Archives) el

cual reitera la posibilidad de usar tecnologias que permitan el registro y recuperacion dgil de la informacién v el
Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de
digitalizacién de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacién,

Una vez finalice el iempo de retencion en el Archivo Central, transferit los documentos al Archivo Histérico
para su conservacion total debido a que poseen valor histdrico, como valor secundario.

(COLOMBIA, MINISTERIO DE TRABAJO. Decreto 1072 (26, maye, 2015). Por medio del cual se expide ¢l Decreto]
Unico Reglamentario del Sector Trabajo. Bogotd: 2015, Articule 2.2.4 6.25.
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Cédigo: F-GE-GD-013

Contraloria
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Samersl de Medsitin
Versién: 04
_ Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora: |OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO
1800 027 PLANES
1800 027 027-08 |PLANES DE MEJORAMIENTO 1 9 X El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn comenzard a contar una vez una vez se presente una nueva
versién de este de Tenlendo en cuenta que los Planes de Mejoramlento poseen un valor primario|
Plan de Mejoramiento Institucional X coma el administrativo se deberdn translerir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de retencién en
Memorando Solicitud Formulacion Plan de LAY & Oy 800
Meijoramiento X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerde con los parimetros establecidos en el
Comunicacion envio Observaciones Plan de . de trariffcariciud docshentaie) os [ Entided. )
Mejorarmi Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
P R T consulta y custodia, de acuerdo con el articule 55 del Acuerdo 07 de 1994 [Reglamento General de Archivos) el
Memorando Ap Plan de Mej X cunl reiara P que permitan el registro y recup sgidela yel
Comunicacion Aprubacibn Plan de Mejnrnmiento e Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de|
di de los fisicos con fines de consulta o preservacion,
Comunicacion Envio Plan de Mejoramiento X Una vez finalice el tiempo de retencion en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histdrico
Memorando Avance. Plan de Majoramienlu X para su 4n total debido a que po valor histérico, come valor secundario,
Comunicacién Registro Seguimiento en el Aplicativo X orn e v 3
COLOMBIA. CONTRALORIA GENERAL DE LA NACON. Resolucidn 735 (3, diciembre, 2013) Por la cual se
Comunicacién Avance Plan de Mejoramiento X modifica la Resolucidn Organica No 6289 del 8 de marzo del 2011 gue “Establece of Sistema de Rendicién)
de la Cuenta e Informes - SIRECI, que deben wtilizar los sujetos de control fiscal para la
presentacién de la Rendicién de Cuenta e Informes a la Contraloria General de la Republica®. Bogoti: 2013,
1800 036 PROGRAMAS
1800 038 036-02 |PROGRAMAS DE AUDITOR'AS INTERNAS 1 9 X El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez una ver se presente una nueva
ién de este Tenlendo en cuenta que los Programas de auditorfas internas poseen valores)
Memorando Asignacion de Auditoria X primarios como el administrativo y legal se deberan transferir al Archive Central luego de cumplir con el tiempo
Mem do Anuncio de Auditoria X de retencidn en el Archivo de Gestidn.
La primaria se debe realizar de acuerdoe con los pardmetros establecidos en el
Memorando de Salvaguarda OCI X @ de la Entidad.
Plands AUdiona Evaka s Inde — X Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de|
b & consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 [Reglamento General de Archivos) el
Comunicacion Revision y Aprobacion Plan de X cual reitera la posibilidad de usar tecnologias que permitan el registro y recuperacidn agil de la informacién y el
Auditoria Acuerdo D02 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de|
Acta Mesa de Trabajo Reunion de Apertura X digitalizacion de los documentos fisicos con fines de consulta o presenacién.
Comuni ién Soficitud de Informacién X Una vez finalice el tiempo de retencidn en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histérico|
al par total debido a que poseen valor histérico, como valor secundaric.
Memorando Solicitud de informacion X
Formato Contenido P de Trabaj I
t;amﬁ ;:“m ; Wmmem'zaé:iy ﬂr‘?x“s) X - COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 87 (29, noviembre, 1993) Por I cual se establecen normas para
genciaco el ejercicio del control interna en las entidades y organismos del estade v se dictan otras disposiciones. Bogotd:
Plan de Mejora X o]
== - - COLOMBIA. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBUCA, Decreto 2539 (4, diciembre, 2000).
Informe Preliminar Auditoria Independiente X Por el cual se modifica parcialmente el Decreto 2145 de noviembre 4 de 1999, Bagotd: 2000,
Informe Técnico de Auditoria X
Comunicacién Aprobacion o Solicitud de Ajustes al X
Informe Preliminar
Acta Mesa de Trabajo Reunion de Cierre X
Memorando envio Informe Preliminar X
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Cédigo: F-GE-GD-013

Versién: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

g Contraloria
Genersi de Medellin

Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora: |OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO

! : oc
P B Flet 2 e S

|[Memorando Respuesta Informe Preliminar

Comunicacién envio Informe Definitivo

Plantilla Contenido Expediente

Comunicacion Respuesta de no Aceptacion del
Informe Preliminar.

Memorando Respuesta de no Aceptacion del Informe
Preliminar

Memorando envio Informe Definitivo

Comunicacién solicitud Comunicacion Pagina Web

Comunicacién envie Formato Formulacién Plan de
Mejoramiento

3 [ s x| x| x [ x| x| x|[m]z

Comunicacion Aprobacion o Ajustes a Plan de
Mejoramiento

Comunicacién envio Presentacion Informe Técnico

Cornunicacion envio Presentacion Evaluacion
Independiente

CONVENCIONES

FIRMAS RESPONSABLES

CODIGOS

D

Dependencia

S

Serie

Sb

SOPORTE

Contralor de Medellin

F Flsico
E Electrénico
EXT Extension

DISPOSICION FINAL

Secretario General de
Organismo de Control

Seleccion

Eliminacion

Migracion

Ciudad

Medellin

\

a
gIE|m|e

Conservacion Total

RETENCION

Gestién y Central |Cnnservacldn en aflos

Fecha

2 0 ENE 2023
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Cédigo: F-GE-GD-013 c Yt
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ggmﬁ Medellin
Version: 04

Entidad Productora:  (CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
\ ; OFICINA ASESORA JURIDICA

ACGONES CONSTTI'UCIONALES
1900 | 001 |001-01(ACCIONES DE CUMPLIMIENTO 1 9 X X Erimacios coimo ek ss s it Ve, o8 csbanko’ Ganster of Achive ot ke e cumplt con '@
tiempa de retencién en el Archivo de Gestidn,
Accion de Cumplimiento X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
de de la Entidad.
Auto Admisorio X EuruiHulIﬁlmpn de retencidn en el Archivo Central, se realizard un muestreo selectivo de aguelias Acciones
que hayan derivado en procesos juridicos o aquelios donde la decisién final haya sido)
Demanda X Mmhmouulnqmrﬂmnhmumhmumm
= ¥ aquelias multas y sanciones a ka entidad.
Contestacion X Los que se serdn en el Archivo Central de acuerdo con el Acuerdo 07 de
z 1994 General de Archivos) con fines de consulta y custodia y el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo
Alegaciones X articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de digitalizacién de los documentos fisicos
mfnuduwmhommdﬁﬂ.?mw se realizacd la transferencia de los documenton fisicos y
Fallo X al Archi total dedido que valor histérice.
Apelacion a la Sentencia X |soports normative
[COLOMBIA. NACIONAL € YENTE. C: on Politica de Colombia. Bogoti: 1991. Articulo|
87,
[COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 393 (20, julio, 1997). Por I cual se desarrolia el articulo 87 de la
|Constitucién Politica. Bogotk: 1997.
1800 001 ACCIONES CONSTITUCIONALES
El tiempo de retencion en ef Archivo de Gestion comentari a contar una vet haya finalizado el abo fiscal en el
bt il 00102 |ACCIONES DE GRUPO ! B L X que fueron los. de Teniendo en cuenta que las Acciones de Grupo poseen valores
Accién de Grupo X |primarios como el administrativo y legal, se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el
tiempo de retencién en ol Archivo de Gestion,
Auto Admisorio X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
de de la Entidad.
Demanda X Woﬂw«mmmdmmmuwmmm«mmm
que hayan derivado en procesos juridicos o aquelics donde la decisién final haya sido)
Contestacion X :Mmhmomhwmmlhmud«mhmewm
'] itario y squellas que impliquen multas y sanciones a la entidad.
Alegaciones X Los que s serdn #n ¢l Archivo Central de acuerdo con el Acuerdo 07 de
19854 ‘General de Archivos) con fines de consulta y custodia v el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo
Fallo X articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de de los fisicos
= con fines de consulta o preservacidn. Posteriormente, se realizard la transferencia de los documentos fisicos v
Apelacion a la Sentencia X electrinicos al Archivo Mistérico para su conservacién total debido que su contenido posee valor histdrico.
Soporte normativo.
-COLOMBIA. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitucién Politica de Colombla, Bogotd: 1991, Articulo)
88.
-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 472 (5, agosto, 1998) Por la cual se desarrolla el articulo 88 de|
la Constitucién Politica de Colombia en relacion con el ejercicio de las acciones populares y de grupa y se dictan)
otras disposiciones. Bogotd: 1998.
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Cédigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version: 04
[Entidad Productora; |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oﬁukn Prnamra: OFICINA ASESORA JUR!DICA

ACCIONES CONSTITUC[ONALES

It de etancids an o Aechvo de Gesi comenacd & conar ume et eys Tnakiso o 30 acal o ol - fueron
ACCIONES DE TUTELA T 2 enita que las Acciones de Tutela posen valores primatios como e adminktrativo y
Accion de Tutela legal. se deberan transferir al Archivo Central luego de cumplir con ¢l tiempa de retencién en el Archivo de Gestion.

n ut X La tramferencis documental primaria se debe reslizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en o cronograma de|
s transterencias docurmentales de La [ntidsd
Auto Admisorio X Curnglido ef tiempo de retencitn en of e realizard un aguellas Acciones de Tutels que
Ry sdovado en procescs udcon o squebon dande s deceion e hays sido bestavesle pos o srpress 0 aqoshas e
Demanda X que impliquen muttas y sanciones 3
. s entidad.
Contestacion X Los que se ionan sersn ol Archvo Centnl de scumrto con o Acuerdo 07 de 1954
General de Archivos) con fines de fa y custodia y el de 2014en ica quel
Alegaciones X las entidades pueden adetantar procesos de dighalizacion de los documentos fiicos con fines de consulta o preservackon.
se realizars la de los fiaicos v electrinicon al Archivo Histdrkco para
Fallo X otal debido que su contenido posee valor histérico.
Los que no 0w crltericn, de s ok erin eliminados segun las. politicas institucionales para tal finy
Apelacion a la Sentencia X se dejard constancia a través del Acts de Eliminscion de Documentos debidamente aprobads por # Comité de Archivo o quien|
S o i
Soporte nofmative
[COLOMBIA ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constition Politica de Cokormbia. Bogota: 1991 Articulo B6.
COLOMBIA CONGRESO DE LA REPUBLICA Decreto 2591 (19, noviembre, 1991) Por  cual 3¢ teglament Ia sccidn de tutela
en el articulo B6 de la € Paiitica. Bogoti: 1991.
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Decreto 306 (19, febeero, 1992) Por eicual e teglamenta ¢ Decreto 2591 de 1991 |
Bogots: 1992.
19800 001 ACCIONES CONSTITUCIONALES
£ liempa e retemcin o0 6 Archivo de Gorkin comenuach 1 contar wae vex hye Trukiado of s facl i of e farcn
1900 001 | 001-04 | ACCIONES POPULARES Teniendo en cuenta que las Acciones Populares poseen valores primanios coma el administrativo y|
. mumnnmunm:mmw‘-wnﬁ-mun-mmmumummumm
Accion Popular X La tramferencia documental primaria se debe reskzar de scurdo con los paimetios establecidos en ol cronogama de
- o traniferencias documentales de la Entidad.
Auto admisorio X Curmpiido ef tiempo de retencitn en e Archiva Central, v realizard un muestreo electivo de aquellas Azciones Populares que
hlyll\ derivado en procesos juridcon © squelion donde La decnion final haya sido desfaverable para ls empresa o aquellas que|
Demanda X acuilar e ¥ H
= la ertidad
Contestacion X Low que se yerdn n el Archivo Central de scuerdo con el Acuerdo 07 de 1994
Z (Reglamento General de Atchivos) con fines de comsulta y custoria y el Acuer do 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que
Alegaciones X los entidades pueden adelantar procesos de digitalzacién de los documentos hku con fines de consulta o preservacion.
a de los. Tiicos y el para su
Fallo X total debido que su contenido posee valor histéko.
Los los criterios serin eliminados tegun s politicas institucionales para tal fin y
Apelacién a la Sentencia X se dejard constancia a través del Acta de Eliminacion de Documentos debidamente aprobada por ol Comité de Archivo o quien|

\aga Sur weces

Scporte normativa
COLOMBIA. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitucion Politica de Colombia. Bogots: 1991. Articulo B6.
COLOMBIA. Cmﬂ LA REPUBLICA. Decreto 2591 (19, noviembre, 1991] For o cual se reglamenta s accidn de tutela

e : . Bogotd: 1991
COLOMBIA CONGRESO DE LA REPUBLICA. Decreto 306 (19, febrero, 1992] Por el cual e reglamenta el Decreto 2591 de 1691,
Bogots: 1992.
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Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

OFICINA ASESORA JURIDICA

002-01|ACTAS DE COMITE 1 9

El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez haya finalizado el afio fiscal en e
ique fueron los Tenlendo en cuenta que las actas de comité poseen valores primarios

Acta de Comité de Conciliacion y Defensa Judicial X

como ¢l administrativo y legal, se deberan transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de
4 | Archive de Gestion.

Citacion X

La transferencla documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
ama de i de la Entidad.

Durante el tlempo de retencidn en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de|

consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el

cual reitera la posibllidad de usar tecnologias que permitan el registro y recuperacién igil de la informacion y el

Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de
de los de fis fines de consulta o preservacién.

Una vez finalice el tiempo de retencién en el Archivo Central, transferir los documentos al Archiva Histérico
para su conservacién total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.

Soporte normativo

COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley B7 (29, noviembre, 2017) Por la cual se establecen normas para
el ejercicio del control i las entidades v del estado y se dictan otras i Bogotd:
2017.

1900

CONCEPTOS

El tiempo de retencidn en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez haya finalizado el aho fiscal en ¢l
que fueron d Tenlendo en cuenta que los Conceptos Juridicos poseen valores

1900

008-01|CONCEPTOS JURIDICOS 1 4

primarios como el administrativo y legal, se deberén transferir al Archive Central luego de cumplir con el
tiempo de retencidn en el Archive de Gestién,

Solicitud de Concepto

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el|
d de la Entidad.

Memorando Respuesta Concepto

(Cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se realizard un muestreo selectivo de aquelios)
onceptos Juridicos que hayan sido utilizados para realizar cambios en la estructura y funcionamiento de laf

entidad.

Los d que se serdn en el Archivo Central de acuerdo con el Acuerdo 07 de|
1994 (Reglamento General de Archivos) con fines de consulta y custodia y el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo)
articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de digitalizacién de los documentos fisicos
con fines de consulta o preservacidn. Posteriormente, se realizari la transferencia de los documentos fisicos
electrénicos al Archivo Histdrico para su conservacién total debido que su contenide posee valor histérico.

Soporte normativo
[CONSEJD DE ESTADO. SALA DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO, Seccién Primera, Sentencia de abril 22 de
2010. Radicado: 11001 0324 000 2007 00050 01.
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e Saneral de Medaiin

OFICINA ASESORA JURIDICA

INSTRUMENTOS DE CONTROL

Versién: 04
Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

para Inicio de Cobro Juridico

REGISTROS 4 £ tiempo de retencidn en ol Archivo de Gestidn comenzard & contar una ves haya finalzado of aho fiscal en o que fueron|
tos Toniend auelos the Control Registios poseen un valor primario como el
adrministrativo, se deberin transferis al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de Ietencidn en el Archivo de Gestidn.
R.dm de Actividades de Funcionario La tramsferencia documental primaria se debe realzar de acuerdo con los pardrmetros establecidos en el cronograma del
R G Primario ranster encias documentales de la Entidad.
egistro Grupos Primarios Una vez finalice ol tiempo de retencidn, proceder ton ks dela por parte del n ol Archivo|
Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, v dejardo comtancia en of Acta de Eliminacion de|
Doxumentos debidamente aprobads por el Comitd de Arthivo © quien haga b veces n la entidad, pussto que &1ton o)
adauieren valores secundarios.
Soporte normativo
-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julic, 2000, Por 1o ey 1 de Archivos v
e dctan otras disposiciones. Bogotd: 2000,
-COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 060 (30, octubre, 2001). Por o cual se establecen pautas para
oficlakes en 164 ontidades pibiicas v Laa prindas piiblicas. Bogoth
2001
1900 025 MANUALES
£ bempo de retencion en ol Archevo de Geation (OMenzars § CONLM UNG VT UM VIE 1@ IELENLE UNa NUEVE verion de e
1900 025 | 025-01 MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 19 documento. Teniendo en comnts que ko Manuales de Procesos ¥ Procedmsentos poseen un valor primario como ol
&l de cumpie con ol tempo de fetencin en ol Archno de Geston
Procedimiento Gestion Juridica Ls tramsferencis documentsl primaria v debe reskrar de acuerdo con lon prrametros establecidor en ol cronograms de
de la Entided
Durante el tiempo de retencidn en of Archivo Cemtral, estos ek v de
acuerdo con o articulo 55 del Acuerdo 07 de 1998 (Reglimento General de Archivos) ol cusl reftera 1a posibibdad de usar
tecnologias que permitan el registro y recuperacién dgil de la informacion v el Acuerdo 002 6e 2014 en cuyo articulo 16 se)
tecaka que las entidades pueden adelantar procesos de dighalizacidn de los documentos fiicos con fines de consulta of
preservacian.
Una ver finalice el tiempo de retencion en ol Archivo Central, transferir ks documentos al Archivo Histdrico para su
| debid valof hislinico, como valor secundaria.
Soporte normative.
|COLOMBIA, MINISTERID DE TRABAIC. Decteto 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del cual 1w expide of Decreto Unco)
Reglanmentario del Sector Trabajo. Bogoth: 2015, Aticulo 2.2 8625
1900 | 035 PROCESOS JURIDICOS
[0 vemeo on ol Mchevo = contar una vet hays fnaiado f Wimite. Tensenda en Cusnts gur)
1800 035 | 035-01|PROCESOS CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS 9 lon Procesos dnciphnarion povesn valores primarios como el adminstrativ, lepl y contabie ve deberdn tramferis ol Archivol
entral hiego de cumpht 1etencion en of Archivo de Gestide.
Admision de Demanda X La tramferencls documental pricaria e debe teakzat de acuerdo con los parimetros establecidos en el cronograma de)
dela [ntidad.
Contestacion de Demanda X vyl o Arthive Contral - 440 hix oo
on Qe se serdn o o Archivo Central de acuerdo con of Acuerdo 07 de 1994
 Audiencia Inicial X e Archivon] ton fines de consutta y custodia y ef Acuerdo 032 de 2014 en cuyo articulo 16 ¢ recalca aue|
entidades pueden adelantar procesos de digitalizacion de los documentos faicas €on fines de Consulta © preservacion.
Senftencia de Primera Instancia X . e e ! o,
| s e ot ciltes a3 pobticas
Regusos X tal fin y 3 tiavés del Acta de Dliminacién de . probads por ol Comité e
Sentencia de Segunda Instancia X e,
Mandamiento de Pago X CONGRESO DE LA REPUBLICA Ley 1952 (28, enero, 2019) Por medio de I cual se expide o Codign General
Sentencia o Auto que Ordena Seguir Adelante la se derogan la Ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la Ley 1474 de 2011, relacionadas con ol derecho)
Ei L X Bogotd. 2019,
Auto de Terminacion de Pago o Diligencia de Remate| X
Memoriales X
Carta de Cobro Requerimiento Prejuridico de X
Vivienda
Memorando Solicitud de Remision de Documentos X
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Memerando Designacion Abogado

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Contraloria
Versién: 04
Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Prod_uctora: OFICINA ASESORA JURIDICA

Comunicacién Designacién Abogado

Acuerdo de Pago

Demanda Ejecutiva

Gestién y Central |Conservacién en afios

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES
CODIGOS
D I8
s Serie Contralor de Medellin
sb Subserie Qr 7& A0 C—
SOPORTE
F Fisico
E IElecm:-ruca Secretario General de
EXT |Extension Organismo de Control ___|
: DISPOSICION FINAL
s Seleccion \ .
E Eliminacién Ciudad
M Migracion
CcT (Conservacion Total
RETENCION Fecha 2 ﬂ ENE 2023
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Versién: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Entidad Productora:  (CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora: OFICINA ASESORA DE PLANEACION

2000 o018 INFORMES
0.04 El tiempo de rlmﬁbn en ¢l Archivo de Gestidn comenzard a contar una vez haya finalizado el aho fiscal en el
2000 019 01 INFORMES DE GESTION INSTITUCIONAL 1 e que fueron los Tenlendo en cuenta que los Informes de Gestidn Institucional poseen
Memorando Directrices para la Autoevaluacion de la X valores primarios como el administrativo y legal, se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con
Gestién Institucional el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién,
n 7 La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parametros establecidos en el
lMagmland; envio AutoEvaluacion de La Gestion X Eerairancs e FirafsTenctis § sciihumibe e fo Srednd
Jinstitucional Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, estos documentos sern digitalizados con fines de|
Informe de Gestién Institucional X consulta y custodia, de acuerda con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1934 (Reglamento General de Archivos) el
cual reitera la posibilidad de usar tecnologias que permitan el registro y recuperacién gil de la informacidn v el
Comunicacién envio Informe de Gestion Institucional X Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de|
i6n de § fisicos con fines de consulta o preservacion.
Comunicacién Recordatorio envio Autoevaluacién de Una vez finalice el tiempo de retencién en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histéricol
X
la Gestién Institucional par total debido valor histérico,
Comunicacion Solicitud Ajuste Autoevaluacion de la X
JGestion Institucional COLOMBIA. 1A DE LA REPUBLICA. Decreto 4485 (18, noviembre, 2003) Por medio de la cual se
Presentacion Informe de Gestion Institucional X adopta la de la Norma Técnica de Calidad en én Piblica. Bogotd: 2009,
= -COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCON PUBLICA. Decreto 1499 (11, septiembre,
Comunicacién Publicacidon Pagina Web X 2017). Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Regiamentario del Sector
= = Funcién Publica, en lo relacionado con el Sistema de Gestién establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de
Memeorando Envio Informe de Gestién Institucional X 2015, Bogota: 2017. Articulo 2.2.22.3.8.
2000 021 INSTRUMENTOS DE CONTROL
r El tiempo de retencidn |n el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez haya finalizado el afo fiscal en el
2000 021 021-01|REGISTROS 1 4 que fueron Teniendo en cuenta que los Instrumentos de Control Registros poseen|
Calendario de obligaciones Legales Administrativo X un valor primario como el administrativo, se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el
C.OLA. tiempo de retencién en el Archivo de Gestion.
T La transferencia documlnhl primaria se debe realizar de acuerdo con los parimetros establecidos en el
Memorando Actualizacion Normograma o C.O.L.A X da de la Entidad.
> Una vez finalice el tiempo de retencion, proceder con la eliminacidn de la Informacidn por parte del
Comunicacion A zion A a oCOLA X |responsable en i Archivo Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, v dejando)
en &l Acta de on di aprobada por el Comité de Archivo o quien
Normograma X haga sus veces en la entidad, no
Comunicacién Mejora a la Informacion Documentada X Soporte normativo .
-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 534 (14, julio, 2000). Por medic de la cual se dicta la Ley
= A General de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogota: 2000
Memorando Mejora 2 Ia Informacién Documentada X -COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 080 (30, octubre, 2001). Por ¢l cual se establecen|
= - pautas para la administracién de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las privadas que|
Registro de Actividades a la Documentacion del SIG X cumplen funciones pblicas. Bogotd: 2001.
Registro Grupos Primarios X
Control de Salidas No Conformes X
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Cddigo: F-GE-GD-013

Version: 04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Oficina Productora: OFICINA ASESORA DE PLANEACION
RO A T 1

2000 025 MANUALES

2000 025 |025-01 MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

19

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn comenzard a contar una vel una vez se presente una nueva
version de este documento. Teniendo en cuenta que los Manuales de Procesos y Procedimientos poseen un|

valor primario como el administrativo se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo|

Manual del Sistema Integrado de Gestion X de retencion en el Archivo de Gestion,

B 3 La i primaria se debe realizar de acuerdo con los parimetros establecidos en el
Manual Politicas de Operacion X grama de de la Entidad.

= g Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
Guia Planeacion Institucional X consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerda 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el
= E cual reftera | de usar tecnologi permitan el registroy i6n agil de 3 inf yel
Guia Evaluacion del Desemperio Institucional X Acuerdo D02 de 2014 en cuyo articulo 16 se recaica que las entidades pueden adelantar procesos de
Guia Mejoramiento del Sistema Integrado de Gestion de flsicos can fines de consulta o presenacion.
(S..G) X Una vez finalice el tiempo de retencidn en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histérico|
m ara su conservacion total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.
Guia Auditorias Internas al S.1.G X
= = = Soporte normative
ﬁ:ig‘l;ln?era‘::n Ao Eredustony Gontrol geiSalidan X COLOMBIA, MINISTERIO DE TRABAIO, Decreto 1072 (26, mayo, 2015, Por medio del cual se expide el Decreto]
e OTCRTY : Unico del Sector Trabaje. Bogota: 2015. Articulo 2.2.4.625.

Guia Documentacién del Sistema Integrado de X
Gestion
Guia Revision por la Direccion X
Caracterizacién Proceso Control Fiscal X
Caracterizacion Proceso Gestion de Evaluacion y X
Seguimiento
Caracterizacion Proceso Gestion de Recursos e X
Infraestructura
Caracterizacion Proceso Gestion del Talento Humano

ik X
y del Conocimiento
Caracterizacion Proceso Gestion Estratégica X

Caracterizacion Proceso Participacion Ciudadana
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Versién: 04

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

OFICINA ASESORA DE PLANEACION

| SR ¥
PLANES
PLANES ANTICORRUPCION Y ATENC|6N AL El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzard a contar una vez una vez se presente una nueva
2000 | 027 ) 027-01| 1) DANO - PAAC 1 9 versicn de este documento. Teniendo en cuenta aue los Planes Anticorrupcién y Atencidn al Cludadano - PAAC
paseen un valor primario el se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con
Plan Anticomupcién y Atencién al Ciudadano - PAAC X el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion.
La cia primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
Comunicacién Publicacion Pagina Web X |eronograma de transferencias documentales de la Entidad.
= = = Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de|
Memarando envia Plan Anticorrupcién y Atencién al X consulta y custodia, de acuerdo con el ariculo 55 del Acuerda 07 de 1984 (Reglamento General de Archivor) el
Ciudadano - PAAC cual reftera la posibilidad de usar tecnologias que permitan el registro y recuperacisn dgll de la informacién y el
Comunicacion solicitud de ajustes Plan Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de
Anticorrupcion y Atencion al Ciudadano - PAAC X digitalizacién de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacion.
Una vez finalice ef tiempo de retencién en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histéricol
para su conservacion total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.
Soporte normative.
-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPunLll:A. Lw 1474 (12, Julle, 2011). Por la cual se dictan normas orientadas a
fortalecer los i de p! igacidn y sancién de actos de corrupcidn y la efectividad del
control de la gestién pblica. mw.m. Articulo 73 v 76.
-COLOMBIA. MINISTERIO DEL INTERIOR. Decreto 2641 (17, diciembre, 2012). Por el cual se reglamentan log
articulos 73y 76 de la Ley 1474 de 2011. Bogotd: 2012,
-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley Estatutaria (6, julio, 2015). Por la cual se dictan disposiciones en
materia de promocidn y proteccion del derecho a la participacion democritica. Bogoti: 2015. Articulo 52.
2000 027 PLANES
IE tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard 3 contar una vez una vez se presente una nueva
Sl = 027-02 |PLANES ANUALES DE ADQUISICIONES - PAA 2 g versién de este documenta. Teniendo en cuenta que los Planes Anual de Adquisiciones - PAA poseen un valor
Plan Anual de Adquisiciones - PAA X primario como el administrativo se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplif con el tiempo de
en el Archivo de Gestion.
Memorando solicitud ajuste Plan Anual de X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerd los p idos en el
Adaquisiciones cronograma de transferenclas documentales de la Entidad.
. N - = = Durante e tiempo de retencion en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
Comunicacion Publicackn Pégina Web X consuitay custedi, de acuerdo con f arulo 55 el Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General d Archives)
i Ia posibilidad de usar i permitan el registro y recuperacion igil de la informacién y el
Memorando envio Plan Anual de Adqmstmes X Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se rn:dn que las entidades pueden adelantar procesos de
Comunicacién Solicitud de Ajustes Flan Anual de X digitalizacién de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacion.
Adaquisiciones - PAA Una vez finalice el tiempo de retencion en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histérico
pare su conservacion total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.
Comunicacién envio Reporte de Contratos X
Sopor
Presentacion Informe Mensual de Contratos X COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 {28, octubre, 1993). Por la cual se expide i Estatuto General
de C dela Publica. Bogotd: 1993,
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 (8, julio, 2005) Por I3 cual se dictan disposiciones sobre
lizacidn de tramites y ativos de | y entidades del Estado y de los
par ejercen funci bl viclos. Bogotd: 2005,
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1474 (12, julio, 2011} Por la cual se dictan normas orientadas a
los de prevencién, ¥ sancién de actos de corupcion y la efectividad del
control de la gestion poblica. Bogota: 2011.
COLOMBIA. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEA:!ON Decreto 151017, julio, 2013). Por el cual se
gl i de compras y plblica. Bogota: 2013.
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Cédigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Versidn: 04
Entidad Productora:  |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora:  |OFICINA ASESORA DE PLANEACION
T =
2000 027 PLANES
TITU El tiempo de retencién en el Archivo de Gestibn comenzard a CONTM UNA VEI UNE VeI S& Presente uUna NUeVal
2000 i 027-03 |PLANES DE ACCION INS' CIONAL L 8 versién de este documento. Teniendo en cuenta que los Planes de Accién Institucional poseen un valor
Plan de Accién Institucional X primario como ¢l administrativo se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de|
én en el Archive de Gestion.
Memorando de Directrices Plan X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parametros establecidos en el
de fe de la Entidad.
Memorando envio Plan de Accién X Durante el tiempo de retencién en el Archiva Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de|
ulta y custodia, de acuerd el articulo 55 del Acverdo 07 de 1994 [Reglamento General de Archivos) el
Resolucion Adopcion de los Planes X cual reftera la de usar fas que permitan el registroy gl de yel
Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las estidades pueden adelantar procesos de
Comunicacion Recordatorio Envio Plan de Accion X delos fisi fines de consuita o presenvacién.
Una vez finalice el tiempo de retencién en el Archivo Central, transterir los documentos al Archivo Historico]
Presentacion Plan de Accion X para su conservacion total debido a que poseen valor histérico, comovalor secundario.
Planilla Control de Cambios X Soporte normativo
5 " _ COLOMBIA. C DE LA REPUBLICA. Ley 1474 (12, julio, 2011}, Por |a cual se dictan normas orientadas a
Comunicacién envio Plan de Accién X fortalecer los de 6 G y sancion de actos de corrupcion y la efectividad dell
: - f i control de la gestion pablica. Bogotd: 2011. Articule 74.
Comunicacién Solicitud Ajustes al Plan de Accion X COLOMBIA. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto 2482 (3, diciembre, 2012).
Memorando solicitud Actualizacion o Modificacion al X Por el cual se establecen los lineamientos generales para la integracén de la planeacidn y la gestién. Bogotd:
Plan de Accién 2012. Articulo B.
Memorando Seguimiento Plan de Accion X
Comunicacion Publicacion Pagina Web X
Planificacién de Cambios al Sistema Integral de X
Gestion
Memorando Materializacion de Riesgos X
Evidencia Seguimientos a Riesgos X
Memorando Directrices de Indicadores X
Memorando Seguimientos de Indicadores X
2000 027 PLANES 1 9
2000 7 DITO = E] tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn comenzard 3 coNtar UNa ve2 Una ver s& presente UNa NUEVA
02 027-04 | PLANES DE AU RIA INTERNAS - PAAI version de este documento, Tenlendo en cuenta que los Planes de Auditoria Internas -PAAI poseen un valor
Plan de Auditoria Internas -PAAI primario como el administrativo se deberdn transferic al Archivo Central luego de cumplir con el tiempo de
en el Archivo de Gestidn.
Memorando envio Plan de Auditoria Internas -PAAI La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parimetros establecidos en el
de transfe i de |s Entidad.
Comunicacion solicitud de ajustes Plan de Auditoria X Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de|
Iinternas -PAAI consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 [Reglamento General de Archivos) el
[ de usar permitan el registro y recuperacion dgil de la informacion y el
[Acuerdo D02 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de|
digitalizacion de los documentos fisicos con fines de consulta o presenvacion,
Una ver finalice ¢ tiempo de retencidn en el Archivo Central, transferir los documentos al Archivo Histérico)
para su conservacion total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.
Soporte normative
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley B7 (29, noviembre, 1993) Por la cual se establecen normas para
el ejercicio del control interno en las entidades y del estado y se dicta i Bogotd:
1993,
COLOMBIA. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBUCA. Decreto 2539 (4, diciembre, 2000),
Por el cual se modifica parciaimente el Decreto 2145 de noviembre 4 de 1999, Bogotd: 2000.
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Cédigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version: 04
Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
a Productora:  |OFICINA ASESORA DE PLANEACION

027

PLANES

2000

027

027-10

PLANES ESTRATEGICOS DE SEGURIDAD VIAL 1 ]

£l tiempo de retencion en ol Archivo de Gestion COMENIats & CONTAl UNS vel UNG VAT 58 PIESEnts UNS NUEVE version de este|

Teniendo que los Planes gutidad Vial poseen un valor pe o

Plan Estratégico de Seguridad Vial X

e deberdn Archivo Central hiego de cumplir con el tiempo de retencion en ol Archivo de Gestién,
La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parimetios establecidos en el cronograma de|
i dela Entided

Memorando envio Plan Estratégico de Seguridad Vial X

Dutante e liempo de fetencion en il con fines de comulta y custodia, de
acuerdo con ef articulo 55 del Acverdo 07 de 1994 [Reglamento General de Archivon) ol cual reitera la posibilidad de usar

Comunicacion Solicitud de Ajustes Plan Estratégico X
de Seguridad Vial

|tecrologies que permitan o registro y recuperacién 4gi de s informacidn v o Acverdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se
recaica que Lis entidades pusden adelantar pocesos de digtalizacidn de los Socumentos fisicos con fines de comsulta o

Uns ve: firafice of tiempo de retencion en o Archivo Central, tramsfere los docomentos ol Archivo Histérico para 54
|comservacin total debido a que posesn valor hastdnico, coma vaks 1ecundario.

Soporte normatve.
CONGRESO DE LA REPUBLICA D COLOMBIA, Ly N# 1503, (29 de diciembee. 2011), Por la cual se promueve 1a formacion de
Bogot. Versidn FOF.

1o via y 30 et

PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA, Decreto NY 285, (6 de diciembre, 2013 Por of cual se reglamenta ios articulos
30, 42, 50, 62, 79,90 100, 129, 130, 189 y 19 de la Ley 1500 de 2011 Bogotd. FOF,
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA DI COLOMBIA, Decreto NY 1079, (26 de mayo, 2015). Por medio del cusl se expide ol Dacreta
Unico Reglamentario del Sector Tramporte, Bogotd, Versidn POF.

MINISTERI DE TRANSPORTE, Resolucion N9 0001563, (6 de junio, 2014), Por la cusl se expide la Gula metodolopica pars i

del Fan Estratéy rgutidad Vial, Bogetd, Vensidn POF,
MINISTERIO DE TRANSPORTE, Resolucion N# 0001231, (5 de abril, 2016), Por la cual se adopta el documento para la evalusciin
de los Planes Estratégicos de Seguridad Vial, Bogotd, Vession FDF.

2000

027

PLANES

027

027-11

PLANES ESTRATEGICOS DE TALENTO HUMANO

. PETH

El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzar a contar Una ver Una vel se presente una nueva
version de este Tenlend ta que los Planes de Talento H PETH poseen

Plan Estratégico de Talento Humano - PETH

unnbrwhwhmddnﬂnlm-hudmrhvmdudi:uwd luego de cumplir con el
tiempo de retencin en el Archivo de Gestién,

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
consuita y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos) el

v :uueﬁvlﬂ Plan gico de Talento X cronograma de transferencias documentales de la Entidad,
Comunicacion solicitud de ajustes Plan Estratégico X
de Talento Humano - PETH s de usar

permitan el registro y recuperacién dgil de la informacidn y ef

Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de
digitalizacion de los documentos fisicos con fines de contulta o presenvacion.

Una vez finalice ¢l tiempo de retencion en el Archivo Central, transferir los documentos al Archive Histérico
Dara su consenvacion total debida 3 que poseen valor histdrico, camo valor secundario.

Soporte normativo
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley B0 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General

de . dela Publica. Bogotd: 1993,
COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 (8, Julio, 2005) Por |a cual se dictan disposiciones sobre
de trémites y delos y entidades del Estado y de los.

particulares que ejercen funciones piblicas o prestan servicios. Bogotd: 2005.
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Cédigo: F-GE-GD-013

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Versi6n: 04
Entidad Productora: CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora: OFICINA ASESORA DE PLANEACION

027 PLANES
2000 027 027-12 PLANES ESTRATEGICOS DE TECNOLOGIAS DE Ellimn de retencion en el Archivo de Gestién comenzars a contar una vez una vez se presente una nueva
““|INFORMACION - PETI versidn de este d Tenlend los Planes Estratégico de Tecnologias de Informacian -
Plan Estratéaico de Te, 7 g PETI poseen un valor primario como el administrativo se deberan transferir al Archivo Central luego de cumplir
ey agica e Tecnciag/as dainformacion % con el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion,
- La transferencis primaria se debe realizar de acuerdo conlos pardmetros establecidos en el
Memorando envio Plan Estratégico de Tecnologias X o deu de la Entidad, ¢ "
de Informacién - PETI Durante el tiempao de retencién en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
Comunicacion Solicitud de Ajustes Plan ES[I'E|@"—D X consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del de 15934 General de Archivas) el
de Tecnologias de Informacion - PETI culimtara Sa e paiin el ragietroy for gl e i v
Acuerdo D02 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de
digitalizacidn de los documentos fisicos con fines de consulta o presenacion.
Una vez finalice el tiempo de retencién en el Archive Central, transferit los documentos al Archivo Histérico
para su conservacion total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario,
Soporte normativo
Decreto 620 2020
Ley 1955 2018
2000 027 PLANES
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar Una vez una vet se presente una nueva)
2000 027 027-13 |PLANES ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES version de este documente. Teniendo en cuenta que los Planes Estratégicos Institucionales poseen un valor
5 primario como el administrativo se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplir con el tiempe de|
Plan Estratégico Institucional - PEI X {3n.envel Archivodu Gastidn.
Memarando Solicitud Aportes para Formulacion del La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerde con los parametros establecidos en el
PEI X de o de Ia Entidad.
= T " > el tiempo de retencidn en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de|
SoEmunlcaclon Solicitud Aportes para Formulacion del X consuita y custodia, de acuerdo con el articulo S5 del Acuerdo 07 de 1994 [Regiamento General de Archivos) |
| cual reitera de usar permitan el registro y én 4gD de la informacion y el
Contexto Es'u-azégico b'e Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de|
ién de los fisicos con fines de consulta o presenvacién,
Comunicacion remision PEI para Revision y Aportes X Una ver finalice el tiempo de retencion en el Archivo Central, transterir los documentos al Archive Histéricol
para su conservacién total debldo a que poseen valor histérico, como valor secundario.
Comunicacién Sugerencias para la Formulacion del
PEI X Soporte normativo
-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 152 (15, julio, 1994) Por la cual se establece la Ley Orgdnica del|
Memorando Sugerencias para la Formulacién del PEI X Plan de Desarrollo. Bogoti: 1994,
-COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1753 (9, junio, 2015) Por la cual se expide el Plan Nacional de
Resolucion Adopcion PEI X Desarrolic 2014-2018 “Todos por un nuevo pais”™, Bogotd: 2015,
Comunicacion solicitud Publicacién Web X
Memorando remision PEI X
Comunicacion remision PEI X
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Cédigo: F-GE-GD-013 Contraloria
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Somemiot Msasiun
Version: 04
Entidad Productora:  |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora:  [OFICINA ASESORA DE PLANEACION
2000 027 PLANES
2000 027 |o27-14 PLANES INSTITUCIONALES DE GESTION E tiempo de retencion en el Archivo de Gestidn comenzars a contar una vez una ver se presente una nueva
AMBIENTAL PIGA 1 9 versian de este documento. Teniendo en cuenta que los Planes Institucionales de Gestién Ambiental PIGA
lor primari | administrativo se deberdn transferir al Archivo Central di li
Plan Institucional de Gestién Ambiental PIGA X i v R
Memorando envio Plan Institucional de Gestion La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los pardmetros establecidos en el
Ambiental PIGA X grama de d de la Entidad.
unicacion solicitud de A)usias Plan| oconal rante el tiempo de retencion en el Archivo Central, estos documentos serdn digitalizados con fines de
decoGesﬁén ‘ental PIGA nstituc X consulta y custodia, de scuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archives) el
al reitera la d ias que permitan el registro y recuperacidn agil de la informacién y el
Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recaica que las entidades pueden adelantar procesos de
digitalizacion de los documentos fisicos con fines de consulta o preservacidn.
Una vez finalice el tiempo de retencién en el Archivo Central, transferir los documentas al Archiva Histérico
para su conservacién total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.
Soporte normativo
COLOMBIA. INSTITUTO COLOMBIANO DE NORMAS TECNICAS Y CERTIFICACION. NTC-ISO 14001 Sistemas de
Gestior con of para su uso. Bogotd: 2015, Numeral 4.3,
CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES
CODIGOS
D Dependencia
s Serie Contralor de Medellin —~ (
Sh |Subserie
= QAN
F Fisico
E Electronico Secretario General de
EXT [Extensién Organismo de Control |
DISPOSICION FINAL
s |§:lecum I \
E Eliminacion Ciudad Medellin
M |Migracién
cT |Conservacion Total
Fecha
Geslién y Central IConservndﬂn en afios 2 U ENE 2023
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Cédigo: F-GE-GD-013 Pa—
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL e Gameral de Medaiin
Versién: 04

- |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES

E] tiempo de retencidn en el Archive de Gestion comenzard a contar una vez haya finalizado el aho fucal en ol
2100 019 |019-03 INFORMES DE GESTION 1 4 X iy dictdei i % s i g b do Getié e
Informe sobre la Calidad de Servicios X primarios como el administrativo, se deberin transferir al Archive Central luego de cumplic con o tiempo de|
on ol Arch
icacion Resultado de X La transferencia documental primaria se debe realizar de scuerdo con los parimetros establecidos en el
de de la Entidad.

Una vez finalice ol tiempo de retencion, proceder con la eliminacion de la informacién por parte dell
responsable en el Archivo Central teniendo en cuenta las politicas institucionales para tal fin, y dejando)

constancia en el Acta de de aprobada por el Comité de Archivo o
quien haga sus veces en la entidad, puesto que estos no adquieren valares secundarics, toda ver que este
informe es on ol Inf pestion | de la Oficina Asesora de Planeacidn.

|Sopone normative

| COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 4485 (18, noviembre, 2009) Por medio de & cual e
adopta la actualizacin de la Norma Técnica de Calidad en la Gestidn Publica. Bogota: 2009.

-COLOMBIA, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto 1489 (11, septiembre,
2017). Por medio del cual se modifica ol Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamantario del Sector
Funcién Pablica, en lo relacionado con el Sistema de Gestién establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de
2015, Bogotd: 2017, Articulo 2.2.223.8.

2100 021 INSTRUMENTOS DE CONTROL
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzard a contar una vez haya finakzado el afic facal en e
2100 021 |021-01|REGISTROS 1 4 X Loid o Tos Toniendo en cuents que ics Instrumentos de Control Registros
Registro Grupos Primarios x |poteen un valor primario como el administrative, se deberén tranferir al Archiva Central luege de cumplir
| G ol Archivo de Gestion.
Matriz de Comunicaciones X La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parimetros establecidos en ol
de de la Entidad.

Una vez finalice el tiempo de retencidn, proceder con la eliminacién de la informacidn por parte del
responsable en el Archivo Central teniendo en cuents las politicas institucionales para tal fin, y dejando|
constancia en el Acta de de aprobada por el Comité de Archivo of
quien haga sus veces en la entidad, puesto que estos no adguieren valores secundarios.

|Soporte normativo

-COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley|
General de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotd: 2000

-COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acverdo 060 (30, octubre, 2001). Por el cual se eitablecen
pautas para la administracién de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas v las privadas quel
cumplen funciones pdblicas. Bogoté: 2001.
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Cédigo: F-GE-GD-013
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL G Contralorta
Versi6n: 04
Entidad Productora; |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Oficina Productora:  |OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES
2100 022 INSTRUMENTOS DE GESTION DE LA

INFORMACION PUBLICA

2100 022 |022-01

ESQUEMA DE PUBLICACION 1 9

X

El tiempo de retencién an el Archivo de Gestién comenzard 3 contar una vez una Vel se presente una nueva

Esquema de Publicacién X

i6n di di Teniendo en los Esquema d 6n peseen un valer primario
jcomo &l administrativo se deberdn transferir al Archive Central luego de cumplir con ¢l tiempo de retencion
en el Archivo de Gestién,

La transferencia documental primaria se debe realizar de acuerdo con los parimetros establecidos en el

de les de la Entidad.
Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, estos documentos serin digitalizados con fines de
consulta y custodia, de acuerdo con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivos)
ol cual reitera la d de wsar quep ol reghstroy gl de la
v ol Acuerdo 002 de 2014 en cuyo arnticulo 16 se recalca que ntidades pueden adelantar procesos de
|digitalizacion de los documaentos fisicos con fines de consulta o preservacion,
Una vez finalice el tiempo de retencién en el Archive Cantral, transferir los documnentos al Archive Histérico
para su conservacion total debido a que poseen valor histdrico, como valor secundario

Soporte normativo

-COLOMBLA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 584 (14, julio, 2000}, Por medio de la cual se dicta la Ley
|General de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotd: 2000,

-COLOMBIA, MINISTERIO DE CULTURA. Decreto 1080 (26, mayo, 2015). Por medic del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura. Bogotd: 2015, Articulo 28.258.

2100 025

MANUALES

2100 025 |025-01

MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 1 19

[ﬁ tiempo de retencian en ol Archivo de Gestion comenzari & CONLar Una ver UNa Vil 5o presents una nueva)

version de este documento, Teniendo en cuenta que los Manuales de Procesos v Procedimientos poseen un

alor primario como el administrativo se deberdn transferir al Archivo Central luego de cumplit con el tiempo

Guia Grupos Primarios X de retencién en el Archivo de Gestién

5 7 La i primaria se debe realizar de acuerdo con los parametros establecidos en el
Manual de Identidad Corporativa X & 4 de s Extldad,
|Manual Protocolo de Atencién y Servicio al Durante el tiempo de retencidn en el N‘ﬂmu Central, estos documentos serin dighalizados con ﬁnn_s de
Ciudadano X consulta y custodia, de acuerda con el articulo 55 del Acuerdo 07 de 1994 (Reglamento General de Archivas)

cual reftera la de usar il qt i registro y agii de la
Procedimiento Comunicacién Pablica X v ol Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 se recalca que las entidades pueden adelantar procesos de|
de los d fisicos con fines de consulta o preservacisn,

Una vez finalice el tiempo de retencion en el Archivo Central, transferir los documentos al Archive Histérico
[para su conservacion total debido a que poseen valor histérico, como valor secundario.

Soporte normative
ICOLOMBIA, MINISTERIO DE TRABAJIO. Decreto 1072 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto)
Unico Reglamentario del Sector Trabajo. Bogotd: 2015, Articulo 2.2.4.6.25.
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Cédigo: F-GE-GD-013
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ggﬁ-ﬂ’}?z"’e'ﬁ":
Versi6n: 04

Entidad Productora: |CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES

1 tiempo e retencion en 8 ATchivd de GELion COMmenzath 3 CONLMr UAS vel URa vel i@ presenle Una nurva veriion de e

2100 027 | 027-05|PLANES DE COMUNICACIONES 1 9 X | K| Bcmiis:
.‘ T X Teniendo en cuenta que los Planes de comunicaciones poseen valores primarios coma ¢ administrative y legal se deberin
¥ trarsterie al Archivo Central luego de cumplr con e tiempa de retencidn en el Archivo de Gestidn.
z ansferentis documental debe
Bahlm ln|emu x I: L] -ﬂ\o;* s :;h:;:; realzar de acwerdo con o pardmetros establecidos en el cronograma de
Durante ¢ tempo de retencidn en o Archivo Central, estos serdn digh con fines. ¥ custodia.
Boletin de Prensa X e acuerdo con ef articulo 55 del Acuerdo 07 de 1984 cal de ) ol cuat rettera L e st
. lecrologias que permitan el reghtro y tecuperacion agi de la informacién el Acuerdo 002 de 2014 en cuyo articulo 16 3¢
Pieza Gréfica X iecaka que las entidades pueden adelantar procesos de digitalizacidn de los documentos fisicos con fines de consulta o
Registro Audiovisual X Una ver finalice of tiempo de retencion en el Archivo Central, transferic los documentos al Archive Histdrico para s
= ico, como valor secundario.
Comunicacion Publicacién Pagina Web e Intranet X

|-COLOMBIA. PRESIOENCIA DE LA REPUBLICA. Ley 1712 (06, marto, 2014) Por la cusl se crea la ley de ranspartencia y derecho
de acteso s la informacion publica. Bogotd D.C., 2014.14p.

-COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA, Decreto 1083 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unko
Reglamentaria del Sector de Funcidn Publica. Bogots D.C., 2015. 205 p.

-COLOMBIA. EL CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 610 uE,.lMlu. 2000). Por la cual se establece el tramite de los procesos de

fiscal de de I Bogotd D.C. 2000. 13p.
{COLOMBIA. EL CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 (08, julio, 2005). Por ob
da tramites y de los oiganismos y entidades del fstado y de los paticulares que wjeccen

funciones publicas o prestan servicios piblicos, Bogoth D.C., 2005, 48 p.

-COLOMBIA, MINGTERIO DE COMUNICACIONES. Decreto 1151 (14, abril, 2008). Por ef cual se establecen los lineamientos
[generales de la de Gobi \inea de la blica de Colombia, se reglamenta parcialmente la Ley 962 de 2005 y
s dictan otras daposiciones. Bogots D.C., 2008.4 p.

-COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Ditectiva Presidencial No. 5 (28, noviembre, 2014). Dicectrices para ¢l manejo de

imagen, mensajes por parte de las del orden nacional. Bogotd D.C.. 2014, 93 p.
CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES
CODIGOS

D Dependencia
s Serie Contralor de Medellin L4 \
Sh Subserie Q// % —

S —— =5 ol
: - = Secretario General de

RFCSETONTIAL Organismo de Control Rie— '[C:’
S Seleccion
E Eliminacién Ciudad Medellin ‘T—-‘ \
M Migracién
cT Conservacion Total
RETENCION Fecha
Gestién y Central lConsawadbn en afios
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